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Tisztelt Kozgyiilés!

A 2024. jonius 9-1 nemzetiségi valasztasok eredményekeppen Zalaegerszegen megalakult
Zalaegerszeg Megyei Jogi Varos Horvat Nemzetiségi Onkormanyzata.

A nemzetiségek jogallasarol szolo 2011.¢évi CLXXIX. torvény (tovabbiakban: Njtv.) 80. § (1)
bekezdése értelmében a telepiilési Oonkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi dnkormanyzat 6nkormanyzati hivatali
feladatat ellatja, biztositja a helyli nemzetiségi Onkormanyzat részére az Onkormanyzati
mikddés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabbd gondoskodik a
miikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi €és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol.

Az onkormanyzati miikodés feltételei €s az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok:

a) a helyi nemzetiségi Onkormanyzat részére annak sajat székhelyén havonta igény szerint, de
legalabb harminckét 6rdban, az dnkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai
eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalata, a helyiséghez, tovabba a helyiség
infrastrukturajahoz kapcsolodo rezsikoltségek €s fenntartasi koltségek viselése;

b) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatdsdhoz) sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasa;

c) atestiileti iilések el6készitése, kiilonosen a meghivok, az eldterjesztések, valamint a testiileti
iilések jegyzOkonyvei esetében, tovabba a jegyzokonyvek benyujtdsaban vald kozremitkddés
¢s valamennyi hivatalos levelezés elokészitése és postazasa;

d) a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitése, a testiileti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolddo nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa;

e) a helyi nemzetiségi Onkormanyzat milkddésével, gazdalkoddsaval kapcsolatos
nyilvantartési, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

f) a jelnyelv és a specidlis kommunikécios rendszer hasznalatanak biztositasa, és

g) az a)-f) pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségek viselése a helyi
nemzetiségi onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata koltségeinek kivételével.

Az Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében az (1) bekezdés szerinti kotelezettségének teljesitése
érdekében a helyi dnkormanyzat az erre vonatkozo irdsbeli kezdeményezés kézhezvételétdl
szamitott harminc napon beliil biztositja a rendeltetésszerii helyiséghasznalatot. A telepiilési
onkorményzat a telepiilési nemzetiségi Onkorményzattal, a teriileti 6nkormanyzat a teriileti
nemzetiségi Onkormanyzattal a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositdsara és a
feladatok ellatasara vonatkozoan kozigazgatasi szerzodésben megallapodik. A megallapodast
sziikség szerint, altaldnos vagy idokozi valasztas esetén az alakul6 iilést kovetd harminc napon
beliil feliil kell vizsgalni. A helyi 6nkorményzat és a nemzetiségi onkormanyzat szervezeti €s
miikddési szabalyzatdban rogziti a megallapodas szerinti miikodési feltételeket, a megallapodas
megkotését, modositasat kovetd harminc napon beliil.

Az Njtv. 80. § (3) bekezdése értelmében a (2) bekezdés szerinti megallapoddsban rogziteni kell
a) a helyi onkorményzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésének elokészitésével
¢s megalkotasdval, valamint a koltségvetéssel Osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi dnkormanyzat 6nallo fizetési szamla nyitasaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vételével €és addszam igénylésével kapcsolatos hataridoket és
egylttmiikddési kotelezettségeket, a feleldsok konkrét kijeldlésével,

b) a helyi nemzetiségi Onkormdnyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi
onkormanyzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi
feladatokat, tovabba a feleldsok konkrét kijelolését,
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c) a helyi nemzetiségi Onkormdnyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti ¢s miikodési
szabalyzatban meghatdrozott szabalyait, kiilondsen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségeket,

d) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikddési feltételeinek és gazdalkoddsanak eljarasi és
dokumentacios részletszabalyaival, a belsd ellendrzéssel, valamint az ezeket végzdé személyek
kijelolésének rendjével, €és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasokat,
feltételeket.

Az Njtv. 80.§ (4) bekezdése értelmében a helyi Onkorményzat és a helyi nemzetiségi
Onkorményzat megallapodasaban régziteni kell, hogy a jegyz6 vagy annak — a jegyzdvel azonos
képesitési eldirasoknak megfeleld — megbizottja a helyi onkorméanyzat megbizasabol ¢és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat testiileti tilésein €s jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyu;t
annak {ilésén €s azon kiviil is a nemzetiségi onkormanyzat mikodését érintden.

Zalaegerszeg Megyei Jogli Varos Horvat Nemzetiségi Onkorményzatanak elndke, Dr. Kovacs
Eniké 2024. oktober 28. napon a Polgarmesteri Hivatalba érkezett levelében kérelmezte a
Zalaegerszeg Megyei Jogi Véros Onkormanyzata tulajdonat képezé 8900 Zalaegerszeg,
Kossuth Lajos utca 47-51. szam alatti épiilet I1. emeletén 1évé 206. szami, 22 m? alapteriiletii
irodahelyiség hasznalatat.

ZMJV Onkormanyzata biztositani tudja a helyiség hasznélatat a sziikséges targyi és technikai
eszkozokkel felszerelve.

A fenti kotelezettségek teljesitése érdekében a Horviat Nemzetiségi Onkormanyzat és
Zalaegerszeg Megyei Jogli Viaros Polgarmesteri Hivatala eldkészitette a kozigazgatési
szerzOdést.

Az Ugyrendi, Jogi és Vagyonnyilatkozatot Ellenérzé Bizottsig 147/2024. (X11.02.)
hatdrozataval az eldterjesztést megtargyalta €s 11 igen, egyhangl szavazattal a kozgytilésnek
elfogadasra javasolja.

Zalaegerszeg Megyei Jogti Viros Horvit Nemzetiségi Onkormdnyzata 23/2024. (X11.04.)
hatdrozataval a Zalaegerszeg Megyei Jogi Véaros Onkormanyzatdval kdtendd kozigazgatasi
szerzOdés tartalmaval egyetért, elfogadasra ajanlja a Kozgytilésnek.

Kérem a Tisztelt Kozgytilést a hatarozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat:

Zalaegerszeg Megyei Jogi Varos Onkorményzata Kozgytilése a nemzetiségek jogairol szolo
2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése alapjan az elbterjesztés melléklete szerinti
tartalommal kozigazgatasi szerzodést kot Zalaegerszeg Megyei Jogli Varos Horvat Nemzetiségi
Onkormanyzataval.

A Kozgytilés felhatalmazza a Polgarmestert a kozigazgatasi szerz6dés megkdotésére.

Hatarid6é:  2024. december 17.
Felelos: Balaicz Zoltan polgarmester

Zalaegerszeg, 2024. december 5.

Balaicz Zoltan s.k.
polgiarmester
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Kozigazgatasi szerzodés

amely létrejott egyrészrél Zalaegerszeg Megyei Jogii Viaros Onkorminyzata (8900
Zalaegerszeg, Kossuth L. u. 17-19., adéazonositd szama: 15734453-2-20, torzsszama: 734455,
képviseletében eljar: Balaicz Zoltan polgarmester) — a tovabbiakban: Onkormanyzat —,

masrészrél Zalaegerszeg Megyei Jogi Varos Horvat Nemzetiségi Onkormanyzata (8900
Zalaegerszeg, Kossuth Lajos u. 47-51. 11/206., adéazonositoé szama: 15851204-1-20,
torzsszama: 851208 képviseletében eljar: Dr. Kovacs Eniké elnék) — a tovabbiakban: HNO —
(a tovabbiakban egyiitt: felek) kozott alulirott helyen és idében az alabbi feltételekkel:

Altalanos rendelkezések

1. A szerzédésszabalyainak Kkialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével
tortént:
a) A nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80.
§ (1)-(4) bekezdései
b) Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szoldo 2011.évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.)
¢) Az allamhaztartasrol sz6l6 2011.évi CXCV. térvény (a tovabbiakban Aht.) 6/C. § (2)
bekezdés b) pontja
d) Az allamhaztartasrol szolo toérvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII.13.)
Korm.rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
e) A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szold
370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet

2. A kozigazgatasi szerzodés célja, tartalma

2.1. AzNjtv. 80. § (1)-(4) bekezdéseiben és az Aht. 6/C. § (2) bekezdésének b) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan a Njtv. rendelkezéseinek végrehajtdsa céljabol a felek a jelen
kozigazgatasi szerzodést kotik. A felek a kozottiik 1€vo egylittmiikodeés jelenlegi formait és
iranyait e szerzddésben rogzitik.

2.2. A megallapodas részletesen tartalmazza:
a) a helyi Oonkormdnyzat és a helyli nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetésének
eldkészitésével és megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel Osszefliggd adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi onkorményzat 6nallod fizetési
szamla nyitdsaval, torzskonyvi nyilvantartdsba vételével és addszdm igénylésével
kapcsolatos hataridoket és egylittmiikodési kotelezettségeket, a feleldsok konkrét
kijelolésével,

b) a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsaival kapcsolatosan a helyi
Oonkormanyzatot terheld pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi,
teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a felel6sok konkrét kijelolését,

¢) a helyi nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti és mitkodési
szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kiillondsen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartési
kotelezettségeket,

d) a helyi nemzetiségi onkormanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentacios részletszabalyaival, a belsd ellendrzéssel, valamint az ezeket végzd
személyek kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatdsi feladatok teljesitésével
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kapcsolatos el6irasokat, feltételeket.

2.3. A HNO tagjait a Polgarmesteri Hivatalban és az onkormdnyzati intézményekben a
telepiilési  képviselokkel azonos jogok illetik meg a nemzetiség helyzetét érintd
kérdésekben. A HNO tagja jogosult az horvat nemzetiséget érinté dnkormanyzati iigyeket
tartalmazo iratokba betekinteni, azokrol a hivatalban jegyzetet, feljegyzést késziteni, az
iratvédelemre, iratkezelésre vonatkozd szabalyok betartisaval. Az Onkormdanyzat
kozvetleniil ¢€s illetékes bizottsagai Uitjan szakmai segitséget ¢s anyagi tamogatast nyujt a
HNO részére a nemzetiség hagyomanyainak, kultardjanak 4polasahoz, sport
tevékenységéhez.

3. A miikodési feltételek biztositasa

3.1. Zalaegerszeg Megyei Jogt Viros Onkorményzata a Horvat Nemzetiségi Onkorméanyzat
részére biztositja az Onkorményzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabb
gondoskodik a mikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

a) ZMIJV Onkorményzata a Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatishoz
ingyenesen biztositja a 8900 Zalaegerszeg, Kossuth Lajos utca 47-51. szam alatti
épiilet (hrsz.: 3065/A/2), II. emeletén talalhaté 206. szamu irodahelyiséget, a
sziikséges targyi, technikai eszkozoket, valamint viseli a helyiség infrastrukturajdhoz
kapcsolodo rezsikoltséget és fenntartasi koltséget.

b) Az Onkorményzat biztositia az Onkormanyzati Osztdly Utjan a testiileti iilések
elokészitését (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése, postazasa,
testiileti  tlések jegyzOkonyveinek elkészitése), valamint kozremikodik a
jegyzokonyvek benyujtasaban.

¢) Az Onkormanyzati Osztaly erre kijelolt koztisztvisel6je utjan eldkésziti a testiileti
dontéseket és a tisztségviselok dontéseit, ellatja a testiileti €s tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolddo nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatokat.

d) A Kozgazdasagi Osztaly erre kijelolt koztisztviselje ellatja a helyi nemzetiségi
onkormanyzat ~ miikddésével,  gazdalkodasaval  kapcsolatos  nyilvantartasi,
adatszolgaltatési, iratkezelési feladatokat.

e) ZMJV Onkormanyzata viseli az a)-d) pontokban meghatarozott feladatellatishoz
kapcsolddo koltségeket a helyi nemzetiségi Onkormanyzat tagjai €s tisztségviseldi
telefonhasznalata koltségeinek kivételével.

f) Az Onkormdnyzati Osztaly szervezési csoportvezetdje ellatja a nemzetiségi képviseld
vagyonnyilatkozat-tételi ~ kotelezettségével kapcsolatos  feladatokat, valamint
gondoskodik vagyonnyilatkozatok Orzésérol.

g) A cimzetes fojegyz0 vagy annak — a jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld
— megbizottja a helyi onkorméanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a
nemzetiségi dnkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,
tovabba a nemzetiségi Onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nytjt annak iilésén és
azon kiviil is a nemzetiségi onkormanyzat miikodését illetéen.

4. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak és zarszamadasanak
elokészitése, tartalma, hatarideje, valamint az informacio szolgaltatas rendje
4.1. A koltségvetés tervezetének 0Osszedllitdsarél a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi

Osztalyanak kozremiikodésével az HNO elnoke gondoskodik és elkésziti a testiilet elé
beterjesztendd koltségvetési hatarozat tervezetét.
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4.1.1. A koltségvetési hatarozat elkészitésének rendje:

A HNO koltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

a) a HNO bevételeit és koltségvetési kiaddsait eldiranyzat csoportok, kiemelt
eldiranyzatok szerinti bontasban,

b) akoltségvetési egyenleg dsszegét mitkodési és felhalmozasi cél szerinti
bontasban,

c) a koltségvetési hiany bels6 finanszirozasara szolgald el6zo évek koltségvetési
maradvanyanak igénybevételét,

d) ac)ponton tuli kéltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara, vagy a koltségvetési
tobblet felhasznalasara szolgdld finanszirozasi bevételeket és kiadasokat
mukodeési €s felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

e) akoltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket,

f) a koltségvetési hatarozatban elkiilonitetten szerepel az évkozi tobbletigények,
valamint az elmaradt bevételek potlasara szolgald altalanos és céltartalék.

4.1.2. Az elkészitett kdltségvetési eldterjesztést és a hatarozat tervezetét a HNO elnoke
terjeszti a HNO képviseld-testiilete elé februar 15-éig.

4.1.3. A HNO az Onkormanyzat koltségvetési rendeletének tervezetét a helyi nemzetiségi
tigyek tekintetében véleményezi, az errdl szoldé hatdrozatdit a HNO koltségvetési
hatarozataval egyidejlileg kiildi meg a cimzetes f0jegyzonek.

4.1.4. A HNO koltségvetési hatdrozataban megéllapitott bevételek és kiadasok
kozgazdasagi tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl elemi koltségvetés késziil,
amelyet a HNO koltségvetési hatarozatanak elfogaddsa utdn a Kozgazdasagi
Osztaly készit eld, és a HNO elndke hagy jova.

4.1.5. Ha a HNO az eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el, bevételkiesése van,
illetve kiadasi eldirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a HNO képviseld-
testiilete modositja a koltségvetésérdl szolo hatarozatat, és errdl tdjékoztatja a
cimzetes f0jegyz06t, valamint a Kozgazdasagi Osztalyt.

4.1.6. Az Onkormanyzat a HNO koltségvetési hatarozatdnak torvényességéért, bevételi
¢és kiadasi eldirdnyzatainak  megallapitasaért és  teljesitéséért, illetve
kotelezettségvallalasaiért €s tartozasaiért feleldsséggel nem tartozik.

4.1.7. A zarszamadas elkészitésére és elfogadasanak rendjére a koltségvetés elkészitésére
vonatkozd szabdlyok az irdnyadoak azzal, hogy a Kozgazdasagi Osztaly altal
elékészitett zarszamadasi hatarozatot a HNO elndke terjeszti a HNO képviseld-
testiilete elé. A zarszamadasrdl szolo hatarozat elfogaddsanak hatarideje a
képviseld-testiilet elé terjesztést kovetd 30 napon belill, de legkésdbb a
koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolsd napjaig.

4.2. A Kkoltségvetési informacio szolgaltatas rendje:

4.2.1. A HNO akoltségvetési és a zarszamadasi hatarozatat ugy fogadja el, és az ezekrol
jogszabalyokban meghatarozott hataridokre eleget tudjon tenni a Kormany
allamhaztartds informécios és mérlegrendszerének megfeleld tdjékoztatasi
kotelezettségének.
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4.2.2.

4.2.3.

A HNO-nek december 31-i fordulonappal éves elemi koltségvetési beszamolot
kell készitenie a kdzpontilag eldirt nyomtatvanyokon és tartalommal.

A HNO koltségvetési beszamoldjat a Kozgazdasagi Osztaly késziti el. A
Kozgazdasagi Osztaly gondoskodik a HNO éves koltségvetési beszamoldjanak a
Magyar Allamkincstar részére torténd eljuttatasarol.

4.3. Fizetési szamlanyitasa, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és adoszam igénylésével

kapcsolatos hataridok, és egyiittmiikodési kotelezettségek a felelésok Kkonkrét
kijelolésével.
4.3.1. A HNO 6nallé pénzforgalmi szdmlat vezet, melyet a Polgarmesteri Hivatal kezel.
A szamla feletti rendelkezési jog a HNO elnokét €s az altala meghatalmazott
nemzetiségi onkormanyzati képvisel6t és hivatali alkalmazottat - a banki alairas-
bejelentés szerint - illeti meg.
4.3.2. A nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba vételével és az

adoszamanak igénylésével kapcsolatos feladatokat a vonatkozo jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleléen az Onkormanyzati Osztaly/Kozgazdasagi Osztaly
erre kijelolt tigyintézdje végzi.

Az adatok sziikség szerinti, a megallapodasban, illetve a hatdlyos jogszabalyokban

megjeldlt hataridok szem elOtt tartasaval torténd aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési onkormanyzat részérdl: Dr. Nagy Kristof jogi és testiileti szakreferens
b) a nemzetiségi dnkormanyzat rész¢érdl: Dr. Kovacs Enikd elndk

5. A koltségvetési gazdalkodas rendje

5.1. Kotelezettségvallalas rendje: A HNO gazdalkodasdnak végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Osztalya latja el.
A kotelezettségvallalasra vonatkoz6 eldirdsokat az Aht. 36-37. §-ai tartalmazzak.

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

A HNO nevében kotelezettségvallalasra a HNO elndke jogosult. Az elnok
tavolléte esetén kotelezettséget az elndkhelyettes, mindkettd tavolléte, tartds
akadalyoztatdsa, vagy Osszeférhetetlenség esetén a kotelezettségvallalasra az 1.
mellékletben felsorolt személy(ek )jogosult(ak).

Kotelezettségvallalasra a koltségvetési év kiadasi eldiranyzata terhére, az
eldiranyzatot terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal ¢és mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi
eldiranyzatok mértékéig (szabad eldiranyzat) keriilhet sor.

A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalés
esetén a pénziigyi teljesitésnek — a Kormany rendeletében meghatarozott
kivételekkel — legkésobb a koltségvetési év december 31-ig meg kell torténnie.
Tobb ¢év vagy koltségvetési éven tuli év kiadasi eldiranyzata terhére
kotelezettségvallalasra az Aht. 36. § (4) bekezdésének b) pontjaban foglaltak
szerinti szabad el6iranyzat terhére kertilhet sor.

A kotelezettségvallalas tartalmi elemeit az Avr. 50. §-a tartalmazza. A tartalmi
elemek meglétét a pénziigyi ellenjegyzd ellendrzi. Kotelezettséget vallalni a
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Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés
utdn, a pénziigyi teljesitést megeldzden, irasban lehet.

5.1.5. Nem sziikséges elOzetesen irasban kotelezettséget vallalni az olyan kifizetés
teljesitéséhez, amely értéke a brutté 100.000 Ft-ot nem éri el, illetve a fizetési
szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, vagy az Avr. 53. §-a szerinti
egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil. A 100.000 Ft alatti vasarlasok,
szolgaltatasok szdmldinak kifizetése ,,Bizonylatkiséré a 100.000 forintot alatti
kifizetésekhez” nyomtatvany alkalmazasaval, az abban foglalt tartalommal
teljesithetd.

5.1.6. A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételére az Avr. 56. §-aban foglaltak,
valamint a Polgarmesteri Hivatal Pénzgazdalkodasi szabalyzatdban foglaltak az
iranyadoak. Kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen
kell vezetni. A nyilvantartast a Kozgazdasagi Osztaly kijelolt Gigyintézije végzi.

5.2. A HNO kételezettségvallalasanak pénziigyi ellenjegyzése az alabbiak szerint torténik:
A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozoé eldirasokat az Aht. 36-37. §-ai tartalmazzak.

5.2.1. Kdtelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Kozgazdasagi Osztaly vezetdje,
helyettese vagy a pénziigyi csoportvezetd jogosultak.

5.2.2. A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megeldzéen meg kell
gy0zddnie arrol, hogy:

a) A jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a
kotelezettségvallalas targyaval 0sszefiliggd kiadasi eldiranyzata rendelkezésre
all-e, illetve a befolyt vagy varhatéan befolyo bevétel biztositja-e a fedezetet.

b) Az elbiranyzat felhasznalasi terv szerint a kifizetés varhatd idépontjaban a
fedezet rendelkezésre all-e.

C) A kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

5.2.3. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot,
illetve a nemzetiségi Odnkormanyzat elnokét. Ha a nemzetiségi onkormanyzat
elnoke, a tajékoztatas ellenére irasban pénziigyi ellenjegyzésre utasitja az
ellenjegyz6t, az koteles az utasitasnak eleget tenni. E tényrdl a nemzetiségi
onkorményzat képvisel0 testiiletét haladéktalanul irdsban kell értesiteni.

52.4. A pénzigyi ellenjegyzés tényét az ellenjegyz6 a kotelezettségvallalas
dokumentuman ,pénziigyi ellenjegyzés” megjeloléssel, keltezéssel ellatott
aldirasaval igazolja.

5.2.5. A kotelezettségvallalas ellenjegyzésekor az Avr. 54-55. §-aiban foglaltak szerint
kell eljarni.

5.3. Teljesités igazolasa:
A teljesités igazolasara vonatkozo eldirasokat az Aht. 38. §-a tartalmazza.

5.3.1. A kiadas teljesitésének utalvanyozasa elott okmanyok alapjan ellendrizni és
igazolni kell a kiadasok jogossagat, 6sszegszerliségét, a szerzddés, megrendelés,
megallapodas teljesitését. A teljesités igazolasanak a kincstar altal szamfejtett
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5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

személyi jellegli juttatasok kifizetését kivéve ki kell terjednie valamennyi
kiadésra.

Teljesités igazolas ellatasara az 1. mellékletben felsorolt, irasban felhatalmazott
személyek az alabbi sorrendben: teljesités igazolasara az elnok jogosult. Tavolléte
esetén az elnokhelyettes, mind kettd tavolléte, akadalyoztatasa, illetve
Osszeférhetetlensége esetén az 1. mellékletben megjeldlt képviseld jogosult.

A pénziigyi teljesitésre benyujtott bizonylat teljesités igazolojanak a kifizetés
jogossagat, Osszegszerliségét, a szerzOdés, megrendelés, megallapodas, egyéb
kotelezettségvallalas teljesitését kell aldirdsaval igazolnia.

Az igazolasi kotelezettség végrehajtasat ,, A kiadds teljesitésének jogossagat,
osszegszeriiséget, a szerzodeés, megrendelés, megallapodas teljesitését igazolom,,
szoveg megjelolésével és az igazolas idOpontjanak feltiintetésével kell az arra
jogosultnak alairasaval igazolni.

A kotelezettségvallalas alapjan elvégzett teljesités megtorténtét a szolgaltatasnak
megfeleld mellékletekkel dokumentéltan (szallitolevél, munkalap, felmérési
naplo, miszaki atvételi jegyzokonyv) kell igazolni. Az igazolds torténhet a
szamlan, a kifizetési bizonylaton kozvetleniil, illetve a teljesitést igazold kiilon
nyomtatvanyon.

5.4. Ervényesités:

5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitést a Kozgazdasagi Osztaly Pénziigyi
Csoportjanak munkatarsai végzik a Pénzgazdalkodéasi Szabalyzatban foglaltak
szerint.

Az érvényesités megtorténtét érvényesitési zaradékban kell rdgziteni, amelynek
tartalmaznia kell az ,érvényesitve” megjelolést, az érvényesités datumat, az
érvényesito alairasat.

Az érvényesitd ellendrzi az dsszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megeldzd ligymenetben a vonatkozo jogszabalyokban, belsd szabalyzatokban
foglaltakat betartottak-e.

Az érvényesités megtorténtét, illetve feladatanak teljesitését az érvényesitd
érvényesitési zaradékkal igazolja.

5.5. Utalvanyozas: )
Utalvanyozés sordn az Avr. 59. §-aban foglalt eldirasokat kell betartani.

5.5.1.

5.5.2.

5.5.3.

A kiadas utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan az elndk, illetve az
elnokhelyettes, akadalyoztatasuk, Osszeférhetetlenségiik esetén az. 1.
mellékletben megjeldlt utalvanyozasra irdsban felhatalmazott személy jogosult.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet. (utalvany)

Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- azutalvanyozo6 keltezéssel ellatott alairasat,
- az ,utalvany” szot,
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5.6.

5.7.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

- akoltségvetési évet,

- akotelezettségvallalas nyilvantartasba vétel szamat,

- abefizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

- a fizetés idOpontjat, modjat, osszegét, devizanemét,

- érvényesitést,

- a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat, a
terheléssel, jovairassal érintett pénzeszkéz  allamhdaztartdsi  szamviteli
korményrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat.

A kotelezettségvallalas, utalvanyozaés, ellenjegyzés és érvényesités rendjére egyebekben
a vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembe-vételével Zalaegerszeg Megyei
Jogu Viéros Polgarmesteri Hivatalanak a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités
és utalvanyozasi jogkorok alkalmazasara vonatkozo szabalyzatiban foglaltak az
iranyadoak.

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult €s a
teljesitést igazolo személlyel. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési,
érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az
a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja,
vagy maga javara latna el.

6. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Kozgazdasagi Osztaly a HNO szamara elkiilonitett fékonyvi és analitikus
nyilvantartasokat vezet, gondoskodik a pénziigyi dokumentumok megorzésérdl,
feldolgozasarol, a Kincstar felé torténd adatszolgéltatasi kotelezettségek jogszabalyi
eldiras szerinti teljesitésérél, a HNO elndkének a gazdalkodassal kapcsolatos
tajékoztatasarol.

A Kozgazdasagi Osztily a HNO vagyoni, szdmviteli nyilvéantartasait elkiilonitetten
vezeti. A szdmviteli nyilvantartas alapjaul szolgélé dokumentumokat (bizonylatokat,
szerzédéseket, bankszamlakivonatokat, szamldkat stb.) a HNO elndke — vagy feladattal
megbizott tagja - koteles haladéktalanul a Kozgazdasagi Osztaly kijelolt munkatarsanak
leadni.

A HNO tulajdonéban, illetve hasznalataban 4ll6 vagyontargyakrol nyilvantartist a
Polgarmesteri Hivatal vezet, amely tartalmazza a megalakul4sakor juttatott vagyont és
folyamatosan a vagyonvaltozast. A sziikséges informaciokat, dokumentaciokat a HNO
elndke biztositja. A HNO vagyonaval valé gazdalkodas, a vagyonvédelem biztositasa és
a leltéri feleldsség a HNO elndkét terheli.

A selejtezést az Onkormanyzat Selejtezési szabdlyzata alapjan kell végrehajtani, és
jegyz8konyvben rogziteni, amelyet a HNO elndke hagy jova. A leltirozas megszervezése
a Polgarmesteri Hivatal feladata, amelyben kozremiikodik a HNO elndke.

Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala gazdalkodasara vonatkozo
szabalyzataiban (Szamviteli Politika, Leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzat, Eszk6zok
¢és forrasok értékelési szabalyzata, Pénzkezelési szabalyzat, Szdmlarend, Szamlatiikor,
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6. 6.

6.7.

Bizonylati rend, Selejtezési szabalyzat) foglalt elvek, eldirasok, szabalyok a HNO-ra
vonatkozdan is érvényesek.

A Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat az altalanos forgalmi adonak nem alanya, igy AFA
bevallasra nem kotelezett.

A személyi jovedelemadoval kapcsolatos bevallasokat a Horvat Nemzetiségi
Onkormanyzat irasbeli meghatalmazasa alapjan a Magyar Allamkincstar, mint képviselé
végzi, melyet a Magyar Allamkincstar internetes oldaldn (e-adat rendszer) a hivatal
részére kozzétesz. A hivatal ez alapjan teljesiti a NAV felé az adonemenként bevallott
osszegek befizetését — a HNO altali teljesités igazolast és utalvanyozast kovetden — a
Horvat Nemzetiségi Onkorményzat szamljarol.

7. A Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi tevékenységének belso ellenérzése

7.1. A gazdalkodasi tevékenység belsé ellendrzésének megszervezésére vonatkozo

7.2.

7.3.

felelosségi kor meghatarozasa:

Az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint a helyi nemzetiségi Gnkorményzat ellendrzési
feladatanak ellatasarol ,,a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal kotott szerzodés alapjan az
az Onkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
sz€khelye szerinti helyi dnkorméanyzat 6nkormanyzati hivatali feladatait ellatja”.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat belsd ellendrzését a Polgarmesteri Hivatal belsd
ellenSrzést végzé szervezeti egysége az Aht. 6/C. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan, a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Kormanyrendelet, a nemzetkozi, valamint a pénziigyminiszter altal kozzétett
ellendrzési standardok, utmutatok és a hivatal belsd ellendrzési kézikonyvében foglaltak
figyelembevételével latja el. A Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasa belsd
ellendrzésével kapcsolatos feladatok és hataskorok cimzettje a Polgdrmesteri Hivatalban
a cimzetes fOjegyz0, aki a belsd ellendrzés kialakitasat, megfeleld mikodtetéset,
fliggetlenségét, és a belsd ellendrzés mikdodéséhez sziikséges forrdsokat biztositja.

Az ellendrzést végzo szervezeti egység kijelolése:

ZMJV Polgarmesteri Hivatalaban a cimzetes f6jegyz6 az Ellendérzési Osztalyt — illetve
kiilonleges szakértelmet igényld feladatra szakértét - jelol ki a Horvat Nemzetiségi
Onkorményzat gazdalkodasénak belsd ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellataséra.
Az Ellendrzési Osztaly ellendrzést végez a nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodéasat
ellatd ZMJV Polgarmesteri Hivataldnal a nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével
kapcsolatos feladatokra vonatkozdéan ¢és ellendrzést végezhet a nemzetiségi
onkormanyzat: sajat vagy az iranyitasa, feliigyelete ald tartozo szervezet hasznalatdba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében, és a
nemzetiségi onkormanyzat altal nyujtott koltségvetési tdmogatasok felhasznalasaval
kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a lebonyolitd szerveknél.

Az ellendrzés lefolytatasahoz sziitkséges szabalyzatok felsorolasa

Az ellen6rzés eljarasrendjét és bizonylat mintdit a Belsé Ellendrzési Kézikonyv
tartalmazza.

A ZMIV Polgarmesteri Hivatal tevékenységére ¢és gazdalkodasara, - egyuttal a
nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodéasara vonatkozoan is- az Integralt kockazatkezelés
eljarasrendje, az Ellendrzési nyomvonal szabalyzat, a Szervezeti integritast sértd
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7.4.

7.5.

7.6.

események kezelésének eljarasrendje, a Belsd kontrollrendszer szabdlyzata és a
Monitoring szabalyzat ad Utmutatast. Mindezen szabalyzatok elérhetok a ZMJV PH
informatikai rendszerében a SZABREND/bels6 szabalyzatok utvonalon.

Az ellendrok a vonatkozd jogszabalyokon és belsd szabalyzatokon kiviil figyelembe
veszik a pénziigyminiszter altal kozzétett modszertani utmutatdkat és a nemzetkozi belsd
ellendrzési standardok eldirasait is.

Az ellendér a bizonyossagot ado ellendrzés és a tanacsadd tevékenysége keretében a
jogszabalyoknak ¢és belso szabalyzatoknak valo megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és
a kozfeladatok ellatdsat vizsgalva megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a
vizsgalt szervezet, szervezeti egység vezetdje, a cimzetes féjegyz0 és a nemzetiségi
onkorményzat elndke részére, melyeket az elnok indokolt esetben a képviseldtestiilet
soron kovetkezd iilésére eldterjeszt. Az ellendr ezen kiviill més tevékenységbe nem
vonhato be.

Az ellendrzési tervvel és az éves ellendrzési jelentéssel kapcsolatos dontés-el6készités
és egyiittmiikodési szabalyai, az elozetes egyeztetések rendje:

Az ellendrzési munka megtervezéséhez az Ellendrzési Osztalyvezetd kockazatelemzés
alapjan - az éallamhdaztartasért felelds miniszter altal kozzétett moddszertani utmutatd
figyelembevételével - stratégiai ellendrzési tervet és éves ellendrzési tervet készit.

Az Ellendrzési Osztalyvezetd a kockazatelemzés folyamatidban a nemzetiségi
Oonkormanyzat gazdalkodasara vonatkozd korabbi ellendrzések megallapitasait és a
Horvat Nemzetiségi Onkorményzat elndkének inditvanyét figyelembe véve éllitja 6ssze
az éves belsd ellendrzési terv javaslatot, amelyet egyeztetésre megkiild a Horvat
Nemzetiségi Onkorményzat elndkének. Az ellendrzési tervrél szolo eléterjesztést a
ZMIJV Polgarmesteri Hivatal cimzetes f6jegyzdje irja ala.

A targyévet kovetden éves ellendrzési jelentést kell késziteni, amelyért az Ellendrzési
Osztalyvezetd felelOs.

Az ellenérzés egyes feladataira vonatkozo hataridok:

A kockazatelemzés 0sszegzését kovetden a kijelolt szervekre és szervezeti egységekre
vonatkoz6 ellendrzési feladatok szambavételével Osszeallitott éves ellendrzési tervet a
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat a targyévet megel6z6 év december 31.-ig jovahagyja.
A Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a targyévre vonatkozo éves ellendrzési
jelentést, - amelyet az Ellenérzési Osztaly készit el6- a targyévet kovetden, a
zarszdmadasi rendelet elfogadasaig a képviselO-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

Az ellendri jelentés-tervezet megismerésének, észrevételezésének, és az esetleges
konzultacionak az eljarasa:

Az Ellendrzési Osztaly revizorainak ellendrzési tevékenysége kiterjed a vizsgalt
szervezet minden tevékenységére, kiillondsen a koltségvetési bevételek és kiadasok
tervezésének, felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint az eszkozokkel és
forrasokkal valé gazdalkodasnak a vizsgalatara.

Az Ellendrzési Osztalyvezetd - az ellendrzést kovetden Osszeallitott - jelentés tervezetét,
illetve annak kivonatat egyeztetés céljabol megkiildi az ellenérzott szervezeti egység
vezetdjének, tovabba a Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének, ill. annak, akire
vonatkozoan a jelentéstervezet megallapitast vagy javaslatot tartalmaz (a tovabbiakban
egyiittesen: érintettek).

Az ¢érintettek észrevételeiket a jelentéstervezet kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil
kotelesek megkiildeni az Ellendrzési Osztalyvezetd részére. A hataridé elmulasztasat
egyetértésnek kell tekinteni, a nemleges valaszt is jelezni kell a hataridén beliil, valamint
az észrevételek megkiildésével egy idoben lehetdsége van arra is, hogy a targyban az
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7.7.

7.8.

érintettek, ill. a Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat elndke egyeztetd megbeszélést
kezdeményezzen.

Az észrevétel elfogaddsardl vagy elutasitasardl a vizsgalatvezetd dont, amelyrdl az
észrevételezési hataridé lejartatél szamitott 8 napon beliill az érintetteknek irasbeli
tajékoztatast ad és indokolja az el nem fogadott észrevételeket vagy kezdeményezi
egyeztetd megbeszElés 0sszehivasat.

Az elfogadott észrevételeket a vizsgalatvezetd atvezeti az ellendrzési jelentéstervezeten.
Az érintettek észrevételeit, illetve a vizsgalatvezetd valaszat csatolni kell az ellendrzés
dokumentaciojahoz.

Amennyiben az érintettek részérdl a megallapitasokat vitatjak, akkor egyeztetd
megbeszElést kell tartani, barmelyik fél kezdeményezésére.

Az egyeztetd megbeszélésen részt vesz a vizsgalatvezetd, az ellendrzést végzo ellendrok,
az Ellendrzési Osztaly vezetdje, az ellenOrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdje,
és a Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat elndke. Az egyeztetd megbeszélésrdl
jegyzOkonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a megbeszEélés eredményét. A
jegyzokonyvet csatolni kell az ellendrzési jelentéshez.

Az ellendrzési jelentést, illetve annak kivonatat a vizsgélatvezetd és a vizsgalatot végzd
valamennyi ellendr aldirdsat kovetéen az Ellendrzési Osztalyvezetd hagyja jova és
megkiildi a ZMJV PH cimzetes f6jegyzdje részére.

A cimzetes f0jegyz0 a lezart ellendrzési jelentést vagy annak kivonatat megkiildi: az
ellendrzott szervezeti egység vezetdjének, tovabba a Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat
elnokének és sziikség esetén felkéri az intézkedési terv elkészitésére.

Az ellendrzési jelentésben feltart hidnyossagok, kockazatok orvoslasaval (az
intézkedési terv elfogadasaval) kapcsolatos egyiittmiikodési kotelezettség:

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért és a megtett intézkedésekrol torténd
beszamolasért az ellendrzott szervezeti egység, valamint a javaslattal érintett Horvat
Nemzetiségi Onkormanyzat vezetdje felelds.

Az intézkedési tervet a sziikséges intézkedések végrehajtasaért feleldos személyek ¢€s a
vonatkozo hataridék megjelolésével kell elkésziteni. Az intézkedési tervet a lezart
ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil kell elkésziteni €s megkiildeni
a cimzetes f6jegyz0 ¢és az Ellendrzési Osztaly vezetdje részére.

Az ellendrzdtt szervezeti egység vezetdje és a Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasardl az intézkedési
tervben meghatarozott legutols6 hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban beszamol
a ZMJV Polgarmesteri Hivatalanak cimzetes féjegyzdje részére, és ezen beszamolot
egyuttal tajekoztatasul megkiildi az Ellendrzési Osztaly vezetdje részére is. A beszamolo
tartalmazza a megtett intézkedések rovid leirasat, a végre nem hajtott intézkedések okat
¢s esetlegesen a hatarido, illetve feladat modositasi kérelmet.

Biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyantja esetén az Ellendrzési Osztaly vezetdje
koteles a vizsgalt szervezeti egység vezetdjét, a cimzetes f6jegyzot, tovabba a Horvat
Nemzetiségi Onkormdanyzat elndkét haladéktalanul tajékoztatni és javaslatot tenni a
megfeleld eljarasok meginditasara.

A belsé kontrollrendszer megszervezése a Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat
tevékenységének és gazdalkodasanak dokumentalasara vonatkozoan:

Az Moétv. 119. § (3) bekezdése szerint a cimzetes fojegyzd koteles — a jogszabalyok
alapjan meghatarozott — belsé kontrollrendszert mitkddtetni, amely biztositja a helyi
onkormanyzat rendelkezésére allo forrasok szabalyszerli, gazdasdgos, hatékony ¢és
eredményes felhasznalasat.

A belsé kontrollok kialakitdsa sordn a cimzetes féjegyzé figyelembe veszi a
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pénziigyminiszter altal kozzétett, az allamhéztartasi belsdé kontroll standardokra
vonatkoz6 irdnyelvet.
A ZMIJV Polgéarmesteri Hivatal belsé kontrollrendszere tartalmazza mindazon elveket,
eljarasokat €s belso szabalyzatokat, melyek alapjan a Polgarmesteri Hivatal érvényesiti a
feladatai ellatasara szolgald eldiranyzatokkal, létszammal és a vagyonnal vald
szabalyszerli, gazdasagos, hatékony ¢és eredményes gazdalkodas kovetelményeit.
Mindezek elvek, eljarasok és belso szabalyzatok a Horvat Nemzetiségi
Onkormanyzat gazdalkodasianak dokumentalasa tekintetében is érvényesek.
A Hivatal bels6 kontrollrendszere a kockazatok kezelésére és targyilagos bizonyossag
megszerzése €rdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgélja, hogy a
Hivatal megvalositsa a kovetkezd f6 célokat: a Polgarmesteri Hivatalban a miikodés és
gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszerlien, gazdasagosan, hatékonyan,
eredményesen hajtsak végre, az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, és megvédjék
az erOforrasokat a veszteségektodl, karoktol és nem rendeltetésszerti hasznalattol.
A Polgarmesteri Hivatal belsd kontrollrendszeréért a cimzetes fojegyzd felelds, aki
koteles - a szervezet minden szintjén érvényesiilo — megfeleld

kontrollkdrnyezetet,

integralt kockazatkezelési rendszert,

kontrolltevékenységeket,

informacids és kommunikacios rendszert,

nyomon kovetési (monitoring) rendszert kialakitani, miikddtetni és fejleszteni.

A bels6é kontrollrendszerrél és a belsé ellendrzésrél szolo 370/2011. (XIL 31.)
kormanyrendelet 8. §-a eldirja, hogy a kontrolltevékenység részeként minden
tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockéazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, kiillondsen a dontések
dokumentumainak elkészitése és a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi
¢és eredményességi szempontli megalapozottsdga vonatkozasaban.

Annak érdekében, hogy a HNO dontései biztositsak az onkormdnyzat pénziigyi
egyensulydnak hosszu tava fenntartdsat, hatékonysagat és eredményességét, fel kell
mérni, hogy a koltségvetési kiadassal jard kotelezettségvallaldsok milyen hatést
gyakorolnak a kotelezd és onként vallalt feladatokra forditott kiadasok aranyéara, tovabba
hogy az eldterjesztés targya szerinti dontés végrehajtasa milyen kockazatokkal jar.
Kockézatelemzési adatlap kitdltése sziikséges a koltségvetési kihatassal jard, valamint az
onkormanyzat pénziigyeit, gazdalkodasat érinti el6terjesztésekhez, melyet a ZMJV PH
Onkorméanyzati Osztalyan az eldterjesztéssel egyiitt le kell adni. A Kockazatelemzési
(minta) adatlapon szereplé kockazati tényezdk szOvegezését sziikség szerint az
eléterjesztés targyahoz kell igazitani. A kockazatelemzés eredményének fiiggvényében
az esetlegesen felmeriil6 magas kockazatokat kezelni kell.

8. Egyéb rendelkezések

8.1. Az Onkormédnyzat a vérosban él6 horvat nemzetiség életkoriilményeinek és anyagi
helyzetének javitasa érdekében biztositja, hogy:

- a HNO napirendi ponthoz kapcsolodé és a megfeleld idében a szakosztalyhoz vagy az
Onkormdnyzati Osztalyhoz benytjtott irdsos véleményét a bizottsagi tagok, valamint
a képviselok idében és a megfeleld példanyszdmban megkapjak,

- a HNO el6terjesztését, véleményét a bizottsag és a kozgyiilés érdemben targyalja,
illetve a targyalas soran figyelembe veszi,

- meghivas esetén a polgarmester vagy az altala felkért személy, illetve a telepiilési
képviseld részt vesz a HNO rendezvényein.
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8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Az Onkorményzat figyelemmel kiséri a horvat nemzetiséget érintd jogalkotasi
folyamatokat, és barmely szintli (orszagos, megyei, helyi stb.) jogszabalyi valtozasrol
tajékoztatja a HNO-t a kdlesondsség elve és gyakorlata alapjan.

Az Onkormanyzat a HNO részére az 4llam altal biztositott tAmogatds dsszegén feliil
kiegészitd tamogatast nyujthat, amely Osszeget az Onkormdanyzat mindenkori
koltségvetési rendelete tartalmazza. Az dnkorményzat a hozzéjarulds Osszegét atadott
pénzeszkozként negyedévenként iddaranyosan utalja 4t a HNO szamlajara, az elsd
negyedévre jutd részt a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden, a tovabbi
negyedévekben pedig a negyedév elsd honapjanak 15. napjaig. A HNO kérésére ezen
0sszeg biztositja a fedezetet a Njtv. 80. § (1) bekezdésében rogzitetteknek. A kdzponti
koltségvetés ltal biztositott timogatas jogszabalyban meghatarozott igénylésérél a HNO
elndke gondoskodik.

A cimzetes f8jegyzd megbizottjaként a HNO testiileti {ilésein a hivatal Onkorményzati
Osztalyvezetdje vesz részt a helyi onkormanyzat megbizasabol és képviseletében,
amennyiben torvénysértést észlel, azt az iilésen jelzi.

A HNO hatékony munkat vegez a horvat nemzetiség tarsadalomba tortend beilleszkedese
érdekében, ezzel segitve az Onkormanyzat horvat nemzetiséggel kapcsolatos politikajat
és napi operativ feladatait. Az Onkormanyzat és a HNO a horvat nemzetiséggel
kapcsolatos politikajarol az egyeztetdé megbeszélések soran kolcsonodsen tajékoztatja
egymast.

A HNO palyazataival kapcsolatban a felek az alabbiakban allapodnak meg:

A HNO pélyézatait az elndk, az elndkhelyettes, illetve a képvisel6k maguk készitik el. A
palyazati anyagok Osszedllitdsa soran kérhetik a cimzetes fOjegyzd segitségét.
Akadalyoztatasuk esetén azt kelld idOpontig jelzik, illetdleg megfeleld mas szakemberre
javaslatot tesznek. A palyazat elkészitéséhez a HNO palyazatkészitéje kozvetleniil kiilso,
arra alkalmas szakemberhez is fordulhat.

A HNO a nemzetiségi koziigyek intézése érdekében jogosult az Onkormanyzatnal és
szerveinél eljarast kezdeményezni, tdjékoztatast kérni, résziikre javaslatot tenni. A
kezdeményezés joga magaban foglalja az onkormanyzati fenntartasa (tulajdonban levo)
intézmények miikodésével kapcsolatos, a nemzetiségek jogait sértd gyakorlat
megsziintetésének, egyedi dontés megvaltoztatasanak, visszavonasanak
kezdeményezését is. Amennyiben a HNO az Onkormanyzat valamely szervéhez fordul
kezdeményezéssel, ugy errdl egyidejiileg a polgarmestert is tajékoztatja.

A hatéaskorrel és illetékességgel rendelkezd szerv vezetdje a kezdeményezésrdl a
kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil kdteles érdemben hatarozni, illetve nyilatkozni.
Ha a megkeresett szerv vezetdje a megkeresés targyat illetden nem rendelkezik
hataskorrel vagy illetékességgel, koteles a megkeresést 3 napon beliil a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezd szervhez attenni.

A HNO tudomésul veszi és vallalja, hogy az Onkormanyzat dontését igényld
kezdeményezéseit — a rendkiviili eseteket kivéve — a kozgyiilés iilését legalabb 14 nappal
megeldzden eljuttatja a Polgarmesteri Hivatal Onkormanyzati Osztalyara. Amennyiben a
kezdeményezés valamelyik bizottsag véleményét is igényli, ugy a HNO a
kezdeményezését a kozgyulés iilését legalabb 21 nappal megeldzden eljuttatja az
Onkormanyzati Osztalyra.
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8.9.

8.10.

8.11.

Az Onkormanyzat koteles a helyi sajtd, helyi hagyomanyapolds és kultira, az
es¢lyegyenldség, a tarsadalmi felzarkodzéds, a szocidlis ellatas, valamint a kollektiv
nyelvhasznalat kérdéskorében a horvat nemzetiségli lakossdgot e mindségében érintd
onkormanyzati dontés elSkészitése soran beszerezni a HNO egyetértését, és azt a
rendelettervezet, valamint a hatarozattervezet készitése folyaman figyelembe venni. Ha a
HNO a megkeresésre 30 napon beliil nem nyilatkozik, gy az egyetértését megadottnak
kell tekinteni.

Jelen kozigazgatasi szerzédéssel nem érintett kérdések tekintetében a Njtv., az Aht.,
valamint Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgyllése rendeletei,
hatarozatai és a HNO hatarozatai az irdnyaddak.

A kozigazgatasi szerzédést Zalaegerszeg Megyei Jogii Varos Onkormanyzata
Kozgytilése és a Zalaegerszeg Megyei Jogli Varos Horvat Nemzetiségi Onkormanyzata
Képviselo-testiilete hatarozatlan idére kotik. A kdzigazgatasi szerzOdést sziikség szerint,
altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakuld iilést kovetd 30 napon beliil feliil kell
vizsgalni.

A fenti kdzigazgatasi szerzédést Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgytilése
..../2024. (.....) hatarozattal, Zalaegerszeg Megyei Joghi Varos Horvat Nemzetisegi
Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a 23/2024. (X11.04.) hatarozattal hagyta jova.

Zalaegerszeg, 2024. december 12.

Balaicz Zoltan Dr. Kovacs Eniké
polgarmester elnok
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1. melléklet
Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzatanal a kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra az
alabbi személyek jogosultak:

Kotelezettség vallalasra jogosultak: Jogosultsag kezdete Alairas

Dr. Kovacs Enik6 elndk 2024. oktober 7. e,

Az elnok akadalyoztatasa, illetve Osszeférhetetlenség esetén:
Mihovics Jozsef elndkhelyettes 2024. oktdber 7. e,

Az elndk és az elndkhelyettes akadalyoztatésa, illetve 6sszeférhetetlenség esetén:

Szekér Eva képviseld 2024. oktdber 7.

Utalvanyozasra jogosultak:

Dr. Kovacs Enik6 elnok 2024. oktober 7.

Az elndk akadalyoztatasa, illetve Osszeférhetetlenség esetén:
Mihovics Jozsef elndkhelyettes 2024. oktdber 7. L

Az elnok és az elndkhelyettes akadalyoztatésa, illetve Osszeférhetetlenség esetén:

Szekér Eva képviseld 2024. oktdber 7.

Teljesités igazolasra az alabbi személyeket hatalmazom fel:

Dr. Kovacs Enikd elnok 2024. oktOber 7. e,

Az elnok akadalyoztatésa, illetve Osszeférhetetlenség esetén:
Mihovics Jozsef elndkhelyettes 2024. oktober 7. L

Az elnok és az elndkhelyettes akadalyoztatéasa, illetve 6sszeférhetetlenség esetén:

Szekér Eva képviseld 2024. oktober 7. L

A fenti jogosultsagok tekintetében tligyelni kell arra, hogy az utalvanyozas ¢€s teljesitésigazolas
tekintetében ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan nem lehet ugyanaz a személy,
valamint nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet kozeli hozzatartozoja vagy a
maga javara latna el.
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