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Tisztelt Kozgyiilés!

A 2024. jonius 9-1 nemzetiségi valasztasok eredményekeppen Zalaegerszegen megalakult
Zalaegerszeg Megyei Jogli Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata.

A nemzetiségek jogallasarol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (tovabbiakban: Njtv.) 80. § (1)
bekezdése értelmében a telepiilési Onkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi dnkormanyzat 6nkormanyzati hivatali
feladatat ellatja, biztositja a helyli nemzetiségi Onkormanyzat részére az Onkormanyzati
mikddés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabbd gondoskodik a
miikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi €és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol.

Az onkormanyzati miikodés feltételei €s az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok:

a) a helyi nemzetiségi Onkormanyzat részére annak sajat székhelyén havonta igény szerint, de
legalabb harminckét 6rdban, az dnkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai
eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalata, a helyiséghez, tovabba a helyiség
infrastrukturajahoz kapcsolodo rezsikoltségek €s fenntartasi koltségek viselése;

b) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatdsdhoz) sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasa;

c) atestiileti iilések el6készitése, kiilonosen a meghivok, az eldterjesztések, valamint a testiileti
iilések jegyzOkonyvei esetében, tovabba a jegyzokonyvek benyujtdsaban vald kozremitkddés
¢s valamennyi hivatalos levelezés elokészitése és postazasa;

d) a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitése, a testiileti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolddo nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa;

e) a helyi nemzetiségi Onkormanyzat milkddésével, gazdalkoddsaval kapcsolatos
nyilvantartési, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

f) a jelnyelv és a specidlis kommunikécios rendszer hasznalatanak biztositasa, és

g) az a)-f) pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségek viselése a helyi
nemzetiségi onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata koltségeinek kivételével.

Az Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében az (1) bekezdés szerinti kotelezettségének teljesitése
érdekében a helyi dnkormanyzat az erre vonatkozo irdsbeli kezdeményezés kézhezvételétdl
szamitott harminc napon beliil biztositja a rendeltetésszerii helyiséghasznalatot. A telepiilési
onkorményzat a telepiilési nemzetiségi Onkorményzattal, a teriileti 6nkormanyzat a teriileti
nemzetiségi Onkormanyzattal a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositdsara és a
feladatok ellatasara vonatkozoan kozigazgatasi szerzodésben megallapodik. A megallapodast
sziikség szerint, altaldnos vagy 1dokozi valasztas esetén az alakulo iilést kovetd harminc napon
beliil feliil kell vizsgalni. A helyi 6nkorményzat és a nemzetiségi onkormanyzat szervezeti €s
miikddési szabalyzatdban rogziti a megéallapodas szerinti miikodési feltételeket, a megallapodas
megkotését, modositasat kovetd harminc napon beliil.

Az Njtv. 80. § (3) bekezdése értelmében a (2) bekezdés szerinti megallapoddsban rogziteni kell
a) a helyi onkorményzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésének elokészitésével
¢s megalkotasdval, valamint a koltségvetéssel Osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi dnkormanyzat 6nallo fizetési szamla nyitasaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vételével €és addszam igénylésével kapcsolatos hataridoket és
egylttmiikddési kotelezettségeket, a feleldsok konkrét kijeldlésével,

b) a helyi nemzetiségi Onkormdnyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi
onkormanyzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi
feladatokat, tovabba a feleldsok konkrét kijelolését,

c) a helyi nemzetiségi Onkormdnyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti ¢s miikodési
szabalyzatban meghatdrozott szabdlyait, kiilondsen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségeket,
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d) a helyi nemzetiségi dnkormanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentécids részletszabalyaival, a belso ellendrzéssel, valamint az ezeket végzo személyek
kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasokat,
feltételeket.

Az Njtv. 80.§ (4) bekezdése értelmében a helyi Onkorményzat és a helyi nemzetiségi
onkormanyzat megallapodasaban rogziteni kell, hogy a jegyz6 vagy annak — a jegyzével azonos
képesitési eldirasoknak megfeleld6 — megbizottja a helyi onkormdnyzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti tilésein €s jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyu;t
annak {ilésén €s azon kiviil is a nemzetiségi onkormanyzat mikodését érintden.

Zalaegerszeg Megyei Jogi Varos Onkormanyzata és a Roma Nemzetis¢gi Onkormanyzat
kozott a 2020. februar 12. napon kelt, 15/2020. (IL06.) ZMJVOK hatarozattal ¢s a 4/2020.
(1.29.) RNO hatarozattal jovahagyott egyiittmiikodési megallapodas van hatdlyban.

Az Njtv. 80. § (2) bekezdésének értelmében a jelenleg hatalyos egylittmiitkodési megallapodas
sem elnevezésében, sem tartalmaban nem felel meg a jogszabalyi eldirasoknak, ezért sziikséges
a korabbi egyiittmiikodési megéllapodas helyett egy 11j kdzigazgatési szerz0dés megkotése.
Zalaegerszeg Megyei Jogi Véaros Roma Nemzetiségi Onkorményzata jelenleg az
onkormanyzat tulajdonat képez6 8900 Zalaegerszeg, Pazmany Péter utca 14. szam alatti épiilet
foldszintjén 1évo helyiségegyiittest hasznalja, ahol a miikddési feltételek biztositva vannak.

A fenti kotelezettségek teljesitése érdekében a Roma Nemzetiségi Onkorményzat és
Zalaegerszeg Megyei Jogli Viaros Polgarmesteri Hivatala eldkészitette a kozigazgatési
szerzOdeést.

Az Ugyrendi, Jogi és Vagyonnyilatkozatot Ellenérzé Bizottsig 146/2024. (X11.02.)
hatérozataval az elGterjesztést megtargyalta és 11 igen, egyhangl szavazattal a kozgylilésnek
elfogadasra javasolja.

Zalaegerszeg Megyei Jogii Viros Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata a 49/2024. (X11.03.)
hatérozataval a Zalaegerszeg Megyei Jogli Varos Onkorményzatival kotendd kozigazgatasi
szerzOdés tartalmaval egyetért, elfogadasra ajanlja a Kézgytilésnek.

Kérem a Tisztelt Kdzgytilést a hatarozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat:

Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgyiilése a nemzetiségek jogairdl szolo
2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése alapjan az eldterjesztés melléklete szerinti
tartalommal kozigazgatasi szerzédést kot Zalaegerszeg Megyei Jogi Varos Roma Nemzetiségi
Onkorményzataval.

A Kozgytilés felhatalmazza a Polgarmestert a kozigazgatasi szerz6dés megkotésére.

Hatarid6:  2024. december 17.
Felelos: Balaicz Zoltan polgarmester

Zalaegerszeg, 2024. december 5.

Balaicz Zoltan s.k.
polgarmester
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Kézigazgatasi szerzodés

amely létrejott egyrészrél Zalaegerszeg Megyei Jogii Varos Onkormanyzata (8900
Zalaegerszeg, Kossuth L. u. 17-19., adéazonosito szama: 15734453-2-29, torzsszama: 734455,
képviseletében eljar: Balaicz Zoltan polgarmester) — a tovabbiakban: Onkormanyzat —,

masrészrél Zalaegerszeg Megyei Jogii Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata (8900
Zalaegerszeg, Pazmany Péter u. 14., ad6azonositd szama:
16898516-1-20, torzsszama: 667278 képviseletében eljar: Radnai Tamas elnok) — a
tovabbiakban: RNO — (a tovabbiakban egyiitt: felek) kozott alulirott helyen és idSben az aldbbi
feltételekkel:

Altalanos rendelkezések

1. A szerzddésszabalyainak Kkialakitisa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével
tortént:

a) A nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80.
§ (1)-(4) bekezdései

b) Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szoldo 2011.évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.)

¢) Az allamhaztartasrol sz6l6 2011.évi CXCV. térvény (a tovabbiakban Aht.) 6/C. § (2)
bekezdés b) pontja

d) Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII1.13.)
Korm.rendelet (a tovabbiakban: Avr.)

e) A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél szolo
370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet

2. A kozigazgatasi szerzodés célja, tartalma

2.1. Az Njtv. 80. § (1)-(4) bekezdéseiben és az Aht. 6/C. § (2) bekezdésének b) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan a Njtv. rendelkezéseinek végrehajtasa céljabol a felek a jelen
kozigazgatasi szerz8dést kotik. A felek a kozottiik 1évd egyiittmiikodés jelenlegi formait és
iranyait e szerzOdésben rogzitik.

2.2. A megallapodas részletesen tartalmazza:

a) a helyi onkorményzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésének elokészitésével
¢s megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel 0sszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi dnkorményzat 6nallo fizetési szdmla nyitasaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vételével €s adoszam igénylésével kapcsolatos hataridoket és
egylttmiikddési kotelezettségeket, a feleldsok konkrét kijeldlésével,

b) a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi
onkorményzatot  terheld pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi,
teljesitésigazolési feladatokat, tovabba a feleldsok konkrét kijelolését,

c) a helyi nemzetiségi Onkormdnyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti ¢s miikodési

szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kiilondsen az 0sszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségeket,
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d) a helyi nemzetiségi dnkormanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi €s
dokumentécids részletszabalyaival, a belsé ellendrzéssel, valamint az ezeket végzo
személyek kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatdsi feladatok teljesitésével
kapcsolatos eldirasokat, feltételeket.

2.3. Az RNO tagjait a Polgarmesteri Hivatalban és az dnkormanyzati intézményekben a telepiilési
képvisel8kkel azonos jogok illetik meg a nemzetiség helyzetét érintd kérdésekben. Az RNO
tagja jogosult az roma nemzetiséget érint0 Onkormanyzati iigyeket tartalmazo iratokba
betekinteni, azokrél a hivatalban jegyzetet, feljegyzést késziteni, az iratvédelemre, iratkezelésre
vonatkozo szabalyok betartasaval. Az Onkormanyzat kozvetleniil és illetékes bizottsagai ttjan
szakmai segitséget és anyagi timogatast nyujt az RNO részére a nemzetiség hagyomanyainak,
kultarajanak apolasahoz, sport tevékenységéhez.

3. A miikodési feltételek biztositasa

3.1. Zalaegerszeg Megyei Jogli Varos Onkormanyzata a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat részére
biztositja az Onkormanyzati miikkodés személyi és targyi feltételeit, tovabb gondoskodik a
miikodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

a) ZMJV Onkorméanyzata a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatashoz
ingyenesen biztositja a 8900 Zalaegerszeg, Pazmany Péter utca 14. szam alatti épiilet
foldszintjén 1év6 irodaegyiittest (3 iroda, konyha, kozlekedé, WC, nagyterem), valamint
sziikséges targyi, technikai eszkozoket, valamint viseli a helyiség infrastrukturdjdhoz
kapcsolodo rezsikoltséget és fenntartasi koltséget.

b) Az Onkormanyzat biztositja az Onkorményzati Osztaly tjan a testiileti iilések el6készitését
(meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés elOkészitése, postazasa, testiileti tilések
jegyzOkonyveinek elkészitése), valamint kozremiikodik a jegyzokonyvek benyujtasaban.

¢) Az Onkormanyzati Osztaly erre kijelolt koztisztviseléje utjan elSkésziti a testiileti
dontéseket ¢és a tisztségviselOk dontéseit, ellatja a testiileti ¢€s tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolddo nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatokat.

d) A Kozgazdasagi Osztaly erre kijelolt koztisztviseldje ellatja a helyi nemzetiségi
onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, adatszolgéltatasi,
iratkezelési feladatokat.

e) ZMJV Onkorményzata viseli az a)-d) pontokban meghatarozott feladatellatashoz
kapcsolodd koltségeket a helyi nemzetiségi Onkormanyzat tagjai €s tisztségviseloi
telefonhasznalata koltségeinek kivételével.

f) Az Onkormanyzati Osztaly szervezési csoportvezetSje elldtja a nemzetiségi képviseld
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével kapcsolatos feladatokat, valamint gondoskodik
vagyonnyilatkozatok 6rzésérol.

g) A cimzetes f6jegyz6 vagy annak — a jegyzOvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld —
megbizottja a helyi 6nkorméanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a
nemzetiségi onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak tilésén és azon kiviil is
a nemzetiségi onkormanyzat miikodését illetden.

4. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak és zarszamadasanak
elokészitése, tartalma, hatarideje, valamint az informacio szolgaltatas rendje

4.1. A koltségvetés tervezetének Osszeallitasarol a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi
Osztalyanak kozremiikodésével az RNO elndke gondoskodik és elkésziti a testiilet elé
beterjesztendd koltségvetési hatarozat tervezetét.

C:\Users\veronika\Desktop\RNO HNO\eRNO koézigazgatasi szerz6dés.docx 5



4.1.1. A koltségvetési hatarozat elkészitésének rendje:
Az RNO koltségvetési hatarozatinak tartalmaznia kell:

a) az RNO bevételeit és koltségvetési kiadasait eldiranyzat csoportok, kiemelt
eléiranyzatok szerinti bontdsban,

b) a koltségvetési egyenleg 6sszegét miikodési és felhalmozasi cél szerinti bontasban,

c) a koltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgaldo el6zd évek koltségvetési
maradvanyanak igénybevételét,

d) ac)ponton tali koltségvetési hiany kiils6 finanszirozasara, vagy a koltségvetési tobblet
felhaszndlasara szolgald finanszirozédsi bevételeket ¢és kiadasokat miikodési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

e) akoltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket,

f) akoltségvetési hatarozatban elkiilonitetten szerepel az évkozi tobbletigények, valamint
az elmaradt bevételek potlasara szolgalo altalanos és céltartalék.

4.1.2. Az elkészitett koltségvetési eldterjesztést és a hatarozat tervezetét az RNO elndke
terjeszti az RNO képvisel6-testiilete elé februar 15-éig.

4.1.3. Az RNO az Onkormanyzat koltségvetési rendeletének tervezetét a helyi nemzetiségi
igyek tekintetében véleményezi, az err6él sz6ld hatdrozatait az RNO koltségvetési
hatarozataval egyidejiileg kiildi meg a cimzetes f6jegyzdnek.

4.1.4. Az RNO koltségvetési hatarozatidban megallapitott bevételek és kiadasok kdzgazdasagi
tartalom szerinti tovabbi részletezésérél elemi koltségvetés késziil, amelyet az RNO
koltségvetési hatarozatdnak elfogadasa utan a Kozgazdasagi Osztaly készit eld, és a
RNO elnoke hagy jova.

4.1.5. Ha az RNO az eredeti el8iranyzatan feliil tobbletbevételt ér el, bevételkiesése van,
illetve kiadasi eléiranyzatain beliil 4tcsoportositast hajt végre, az RNO képvisel6-
testlilete mddositja a koltségvetésérdl szolo hatarozatat, €s errdl tajékoztatja a cimzetes
f6jegyz0bt, valamint a Kozgazdasagi Osztalyt.

4.1.6. Az Onkorméanyzat az RNO kdoltségvetési hatdrozatanak torvényességéért, bevételi és
kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért €s teljesitéseért, illetve
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért feleldsséggel nem tartozik.

4.1.7. A zarszdmadas elkészitésére és elfogadasanak rendjére a koltségvetés elkészitésére
vonatkoz6 szabalyok az iranyaddak azzal, hogy a Kozgazdasdgi Osztaly altal
elokészitett zarszamadési hatarozatot az RNO elndke terjeszti az RNO képviseld-
testiilete elé. A zarszdmadasrol szo6l6 hatarozat elfogaddsanak hatarideje a képviseld-
testiilet elé terjesztést kovetd 30 napon beliil, de legkésdbb a koltségvetési évet kdvetd
6todik honap utolso napjaig.

4.2. A koltségvetési informacio szolgaltatas rendje:

4.2.1. Az RNO a koltségvetési és a zarszamadasi hatarozatat ugy fogadja el és az ezekrdl
jogszabalyokban meghatarozott hataridokre eleget tudjon tenni a Kormany
allamhaztartdas informacios ¢és mérlegrendszerének megfeleld tdjékoztatasi
kotelezettségének.

4.2.2. Az RNO-nek december 31-i fordulénappal éves elemi koltségvetési beszamolot kell
készitenie a kozpontilag eldirt nyomtatvanyokon és tartalommal.
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4.2.3.

Az RNO koltségvetési beszamolojat a Kozgazdasigi Osztaly késziti el. A
Kozgazdasagi Osztaly gondoskodik az RNO éves koltségvetési beszamolojanak a
Magyar Allamkincstar részére torténd eljuttatasarol.

4.3. Fizetési szamlanyitasa, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és addszam igénylésével
kapcsolatos hataridok, és egyiittmiikodési kotelezettségek a felelosok konkrét
kijelolésével.

4.3.1.

4.3.2.

Az RNO 6n4llo pénzforgalmi szamlat vezet, melyet a Polgarmesteri Hivatal kezel. A
szamla feletti rendelkezési jog az RNO elndkét és az 4ltala meghatalmazott
nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6t és hivatali alkalmazottat - a banki alairas-
bejelentés szerint - illeti meg.

A nemzetiségi Onkormanyzat torzskOnyvi nyilvantartdsba vételével ¢és az
adoszamanak igénylésével kapcsolatos feladatokat a vonatkozo jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleléen az Onkorményzati Osztaly/Kozgazdasagi Osztaly erre
kijelolt ligyintézdje végzi.

Az adatok sziikség szerinti, a megallapodasban, illetve a hatalyos jogszabalyokban megjelolt
hatarid6k szem eldtt tartasdval torténd aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési onkormanyzat részérdl: Dr. Nagy Kristof jogi és testiileti szakreferens

b) a nemzetiségi donkorményzat részérdl: Radnai Tamas elndk

5. A koltségvetési gazdalkodas rendje

5.1. Kotelezettségvallalas rendje: Az RNO gazdilkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Osztalya latja el.
A kotelezettségvallalasra vonatkoz6 eldirdsokat az Aht. 36-37. §-ai tartalmazzak.

5.1.1.

5.1.2.

5.13.

5.1.4.

Az RNO nevében kételezettségvallalasra az RNO elndke jogosult. Az elndk tavolléte
esetén kotelezettséget az elndkhelyettes, mindkettd tdvolléte, tartds akadalyoztatdsa,
vagy Osszeférhetetlenség esetén a kotelezettségvallalasra az 1. mellékletben felsorolt
személy(ek )jogosult(ak).

Kotelezettségvallalasra a koltségvetési év kiadasi eldiranyzata terhére, az eldiranyzatot
terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
csokkentett Gsszegii eredeti vagy modositott kiadasi eléiranyzatok mértékéig (szabad
eldiranyzat) kertilhet sor.

A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalas esetén a
pénziigyi teljesitésnek — a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel —
legkésobb a koltségvetési év december 31-ig meg kell torténnie. Tobb év vagy
koltségvetési éven tuli év kiadasi eléiranyzata terhére kotelezettségvallalasra az Aht.
36. § (4) bekezdésének b) pontjaban foglaltak szerinti szabad eldiranyzat terhére
kertilhet sor.

A kotelezettségvallalas tartalmi elemeit az Avr. 50. §-a tartalmazza. A tartalmi elemek
meglétét a pénziigyi ellenjegyzd ellendrzi. Kotelezettséget vallalni a Kormény
rendeletében meghatarozott kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi
teljesitést megeldzoen, irdsban lehet.
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5.15. Nem sziikséges el6zetesen irasban kotelezettséget vallalni az olyan Kkifizetés
teljesitéséhez, amely értéke a brutto 100.000 Ft-ot nem ¢éri el, illetve a fizetési
szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, vagy az Avr. 53. §-a szerinti
egy¢éb fizetési kotelezettségnek mindsiil. A 100.000 Ft alatti vasarlasok, szolgéltatasok
szamlainak kifizetése ,,Bizonylatkiséré a 100.000 forintot alatti kifizetésekhez”
nyomtatvany alkalmazasaval, az abban foglalt tartalommal teljesithetd.

5.1.6. A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételére az Avr. 56. §-aban foglaltak, valamint
a Polgarmesteri Hivatal Pénzgazdalkodasi szabalyzatdban foglaltak az irdnyadoak.
Kotelezettségvallalasok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a Kozgazdasagi Osztaly kijeldlt ligyintézoje végzi.

5.2. Az RNO Kkotelezettségvallalasanak pénziigyi ellenjegyzése az alabbiak szerint
torténik:
A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo eldirasokat az Aht. 36-37. §-ai tartalmazzak.

5.2.1. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Kozgazdasagi Osztaly vezetdje,
helyettese vagy a pénziigyi csoportvezetd jogosultak.

5.2.2. A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megel6zéen meg kell
gy6zddnie arrol, hogy:

a) A jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem Kkotott, a
kotelezettségvallalas targyaval 6sszefiiggd kiadési eldiranyzata rendelkezésre all-e,
illetve a befolyt vagy varhatoan befolyo bevétel biztositja-e a fedezetet.

b) Az el6iranyzat felhasznalasi terv szerint a kifizetés varhatdé idépontjaban a fedezet
rendelkezésre all-e.

C) A kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

5.2.3. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irdsban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot, illetve
a nemzetiségi Onkormanyzat elndkét. Ha a nemzetiségi Onkormanyzat elndke, a
tajékoztatas ellenére irasban pénziigyi ellenjegyzésre utasitja az ellenjegyzot, az
koteles az utasitdsnak eleget tenni. E tényrdl a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld
testiiletét haladéktalanul irasban kell értesiteni.

5.2.4. A pénziigyi ellenjegyzés tényét az ellenjegyz6 a kotelezettségvallalds dokumentuman
,»pénziigyi ellenjegyzés” megjeldléssel, keltezéssel ellatott alairdsaval igazolja.

5.2.5. A kotelezettségvallalas ellenjegyzésekor az Avr. 54-55. §-aiban foglaltak szerint kell
eljarni.

5.3. Teljesités igazolasa:
A teljesités igazolasara vonatkozo eldirasokat az Aht. 38. §-a tartalmazza.

5.3.1. A kiadas teljesitésének utalvanyozasa el6tt okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni
kell a kiadasok jogossagat, 0sszegszertiségét, a szerzodés, megrendelés, megallapodas
teljesitését. A teljesités igazoldsdnak a kincstar altal szamfejtett személyi jellegli
juttatasok kifizetését kivéve ki kell terjednie valamennyi kiadasra.

5.3.2. Teljesités igazolas ellatdsara az 1. mellékletben felsorolt, irasban felhatalmazott
személyek az alabbi sorrendben: teljesités igazoldsara az elndk jogosult. Tavolléte
esetétn az elnokhelyettes, mind ketté tavolléte, akadalyoztatasa, illetve
Osszeférhetetlensége esetén az 1. mellékletben megjeldlt képviseld jogosult.
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5.3.3. A pénziigyi teljesitésre benyujtott bizonylat teljesités igazolojanak a kifizetés
jogossagat, Osszegszerliségét, a szerzOdés, megrendelés, megallapodas, egyéb
kotelezettségvallalas teljesitését kell alairasaval igazolnia.

5.3.4. Az igazolasi kotelezettség végrehajtasat ,,4 kiadas teljesitésének jogossagat,
osszegszeriiségét, a szerzodés, megrendelés, megallapodas teljesitését igazolom,,
szOveg megjelolésével €és az igazolas idopontjanak feltiintetésével kell az arra
jogosultnak alairasaval igazolni.

5.3.5. A kotelezettségvallalas alapjan elvégzett teljesités megtorténtét a szolgaltatasnak
megfeleld mellékletekkel dokumentaltan (szallitélevél, munkalap, felmérési naplo,
miuszaki atvételi jegyzOkonyv) kell igazolni. Az igazolds torténhet a szamlan, a
kifizetési bizonylaton kozvetleniil, illetve a teljesitést igazolo kiilon nyomtatvanyon.

5.4. Ervényesités:
5.4.1. A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitést a Kozgazdasdgi Osztily Pénziigyi
Csoportjanak munkatarsai végzik a Pénzgazdalkodasi Szabalyzatban foglaltak szerint.

5.4.2. Az érvényesités megtorténtét érvényesitési zaradékban kell régziteni, amelynek
tartalmaznia kell az ,érvényesitve” megjelolést, az érvényesités datumat, az
érvényesito alairasat.

5.4.3. Az érvényesito ellenérzi az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megeldzd ligymenetben a vonatkozd jogszabalyokban, belsé szabalyzatokban
foglaltakat betartottak-e.

5.4.4. Az érvényesités megtorténtét, illetve feladatanak teljesitését az érvényesitd
érvényesitési zaradékkal igazolja.

5.5. Utalvanyozas:
Utalvanyozas soran az Avr. 59. §-aban foglalt eldirasokat kell betartani.

5.5.1. A kiadas utalvdnyozédsa az érvényesitett okmany alapjan az elndk, illetve az
elndkhelyettes, akadalyoztatasuk, dsszeférhetetlenségiik esetén az. 1. mellékletben
megjelolt utalvanyozésra irasban felhatalmazott személy jogosult.

5.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet. (utalvany)

5.5.3. Az utalvanyon fel kell tiintetni:

- az utalvanyozo keltezéssel ellatott aldirasat,

- az,utalvany” szot,

- akoltségvetési évet,

- akotelezettségvallalas nyilvantartasba vétel szamat,

- abefizetd és a kedvezményezett megnevezeését, cimét,

- a fizetés id6pontjat, modjat, osszegét, devizanemét,

- ervényesitést,

- a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcidé szerinti szamat, a
terheléssel, jovairassal érintett pénzeszkoz adllamhaztartasi szamviteli korményrendelet
szerinti konyvviteli szdmlajanak szamat.
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5.6.

5.1.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés és érvényesités rendjére egyebekben a
vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembe-vételével Zalaegerszeg Megyei
Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak a kotelezettségvallalés, ellenjegyzés, érvényesités
és utalvanyozasi jogkorok alkalmazéasara vonatkozo szabalyzatdban foglaltak az
iranyadoak.

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazolo személlyel. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozasi €s teljesités igazoldsara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki
ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga
javara latna el.

6. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Kozgazdasagi Osztidly az RNO szamara elkiilonitett fokényvi és analitikus
nyilvantartasokat vezet, gondoskodik a pénziigyi dokumentumok megoérzésérol,
feldolgozasarol, a Kincstar felé torténd adatszolgéltatasi kotelezettségek jogszabalyi
eléirds szerinti teljesitésérél, a RNO elndkének a gazdalkodassal kapcsolatos
tajékoztatasarol.

A Kozgazdasagi Osztaly az RNO vagyoni, szamviteli nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti.
A szamviteli nyilvantartas alapjaul szolgaldé dokumentumokat (bizonylatokat,
szerzédéseket, bankszamlakivonatokat, szamlakat stb.) az RNO elndke — vagy feladattal
megbizott tagja - koteles haladéktalanul a Kozgazdasagi Osztaly kijeldlt munkatarsanak
leadni.

Az RNO tulajdondban, illetve hasznalatdban 4llo vagyontargyakrol nyilvéantartast a
Polgarmesteri Hivatal vezet, amely tartalmazza a megalakuldsakor juttatott vagyont és
folyamatosan a vagyonvaltozast. A sziikséges informaciokat, dokumentaciokat az RNO
elndke biztositja. Az RNO vagyondval vald gazdalkodas, a vagyonvédelem biztositasa és
a leltéri feleldsség az RNO elndkét terheli.

A selejtezést az Onkormanyzat Selejtezési szabalyzata alapjan kell végrehajtani, és
jegyzékonyvben rogziteni, amelyet az RNO elndke hagy jova. A leltirozas megszervezése
a Polgarmesteri Hivatal feladata, amelyben koézremiikodik az RNO elndke.

Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala gazdalkodéasara vonatkozé
szabalyzataiban (Szamviteli Politika, Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat, Eszk6zok €s
forrasok értékelési szabalyzata, Pénzkezelési szabdlyzat, Szdmlarend, Szamlatiikor,
Bizonylati rend, Selejtezési szabalyzat) foglalt elvek, eldirasok, szabalyok az RNO-ra
vonatkozoan is érvényesek.

6. 6. A Roma Nemzetiségi Onkorményzat az altaldnos forgalmi adénak nem alanya, igy AFA

6.7.

bevallasra nem kotelezett.

A személyi jovedelemaddval kapcsolatos bevalladsokat a Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat
irasbeli meghatalmazésa alapjan a Magyar Allamkincstar, mint képviseld végzi, melyet a
Magyar Allamkincstar internetes oldalan (e-adat rendszer) a hivatal részére kozzétesz. A
hivatal ez alapjan teljesiti a NAV felé az adonemenként bevallott 6sszegek befizetését — a
RNO altali teljesités igazolast és utalvanyozast kovetéen — a Roma Nemzetiségi
Onkorményzat szamlajarol.
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7. A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi tevékenységének belso ellenérzése

7.1. A gazdalkodasi tevékenység belsé ellendrzésének megszervezésére vonatkozo
felelosségi kor meghatarozasa

Az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint a helyi nemzetiségi nkormanyzat ellendrzési feladatanak
ellatasarol ,,a helyi nemzetiségi onkormanyzattal kotott szerzodés alapjan az az dnkormanyzati
hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi
Onkormanyzat 6nkormanyzati hivatali feladatait ellatja”.

A helyi nemzetiségi Onkorményzat belsé ellendrzését a Polgarmesteri Hivatal bels6 ellendrzést
végz6 szervezeti egysége az Aht. 6/C. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan, a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szold 370/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet, a nemzetkozi, valamint a pénziigyminiszter altal kozzétett ellendrzési
standardok, tUtmutatok ¢és a hivatal belsé ellendrzési kézikonyvében foglaltak
figyelembevételével latja el. A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsa belsd
ellendrzésével kapcsolatos feladatok és hataskordk cimzettje a Polgarmesteri Hivatalban a
cimzetes f0jegyz0, aki a belso ellendrzés kialakitasat, megfeleld miikodtetését, fliggetlenségét,
¢s a belso ellendrzés mitkodéséhez sziikséges forrasokat biztositja.

7.2. Az ellendrzést végzo szervezeti egység kijelolése

ZMJV Polgarmesteri Hivatalaban a cimzetes f6jegyz6 az Ellenérzési Osztalyt — illetve
kiilonleges szakértelmet igényld feladatra szakértét - jelol ki a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat gazdalkodasanak belsd ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellatisara. Az
Ellendrzési Osztaly ellendrzést végez a nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasat ellato ZMJV
Polgarmesteri Hivatalanal a nemzetiségi Onkormanyzat miikdésével kapcsolatos feladatokra
vonatkozoan ¢és ellendrzést végezhet a nemzetiségi onkormanyzat: sajat vagy az irdnyitasa,
felligyelete ala tartozo szervezet hasznalataba, vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valo
gazdalkodas tekintetében, és a nemzetiségi Onkormanyzat altal nyUjtott koltségvetési
tamogatasok felhasznalasdval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a lebonyolitd
szerveknél.

7.3. Az ellendrzés lefolytatasahoz sziikséges szabalyzatok felsorolasa

Az ellenOrzés eljarasrendjét és bizonylat mintait a Bels6 Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.
A ZMJV Polgarmesteri Hivatal tevékenységére és gazdalkodasara, - egytttal a nemzetiségi
onkorményzat gazdalkodéasara vonatkozoan is- az Integralt kockazatkezelés eljarasrendje, az
Ellendrzési nyomvonal szabdlyzat, a Szervezeti integritist sértd események kezelésének
eljarasrendje, a Belsd kontrollrendszer szabdlyzata és a Monitoring szabalyzat ad Gtmutatést.
Mindezen szabalyzatok elérhet6k a ZMJV PH informatikai rendszerében a SZABREND/bels6
szabalyzatok tvonalon.

Az ellendrdk a vonatkozé jogszabalyokon és belsd szabalyzatokon kiviil figyelembe veszik a
pénziigyminiszter altal kozzétett modszertani Utmutatokat és a nemzetkdzi belsd ellendrzési
standardok eldirasait is.

Az ellenér a bizonyossagot ado ellendrzés ¢és a tanacsadd tevékenysége keretében a
jogszabalyoknak és belsé szabélyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a
kozfeladatok ellatasat vizsgalva megallapitdsokat és javaslatokat fogalmaz meg a vizsgalt
szervezet, szervezeti egység vezetdje, a cimzetes fdjegyzd €és a nemzetiségi onkormanyzat
elnoke részére, melyeket az elndk indokolt esetben a képviselotestiilet soron kovetkezd tilésére
el6terjeszt. Az ellendr ezen kiviil mas tevékenységbe nem vonhat6 be.
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7.4. Az ellendrzési tervvel és az éves ellenorzési jelentéssel kapcsolatos dontés-elokészités
és egyiittmiikodési szabalyai, az el6zetes egyeztetések rendje

Az ellendrzési munka megtervezéséhez az Ellendrzési Osztalyvezetd kockazatelemzés alapjan
- az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatod
figyelembevételével - stratégiai ellendrzési tervet és éves ellendrzési tervet készit.

Az Ellendrzési Osztalyvezetd a kockazatelemzés folyamataban a nemzetiségi dnkormanyzat
gazdalkodasara vonatkoz6 korabbi ellendrzések megallapitasait és a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat elndkének inditvanyat figyelembe véve allitja 6ssze az éves belsé ellendrzési
terv javaslatot, amelyet egyeztetésre megkiild a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének.
Az ellendrzési tervrol szolo eldterjesztést a ZMIJV Polgarmesteri Hivatal cimzetes fojegyzdje
irja ala.

A targyévet kovetden éves ellendrzési jelentést kell késziteni, amelyért az Ellendrzési
Osztalyvezetd felelds.

7.5. Az ellenorzés egyes feladataira vonatkozé hataridék

A kockazatelemzés Osszegzését kovetden a kijelolt szervekre é€s szervezeti egységekre
vonatkozo ellendrzési feladatok szdmbavételével Osszedllitott éves ellendrzési tervet a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat a targyévet megel6z6 év december 31.-ig jovahagyja.

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a targyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést, -
amelyet az Ellendrzési Osztaly készit eld- a targyévet kovetden, a zarszdmadasi rendelet
elfogadasaig a képviseld-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

7.6. Az ellendri jelentés-tervezet megismerésének, észrevételezésének, és az esetleges
konzultacionak az eljarasa

Az Ellendrzési Osztaly revizorainak ellendrzési tevékenysége kiterjed a vizsgalt szervezet
minden tevékenységére, kiilondsen a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének,
felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal wvald
gazdalkodasnak a vizsgalatara.

Az Ellendrzési Osztalyvezeto - az ellendrzést kovetden dsszeallitott - jelentés tervezetét, illetve
annak kivonatat egyeztetés céljabol megkiildi az ellendrzott szervezeti egység vezetdjének,
tovdbba a Roma Nemzetiségi Onkormdanyzat elndkének, ill. annak, akire vonatkozdéan a
jelentéstervezet megallapitast vagy javaslatot tartalmaz (a tovabbiakban egyiittesen: érintettek).
Az ¢érintettek észrevételeiket a jelentéstervezet kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil
kotelesek megkiildeni az Ellendrzési Osztalyvezetd részére. A hatdridd elmulasztasat
egyetértésnek kell tekinteni, a nemleges valaszt is jelezni kell a hataridén beliil, valamint az
eszrevetelek megkiildesével egy idoben lehetésége van arra is, hogy a targyban az érintettek,
ill. a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndke egyeztetd megbeszélést kezdeményezzen.

Az észrevétel elfogadasardl vagy elutasitasarol a vizsgdlatvezetd dont, amelyrél az
észrevételezési hatarido lejartatol szamitott 8 napon beliil az érintetteknek irdsbeli tdjékoztatast
ad ¢és indokolja az el nem fogadott észrevételeket vagy kezdeményezi egyezteté megbeszélés
Osszehivasat.

Az elfogadott észrevételeket a vizsgalatvezetd atvezeti az ellendrzési jelentéstervezeten. Az
érintettek észrevételeit, illetve a vizsgalatvezetd valaszat csatolni kell az ellendrzés
Amennyiben az ermtettek részérdl a megallapitdsokat vitatjak, akkor egyeztetd megbeszélést
kell tartani, barmelyik fél kezdeményezésére.

Az egyeztetd megbeszélésen részt vesz a vizsgalatvezetd, az ellendrzést végzo ellendrok, az
Ellendrzési Osztaly vezetdje, az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdje, és a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke. Az egyeztetd megbeszélésrol jegyzékonyvet kell késziteni,
amely tartalmazza a megbeszélés eredményét. A jegyzOkonyvet csatolni kell az ellendrzési
jelentéshez.
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Az ellendrzési jelentést, illetve annak kivonatit a vizsgalatvezetd és a vizsgalatot végzd
valamennyi ellendr alairasat kovetden az Ellendrzési Osztalyvezetd hagyja jova és megkiildi a
ZMJV PH cimzetes fojegyzdje részére.

A cimzetes f0jegyz0 a lezart ellendrzési jelentést vagy annak kivonatat megkiildi: az ellenérzott
szervezeti egység vezetdjének, tovabba a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének és
sziikség esetén felkéri az intézkedési terv elkészitésére.

7.7. Az ellenérzési jelentésben feltart hianyossagok, kockazatok orvoslasaval (az
intézkedési terv elfogadasaval) kapcsolatos egyiittmiikodési kotelezettség

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért és a megtett intézkedésekrdl torténd
beszamolasért az ellendrzott szervezeti egység, valamint a javaslattal érintett Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat vezetdje felelds.

Az intézkedési tervet a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelés személyek ¢és a
vonatkoz6 hatariddk megjelolésével kell elkésziteni. Az intézkedési tervet a lezart ellendrzési
jelentés kézhezvételétol szamitott 8 napon beliil kell elkésziteni és megkiildeni a cimzetes
fojegyz06 és az Ellendrzési Osztaly vezetdje részére.

Az ellendrzott szervezeti egység vezetdje és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az
intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol az intézkedési tervben
meghatarozott legutols6 hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban beszamol a ZMJV
Polgarmesteri Hivataldnak cimzetes f6jegyzdje részére, és ezen beszamolot egyuttal
tajékoztatasul megkiildi az Ellendrzési Osztaly vezetdje részére is. A beszamolo tartalmazza a
megtett intézkedések rovid leirdsat, a végre nem hajtott intézkedések okat és esetlegesen a
hatarido, illetve feladat modositasi kérelmet.

Biintet-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditdsara okot add
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja esetén az Ellendrzési Osztaly vezetdje koteles
a vizsgalt szervezeti egység vezetdjét, a cimzetes fojegyzot, tovabba a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat elndkét haladéktalanul tdjékoztatni és javaslatot tenni a megfeleld eljarasok
meginditasara.

7.8. A belsé kontrollrendszer megszervezése a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
tevékenységének és gazdalkodasanak dokumentalasara vonatkozoan

A Magyarorszag helyi dnkormdanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. toérvény 119. § (3)
bekezdése szerint a cimzetes fojegyzo koteles — a jogszabalyok alapjan meghatarozott — belsé
kontrollrendszert miikodtetni, amely biztositja a helyi onkormanyzat rendelkezésére allo
forrasok szabalyszerii, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A belsd kontrollok kialakitasa soran a cimzetes fojegyz6 figyelembe veszi a pénziigyminiszter
altal kozzétett, az allamhaztartasi belsd kontroll standardokra vonatkozo iranyelvet.

A ZMJV Polgarmesteri Hivatal belsd kontrollrendszere tartalmazza mindazon elveket,
eljarasokat és belsd szabalyzatokat, melyek alapjan a Polgarmesteri Hivatal érvényesiti a
feladatai ellatidsara szolgald eldiranyzatokkal, 1étszammal és a vagyonnal valé szabélyszerti,
gazdasagos, hatékony €s eredményes gazdalkodas kovetelményeit. Mindezek elvek, eljarasok
és belsé szabalyzatok a Roma Nemzetiségi Onkorminyzat gazdalkodasinak
dokumentalasa tekintetében is érvényesek.

A Hivatal belsé kontrollrendszere a kockazatok kezelésére és targyilagos bizonyossag
megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy a Hivatal
megvalositsa a kovetkezd fo célokat: a Polgarmesteri Hivatalban a miikddés és gazdalkodas
soran a tevékenységeket szabalyszeriien, gazdasdgosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak
végre, az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, ¢és megvédjék az eréforrasokat a
veszteségektdl, karoktol és nem rendeltetésszerti hasznalattol.

A Polgarmesteri Hivatal belsé kontrollrendszeréért a cimzetes f6jegyzo felelds, aki koteles - a
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szervezet minden szintjén érvényesiilo - megfeleld

kontrollkdrnyezetet,

integralt kockazatkezelési rendszert,

kontrolltevékenységeket,

informacids és kommunikacios rendszert,

nyomon kovetési (monitoring) rendszert kialakitani, miikodtetni €s fejleszteni.
A belsé kontrollrendszerrdl és a belsd ellendrzésrél szold 370/2011. (XI1. 31.) kormanyrendelet
8. §-a eldirja, hogy a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan
biztositani kell a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyulo
kontrollok kiépitését, kiilondsen a dontések dokumentumainak elkészitése és a dontések
célszeriiségi, gazdasadgossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontli megalapozottsdga
vonatkozasaban.
Annak érdekében, hogy az RNO dontései biztositsak az dnkorméanyzat pénziigyi egyenstlyanak
hosszii tavi fenntartdsat, hatékonysagat ¢és eredményességét, fel kell mérni, hogy a
koltségvetési kiadassal jard kotelezettségvallalasok milyen hatdst gyakorolnak a kételezd és
onként vallalt feladatokra forditott kiadasok aranyara, tovabba hogy az elbterjesztés targya
szerinti dontés végrehajtasa milyen kockéazatokkal jar.
Kockézatelemzési adatlap kitoltése sziikséges a koltségvetési kihatdssal jarod, valamint az
onkormanyzat pénziigyeit, gazdalkodasat érinti elGterjesztésekhez, melyet a ZMJV PH
Onkormanyzati Osztalyan az eldterjesztéssel egyiitt le kell adni. A Kockazatelemzési (minta)
adatlapon szerepld kockazati tényezOk szovegezését sziikség szerint az eldterjesztés tdrgyahoz
kell igazitani. A kockazatelemzés eredményének fiiggvényében az esetlegesen felmeriild magas
kockazatokat kezelni kell.

8. Egyéb rendelkezések

8.1. Az Onkormanyzat a varosban él6 roma nemzetiség életkdriilményeinek és anyagi
helyzetének javitasa érdekében biztositja, hogy:

- az RNO napirendi ponthoz kapcsolddé és a megfeleld idében a szakosztalyhoz vagy az
Onkorményzati Osztalyhoz benyujtott irdsos véleményét a bizottsagi tagok, valamint a
képviseldk idében €s a megfeleld példanyszamban megkapjak,

- az RNO el6terjesztését, véleményét a bizottsag és a kozgyiilés érdemben targyalja, illetve
a targyalas soran figyelembe veszi,

- meghivas esetén a polgarmester vagy az altala felkért személy, illetve a telepiilési
képviseld részt vesz az RNO rendezvényein.

8.2. Az Onkorményzat figyelemmel kiséri a roma nemzetiséget érintd jogalkotasi
folyamatokat, és barmely szintli (orszdgos, megyei, helyi stb.) jogszabalyi valtozasrol
tajékoztatja az RNO-t a kolcsondsség elve és gyakorlata alapjan.

8.3. Az Onkorményzat az RNO részére az allam altal biztositott tAmogatas 6sszegén feliil
kiegészitd timogatast nyujthat, amely &sszeget az Onkorményzat mindenkori koltségvetési
rendelete tartalmazza. Az Onkormanyzat a hozzdjarulas Osszegét atadott pénzeszkozként
negyedévenként idéaranyosan utalja 4t az RNO szamlajara, az elsé negyedévre jutd részt a
koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden, a tovabbi negyedévekben pedig a negyedév elso
hénapjanak 15. napjaig. Az RNO kérésére ezen dsszeg biztositja a fedezetet a Njtv. 80. § (1)
bekezdésében rogzitetteknek. A kozponti koltségvetés altal biztositott timogatas jogszabalyban
meghatarozott igénylésérdl az RNO elndke gondoskodik.

8.4. A cimzetes f8jegyzé megbizottjaként a RNO testiileti {ilésein a hivatal Onkormanyzati
Osztaly vezetdje vesz részt a helyi 6nkormanyzat megbizasabol €s képviseletében, amennyiben
torvénysértést észlel, azt az iilésen jelzi.
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8.5. Az RNO hatékony munkat végez a roma nemzetiség tarsadalomba torténd beilleszkedése
érdekében, ezzel segitve az Onkormanyzat roma nemzetiséggel kapcsolatos politikajat és napi
operativ feladatait. Az Onkormanyzat és a RNO a roma nemzetiséggel kapcsolatos politikajarol
az egyeztetd megbeszélések soran kdlesondsen tajékoztatja egymast.

8.6. Az RNO pélyazataival kapcsolatban a felek az aldbbiakban 4llapodnak meg:

Az RNO palyézatait az elndk, az elndkhelyettes, illetve a képviselok maguk készitik el. A
palyazati anyagok Osszeallitdisa soran kérhetik a cimzetes fOjegyzd segitségét.
Akadalyoztatasuk esetén azt kell6 id6pontig jelzik, illetdleg megfeleldé mas szakemberre
javaslatot tesznek. A palyazat elkészitéséhez az RNO pélyazatkészitdje kdzvetleniil kiilsd, arra
alkalmas szakemberhez is fordulhat.

8.7. Az RNO a nemzetiségi koziigyek intézése érdekében jogosult az Onkormanyzatnal és
szerveinél eljardst kezdeményezni, t4jékoztatast kérni, résziikre javaslatot tenni. A
kezdeményezés joga magaban foglalja az Onkormanyzati fenntartasu (tulajdonban levd)
intézmények mikodésével kapcsolatos, a nemzetiségek jogait sérté gyakorlat
megsziintetésének, egyedi dontés megvaltoztatasanak, visszavonasanak kezdeményezését is.
Amennyiben a RNO az Onkormanyzat valamely szervéhez fordul kezdeményezéssel, tigy errél
egyidejlileg a polgarmestert is tajékoztatja.

A hataskorrel ¢s illetékességgel rendelkezd szerv vezetdje a kezdeményezésrdl a
kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil kdteles érdemben hatarozni, illetve nyilatkozni. Ha a
megkeresett szerv vezetdje a megkeresés targyat illetden nem rendelkezik hataskorrel vagy
illetékességgel, koteles a megkeresést 3 napon beliil a hatdskorrel és illetékességgel rendelkezd
szervhez attenni.

8.8. Az RNO tudomasul veszi és vallalja, hogy az Onkormanyzat dontését igényld
kezdeményezéseit — a rendkiviili eseteket kivéve — a kozgytilés iilését legalabb 14 nappal
megeldzéen eljuttatia a Polgarmesteri Hivatal Onkormdanyzati Osztalyara. Amennyiben a
kezdemenyezes valamelyik bizottsag veleményet is igenyli, gy az RNO a kezdeményezését a
kozgytilés iilését legalabb 21 nappal megelSzden eljuttatja az Onkorményzati Osztalyra.

8.9. Az Onkormanyzat koteles a helyi sajtd, helyi hagyomanyéapolds és kultira, az
es¢lyegyenldség, a tarsadalmi felzark6zds, a szocidlis ellatds, valamint a kollektiv
nyelvhaszndlat kérdéskorében a roma nemzetiségli lakossagot e mindségében érintd
onkormédnyzati dontés eldkészitése soran beszerezni az RNO egyetértését, és azt a
rendelettervezet, valamint a hatarozattervezet készitése folyaman figyelembe venni. Ha az
RNO a megkeresésre 30 napon beliil nem nyilatkozik, tgy az egyetértését megadottnak kell
tekinteni.

8.10. Jelen kozigazgatasi szerz6déssel nem érintett kérdések tekintetében a Njtv., az Aht.,
valamint Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Onkormanyzata K6zgytilése rendeletei, hatarozatai
¢és az RNO hatérozatai az iranyadoak.

8.11. A kozigazgatasi szerzédést Zalaegerszeg Megyei Jogt Varos Onkorméanyzata Kozgytilése
és a Zalaegerszeg Megyei Jogli Varos Roma Nemzetiségi Onkorméanyzata Képviseldtestiilete
hatarozatlan idore kotik. A kozigazgatasi szerzodést sziikség szerint, altaldnos vagy idékozi
valasztas esetén az alakul¢ iilést kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

A fenti kozigazgatasi szerz8dést Zalaegerszeg Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Kozgytilése
.../2024. (.....) hatarozattal, Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzata Képviseld-testiilete a 49/2024. (X11.03.) hatarozattal hagyta jova, egyidejiileg
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a2020. februar 12. napon kelt, 15/2020. (I1.06.) ZMJVOK hatarozattal és a 4/2020. (1.29.) RNO
hatarozattal jovahagyott egyiittmiikodési megallapodas hatalyat vesziti.

Zalaegerszeg, 2024. december 12.

Balaicz Zoltin Radnai Tamas
polgarmester elnok
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1. melléklet
Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos

Roma Nemzetiségi Onkormanyzatanal a kotelezettségvallalasra és utalvianyozasra az
alabbi személyek jogosultak:

Kotelezettség vallalasra jogosultak: Jogosultsag kezdete Alairas

Radnai Tamas elndk 2024. oktdber 7. .

Az elnok akadalyoztatasa, illetve Osszeférhetetlenség esetén:
Pataki Gyula elnokhelyettes 2024. oktober 7. ..,

Az elndk és az elndkhelyettes akadalyoztatasa, illetve dsszeférhetetlenség esetén:
Forgacs Adolfné 2024. oktober 7. L,

Utalvanyozasra jogosultak:

Radnai Tamas elndk 2024. oktdber 7. e,

Az elndk akadélyoztatasa illetve Osszeférhetetlenség esetén:
Pataki Gyula elndkhelyettes 2024. oktober 7. L.,

Az elndk és az elndkhelyettes akadalyoztatasa, illetve 6sszeférhetetlenség esetén:
Forgacs Adolfné képviseld 2024. oktober 7. .

Teljesités igazolasra az alabbi személyeket hatalmazom fel:

Radnai Tamas elndk 2024. oktdber 7. o,

Az elnok akadalyoztatasa illetve Osszeférhetetlenség esetén:
Pataki Gyula elndkhelyettes 2024. oktober 7. .

Az elnok és az elndkhelyettes akadalyoztatasa, illetve Osszeférhetetlenség esetén:

Forgacs Adolfné képviseld 2024. oktober 7. .

A fenti jogosultsagok tekintetében tligyelni kell arra, hogy az utalvanyozas ¢€s teljesitésigazolas
tekintetében ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan nem lehet ugyanaz a személy,

valamint nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet kozeli hozzatartozdja vagy a
maga javara latna el.
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