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Tisztelt Kozgyilés!

Zalaegerszeg Megyei Jogii Véaros Onkormanyzata Kozgyilése legutébb 2019. december 12-i
{ilésén modositotta a Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti é€s Milkodési Szabdlyzatat.

A koézgyiilést kovetdoen a Magyar Kozlonyben kihirdetésre keriilt szamos olyan jogszabdly,
melyek a Polgarmesteri Hivatal feladat- €s hat4skorét érintik. Ezenkiviil elfogaddsra keriilt a
fovdrosi és megyei kormdnyhivatalok mikodésének egyszeriisitése érdekében egyes
torvények modositasardl sz6l6 2019. évi CX. torvény (a tovabbiakban: Torvény). A Torvény
1. § (1) bekezdése értelmében a telepiilési dnkormdnyzatok mindazon vagyona és vagyoni
értékii joga, amely a jegyzO épitésiigyi igazgatdsi feladatainak ellatasat biztositja (a
tovabbiakban egyiiti: dllamigazgatasi feladat ellatdsat biztosité vagyon), 2020. mércius 1.
napjan - a feladat elldtdsdnak idGtartamdra - az 4llam ingyenes haszndlatiba keriil. A
hasznalati jogot a fovarosi és megyei kormanyhivatal gyakorolja.

A bekovetkezett jogszabalyvaltozasok miatt ismét sziikségessé vélt a Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mkodési Szabadlyzatdnak médositasa.

A Gazdasagi Bizottsag 1/2020. (1.29.) hatdrozatival az eloterjesztést 13 igen, egyhangi
szavazattal timogatta.

A Humadnigazgatasi Bizottsag 3/2020. (1.27.) hatdrozataval egyhangilag - 16 igen
szavazattal — tdmogatta a hatdrozati javaslatban megfogalmazottakat.

A Miiszaki Bizottsag 3/2020. (I. 28.) hatdrozatdval az elSterjesztést 12 igen, egyhangi
szavazattal tAmogatta.

A Pénziigyi Bizottsag 3/2020. (1.30.) hatdrozatdval az eldterjesztést 11 igen, egyhangi
szavazassal kozgytilési targyaldsra alkalmasnak tartja.

A Szocidlis, Lakas és Egészségiigyi Bizottsag 3/2020. (1.27.) hatdrozatival — 13 igen,
egyhangii szavazattal — az el6terjesztést kozgytilési targyaldsra alkalmasnak tartja.

A Ugyrendi, Jogi és Vagyonnyilatkozatot Ellenérzé Bizottsag 5/2020. (1.27.) hatdrozatdval
az elbterjesztést megtargyalta €s 12 igen, egyhangi szavazattal a kdzgyilésnek elfogaddsra
javasolja.

Kérem a T. Kozgylilést, hogy az aldbbi hatdrozati javaslat elfogaddsdval a Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak mdédositdsat jovahagyni sziveskedjék.

Hatarozati javaslat:

L Zalaegerszeg Megyei Jogli Viros Onkormanyzata Kozgylilése Zalacgerszeg Megyei
Jogi Viros Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mukodési Szabalyzatanak
(tovabbiakban: SZMSZ) moédositasat az aldbbiak szerint jévahagyja 2020. januar 1-
jei hatallyal:



1.) Az SZMSZ 1. szam fiiggeléke az aldbbiak szerint médosul:

- A Szocialis és Igazgatasi Osztaly Anyakonyvi és nyilvantartasi csoport feladatait
felsorolé szovegrész helyébe az alabbi szovegrész lép:

Anyakonyvi és nyilvantartdsi csoport:
anyakonyvvezetd, nyilvantartasi szakreferens:

- bejegyzi a sziiletést, hazassagkotést, haldlesetet €s a bejegyzett
élettarsi kapcsolat 1étesitésél az elektronikus anyakényvbe

2010. évi. L tv. 4, § (1) bekezdés
32/2014. (V.19) KIM rendelet 18. § (1)
bekezdés

- rogziti a papir alapi anyakidnyvi bejegyzés adatait az
elektronikus  anyakdnyvbe  illetve  kezdeményezi  mis
anyakoOnyvvezetd dltal nyilvantartott papir alapi anyaknyvi
bejegyzések elektronikus anyakényvbe rigzitését

2010. évil tv. 57-59. §

- gondoskodik a tévesen bejegyzett adatok tbrlésérdl vagy
javitdsardl

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 18. § (4)
bekezdés

- rogziti adatok

viltozadsat

az elektronikus anyakonyvbe bejegyzett

3272014. (V.19.)) KIM rendelet 18. § (3)
bekezdés

- lefolytatja a hdzassdgkotést megeldzé eljardst, kizremiikodik a
hidzassigkotésnél, vezeti az eskiivdi naptdrat

2010.évil tv. 17. § (2) bekezdés
2010.évil, v, 28, §

- lefolytatja a bejegyzett élettdrsi kapesolat létesitését megeldzd

2010. évi L. tv. 31. § (2) bekezdés

eljdrdst, kozremiikodik a bejegyzett élettarsi  kapcsolat | 2010. évi L tv. 40. §

létesitésénél

- kidlliya az anyakonyvi okiratokat és teljesiti az | 32/2014. (V.19.) KIM rendelet 4. § (1)
adatszolgéltaidsokat bekezdés a) pont

- Jegyzdkonyvezi apai elismerd nyilatkozatot és rogzili az apai
elismerd nyilatkozatok nyilvantartasaba

2010. évi . v. 70. § (4) bekezdés
32/2014. (V.19.) KIM rendelet 35. §

- rOgziti és elbirdlja vagy tovabbilja a hdzassigi névviselés
moédositasara vonatkozé kérelmeket

2010.évil.1v. 48. §

- rogziti és tovdbbitla a sziletési és név

megvéltoztatdsira vonatkoz6 kérelmeket

hazassagi

2010. évi L tv. 50. §
2010.évil. tv. 52. §
32/2014. (V.19.) KIM rendelet 34. § b) pont

- rogziti €s tovdbbitja a csalddi név korrekcidjdra vonatkozd
kérelmeket

2010. évi L. tv. 55/A. §
32/2014. (V.19.) KIM rendelet 34/A. §

- kezdeményezi a rendezetlen csaladi jogallasu djszilon csaladi
jogdllasanak rendezését az értesiti az illetékes gyamhatdsagot
kiskerid hdzassagkotésérol, illetve ismeretlen sziiloktdl szdrmazé
talalt gyermek sziiletésérol

2010.€vil. tv. 88. §

- éntesiti a kilfoldi allampolgar anyakinyvi eseményérél a az
érintett allam kiilképviseletét, ennek hidnyiban kiilpolitikdért
felelos minisztert illetve kolfoldi dllampolgdr halilesetérdl a
kézponti idegenrendészeti nyilvantartast vezetd szervet

2010. évi 1. tv. 89, § (3) - (4) bekezdés

- bevonja vagy érvénytelenitve a hozzitartozénak visszaadja az
elhalt igazolvanyait, és gondoskodik a hatdsigi igazolvany
érvénylelenitése tényének a hatdsagi igazolviny nyilvantartasba
worténd  bejegyzésérol.  Vissza nem  igényelt okmdnyokat
tovabbilja az illetékes Jarasi Hivatalnak

2010. évi L tv. 62. §
2010. évi I tv.

- ismeretlen holttest anyakényvezésével kapcsolatos feladatokat
elvégzi

2010. évi L. tv. 69/G. § (2)

- rogziti és tovibbilja az anyakonyvi
anyakonyvezésére vonatkozd kérelmeket

események hazai

2010, évi L tv. 67. § (1) bekezdés

- Orzi a papir alapu anyakonyveket és betiirendes névmutatékat

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 4. § (D)
bekezdés c) pont

- kezeli az anyakonyvi irattdrat és irattdrozza az anyakOnyvi
bejegyzés alapjaul szolgalo iratokat

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 28. § (1)
bekezdés ¢) pont
32/2014. (V.19.) KIM rendelet 68-69. §

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 51. §

- megigénylt a bianké anyakonyvi kivonat nyomtatvinyokat,
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vezeli az okirat-nyilvantartast

2010.évil. tv. 71. §

- gondoskodik a hibds adattartalmd, a megszemélyesités sordn
megsériilt €s az 4t nem vett anyakdnyvi kivonatok selejtezésérdl

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 52. §

- oOsszedllitia a megsemmisiilt papir alapi anyakonyv
adattartalmét

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 66. §

- elvégzi a személyiadat- €s lakcimnyilvantartis rendszerében a
nyilvintartds hatdlya ald tartozé személyek adatainak és
adatvéltozdsainak dtvezetését

1992, évi LXVL tv. 6. §

- a személyi azonositérdl és lakcimrél sz616 hatdsdgi igazolvanyt
megigényli és dtadja az vjsziilstt orvényes képviseldjének

146/1993. (X.26.) Korm. rendelet 18. §

- jogszabdly &ltal eldirt esetben hivatalbél kezdeményezi az
dllampolgarsag igazoldsdt a Budapest Fovaros Kormdnyhivatal
Allampolgérsdgi €s Anyakonyvi Féosztalyanal

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 23. §

- jogszabdly dltal eldirt esetben hivatalbdl kezdeményezi az
dllampolgédrsdg igazoldsit a Bevindorldsi és Menekiiltigyi
Hivatal illetékes szervénél

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 23. §

- elokésziti az Allampolgarsagi eski- és fogadalomtéieleket,
teljesiti a magyar allampolgirsig megszerzésével kapcsolatos
adalszolgdliatdsokat. A kozponti  szervet  értesiti  az
dllampolgarsagi eskii/fogadalom tervezett iddpontjarél majd
letételérdl.

1993, éviLV.1v. 19. §

125/1993. (IX.22.) Korm. rendelet 5. §
146/1993, (X.26.) Korm. rendelet 21. §
(5) bekezdés

- a honosilasi, visszahonositdsi okirat megérkezését kovetden a
polgarmester nevében értesiti a kérelmezdét az dllampolgarsigi
eskii v. fogadalom letételének idépontjarél és helyérél

1993, éviLV. 1v. 16. § (2) bek.

- elékésziti a hatdrozatot az Gjsziilétt gyermekek €s a hdzassdgot
kotd fiatal parok timogatdsara

ZMIVK tobbszor modositott 40/2004.
(X.29.) sz. rendelete

- a kormény a hozzdtartozdk kozoui erdszak miatt alkalmazhaté
tdvoltartdsrdl szdlo torvény szerinti csalddvédelmi koordindcidert
felelds szervként a telepiilési 6nkormdnyzat jegyzdjét jeloli ki.

331/2006. (X11.) Korm. rendelet 1/A. §

a telepiilési onkormanyzat jegyzdje

a) nagykori apa esetében teljes hatdlyd apai elismerd
nyilatkozatot vesz fel,

b} a gyermek csalddi jogdllisdnak rendezése érdekében
megdllapitja a gyermek csal4di és uténevét,

jYhozzdjarul a kiskord gyermeknek az apasig megdllapitasa irdnti
perben az anya pertarsaként vald részvételéhez,

k) megdllapitja az ismeretlen sziilokidl szarmazé gyermek és a
képzelt sziilok adatait,

m) ellagja a torvényben vagy kormdnyrendeletben hatiskérébe
utalt egyéb gyermekvédelmi és gydmiigyi feladatokat.

(2) A telepiilési onkormanyzat jegyzdje az (1) bekezdés a)-b) és
1)>-k) pontja szerinti iigyekben hozott hatdrozatat megkiildi a
gydmhivatalnak.

331/2006. (XI1.) Korm. rendelet 1.§, 2.8,
3.8

Személyi adat- és lakcimnyilvdntartds

Az adatkezeld gondoskodik az adatok biztonsagardl.

2011. évi CXIL torvény (Info tv.) 7. § (2)
bek.

Az érintett kérelmére az adatkezeld tdjékoztatast ad az érintett Altala
kezelt, illetve az A&ltala vagy rendelkezése szerint megbizott
adatfeldolgozd 4ltal feldolgozott adatairél, azok forrisardl, az
adatkezelés céljarél, jogalapjardl, idotartamdardl, az adatfeldolgozd
nevérdl, cimérdl ¢€s az adatkezelésset Osszefilggd tevékenységérdl,
az adaivédelmi incidens koriilményeirdl, hatdsairél és az
elhdritasdra megtett intézkedésekrdl, tovabbad - az érintett személyes
adatainak tovibbitdsa esetén - az adattovibbitds jogalapjirdl €s
cimzettjérol.

Info tv. 15. § (1) bek.

Az adatkezeld jogszabdlyban meghatdrozott esetben megtagadhatja
az érintett tajékoztatasat.

Info tv. 16. § (1) bek.




A polgir adatainak szolgdiltatdsat korlatozé vagy tiltd nyilatkozat
atvétele a vilasztasi eljarasrol sz616 2013, évi XXXV, torvény 89,
§ (2) bekezdése alapjan.

146/1993. (X.26.) Korm. rend. (Nytv.
vh) 1. §

A valdsdgnak meg nem feleld személyes adatot az adatkezeld
helyesbiti.

Infotv. 17. § (1) bek.

| Jogszabdlyban meghatdrozott esetben a személyes adatot térli.

Info tv. 17. § (2) bek.

Az adatkezeld a helyesbitésrol és a torlésrdl értesiti azokat, akiket
jogszabily alapjin értesiteni kiteles.

Info tv. 18. §

A polgér adatainak szolgiltatdsit korldtozd vagy tiltd nyilatkozat
dlvétele.

146/1993. (X.26.) Korm. rend. (Nytv.
vh.) 1. §

A nyilvantartds folyamatos €s naprakész vezetése érdekében
gondoskodik  az  illetékességi teriiletén bekdvetkezett
adatviltozasok, valamint az illetékességi teriiletén lakcimmel
rendelkez6  polgar  adatvaltozdsanak és  adatjavitasanak
nyilvdantaridson tort€nd atvezetésérdl.

A feldolgozou adatviltozasok és az adatjavitisok alapiratait,
valamint a leadott személyi azonositérdl és lakcimrdl sz616 hatdsagi
| igazolvanyt haladéktalanul tovdbbitja a jardsi hivatalnak.

Nytv.

vh.9. §

A hat6sdgi igazolvinnyal Osszefiiggh hatdsagi Ggyben elsd fokon
jir el az érintett polgir lakd- vagy tartézkodssi helye szerint
illetékes jegyzd a személyi azonosité visszavonisa és tOrlése
kivételével az adatok megviltozdsa esetén, tovdbbia a
nyilvantartdasba vétellel vagy a lakcimbejelentéssel kapcsolatos
eljdrashan

Nytv.

vh. 17. § (1) bek. a} pont

A hat6sdgi igazolvanyt a nyilvdntartdsba vételre, illetve a
lakcimbejelentésre irdnyuld eljaras sordn egyéb esetekben a jegyzd
adja at.

Nytv.

vh. 18. § (6) bek.

A 19. § (2) bekezdés a)-e) pontjdban foglalt esetben a polgar
elhaldlozas  helye  szerint  illetékes  anyakdnyvvezetnek
gondoskodnia  kell a hatésdgi igazolvdny  bevondsarol,
érvénytelenitésérdl €s az érvénytelenités tényének a hatosigi
igazolvdny nyilvéntartdsha térténd bejegyzésérdl.

Nytv.

vh. 19, § (4) bek.

Amennyiben a hivatalbdl kiallitott hatésigi igazolviny kézbesitése
misodszori alkalommal is sikertelen, a jardsi hivatal a hatdsagi
igazolvinyt a cimvdltozds szerint illetékes jegyzének kildi meg
személyes dtadds céljabdl. A cimvaltlozas szennt illetékes jegyzd a
hatdsédgi igazolvanyt személyesen atadja, és ennek tényérdl értesiti
a jarasi hivatalt. Amennyiben nem adja 4t személyesen, a hatdsigi
igazolvinyt érvénytelenités céljdbol visszakiildi a jdrisi hivatalnak.

Nytv,

vh, 19/A, §

A jegyzd az dltala vezeteut nyilvantartasbol killon kérelem nélkiil is
felhaszndlhat, illetve szolgdltathat adatot ugyanazon telepiilési
onkormdnyzat képviseld-testiiletének, polgdrmesterének, illetve a
polgirmesteri hivatal ligyintézéjének feladatai elldtdsdhoz.

Nytv.

vh. 27.§ (1) bek.

Ha a jegyzd a bejelentkezés elfogadasa utdn dllapitja meg, hogy a
bejelentett  lakcim nem  valds, megéllapitia a lakcim
érvénytelenségél és a dontés jogerdre emelkedését kovetden az
érvénytelen lakcimadatot a nyilvantartdsban fiktiv jelzéssel
szerepelteti mindaddig, amig a polgdr a valds lakcimét be nem
jelenti. Ha a polgdr igazolja, hogy a lakdsaba bejelentkezett
személy ténylegesen nem lakik ott, a jegyz6 a 34. § (3) bekezdése
szerint jar el. Nem szerepeltethett ..fiktiv” jelzéssel a lakcim, ha a
Jegyzd az eljdrdsa sordn megdllapitja, hogy az érintett — a lakds
végleges elhagydsanak szdndéka nélkil - 4tmenetileg nem
tartozkodik a lakdsban,

A lakcim érvénytelenitése vagy ,.fiktiv” jelzéssel szerepeltetése
esetén a jegyz6 haladéktalanul gondoskodik arrél, hogy az érintett
polgar lakcimet tartalmaz6 hatésdgi igazolvinya
érvénytelenségének ténye a hatdsagi igazolvdny nyilvintartisba
bejegyzésre keriiljon.

Nytv.

vh. 34-35. §

A jegyzd a polgirok személyes adatai  védelméért vald

Nytv.

30. § (1) bek.
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felelosségének korében koteles olyan technikai, szervezési
intézkedéseket tenni, ellendrzési rendszert kialakitani, és
adatvédelmi szabdlyzatot kiadni, amely biztositja az adatvédelmi
kivetelmények teljesiilését.

Ell4tja a polgarok személyi adatainak €s lakcimének
nyilvantartasaval kapcsolatosan a jegyzé hatdskorébe utall
feladatokat.

1992. évi LXVL 1drvény (Nytv.) 6. §
(1) bek.

Egyéb feladatok

Ellatja az Egerszeg Kartya kiaddsaval kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik a kartydk megrendelésérél.

ZMIJVK 16/2003. (IV.11.)
onkormanyzati rendelete az Egerszeg
Kirtyarol 5-6. §

Utalvdnyozza €s érvényesili az Egerszeg Kartyaval kapcsolatos
bizonylatokat

1ZMIVK 16/2003. (IV.11.)
onkormanyzati rendelete az Egerszeg
Kartyarél 4. § (2)

A kozteriiletek elnevezése, elnevezések megviltoztatdsra irdnyuld
kérelmeket, javaslatokat, az Miszaki Bizottsag elé terjeszti,
eloterjesziést készit

2011. évi CLXXXIX. térvény 42. § 8.
pontja

A Polgérmesteri Hivatal hirdetétdbldjara kifiiggeszti a hatdsdgi
hirdetményeket, a megkeresd szerv felé igazolja a kifiiggesziés
iddtartamit. A terméfoldre vonatkozd hirdetményeket kizzéteszi az
interneten

2010. évi LXXXVIL. torvény 26. § (2)
bek.

474/2013. (XII. 12.) Korm. rendelet 2-
6.§,11-13. §

Az életvitelszeril ott lakast hatésagi bizonyitvannyal igazolja.

262/2010. (XI.17.) Korm. r. 32. § (6)
bek. da) pontja

Utalvdnyozza és érvényesiti a hizassigot kotd fiatal parok és az
jsziildttek tdimogatdsdval kapcsolatos bizonylatokat.

Gondoskodik az utalvinyok nyomdai megrendelésérol.

Ellitja a Nemzedékek keézfogdsa program pélydztatdsdval
kapcsolatos eldkészitd feladatokat.

ZMIVK t6bbsziér modositott 40/2004,
(X.29.) sz. rendelete

Ellitja a cimkezeléssel osszefiiggd feladatokat €s gondoskodik e
feladatai nyomdn, a kbzponli cimregiszterben tdrolt adatokban

2345/2014. (XI1. 23.) Korm. rendelet 4,
§(2)

bekdvetkezett viltozdsokat igazold okiratok drzésérol.

- A Szocidlis és Igazgatasi Osztily Altalanos

igazgatasi és lakasgazdalkodasi

csoportjanak A polgdrmesteri hatdskorben [évé védelmi igazgatdsi feladatok
tekintetében kezdetil tiblazataban az alabbi szovegrész helyébe:

(1) A polgirmester illetékességi teriiletén ellitja a honvédelmi
felkészitéssel kapcsolatos, torvényben vagy korméinyrendeletben
szamdra megdllapitott feladatokat, irdnyitja €s &sszehangolja azok
végrehajtasat,

(2) A polgarmester a honvédelmi feladatok végrehajtasa céljabal

a)-b)

¢) tsszehangolja a honvédelemben kdzremiikodo telepiilési szervek
tevékenységét,
d) elrendeli a hatdskdrébe utalt gazdasagi és anyagi szolgéltatasi
[kotelezettség teljesitésél,
¢) részt vesz az illetékességi teriilete honvédelmi feladataihoz
sziikséges tajékoztatasi rendszer mikodtietésében,

S irdnyitja a rendkiviili intézkedésekbdl
végrehajtasat,

g) béke, rendkiviili 4llapot, sziikségdllapot, megelézd védelmi
helyzet valamint varatlan tdmadas idején irdnyitja a hataskorébe utalt,

eredé feladatok

20117 évi CXIIL tv. 29. §

fegyveres oOsszeiitkdzések iddszakdban végrehajlandé polgiri
Eédelmi feladatok ellatdsat, €s az azokra torténd felkésziilést,




h) kozremikodik a gazdasagfelkészités €s -mozgdsitds helyi
feladatainak szervezésében és elldtisdban.

(3) A polgdrmester az (1) bekezdésben meghatdrozott feladatok
eljesitése érdekeben a helyr védelmi bizotisdg rendelkezései szerint
zgyiittmitkddik mas teleptilések polgdrmestereivel.

(4) A polgdrmester a védelmi igazgatdsi feladatait a jarasi hivatal
Ozremiikddésével litja el.

az alabbi szovegrész lép:

(1) A polgirmester illetékességi teriiletén elldtja a honvédelmi’ZOll.évi CXII. tv. 29. §
felkészitéssel kapcsolatos, torvényben vagy kormédnyrendeletben
szdmdra megdllapitott feladatokat, irdnyitja és Gsszehangolja azok

végrehajtasat.
{2) A polgirmester a honvédelmi igazgatési jogkorében, illetékességi
teriiletén

a) megszervezi a honvédelemben kozremilkodd szervek
tevékenységél,

b) elrendeli a hatdskorébe utalt gazdasdgi €s anyagi szolgdltatasi
kotelezettség teljesitéset,
c) részt vesz az illetékességi teriilete honvédelmi feladataihoz
isziikséges tdjekoztatdsi rendszer mitkodtetésében,
d) irdnyiga a rendkivili intézkedésekbdl eredd feladatok
végrehajtdsat,
e) béke, rendkiviili dllapot, sziikségillapot, megel6zd védelmi
helyzet, terrorveszélyhelyzet, viratlan timadas, valamint honvédelmi
veszélyhelyzet idején irdnyitja a hatdskorébe uialt, a fegyvere
Osszelitkozések iddszakdban végrehajtandd polgdri védelmi feladatolj
elldtdsat, €s az azokra torténd felkésziilést,
f) irdnyitja a gazdasdgfelkészitéssel €s gazdasigmozgdsitdssal
[kapcsolatos feladatokat,

g} honvédelmi referenst jeldl ki.
(3) A polgirmester az (1) €s (2) bekezdésben meghatirozott
feladatok teljesitése érdekében a helyi védelmi bizottsdg
rendelkezései szerint egyiittmilkodik mds telepiilések és f@varosi
eriiletek polgarmestereivel.

(4) A polgiarmester a védelmi igazgatdsi feladatait a polgarmesteri
ivatal kozremilkodésével litja el. A honvédelmi feladatok]
rdekében, a sziikséges mériékben a polgarmesteri hivatallal
oglalkoztatasra irdnyulé jogviszonyban 4all6 minden személy
endkiviili munkavégzésre kitelezhetd.

- Az Adoosztidly Adéeljarasi csoportjanak feladatait felsorolé tiblazatiaban az
alabbi szovegrész helyébe:

végrehajthatd vagyon hidnydban az adds tartozdsdt ideiglenesen | 2017. évi CLIIL tv. 20.§
behajthatatlannak mindsitheti és a tartozds végrehajthatéva valasdig, | ZMIVK 5/2018. (IL08.) &Gnkorm.
illetve a végrehajtashoz valé jog eléviiléséig ezen a jogcimen tarthatja | rendelet

nyilvan,

a  behajthatatlansdg  cimén  nyilvantartott  tartozdst  ismét
végrehajthatonak mindsiti, ha a végrehajtashoz valé jog eléviilési
idején beliil a tartozds végrehajthatéva valik

az alabbi szovegrész lép:

végrehajthaté vagyon hidnydban az adds tartozdsat ideiglenesen | 2017. évi CLIIL tv. 20.§
eredménytelen végrehajtassal érintett tartozdsnak mindsitheti és a |ZMIJVK 5/2018. (IL08.) &nkorm.
lartozds végrehajthatéva vildsdig, illetve a végrehajidshoz vald jog | rendelet
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eléviiléséig ezen a jogcimen tarthatja nyilvan.

az ideiglenesen eredménytelen végrehajtis cimén nyilvéntartou
tartozast ismél végrehajthaténak mindsiti, ha a végrehajtiashoz vald jog
eléviilési idején beliil a tartozds végrehajthatéva vilik

- A Humanigazgatasi Osztaly , Koznevelési feladatok:” kezdetii tiblizatiban az

alabbi szivegrész helyébe:

Az énkorminyzati kbznevelési intézményekkel, valamint a
vagyonkezelésbe adott nkormdnyzati tulajdonban lévd ingatlanban
miikodd intézményekkel dsszefiggd képviselbtestiileti hataskarbe
tartozé doniések elékészitése, végrehajtisa

Nkt. 21. § (2) bek., 25. § (4) bek., 49. §
(1)-(3) bek., 67. § (2) bek., 74. § (1),
(4).76. §, 83-85. §

az alabbi szovegrész lép:

Az oOnkormdnyzati kidznevelési intézményekkel, valamint a
vagyonkezelésbe adott Gnkormdnyzati tulajdonban 1évé ingatlanban
milkédd  intézményekkel osszefiggd képviselbtestiileti, illetve
JegyzOi hatdskorbe lartozd dontések elkészitése, végrehajtisa

Nkt 21, § (2) bek., 25. § (4) bek., 30. §
(5) bek., 49. § (1)-(3) bek., 67. § (2)
bek., 74. §(1),(4),76. §, 83-85. §

- Az Ellenérzési Osztaly feladatait felsorolé tablazat helyébe az alabbi tablazat lép:

ELLENORZESI OSZTALY
ellenérzési szakreferens

Feladat megnevezése

Feladatot meghatirozé
jogszabély

A belsd ellendrzéssel kapcsolatos feladatok és hatdskérok cimzettje a
polgirmesteri hivatalban a jegyz6, aki a belsé ellendrzés kialakitasat,
megfeleld milkddietését, fiiggetlenségét, és a belsd ellendrzés miikodési
feltételeit biztositja. A helyi Onkormdnyzat belsé ellenérzése keretében
gondoskodni kell a feliigyelt kiltségvetési szervek ellendrzésérdl is.

2011, évi CLXXXIX. tv. 119,
(4) bek.

2011, éviCXCV. tv. 70. § ()
370/2011. (X1I. 31.) Korm. r.
15. §

Az Ellenérzési Oszidly ZMIV Kozgyiilése nevében ellendrzést végezhet az
dnkorminyzat:

a) az irdnyitdsa ald tartozé barmely koltségvetési szervnél,

b) a sajat vagy az irdnyildsa, feliigyelete ald tartozd koliségvetési szerv
haszndlatdba, vagyonkezelésébe adotl nemzeti vagyonnal valé gazdalkodds
tekintetében,

c} az irAnyité szerv dltal noyijtott  koltségvetési tdmogatdsok
felhaszndldsdval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a lebonyolité
szerveknél, és

d) az irdnyitdsa ald tartozé barmely, a koztulajdonban 4llé gazdasigi
tarsasdgok takarékosabb miikodésérdl szdls 2009. évi CXXII. torvény 1. § a)
pontjdban meghatdrozott kdztulajdonban 4llé gazdasigi tdrsasignal.

Az Ellenérzési Osztaly ellendrzést végez a képviseld testiilet hivataldndl és
az onkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatokra vonatkozdan,

2011. évi CLXXXIX. wv. 119,
(6) bek.

2011. évi CXCV. 16rvény 70,
§ (1) bek.

2011. évi CXCVL térvény 3.

§
339/2019. (XII. 23.) Korm
rendelet

A belsd ellenér bizonyossdgot add és tanicsadd tevékenysége keretében a
jogszabédlyoknak és belsé szabdlyzatoknak valé megfelelést, a tervezést,
gazdilkoddst, és a kozfeladatok elldtdsat vizsgdlva megdllapitdsokat és
javaslatokat fogalmaz meg a vizsgdlt szerv, szervezeli egység vezetOje, a
jegyzd és a polgdrmester részére, melyeket a polgirmester indokolt esetben a
képviseld-testiilet soron kdvetkezd lilésére elbterjeszt. A belsd ellendr ezen
kiviil mas tevékenységbe nem vonhatd be,

Az Ellentrzési Oszidly a bizonyossdgot add ellendrzési tevékenysége sordn
szabdlyszeriiségi, pénziigyi, rendszer-, teljesitmény-ellendrzéseket, illetve
informatikai ellenérzéseket végez.

2011, évi CLXXXIX. tv. 119.
(3)-(4) bek.

2011.évi CXCV. tv. 70. § (2)

370/2011. (XIL 31.) Korm. r.
21. § (3) bek.

A tandcsadd tevékenység keretében ellathaté feladatok.
Helyi onkormdnyzat esetén a képviselé-testiilet is kezdeményezheti a

370/2011. (XIL 31.) Korm. r.
21. § (4) bek., 31. § (6) bek.




tanacsadé tevékenység, illetve soron kiviili ellendrzés végzésél.

Az ellenfrzési munka megtervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd
kockdzatelemzés alapjdn - az &llamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett mddszertani ttmutatd figyelembevételével — straiégiai ellendrzési
tervet és éves ellendrzési tervet készit. Helyi Gnkormdnyzat esetében a bels
ellendrzési vezetd a képviselo-testiilet egyetériésével médosithatja az éves
ellendrzési tervet.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
29. § (1) bek., 31. § (5) bek.

A kockdzatelemzés sordn ellendrzésre kijelGlt szervek €s szervezeti egységek
ellendrzési feladatainak szambavételével Gsszedllitott ellenbrzési tervet az
onkormanyzat kozgyiilése a tdrgyévet megeldzd év december 31-éig
jovahagyja.

A helyi onkorméanyzati koliségvetési szervek €s a helyi onkormdanyzatok
alszektorba sorolt kortdtolt feleldsségii tirsasdgok altal Osszedllitoit sajat
belsd ellenérzési terveket az Ellenérzési Osztily koordindlja és az
onkormédnyzat képviselSiestiilete el€ terjeszti jovahagydsra.

2011, évi CLXXXIX. tv. 119
(5) bek.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
32. § (4) bek.

Az Ellendrzési Osztdly az dllamhdaztartasért felelds miniszter dlial kdzzéteu
moédszertani dtmutatd figyelembevételével- elkésziti a targyévre vonatkozd
éves ellendrzési jelentést. Az éves ellenérzési jelentés elkészitéséért a belsd
ellen6rzési vezeld felelds, amelyet megkiilld a polgirmesternek és a
| jegyzOnek a targyévet kivetd év februdr 15-ig.

370/2011. (X1 31.) Korm. r.
49. § (1) és (3) bek.

A jegyzd a tdrgyévre vonatkozd éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi
onkormdnyzat dltal alapitott koliségvetési szervek, tovabbd a helyi
onkorminyzatok alszektorba sorolt korlitolt felel6sségii tarsasigok és a
tobbségi onkormanyzati tulajdond gazdasdgi tarsasdgok éves ellendrzési
jelentései alapjan készitett éves osszefoglald ellendrzési jelentést — a
targyévet kovetden, legkésdbb a zdrszdmadisi rendelet elfogadisdig — a
képviseld-testiilet elé terjeszti jovdhagydsra.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
49. § (3a) bek.

1991. évi XX. torvény 138.§
(1)ésa140. § (1) bek.

Az Ellen6rzési Osztdly revizorainak ellendrzési tevékenysége kiterjed a
vizsgdlt szervezet minden tevékenységére, kiilontsen a koltségvetési
bevételek és kiaddsok tervezésének, felhaszndldsdnak és elszdmoldsdnak,
valamint az eszkdzokkel és forrasokkal valé gazdalkoddsnak a vizsgdlatdra.
A belsd ellendrzés bizonyossigot add tevékenysége kérében ellitandé
feladatai

a) elemezni, vizsgdlni €s értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének,
miikddésének jogszabdlyoknak és szabdlyzatoknak valé megfelelését,
valamint milkddésének gazdasagossdgdl, hatékonysigal és eredményességét;
b) elemezni, vizsgélni a rendelkezésre allé eréforrasokkal valé gazdalkodast,
a vagyon megdvdsdt €s gyarapitdsat, valamint az elszdmoldsok
megfeleltségét, a beszamoldk valddisagat;

c) a vizsgdll folyamatokkal kapcsolatban megdllapitisokat, kivetkeztetéseket
és javaslatokat megfogalmazni a kockédzati tényezék, hidnyossigok
megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabdlytalansigok
megeldzése, illetve feltdrasa érdekében, valamint a koltségvetési szerv
milkodése eredményességének novelése és a belsd kontrollrendszerek
javitasa, tovabbfejlesziése érdekében;

d) nyilvantartani €s nyomon kovetni a bels6 ellendrzési jelentések alapjin
megtett intézkedéseket.

370/2011. (XIL 31.) Korm. r.
21. §

Az ellendrzési tevékenység eljirdsi rendjéhez kapcsolddd dokumentumok
elkészitése.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
33-37. §,39-44, §,

2016/679 szamG  Eurdpai
Parlamenti és Tandcsi
altaldnos adatvédelmi
rendelet

Az ellendrzés megszakitdsa vagy felfiiggesztése.

37072011, (XII. 31.) Korm. r.
38. 8

Az intézkedési tervvel kapcsolatos elbirasok.

37012011, (XIL. 31.) Korm. .
45-47. §

Az ellendrzések nyilvdntaridsa.

3702011, (XII. 31.) Korm. r.
50. §




Biintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasdra
okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyanidja esetén az
Ellendrzési Osztdly vezetbje koteles a vizsgalt szerv, szervezeli egység
vezetd)ét, valamint az érintett szervet irdnyitd szerv vezetdjét haladékialanul
tdjekoztatni, s javaslatot tenni a megfeleld eljarisok meginditdsira.

370/2011. (XIL 31.) Korm. r.
22.§ (1)bek.

Az Ellendrzési Osztdly vezetdjének feladatai.

37072011. (XIL 31.) Korm. r,
22, 8§

A belsd ellendrok jogai és kotelezetiségei.

370/2011. (XIL 31.) Korm. r.
25-26. §

A munka jellegének megfelelBen az osztily dolgozdi részére a szabad és
rugalmas mozgds biztositott.

Az Ellendrzési Osztdly elldtja a ZMJV Roma Nemzetiségi Onkorményzat és
a ZMJV Ukrin Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését ZMJIV
Kozgyiilésének a nemzetiségi Onkormanyzatokkal kotott egyilittmiikodési

2011. évi CXCV.
6/C. § (2) bekezdése
ZMIV RNO 46/2019. (XL

torvény

megdllapodésa alapjén.

14.) sz. hatdrozata
ZMIV UNO 6/2019. (XL 14.)
sz. hatdrozata

- Az Onkormdnyzati Osztdly Kozteriilet-feliigyeleti csoport feladatait felsorolé

tablazat helyébe az alibbi tablazat 1ép:

Kozteriilet-feliigyeleti csoport
kozteriilet-feliigyelé

- Zalaegerszeg Megyei Jogui Varos kozigazgatasi teriiletén beliil
feliigyeli a kizteriiletek (parkok, jatszoterek, egyéb kozteriiletek)
rendeltetésszerii  haszndlatat, az  észlelt  hidnyossigok
megsziintetésére intézkedik

1999, évi LXIIL tv. 1. § (4) bek. a-b), 27. §
a), b)

- kozremiikodés az 6nkorményzati vagyon védelmében

1999_ évi LXIIL tv. 1. § (4) bek. e)

- a mozgdsdban korlitozott személy parkoldsi igazolvdny
Jogszerii hasznélatanak és birtoklisénak ellenfrzése

1999, évi LXIIL tv. 1. § (4) bek. h)

- kozremiikddés Allat-egészségiigyi €s ebrendészeti feladatok
ellatisaban

1999. évi LXIIL tv. 1. § (4) bek. g)

- kozremlkdédik a tarsadalmi biinmegelézési  feladatok
megvaldsitdsdban, a kzrend és kézbiztonsig védelmében

1999. évi LXIIL tv. 1. § (4) bek. d)

- kdzremiikodik a kozteriilet, az épitett €s a természeti kornyezet
védelmében

1999, évi LXIIL tv. 1. § (4) bek. ¢)

- egyiitmilkodik a  renddrséggel, a  hivatdsos
katasztréfavédelmi  szervvel (a tovdbbiakban: rendvédelmi
szervek), a Nemzeti AdS- és Vamhivatallal, az egyéb allami
ellenbrzé €s onkormanyzati szervekkel, tarsadalmi szervezettel,
igy kiilondsen a helyi pelgardr szervezettel, valamint a feladatai
elldtdsdhoz segitséget nydjtd egyeb szervezettel

1999. évi LXIIL tv. 6. § (1) bek.

- kozteriileten, kdzbizionsigi, illetve biinmegelézési célbdl, barki
szdmdra nyilvinvaléan észlelhetd médon képfelvevét helyezhet
el, és felvételt készithet, iizemeltethet, kezelhet

1999, évi LXIIL tv. 7. §

- koziti kozlekedési szabdlyok kisebb fokd megsériése esetén
helyszini birsdg kiszabdsa, szabélysértési feljelentés megtétele,
biintetdpont megallapitdsa

1999, évi LXIM. tv. 17. §

2012 évill.tv. 224. §

2000. évi CXXVIHIL tv. 3. §

22/2012. (IV.13.) BM rendelet 18-24. §
43/1999. (X1.26.) BM rendelet

- vezeti a helyszini birsdgolas, illetve szabdlysértési feljelentések
nyilvintartasat

1999, évi LXIIL. tv. 17. §
21/2012. (IV. 13.) BM rendelet 11. §

- meghatdrozott koziti kozlekedési esetén

kozigazgatasi birsdg alkalmazisa

szabdlyszegés

1999, évi LXIIL. tv. 17/A. §
1988. évi I, tv. 20. § (1), (2) bek.
42/2011. (VIIL 11.) NFM rendelet 2. § bg)

- kbzigazgatdsi birsdgnyilvintartds részére adatszolgaltatds

1988. évi L. tv. 21/D. § (2) bek.
42/2011. (VIIL. 11.) NFM rendelet 12. § 1)
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bek.

- meghatdrozott szabdlysértések esetén helyszini
kiszabdsa, szabdlysériési feljelentés megiétele

birsdg

1599, évi LXIIL tv. 17. §

2012, évi Il v, 177. 182, 185., 191, 192,
193,, 195, 196., 197, 200., 200/A., 202.,
202/A., 207, §

22/2012. (IV.13.) BM rendelet 18-24. §
43/1999. (X1.26.) BM rendelet

- a képviseld-testiilet  4ltal meghatdrozottak  szerint
egyiittmiikodik a rendérséggel, a hivatdsos katasztréfavédelimi
szervvel (a tovdbbiakban: rendvédelmi szervek), a Nemzeti Ads-
és Vamhivatallal, az egyéb allami ellenérzé és onkormdnyzati
szervekkel, tdrsadalmi szervezettel, gy kiilondsen a helyi
polgardr szervezettel, valamint a feladatai elldtdsahoz segitséget
nyujié egyéb szervezeltel.

1999_ évi LXIIL tv. 6. §

- intézkedik a kézteriileten szabdlytalanul elhelyezett, hatésagi
Jelzéssel rendelkezd izemképtelen, vagy hatdsdgi jelzéssel nem
rendelkezd jarmiivek elszdllitdsa, tiroldsa, értékesitése irdnt

1999, évi LXIII. tv. 20. §

55/2009. (X.16.) IRM rendelet 4-19. §
ZMIVK 47/2004. (XI1.03.) énkorminyzati
rendelete 21. §

1/1975. (I1.5.) KPM-BM rendelet 59. §

- a nemdohdnyzdk védelmérdl szdlé jogszabalyban foglaltak
ellenbrzése, szankciondldsa

1999. évi XLIL torvény 2/A. §

- talalt robbandanyagokat elszallitdsra bejelenti és gondoskodik a
teriilet 6rzésének biztositdsarsl

142/1999. (IX.8) Korm. rendelet 1-4.§

- kozteriilet-hasznalati  szerzddések és  hozzdjaruldsok
elékészitése, a kizteriilet-hasznilati dijak kivetése, tovibbildsa a
Kézgardasagi Osztily felé

ZMIVK 47/2004. (X11.03) Snkormdnyzati
rendelet 5-6.§

- a kozteriilet-haszndlati szerzddés vagy hozzdjirulds nélkiili,
vagy attél eltérd haszndlat észlelése esetén a jogsértd 4llapot
megsziintetése érdekében a szitkséges intézkedések megtétele

ZMIVK 47/2004. (XI1.03) onkormanyzati
rendelet 23.§

- igazolds kiaddsa a személytaxi-szolgaltatast végzok kérelmére

176/2015. (VII. 7.) Korm. rendelet 5. § (1D
bek.

- a kozpénzekkel valé felelés gazddlkoddsra kotelezeut
szervezetekre vonatkozé  kiilonds  szabdlyok betartdsdnak
cllenérzése (rekldm és plakdt elhelyezés)

2016. évi LXXIV. tv. 11/G. §
10472017 (IV. 28.) Korm. rendelet 8/B. §

2.) Az SZMSZ 4. szamil melléklete helyébe jelen eloterjesztés 3. szam melléklete 1ép.

IL.
Jogi Viros Polgarmesteri

Zalaegerszeg Megyei Jogd Véros Onkormanyzata Kozgyiilése Zalacgerszeg Megyei
Hivatala Szervezeti

€s Miikodési Szabdlyzatdnak

(tovabbiakban: SZMSZ) médositasat az alabbiak szerint j6viahagyja 2020. februdr 1-

Jjei hatallyal:

1.) Az SZMSZ 1. szamii fiiggeléke az alabbiak szerint médosul:

- A Szocialis és Igazgatasi Osztaly Szocidlpolitikai csoportjanak feladatait felsorolé

tablazat az alabbiakkal egésziil ki:

lebonyolitdsival kapcsolatos feladatok ellatdsardl

- gondoskodik a sziinidei gyermekétkeztetés megszervezésével €s

A gyermekek védelmérdl €s a gydmiigyi
igazgatdsrdl sz6l6 1997. évi XXXI. tv,
21/C. §

328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 13-
13/B. §
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- A Szocidlis és Igazgatdsi Osztaly Altaldnos igazgatisi és lakisgazdilkodasi
csoportjanak Hagyatéki iigyekben kezdetii tablazata az alabbiakkal egésziil ki:

- az ad6- és értékbizonyitviny tartalmdt a hagyatéka leltar felvétele | 2010, évi XXX VIII, tv, 26. § (1a) bek.
sordn kizli az éroklésben érdekeltekkel.
- tajékoztatja a feleket az eljards sordn az altala beszerzett 2010. évi XXXVIIL tv. 31/A. § (1) bek.
adatokrol, a hagyaték targydhoz tartozd ismertté valt
vagyontdrgyakrol, a biztositdsi intézkedések kérelmezésének
lehetdségérdl, valamint iratbetekintési jogukrodl, az eljiras
menetérdl, jogaikrdl, kotelezettségeikrdl, az eljards virhatd
koliségeirdl.

IIl.  Zalaegerszeg Megyei Jogi Viros Onkormanyzata Kozgyiilése Zalaegerszeg Megyei
Jogd Viros Polgarmesteri Hivatala Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzatanak
(tovabbiakban: SZMSZ) modositdsat az aldbbiak szerint jovahagyja 2020. marcius 1-
jei hatallyal:

) Az SZMSZ 1. fejezet (ALTALANOS RENDELKEESEK) 1. pont (A hivatal
megnevezése, cimadatai) (4) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés lép:

»(4) A hivatal illetékességi teriilete: A tdrsashazkezelo, az ingatlankezeld, az
ingatlankdzvetitd, valamint az ingatlanvagyon-értékeld és —kozvetitd szolgaltaté tevékenység
tizletszerilien torténd végzésének feltételeir6l és a nyilvéntartdsba vétel részletes szabdlyairdl
52616 499/2017. (X11.29.) Korm. rendelet alapjén az iizletszeril ingatlankdzvetitéi, valamint az
lizletszerii ingatlanvagyon-értékels és -kozvetit6i tevékenység  tekintetében
ingatlanvallalkozis-felligyeleti hat6sdgkent illetékessége Zala megye teriiletére terjed ki.”

2) Az SZMSZ II. fejezet (A HIVATAL SZERVEZETE ES MUKODESENEK
RENDSZERE) 5. pont (A hivatal szervezeti tagozédasa) e) alpontja torlésre keriil.

3.) Az SZMSZ 1. szamu melléklete helyébe jelen eldterjesztés 1. szami melléklete 1ép.
4.) Az SZMSZ 2. szamii melléklete helyébe jelen elterjesztés 2. szamii melléklete Iép.

5) Az SZMSZ 3. szdmiG mellékletében az ,Epitéshatésagi Osztaly: épitésiigyi
szakreferens” szovegrészek torlésre keriilnek.

7.) Az SZMSZ 1. szami fiiggeléke az aldbbiak szerint médosul:
- Az Epitéshatésagi Osztaly feladatait felsorolé tablizat tirlésre keriil.

A Miiszaki Osztily Varosiizemeltetési csoportjanak feladatait felsorolé
tabldzataban az alabbi szovegrész helyébe:

elldya az onkormdanyzat finanszirozdsaval 1orténd | 1995. évi LVIL t6rvény 4. § (1) bek. a),
szennyvizcsatornazassal €s ivovizellatdssal kapcsolatos | c), d), f), (2) bek., 16. § (5) bek., 17. § (3)
onkormdnyzati feladatokat az épitési engedélyezési eljarasokndl az | — (4) bek.

Epitéshatdsagi Osztdly kozremiikodésével,

gondoskodik a belviz €s csapadékviz elvezelésérdl, atereszek,
vizelvezetd arkok karbantartasarél, csapadék-csatornak
tisztitdsardl, a bel- és arvizvédelemrol,
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az alabbi szovegrész lép:

ellatja az onkormanyzat finanszirozdsaval 1orténd | 1995. évi LVIL torvény 4. § (1) bek. a),
szennyvizcsatornazassal és ivovizellatdssal kapcsolatos { ¢), d), ), (2) bek., 16. § (5) bek., 17. § (3)
dnkormanyzati feladatokat, - (4) bek.

gondoskodik a belviz €s csapadékviz elvezetésérdl, Atereszek,

vizelvezeld arkok karbantartasarol, csapadék-csatorndk

tsztitdsardl, a bel- és drvizvédelemrdl,

- A Foépitészi Osztaly feladatait felsorol6 tablazat az alabbiakkal egésziil ki:

Hatésédgi bizonyitvany kidllitdsa ingatlan cimének igazoldsdhoz |312/2012. (X18.) Korm. rendelet,
345/2014. (XI1.23.) Korm. rendelet

Akr. 95.8
Telepengedélyezési eljardsban a rendezési tervvel , helyi épitési | 57/2013.(I1.27.) Korm. rendelet 6.§(1) és
szabdlyzattal valé dsszhangrél valé nyilatkozat kiaddsa 8.8(2) bek.
Rendeltetésmddositdsi engedélyezési eljaras lefolytatisa 143/2018.(VIII.13.) Korm. rendelet 2.§(1)
bek.
Szakhatdsdgként kozremiikodik a helyi telepiilésrendezési | 531/2017.(XI11.29.) Korm. rendelet
eszko6zokkel valé dsszhang megillapitasira: 4.tdbldzat 43. pont, 382/2007.(XIL23.)

- épitési, hasznilatbavételi é€s fennmaradisi eljdrdsban | Korm. rendelet
villamosenergia-ipari  épitésiigyl  hatdsigi  engedélykoteles
épitmény épitése esetén

- €pitési, haszndlatbavételi és fennmaraddsi eljdrdsban a helyi | 531/2017.(XI1.29.) Korm. rendelet

telepiilésrendezési 4.tabldzat 50. pont 31/2014.(11.12.) Korm.
rendelet

- allatkert létesitésének, mitkodésének engedélyezésére iranyuld | 531/2017.(X11.29.) Korm. rendelet

eljarashan 9.tdblazat 18. pom

- tépitési engedélyezési eljardsban 531/2017.(X11.29.) Korm. rendelet

10.tdblazat 23. pont

- csak csénakok fogaddsdra alkalmas, legaldbb 20 csénak | 531/2017.(XI1.29.) Korm. rendelet
fogaddsara alkalmas kikowbk elvi létesitési, Iétesitési, | 10.tabldzat 173. pont

hasznélatbavételi, fennmaradisa, rendeltetéstdl eltérd hasznilati
és megsziintetési engedélyezése, valamint adatvaltoztatdsra
irdnyuld eljarasban

- telekalakit4si eljrasban 53172017 (X11.29.) Korm. rendelet
18.tablazat 7. pont
Belteriiletbe vondsi eljdrdsok lefolytatdsa 2007, évi CXXIX. évi tv.

- Az Onkormanyzati Osztily Jogi csoportjinak feladatait felsorolé tablazatiban az
alabbi szovegrész helyébe:

ligyvéd részére dt nem adott — peres tigyek intézését, az ftélet alapjan

lldtja a tarsosztalyoktol leadott egyéb — jogi képviselettel megbizott |2016. évi CXXX. tv. 65. § b) pont
ondoskodik az abban foglaliak végrehajtasard!

az aldbbi szovegrész lép:

épviselettel megbizott ligyvéd részére 4t nem adott — polgdri peres [2017. évi L. tv. 26-27. §

jogi képviseletet lit el az onkormdnyzat €s a hivatal — jogi [2016. évi CXXX. tv. 65. § b) és ) pont
igyeiben, valamint a kizigazgaldsi perekben
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- A Szocidlis és Igazgatdsi Osztaly Altalinos igazgatisi és lakasgazdalkodssi
csoportjanak Telepengedélyezési, telephely bejelentési ligyekben kezdetii

tablazatiban az alabbi szévegrész helyébe:

- az Epitésiigyi hatésdg szakhatdsigi dlldsfoglaldsa alapjan a
telepengedély kiaddsira vonatkozé dintése elGtt  koteles
meggydzodni  arrdl, hogy a telepiilésrendezési tervben
meghatirozott dvezeti besorolds alapjan a kérelemben feltiintetett
telepen az adott tevékenység végezhetd-e,

57/2013. (IL. 27.) Korm. r. 6. § (1) bek.

az alabbi szovegrész 1ép:

- a jegyzd nyilatkozata alapjdn a telepengedély kiaddsdra
vonatkozd dontése eldtt koteles meggydzddni arrdl, hogy a
telepiilésrendezési tervben meghatdrozott Gvezeti besorolds

alapjin a kérelemben feltiintetett telepen az adott tevékenység
végezhel-e,

57/2013. (I1. 27.) Korm. r. 6. § (1) bek.

Zalaegerszeg Megyei Jogd Vdros Onkormdnyzata Kozgyilése felkéri a cimzetes fojegyzot,

hogy a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
kozzétételérdl gondoskodjon.

Hataridé: 2020. februar 29.

Szervezeti és Miikddési Szabadlyzat

Felelds: dr. Kovdcs Gabor cimzetes fdjegyzd

Zalaegerszeg, 2020. janudr 30.

A o\ dr. Kovac
; / ,g ’:ﬁimzetes fhjegyzi
[~ fows el N
| L) f :' il 1 ;‘( {
& U5l o) |
gt ! {
I‘\ :%‘ . J &"

s






2. szamu melléklet
»s2. SZ. melléklet

A Hivatal napi munkaido beosztasa és iigyfélfogadasi rendje

1. A koztisztviselok munkaideje heti 40 6ra, amely hétfotol-csiitdrtokig 8.00-16.30 éréig,
pénteken 8.00-14.00 6rdig tart.

2. A munkaidén beliili munkakozi sziinet idétartama napi 30 perc.
3. A munkavallalék és egyéb jogviszonyban foglalkoztatottak munkaidejét a jegyzd és a
polgarmester a munkaszerzodésben, illetve a jogviszonyt létesitdé okiratban hatdrozzik

meg.

4. A hivatal kéztisztviselire vonatkozd altalanos ligyfélfogadasi rend:

Heo iigyfélfogadas nincs

Kedd 8.00-12.00 és 13.00-16.30 6réig
Szerda 8.00-12.00 és 13.00-18.00 6riig
Csiitortok iigyfélfogadas nincs

Péntek 8.00-12.00 6raig

5. A 4. bekezdéstd] eltérden a polgdrmester, az alpolgarmesterek, a jegyzd, valamint az
osztalyvezetok ligyfélfogadasi rendje az alabbi:
Polgarmester minden hénap elsé kedd 14.00-17.00 ériig
Gecse Péter alpolgarmester minden hénap masodik hétfé 14.00-17.00 ériig
Bali Zoltan alpolgarmester minden hénap elsé hétfé 16.00-18.00 oraig
Vadviri Tibor alpolgirmester minden hénap harmadik szerda 14.00-17.00 6rdig
Jegyz6 minden hénap harmadik hétfé 10.00-12.00 és 16.00-17.00 6rdig
Osztalyvezetok minden péntek 8.00-12.00 6riig

6. A 4. bekezdéstdl eltéréen a Szocidlis és Igazgatasi Osztély tigyfélfogadasi rendje az aldbbi:
Hétfo iigyfélfogadas nincs

Kedd 8.00-12.00 oraig Szocidlpolitikai csoport
13.00-16.30 6rdig Altaldnos Igazgatasi és Lakdsgazdalkodési csoport
Szerda 8.00-12.00 6raig Altalanos Igazgatasi €s Lakasgazdélkoddsi csoport

13.00-18.00 6rdig Altaldnos Igazgatdsi és Lakdsgazddlkodési csoport,
Szocidlpolitikai csoport

Csiitdrtok 8.00-12.00 6réig Altalanos Igazgatési és Lakasgazdalkodasi csoport
13.00-16.30 6rdig Szocidlpolitikai csoport
Péntek 8.00-12.00 6raig Szocidlpolitikai csoport

7. A 4. bekezdéstdl eltéréen az Egerszeg Kdrtydval kapcsolatos ligyintézés iigyfélfogadasi
rendje az alabbi:

Hétfo ligyfélfogadas nincs

Kedd 8.00-12.00 és 13.00-16.00 6riig
Szerda 8.00-12.00 és 13.00-17.30 6raig
Csiitdrtok igyfélfogadas nincs

Péntek 8.00-12.00 6raig

H:\hivatali S2MSz\2020\2020.02.06\PH SZMSZ.md6d2020.02.06.doc



8. A munkaid6é az 1. bekezdésben foglaltnil kevesebb is lehet (részmunkaid6), ebben az
esetben az egyébként jaré illetményt ardnyosan cstkkenteni kell.”
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3. szamu melléklet
»d. sZ. melléklet

ZALAEGERSZEGI POLGARMESTERI HIVATAL BELSO
KONTROLLRENDSZERE

A Zalaegerszegi Polgarmesteri Hivatal belsé kontrollrendszerét az dllamhaztartasrél szolé
2011. évi CXCV. torvény, (a tovdbbiakban Aht.), a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl
sz0l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban Motv.) illetve a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl €s belso ellendrzésérol sz6l6 370/201 1. (XII. 31.) Korméanyrendelet
(a tovabbiakban Bkr.) alapjan a kdvetkezdk szerint hatdrozom meg.

ALTALANOS RESZ

Zalaegerszeg Megyei Jogd Vdros Onkormanyzata Polgarmesteri Hivataldnak (a tovdbbiakban
Hivatal) vezetdje, a cimzetes f6jegyzd (a tovabbiakban jegyz6) a Polgarmesteri Hivatal
milkodésének folyamatdra és sajitossdgaira tekintettel koteles kialakitani, mikodtetni €s
fejleszteni a Hivatal szervezetének belsé kontrollrendszerét. A belsé kontrollok kialakitasa
soran a jegyzo figyelembe veszi a pénziigyminiszter altal kdzzétett, az dllamhaztartdsi belsé
kontroll standardokra vonatkoz6 irdnyelvet.
A Hivatal bels6 kontrollrendszere tartalmazza mindazon elveket, eljardsokat és belsd
szabalyzatokat, melyek alapjdn a Polgarmesteri Hivatal érvényesiti a feladatai ellatisira
szolgdlé eldirdnyzatokkal, létszdmmal és a vagyonnal valé szabalyszeril, gazdasigos,
hatékony €s eredményes gazdalkodas kovetelményeit.
A jegyzd a belsé kontrollrendszer fejlesztése sordn az allamhdaztartdsi kiilsé ellendrzést és
belsé ellendrzést végzd szervek dltal megfogalmazott ajanldsokat és javaslatokat szem elott
tartja.
A Hivatal belsd kontrollrendszere a kockédzatok kezelésére €s tdrgyilagos bizonyossig
megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgilja, hogy a
Hivatal megvalésitsa a kovetkezd 6 célokat:

a) a Polgirmesteri Hivatalban a milkddés €s gazddlkodds sordn a tevékenységeket

szabalyszerlen, gazdasdgosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

b) az elszdmoldsi kotelezettségeket teljesitsék, és

c) megvédjék az erdforrdsokat a veszteségekt6l, kiroktd! és nem rendeltetésszert

hasznalattél.
A Polgdarmesteri Hivatal belsé kontrollrendszeréért a jegyzo felelos, aki koteles - a szervezet
minden szintjén érvényesiilo - megfeleld

a) kontrollkdrnyezetet,

b) integralt kockazatkezelési rendszert,

c) kontrolltevékenységeket,

d) informdcids €s kommunikacids rendszert,

€) nyomon kovetési rendszert (monitoring) kialakitani, miikddtetni és fejlesztent.

A POLGARMESTERI HIVATAL BELSO KONTROLLRENDSZERENEK ELEMEI
1. Kontrollkornyezet
A Hivatal jegyzdje koteles olyan kontrollkdrnyezetet kialakitani, melyben

a) vildgos a szervezeti struktira, a folyamatok 4tlathatéak;
b) egyértelmiiek a feleldsségi, hataskori viszonyok és feladatok;
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c) meghatdrozottak, ismertek és elfogadottak az etikai elvdrisok a szervezet minden
szintjén;

d) 4tlathaté a humdneroforrds-kezelés.

e) biztositott a szervezeti célok és értékek irdnydban vald elkotelezettség fejlesztése és
elosegitése.
A kontrollkdrnyezet a vezetésnek a szervezeten beliili kontroll fontossdgdnak elismerésére
vonatkozé viselkedése €s intézkedéseinek Gsszessége. A kontrollkdrnyezet biztositja a bels
kontrollrendszer elsddleges céljainak eléréséhez sziikséges szabdlyozast és szerkezeti keretet.
A kontrollkdrmyezet a kdvetkezd elemekbél 4ll:
Tisztesség és etikai értékek;
A vezetés filozofidja €s munkastilusa;
Szervezeti felépités;
Hataskor- és feladat-megosztas;
Az emberi eréforras-kezelés irdnyelvei és gyakorlata;
Az alkalmazottak szakértelme.

1.1. Célok és szervezeti felépités

A megfogalmazott stratégiai célkitlizéseket valamennyi koztisztviseld szdmara elérhetévé kell
tenni, gondoskodni kell azok teljes korli megismerésérdl, tovdbbd Gsszehangolt
végrehajtdsardl. Zalaegerszeg Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivataldnak szervezeti céljai
a hivatali SZMSZ 2/A. fejezetében olvashaték.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitésének tablazatba foglalt megjelenitését az SZMSZ
1. szdmui melléklete tartalmazza.

1.2. Belsé szabilyozis

A Polgarmesteri Hivatal dolgoz6i munkéjukat a jogszabdlyokban foglalt kévetelmények, a
stratégiai célok teljesitése érdekében a vezetés 4ltal kiadott belsé szabélyzatok alapjan végzik.
A vezetésnek gondoskodnia kell arr6l, hogy az Altaldnos és specidlis kovetelményeket,
magatartds-szabdlyokat leiré szabélyzatokat minden munkatérs igazolhatéan megismerje. Az
egyénre szabott feladatokat a munkakori lefrasok, valamint az Ugyrendekben foglalt frdsbeli
megbizdsok tartalmazzdk. A Polgirmesteri Hivatal belsé szabélyzatainak, jegyz0i és
polgérmesteri utasitisainak jegyzékét az SZMSZ e mellékletének 4/2. szamia melléklete
sorolja fel, elérésilkk az informatikai rendszerben a SZABREND/belsérendelkezések
utvonalon lehetséges.

1.3. A mikédési folyamatok soridn felmeriilé szervezeti integritast sérté események
kezelése

A Hivatal vezetésének gondoskodnia kell a szervezeti integritdst sérté események
bekovetkezésének megakaddlyozasardl, el6forduldsinak mérséklésérél, mivel ezen
események a Hivatal szamdra kirt okozhatnak, és veszélyeztetik a célok elérését. Ennek
megakadalyozasa érdekében a miikodési folyamatok tekintetében részletes, a szervezeti
integritast sérté események kezel€sére eljardsrendet kell késziteni és biztositani kell annak
gyakorlati alkalmaz4sat. A Polgdrmesteri Hivatalra vonatkozé Szervezeti integritdst sértd
események  kezelésének  eljarasrendje a  SZABREND/belsérendelkezések  kozott
megtekinthetd.

1.4. Ellendrzési nyomvonal

A jegyz6 elkésziti és rendszeresen aktualizdlja a Hivatal ellendrzési nyomvonalit, amely a
Hivatal miikddési folyamatainak tdblazatba foglalt és szdveges leirdsa, amely tartalmazza
kiilonésen a felelosségi és informdcids szinteket €s kapcsolatokat, irdnyitasi €s ellenorzési
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folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kovetését és utdlagos ellendrzését. Az ellendrzési
nyomvonal célja, hogy egy adott miikddési folyamatra vonatkozdan attekintést adjon a
vezetOknek, a bels6é és a kiilsé ellenéroknek és a folyamatban résztvevé munkatdrsaknak
arrél, hogy

a.) mi az adott tevékenységek tartalma,

b.) mi a feladatelldtds jogszabélyi vagy egyéb alapja,

c.} milyen dokumentumok szolgalnak alapul a nyomvonal kialakitdsihoz,

d.) kik a feleldsek a feladatelldtasért,

¢.) hol kell kontroliokat be€piteni a folyamatba,

f.) ki jogosult a feladatellatas ellendrzésére,

g.) milyen médon kell az ellendrzést elvégezni.
A Hivatal Ellenorzési nyomvonal szabdlyzata a Polgirmesteri Hivatal Belsé szabdlyzatai
kozott olvashatd.

1.5. Human-eréforras kezelése

A Polgarmesteri Hivatal hatékony miikddése érdekében elengedhetetlen a szervezeti célok
eléréséhez sziikséges human-er6forrds rendelkezésre élldsa. Az alkalmazottakkal szemben
tamasztott kovetelmények teljesitése érdekében a munk4jukat segitd tovabbképzésen vald
részvételt biztositani kell. A hivatal és a szervezeti egységek vezetésének megfelelo
informacidkkal kell rendelkeznie az adott munkakor ellatdsahoz sziikséges kovetelményekkel
és a munka szinvonaldnak javitasat szolgalé képzési, tovabbképzési lehetoségekkel. Ezek
alapjan kell meghatarozni az adott munkakort bet6ltdé dolgozéra vonatkozd, a dolgozéval is
egyeztetett egyéni képzési tervet, biztositva a megvalésitdshoz sziikséges feltételeket is.

1.6. Etikai értékek és integritis

Az Onkormdnyzat kozérdeket szolgdlé jellege ¢és tarsadalmi jelentGsége miatt a
koztisztviselokkel szembeni erkdlcsi elvarasok altalaban meghaladjdk az adott tdrsadalmi
berendezkedésben érvényesiild 4ltaldnos kovetelményszintet. A koztisztvisel6k jogalldsarol
sz0l6 térvény altalanossdgban meghatirozza a hivatal dolgozéival szemben timasztott fébb
etikai kdvetelményeket. A helyi viszonyokra adaptilt, specidlis kovetelményekkel kiegészitett
etikai szabalyrendszer megfogalmazasa - amellyel a hivatal személyi dllomanya is azonosulni
tud-, és alkalmazdsa hozzdjarulhat a koztisztvisel6i kar pozitivabb megitéléséhez. A jegyzd
felelossége olyan belsd kontrolirendszer kialakitdsa, amely minden tevékenységi kér esetében
alkalmas az etikai értékek és az integritas érvényesitésének biztositasdra.
A Hivatal Etikai, Kozszolgalati és Munkavéllal6kra vonatkoz6 szabdlyzatai a Polgarmesteri
Hivatal Bels6 szabalyzatai kozott ismerheték meg,

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A Hivatal jegyzéje a kockazati tényezdk figyelembevételével kockdzatelemzést végez, és
integralt kockdzatkezelési rendszert miikodtet. A kockdzatelemzés sordn fel kefl mérni és meg
kell 4llapitani a Hivatal tevékenységében, gazdilkoddsaban rejlé és a szervezeti célokkal
osszefliggd kockdzatokat. A kockazatkezelés keretében meg kell hatdrozni az egyes
kockéazatokkal kapcsolatban sziikséges int€zkedéseket, valamint azok teljesitésének
folyamatos nyomon kovetésének moédjat. A Hivatal szervezetének miikddésében rejld
kockdzatos teriiletek kivilasztdsdra objektiv kockdzatelemzesi mddszert kell alkalmazni az
dllamhaztartasért felel6s miniszter dltal kiadott médszertani Gtmutatdk alapjan.

A kockazatkezelés mint modszer a vezetés gyakorlati eszkoze, a tervezés és dontéshozatal, a
végrehajtds alapvetd része, a szervezet feladatellatasit tdmogaté belsd folyamat. A
vezetOknek kiilon figyelmet kell forditani arra, hogy a kockézatkezelést minden folyamatba
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bedgyazzdk, ¢és a hivatal minden dolgozéja megérise a kockazatkezelés lényegét.
Gondoskodni kell arrél is, hogy a kockdzatkezelési intézkedések folyamatos nyomon
kévetése megvaldsuljon.

A Hivatal Integrélt Kockazatkezelési szabalyzata a Polgadrmesteri Hivatal Bels6 szabélyzatai
kozott taldlhatd, mig a miikodési folyamatok kockdzatkezelési nyilvéantartisat az Ellendrzési
nyomvonalak szabdlyzat tdblarendszerének utolsé oszlopa mutatja be. A hivatali dontések
elokészitéséhez kapcsolédé kockazatelemzéshez Gtmutatdst ,, A kozgyiilési elbterjesztések,
valamint a testiileti iilés eldkészitése szakmai kdvetelményeinek szabalyzata” tartalmaz.

3. Kontrolltevékenységek

A Hivatal jegyzéje a Hivatalon beliil olyan kontrolltevékenységeket alakit ki, melyek
biztositjdk a kockazatok kezelését, hozzdjarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, €s erdsitik
a szervezet integritasat.

A Hivatal jegyzoje a Hivatal belsd szabdlyzataiban a feleldsségi korok meghatarozédsaval
legaldbb az aldbbiakat szabdlyozza:

a) engedélyezési, j6vahagyasi és kontrolleljarasok,

b) dokumentumokhoz és informaciékhoz val6 hozziférés,

c) beszamolasi eljarasok.

3.1. Kontroll-stratégia és médszer

A Hivatal szervezett és hatékony miikodését a mindenkon kozéptdvd stratégidban

meghatirozott célok kitlizése és azok végrehajtdsa biztositja, mely szerint:

— a Hivatal koztisztviseloi dlloményat orientdlni kell a kockdzatok €s varhatd hatdsuk
idoben vald jelzésére, amikor még megel6z6 mddon lehet az intézkedéseket, dontéseket
meghozni;

— a kockazatok kialakitott kezelési gyakorlatdt a dolgozdkkal el kell fogadtatni, a
kockazatkezelésben valé részvéteire kell 6sztondzni;

— megfelelé kockdzatkezeléssel a vezetés kockdzatkezelési tevékenységérol szolé jelentést
koriiltekintoen, teljes kortien és megbizhatéan kell elkésziteni.

3.2. Kontrollok alkalmazasa céljuk szerint

A Hivatal miikodési kockdzatainak mérséklésére, megsziintetésére olyan kontrollok
folyamatokba, rendszerekbe val6é beépité€se indokolt, amelyek hatékonyan képesek jelezni,
megeldzni a kockdzat eléforduldsat vagy bekovetkezése esetén hatdsat mérsékelni, illetve azt
meg is sziintetni. A kockézat jellegétdl, tartalm4tol fiiggben a kock4zatkezelési nyilvantartas
hatdrozza meg, hogy céljaik szerint milyen kontrollt kell adott kockazat esetében alkalmazni.

A kontrollok altalanos céljaik alapjan lehetnek:

a/ Megel6z6 (preventiv) kontroll, amely alapvetd célja, hogy hibds lépések, nem
eloirasszerl teljesitések esetén akaddlyozza meg a folyamat tovabbvitelét, s igy elézze
meg a nagyobb hibdk bekovetkezésének lehetdségét. Ezt a célt szolgilja a
kételezettségvallalast megel6z6 pénziigyi ellenjegyzés, amikor a koltségvetési
eloiranyzatokra, a kotelezettségvallalasokra, a szerzodéskotésekre, valamint a hozzéjuk
kapcsolddd kifizetésekre, illetve a jogosulatlanul kifizetett Osszegek visszaszerzésére
vonatkoz6 pénziigyi dontéseket csak az eldzetes pénziigyi engedélyezést végzd pénziigyi
wellenér” jévdhagyasa alapjan lehet végrehajtani. Szakmai téren a technolégiai rendben
dolgozé munkatirsak revizios tevékenysége sorolhatd ide, melynek keretében az el6zo
munkafizis szabdlyszeriiségének ellenérzése nélkill nem lehet a folyamatban
tovabbhaladni.
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b/ Helyrehoz6 (korrekcids) kontroll, amely kialakitdsinak célja a mar bekdvetkezett, nem
kivanatos esemény kdvetkezményeinek kijavitdsa. Ezek biztositékként is szolgilhatnak az
elszenvedett veszteségek, karok bizonyos mértékll visszaszerzésére a pénzeszkdzok vagy
szolgéltatdsi képesség terén.

¢/ Iranymutaté (direktiv) kontroll, amely a szervezet szdmdra egy kiemelten fontos,
negativ hatasi cselekmény, esemény, kockazat elkeriilésének lehetoségeire hivja fel a
figyelmet, és igy még idoben lehetbséget ad a vezetésnek a reagdldsra, a varhaté negativ
hatdst megel6z6, vagy mérséklé intézkedés meghozataldra, a hib4s gyakorlat
ismétlédésének megakadédlyozasdra. Pl: jogszabdlyvéltozds sordn 1) eljardsrend
kialakitdsa indokolt, €s errdl uj, kordbbi eljardsi szabdlyokat médosité szabalyzat, utasitas
hatalyba léptetésével hivjak fel a dolgozdk figyelmét.

d/ Feltaré (detektiv) kontroll, amely a mér bekdvetkezett hibakat tarja fel, rémutatva a
hiba, hidnyossdg el6forduldsdnak tényén kiviil, a szervezetre gyakorolt, mér bekovetkezett
hatdséra is. Ut6lagos jellege ellenére visszatart6 ereje érvényesiil.

Az adott mitkodési folyamatokban a negativ események, a miikodést hatranyosan befolyasold
tényezok bekovetkezése tekintetében az érintett szervezeti egység vezetdje dont a konkrét
intézkedések megtételérdl a feladat- €s hataskorok figyelembe vételével.

3.3. Folyamatok kontrollja

A kontrolltevékenységek azokat az irdnyelveket €s eljarasokat jelentik, amelyek eldsegitik a
vezetdi utasitdsok végrehajtasat, illetve a szervezet célkitiizései megvaldsitdsaval jaro
kockazatok kezeléséhez sziikséges intézkedések megtételét. A kontrollok nem egyszeri
aktusai, eseményei a szerv vezetésének, hanem tevékenységek egyiitteseként folyamatosan
miikddnek és fejtik ki hatdsukat.

A kontrollokat a vezetdk, illetve munkatarsak mikddtetik, 6k felelnek a kontroll célkitiizések
kialakitasaért, a miikodtetés megszervezéséért €s folyamatos végrehajtasukért, a kontrollok
figyelemmel kiséréséért €s értékeléséért.

A kontroll-tevékenységek médszeriik szerint a kdvetkezdk lehetnek:

— feliigyeleti ellenérzés — a vezetdk altal végzett feliigyelet és feliilvizsgalat;

— szervezeti kontrollok — a szervezet struktirdjabdl eredd ellendrzési pontok vagy
folyamatok, pl. a feladatkordk szétvalasztasa és a felelosségi korok vilagos
meghatirozésa;

— jovdhagydsi kontrollok — a jovdhagydst megalapozé elokészitések megtorténtének
dokumentécids ellendrzése, illetve a megfeleld szintli jévdhagyds elmaraddsanak
kisziirése;

- miukodési kontrollok — a feladatok teljes korli és szabdlyszerii végrehajtdsanak
biztositasa;

— _hozzéférési kontrollok — mind fizikai ellendrzés, pl. biztonsagi és logikai ellendrzési
pontok, mind a szadmitogépes iratok jelszavas védelme;

— a mukodési folytonossdg megszakitdsdnak kontrollja — a miikddés fenntartasdnak
biztositdsdra, amennyiben nem vart kiilsé események koévetkeznek be (példaul
katasztrofa esetére helyredllitasi terv, feladatok atadasanak rendje, tiizvédelem);

— dokumenticids kontrollok a dokumenticids rend kialakitisa, €s valamennyi folyamat
tartalmdnak, a felhaszndlt, illetve keletkezett dokumentumok dtjat eldird
kovetelmények betartdsdt megfeleléen nyomon koveté iratok kezelését, sziikség
szerinti visszakeresésének lehetségét jelentik.

A kontrollokat — a folyamat Osszetettsége és jelentdsége fiiggvényében — folyamatba épitett,
elozetes, utdlagos €s vezetdi ellendrzés keretében alkalmazzuk, melyek dokumentdlasi
kovetelményének meghatdrozdsdra egyrészt a Hivatal és az SZMSZ-ben gazdasiagi
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szervezetként  kijelslt szervezeti egységek Ugyrendjében, mdsrészt az ellenérzési
nyomvonalban keriilt sor.

Az alkalmazandé kontroll médszerének megvilasztasanal figyelembe kell venni az er6forrds-
igényt (emberi, eszkdz, koltség, stb.), mely nem haladhatja meg az alkalmazasukkal elért
haszon, vagy az dltaluk elkeriilt kdr nagysadgét.

3. 4. Négy szem elve

A kozosségi €s hazai — belsé ellendrzéssel foglalkozd — jogszabalyok éltal is javasolt kontroll-
mechanizmus a ,,négy szem elve”, ami az iratok, pénziigyi dokumentumok, beszdmoldk,
jelentések, allasfoglaldsok tekintetében minimum két ember 4ltali dttekintési kotelezetiség.

Ez a tipusi ellendrzés a folyamatba épitett ellendrzés keretében valésul meg. Barmely
végrehajtasi €s pénziigyi milvelet befejezését megelézden az adott feladatot ellatd személy
munkajat egy mdsik személy teljes korien, dokumentaltan feliilvizsgalja. Az ellendrzés
dokumentalasa torténhet ellenérzési listdk alkalmazasdval, illetve a szolgdlati 1t é&s
kiadmanyozési szabdlyok betartdsdnak kotelezettségével.

3.5. Informatikai rendszerek biztonsaga

A Hivatal miikodési stratégidjadnak és feladatai megvaldsulasdnak eldsegitése érdekében
folyamatait informatikai eszkdzok haszndlatdval teszi hatékonyabbd, gazdasdgosabbd. Az
informatikai eszkdzok egyre szélesebb korii haszndlata azonban j, eddig nem tapasztalt,
véltoz6 és mindig megiijuld kock4zatot is jelent.

A kockazati tényezék hatékony kezelése érdekében a Hivatal belsé szabélyzatai kozott
olvashaté tobb olyan egységes keretszabalyozas, amely értelmezéseket, irdnymutatast ad az
informatikai eszkozok felhasznal6éi szdmdra, rogzitve azokat a szabdlyokat, melyeket a
munkakorikhoz rendelt adatok kezelése sordn kovetnilik kell. A 2016. év sordn 3 (jj
informatikai biztonsdgot szolgilé szabélyzat is hatdlyossd vdlt, az Informatikai Biztonsigi
Szabdlyzat, a Felhaszndl6i Biztonsdgi Szabdlyzat és az Informatikai Kockédzatelemzési
Szabalyzat, amelyek a hivatali SZABREND/belsorendelkezések kozott olvashaték. 2018-ban
5 djonnan hatdlyba 1épd és egy médositott szabdlyzat szolgalja a Hivatalban az adatvédelmet
€s az adatbiztonsagot (Az adatvédelemrol sz6l6 szabélyzat, Az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabélyzat, Az adatvédelmi incidenskezelési szabdlyzat, A kamerarendszer iizemeltetési
szabédlyzat, A munkavillaléi adatvédelmi szabadlyzat és Az ligymenet folytonossagi
szabdlyzat).

3.6. A folyamatba épitett és a vezetdi ellendrzés

A folyamatba épitett és a vezetdi ellendrzés létrehozasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért a
Hivatal jegyzdje felelOs, aki koteles olyan szabélyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és
milkddtetni a szervezeten beliil, amelyek biztositjdk a rendelkezésre 4llé forrasok
szabélyszer(i, szabdlyozott, gazdasigos, hatékony és eredményes felhasznildsit a Hivatal
valamennyi miikodési folyamataban:

A kontrolltevékenységeknek biztositaniuk kell:

a) a dontések dokumentumainak elkészitését (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a tdmogatdsokkal vald elszamolds, a
szabdlytalansdg miatti visszafizettetések dokumentumait is},

b) a dontések célszeriiségi, gazdasdgossdgi, hatékonysdgi és eredményességi szemponti
megalapozottsagit,

c) a dontések szabdlyszeriis€gi szempontbdl térténd jovdhagyasit, illetve ellenjegyzését,

d) a gazdasigi események elszdmoldsdnak (a hatdlyos jogszabdlyoknak megfelelo
konyvvezetés €s beszdmolds) kontrolljat.
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Az el6z0 bekezdés a), c) €s d) pontjaban felsorolt tevékenységek feladatkori elkiilonitését meg
kell oldani.

A kdtelezettségvallalds, utalvanyozas €s érvényesités szabdlyait a mindenkori dllamhéztartési
torvény és végrehajtisi rendelete, tovdbba a Zalaegerszegi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti €s
Miikddési szabélyzata alapjdn, a Polgérmesteri Hivatal Pénzgazdéilkodds rendjérdl szélo
szabalyzata hatarozza meg. Ez utébbi a Polgdrmesteri Hivatal Bels6 szabalyzatai kozott
taldlhat6. A  kotelezettségvallaldsra, érvényesitésre, utalvdnyozdsra €s pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazoldsdra jogosultak jegyzékét a Hivatal Pénzgazdilkodasi
szabdlyzatdnak mellékletei tartalmazzdk. A Hivatal Kézgazdasagi Osztdlydnak Pénziigyi
csoportja a kotelezettségviallalasokrél az OrganP rendszerében folyamatos és naprakész
nyilvantartast vezet, melynek szabdlyozasit a Pénzgazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

3.7. A kontrolitevékenység miikodése
1. A mikodési folyamatok eldzetes ellendrzése megeldzi valamely esemény megtorténtét,
az utasitdsok kiaddsit, a hozott dontés végrehajtasat, mellyel biztositott a lehetéség a
dontés vagy rendelkezés esetleges pontositasara, feliilvizsgélatara, a hibdk megel6zésére.
2. Az utdlagos ellendrzés az esemény, cselekmény, a folyamat lezarulasa, befejezése utdn
torténik meg.
A fent jelzett ellenérzéseket vezetdk és egyéb horizontélis szintii munkatarsak (pl. négy szem
elve) egyarant végezhetik.
Az el6zbek szerinti ellendrzések megtorténtét az ellendrzést végzd - a nyomon kovethetdség
biztositasa érdekében - kézjegyevel €s ddtummal igazolja az ellenorzott okményon.
Az ellen6rzési jogositvanyokra, az utasitdsi jogok gyakorldsdra és a beszdmoltatdsra a
Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje, tovdbba a Hivatali SZMSZ-ben gazdasdgi szervezetként
kijelolt Adéosztaly, Kozgazdasdgi Osztdly, Miiszaki Osztdly és Onkorminyzati Osztaly
ondllé ligyrendje tartalmaz rendelkezéseket, amely a Polgdrmesteri Hivatal informatikai
rendszerében taldthaté meg a SZABREND/Ugyrend ill. Osztialy Ugyrendek elérhetdségi
dtvonalon. ZMJV Onkorméinyzatdnak Koltségvetése tervezési és zarszdmadasa elkészitési
rendjének szabalyozasa szintén a Polgdrmesteri Hivatal Belso szabélyzatai kozott jelenik meg.
A gazdasagi események elszdmoldsénak ellenérzése a folyamatba épitett és vezetdi
ellenérzésen kiviil, a konyvvizsgdld, a Kozgyilés Pénziigyi Bizottsdga és a belsd ellendrzés
kontroll tevékenységét foglalja magdban, melyek kiilsé szabédlyozasit elsdsorban a Motv.,
Aht., Bkr. biztositjdk, a belsé szabélyzatok - Kozgylilés SZMSZ-¢ és a Hivatal SZMSZ-¢ -
mellett.

A vezet0i ellendrzést a szervezeti egységek vezetoi a vezetésiik vagy feliigyeletiik al4 tartozé
teljes tevékenységre vonatkozéan — az SZMSZ-ben és az Ugyrendekben meghatirozottak
szerint — kotelesek megszervezni.

— A vezet6i ellenorzési tevékenység keretében keriil sor a szerv valamennyi
tevékenységének folyamatos, litemezett ellendrzésére, kiilonds tekintettel a szakmai
munka szabélyszerliségére, megfelel6ségére, a belsd rendelkezések megtartisara, az
ellenérzés tapasztalatainak hasznosuldsiara, valamint a bels6 kontroll elemek
mikodésének értékelésére,

— A vezetdi ellendrzés a vezetdk altal személyesen, vagy megbizasuk alapjan gyakorolt
iranyitasi tevékenység, melynek keretében a kiadott intézkedések végrehajtdsianak
ellendrzése val6sul meg. A Hivatal valamennyi vezetdje koteles az irdnyitasa ala
tartozd mitkodesi folyamatokat ellenérizni. A vezetdi ellendrzés szintjei €s funkciéi a
kovetkezok:

— afelsd szintll vezetdk ellendrzési feladatkdrébe a meghatirozé, magas kockazattal
Jar6 dontések elokészitése, végrehajtsa tartozik,
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— a kozép és also szintli vezetdi tevékenységet pedig ugy kell megszervezni, hogy
azok a végrehajtas zavarait helyben tudjak feltarni €s kijavitani,
— a vezet6i ellendrzést a vezetd altali eseti vagy munkakorbdl ad6édé megbizis
alapjén atruhazott jogkorben is el lehet végezni.

A vezetdi ellendrzés eszkozei:
a/ Az informacidk elemzése, ériékelése: a belsd és kiilsé informacidk elemzése, ellendrzése
alapjan a vezetOk megszerzik a sziikséges informacidkat a célok, feladatok teljesitésérol.
b/ beszdmoltatds: lehet rendszeres vagy alkalomszer(i, torténhet értekezlet, megbeszélés
keretében, személyes beszdmoltatdssal vagy irdsbeli jelentéssel. Lényege, hogy a kiilonb6z6
szintli vezetdk az alacsonyabb szintli vezetOkt0l és beosztottaktdl szerzett tdjékoztatdsok
alapjan egyrészt a kiadott intézkedések 4lldsdrdl, masrészt a végrehajtds problémdirdl, a
beavatkozas sziikségességérdl Attekintést szereznek, illetve intézkedni tudjanak. Célszerii
emlekeztetot, jegyzOkonyvet felvenni a beszdmolasrdl, hogy az intézkedések késdbb szdmon
kérhetdek legyenek. A hivatali Ugyrendekben szabdlyoztdk a beszdmoltatds részletes
koriilményeit.
¢/ kiadmdnyozési jogkor: a képviseleti, engedélyezési, utalvinyozisi, ellenjegyzési, vagy
lattamozasi joggal felruhézott vezetd az altala aldirt iratokat ellendrzi a tekintetben, hogy azok
tartalmilag-formailag megfelelnek-e a kovetelményeknek. A jogkér magdban foglalja a
kimend iratok jovahagyo alairdsat, a bejovo iratok szétosztasi jogosultsagat, az utalvanyozaés,
engedélyezés, kotelezettségvallalas jogosultsdgdt. A Hivatal ill. a szervezeti egységek
kiadmanyozasrdl belso szabalyzat rendelkezik.
d/ kozvetlen helyszini ellenérzés: kozvetlen ismeretszerzés a szervezeti egységeknél a
feladatok dlldsardl, a kiadott intézkedések végrehajtasardl.
¢/ munkakori ellenérzés: a vezetd eldre nem jelzett idépontban, véaratlanul kapcsolédik be a
munka folyamatdba. Szuroprébaszeriien vizsgdlja, hogy a munkatdrsak tevékenysége
Osszhangban van-e az el6irdsokkal.
f/ eredményellendrzés: a vezetd egy meghatdrozott iddpontra vonatkozéan megvonja a
feliigyelete ald tartozd vezetd tevékenységének mérlegét és megallapitja, hogy sikeriilt-e
elérni a kitlizott célt.

A jegyz0 vagy a szervezeti egység vezetdje az Adltala végzett ellendrzésrol annak
indokoltsdga esetén - jegyzOkonyvet készit, mely a szervezeti integritdst sértd esemény
felfedésekor a Szervezeti integritist sértd események kezelésének eljarasrendjérél szoélo
szabdlyozasban meghatdrozott tartalommal keriil felvételre, illetve az ellendrzés kapcsan
megéllapitott kock4zatoknak, hidnyossdgoknak a szervezeti integritdst sért§ eseményekkel
kapcsolatos intézkedések nyilvantartdsaban valé rogzitésérdl gondoskodik az integritds
tandcsado utjan.

Az integritast sértd események kezelésének tapasztalatait a jegyz6é sziikség szerint, de
legaldbb évente egyszer értékeli.

Ha a vizsgélat sordn megéllapitott hidnyossdgok silya, természete azt megkivanja, vagy a
vizsgalatot végzd szervezeti egység vezetdje ill. a jegyz6 elrendeli, akkor a hidnyossdgok
megsziintetésérol utéellendrzés sordn kell meggydz6dni.

3.8. Feladatvégzés folytonossaga

A Polgérmesteri Hivatal, mint kozfeladatot ellaté szerv, folyamatos tevékenysége sordn tesz
eleget a jogszabalyokban meghatdrozott kotelezettségeinek. Feladatellatdsa sorédn
figyelemmel kell lenni arra, hogy az allampolgiarok a Hivatal &ltal résziikre nwyijtott
szolgaltatdsokat folyamatosan, valtozatlan vagy javulé szinvonalon igénybe vehessék.

A folyamatos miikddés megkéveteli a munkavégzéshez sziikséges adatok, informécidk
mindenkori rendelkezésére 4llasat, figyelemmel az 4thelyezés vagy kilépés miatti
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személycserére is annak érdekében, hogy nyomon lehessen kovetni az adott feladattal
kapcsolatos korabbi tevékenységeket. Az emlitett esetekben a feladat dtadas-atvételkor
irdsban kell rogziteni a tovabbi feladatelldtashoz sziikséges informdécidkat, és azt a feladattal
ijonnan megbizott részére Aatadni. Amennyiben a munkafolyamat végzésére ijonnan
megbizott személy kijelolésére még nem keriilt sor, az esetben a feladatot ideiglenesen
megbizott személy veszi At. Az Atadds-dtvétel koriilményeit, a jegyzOkOnyv tartalméat a
Kozszolgalati szabdlyzat hatirozza meg. Az el nem végzett feladatokhoz kapcsolédd
felelosség a feladatot dtadé munkatarsat, illetve tevékenységének feliigyeletét ellatd vezetot
terheli.
4, Informaciés és kommunikaciés rendszer

A Hivatal jegyzdje koételes olyan informdécids €s kommunikécids rendszereket kialakitani és
mikd&dtetni, melyek biztositjak, hogy a megfelel6 informaciok a megfeleld idében eljussanak
az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. Az informécids
rendszerek keretében a beszdmolasi rendszereket gy kell mitkddtetni, hogy azok hatékonyak,
megbizhatak €s pontosak és OsszehasonlithatSak legyenek; a beszdmolési szintek, hatdridok
és médok vildgos meghatdrozasdval.

4.1. Informaciés és kommunikaciés rendszer miikodése
A Hivatal Informatikai Katasztrofa Elharitasi Szabalyzata, Az elektronikus szolgaltatdssal
kapcsolatos feladatokrodl sz6lg szabélyzat, Az Elektronikus Aldirds Felhasznaldsi Szabdlyzat,
A Kozérdekil Adatok Kozzétételérdl sz6l6 szabélyzat, az Informatikai Biztonsdgi Szabalyzat,
a Felhaszndl6i Biztonsagi Szabdlyzat €s az Informatikai Kockdzatelemzési Szabdlyzat, Az
adatvédelemrdl sz6lé szabdlyzat, Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat, Az
adatvédelmi incidenskezelési szabédlyzat, A kamerarendszer iizemeltetési szabdlyzat, A
munkavallaléi adatvédelmi szabdlyzat €s Az iligymenet folytonossdgi szabdlyzat a
Polgarmesteri Hivatal Bels6 szabélyzatai kozott szerepelnek.
A belsd informacids és kommunikiciés rendszer biztositja a Hivatal vezetése éltal kitiizott
célok, a teljesitésiikkel Osszefiiggo feladatok, a feladatok teljesitését szolgdld elbirdsok,
kovetelmények és feltételek minden munkatérs altali megismerhetdségét, illetve tdjékoztatast
nyujt a vezeték szamdra a feladatok végrehajtasdnak, a kituzott célok elérésének helyzetérol, a
célok elérését veszélyeztetd kockédzatokr6l. Ezek az informiciSk biztositjdk a kiilsd
partnerekkel Osszefiiggd informdciés kapcsolatok objektivitasdt is. A szervek/szervezeti
egységek egyiittmiikodésének is alapveto feltétele a kdlesdnds informacidcsere. A rendszer a
kitlizott célok elérését segitve mikddik, ha a rendszert alkot6 folyamatok kozott megfelel6 az
informdcidk aramlasa. Ezért fontos, hogy a Hivatalon beliil kialakitott kommunikécids €s
informécids rendszer biztositsa vertikdlisan és horizontdlisan a szabdlyozott tevékenységhez
sziikséges id6pontban, kelld mennyiségben és megfeleld mindségben a szerv/szervezeti
egység irdnyithatosaga €s ellendrizhetdsége szempontjdbdl fontos, fentrdl lefelé irdnyulo
kommunikdciék (célok €s elvarasok, értékelés, feladatok kijelolése, kontrollfelelosck
megnevezése stb.) eljutasat, illetve az alulrdl felfelé aramlé informdcidk (kockézatok
azonositdsa, a hidnyossdgok, csaldsok, a szervezeti integritast sértdé események bemutatisa,
beszdmolds a miikodésrol és a pénziigyekrol stb.) rendeltetési helyiikre, a vezetdkhoz valé
eljutdsat; azaz a szolgalati 1t betartasat. A szolgalati Gt kritériumait a Hivatal és a szervezeti
egységek Ugyrendje részletezi.
A j6l kialakitott rendszernek biztositania kell az informdiciés rendszer harom fo
osszetevojének egylittmiikodését:

I. a dontéshozé vezetonek (aki informacidkat kap a Hivatalt érintd tényekrdl, amelyek

segitségével dont a tervezés, a megvaldsitas €s az ellendrzés médjardl és tartalmardl),
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2. az informécidnak (azok a feldolgozott adatok, amelyek mér felhasznédlhatéak a
dontéshozatalban),

3. az informatikai rendszernek (amelynek segitségével éllitjdk eld, rendszerezik és
kozvetitik a dontéshozatalhoz sziikséges informéaci6kat).

4.2. Az iktatas rendszere

A Polgarmesteri Hivatal miikddésének egyik fontos kovetelménye az irasbeliség, a
tevékenységhez kapcsolddé feladatok kiadasa és az elvégzés dokumentdldsa. Ezért kiemelt
szerepe van a kiviilrol, a partnerektdl, iigyfelektdl, int€ézményektdl, Onkormdnyzati
tarsasagoktSl érkezett, €s a szervezeten beliil keletkezett, az iigyintézés kiilonbdzé fazisaiban
tett intézkedések médjat, formdjat, €s tartalmat rogzitd iratok nyomon kdvetésének.

A Hivatal milkddésének velejardja az iligykezelés és az azzal egyiitt jaré irasbeliség, amely
megkoveteli, hogy minden iratot, ami a szervhez érkezik vagy a szerven beliil keletkezett,
iigyenként megfeleloen Osszekapcsolva nyilvantartasba kell venni, mely megfelel$ attekintést
nyujt az adott tigy teljes vertikumarél, az ligyintézés iddintervallumardl.

Az iratkezelés feladata az iratok atvétele vagy elektronikus rendszeren keresztiil torténd
fogaddsa (annak kinyomtatdsa), posta bontdsa, rendszerezése, iktatdsa, elosztasa,
nyilvantartdsa, az ligyintézés soran keletkezd eredmények leirdsa, tovidbbitdsa, valamint az
elintézett ligyiratok irattari kezelése, megorzése, selejtezése, illetve levéltdri Orizetbe adasa.

A megfelelé kontrollrendszer érdekében rendelkezni kell az iktatdsi rendszerben lévd
dokumentumokhoz val6 hozzaférési jogosultsdgok meghatirozasardl, a bizalmas informéciok,
az allam- €s szolgdlati vagy egyéb titkok, €s személyes adatok védelmérol.

Az iktatdsi rendszerben biztositani kell az intézkedést igényld iigyek eldrehaladdsdnak
nyomon kovethetOségét, illetve az intézkedési hatarid6k betartasdnak monitoringjét.

Az iratok kezelésének eljarasrendjét az Egyedi iratkezelési szabélyzat tartalmazza, amely a
Hivatal belsé szabdlyzatai kozott taldlhat6.

5. Nyomon kivetési rendszer (monitoring)

A Hivatal jegyzdje koteles olyan monitoring rendszert (hierarchikusan felépitett vezetdi

informéacids rendszert) miikodtetni, mely lehetdvé teszi a szervezet tevékenységének, a célok

megval6sitdsanak nyomon kovetését.

A monitoring rendszerrel szemben kdvetelmény, hogy alkalmas legyen:

a belsé kontrollok mikddésérol megfeleld, intézkedésekre alkalmas, folyamatos

informaciok biztositdsara,

— a kiildnbdzd tevékenységi korok kapesolddasi pontjain eléirtak betartdsdnak figyelemmel
kisérésére,

— a tevékenységekben meglévé kockdzatok jelentkezésének észlelésére, €s mérséklésiikre,
megsziintetésiikre vonatkoz6 javaslatok megtételére,

— abels6 ellendrzés milkddési tapasztalatai hasznositasdnak értékelésére.

Ezt a célt szolgdlja egyrészt az Onkormdnyzat 4ltal nyudjtott tdmogatdsok €s az

allamhdztartason kiviili forrds atvételének szabdlyairdl sz616 Zalaegerszeg Megyei Jogii Viros

Kozgyllésének 8/2015. (III. 13.) onkorményzati rendelete, amely az Onkormdnyzat

koltségvetésébdl  céljelleggel  juttatott  Osszegek rendeltetésszeri  felhasznadldsit é€s

dokumentalasat szabdlyozza. A Hivatal belsé monitoring rendszerének része a szervezeti

egységek vezetdinek éves beszamoltatasi gyakorlata is. A Kozgyiilés dltal iranyitott gazdasagi

tarsasdgok évente szamolnak be a kitGzott célok megvaldsuldsardl. A Kozgyiilés irdnyitdsa és

feliigyelete al4 tartozé koltségvetési szervek — a kiilon jogszabdlyban meghatdrozottak szerint-

kétévente kotelesek beszdmolni a végzett munkdjukrol.
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A Hivatal monitoring-rendszerének része a polgdrmesterhez kozvetleniil alarendelt gazdasagi
tanicsadd is, aki figyelemmel kiséri az Onkorményzati tulajdond €s az Onkormanyzati
€rdekeltségii gazdasagi tarsasdgok milkddését, melyrol sziikség szerint, de legalabb negyedévi
gyakorisdggal tdjékoztatja a polgarmestert.

A Polgarmesteri Hivatal Monitoring rendszerének €s monitoring stratégidjanak szabalyzata a
k6zos konyvtdrban, a bels6 szabdlyzatok kozott taldlhatd.

5.1. Belsé ellenorzés

A belsé kontrollrendszer keretén beliill mikodd belsé ellendrzés fiiggetlen, targyilagos
bizonyossagot adS €s tandcsadd tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet
miikodését fejlessze €s eredményességét novelje. A belsd ellendrzés az ellendrzott szervezet
céljai elérése érdekében rendszerszemléletii megkozelitéssel és mdodszeresen értékeli, illetve
fejleszti az ellendrzott szervezet irdnyitasi €s belsd kontrollrendszerének hatékonysagét.

A belsd ellendr bizonyossagot add és tandcsadd tevékenysége keretében a jogszabalyoknak €s
belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, €s a kozfeladatok ellatasat
vizsgadlva megéllapitdsokat és javaslatokat fogalmaz meg a jegyzo ill. a vizsgilt szerv,
szervezeti egység vezetOje részére. A belsé ellendr ezen kivill més tevékenységbe nem
vonhat6 be.

A Hivatalban a jegyzé koteles gondoskodni a belsé ellendrzés kialakitdsardl €s megfelelo
mikodtetésérol. A Zalaegerszegi Polgdrmesteri Hivatalban a jegyzo a belso ellendrzést az
Ellendrzési Osztdly feladatelldtdsa révén szervezte meg. Eseti belsd vizsgdlattal a Hivatal
barmely dolgozdja megbizhatd, de ellendrzése soran koteles a vonatkozé jogszabalyok szerint
eljarni és a belsé szabdlyozdsokban foglalt eljardsrendet és dokumentummintdkat alkalmazni,
Az Ellenérzési Osztdly tevékenységét a jegyzének kozvetleniil aldrendelve végzi. Az
Ellenorzési Osztdly a hivatali belsé ellenoérzés mellett, a Kozgyilés irdnyitdsi jogkorébe
tartozd koltségvetési szervek feliigyeleti jellegli, tovdabba a Kozgylilés dltal alapitott
vagyonkezeld szervezetek ellendrzését ltja el. Az Ellenbrzési Osztély folytatja le a ZMJV
Roma Nemzetiségi Onkormédnyzat és a ZMJV Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat belsé
ellendrzését ZMIV Kozgyiilésének a nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kotott egyiittmitkodési
megdillapoddsa alapjan.

A Hivatal jegyzdje biztositja a belsd ellenérok funkciondlis (feladatkori és szervezeti)
fiiggetlenségét, kiilondsen az aldbbiak tekintetében:

a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa, kockédzatelemzési mddszerek alapjén €s soron kiviili
ellen6rzések figyelembevételével,

b) az ellendrzési program elkészitése és végrehajtdsa,

¢) az ellen6rzési modszerek kivalasztisa,

d) kovetkeztetések €s ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése,

e) a belsd ellendr bizonyossdgot add ellendrzési €s a nemzetkdzi, valamint
az Allamhaztartdsért felelds miniszter d&ltal kozzétett belsd ellendrzési standardokkal
osszhangban [évé tanicsadisi tevékenységen kiviil mis tevékenység végrehajtdsdba nem
vonhaté be.

A belsé ellendrzést végzo személyek munkdjukat a vonatkozé jogszabalyok szerint végzik, a
pénziigyminiszter altal kozzétett mddszertani Gtmutatok €s a belsd ellen6rzésre vonatkozé
nemzetkozi standardok figyelembevételével.

A belsé ellenérzést végzé személyek feladataik maradéktalan elldtdsa érdekében az
ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység barmely helyiségébe beléphetnek, szdmukra
akadédlytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi irathoz, adathoz és informatikai
rendszerhez, kérésitkre az ellenorzott szerv, illetve szervezeti egység barmely dolgozdja
koteles széban vagy irasban informéciot szolgéltatni.
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A belso ellenorzést végzd személy az ellendrzott szervnél, illetve szervezeti egységnél az
ellendrzés targydhoz kapcsolédé mindsitett adatot, lizleti és gazdasagi titkot tartalmazd
iratokba, a kozszolgélati alapnyilvantartdsba €s mas dokumentumokba is betekinthet, azokrél
masolatot, kivonatot, tandsitvdnyt kérhet, illetve személyes adatokat kezelhet, a
jogszabdlyokban meghatarozott adatvédelmi, illetve a mindsitett adat védelmére vonatkozd
eloirdsok betartasdval.

A belsd ellendrzést szabdlyozé Ellenérzési Kézikonyv a Polgdrmesteri Hivatal Belsd
szabdlyzatai kozott talalhato.

5.2. Szervezeti célok megvalésitisianak monitoringja

A folyamatos monitoring beépiil a Polgdrmesteri Hivatal ismétl6dé, mindennapi miikddési

tevékenységeibe, magédban foglalva a vezetdk rendszeres feliigyelet-elldts, ellen6rzé

tevékenységét (kontrollelemek miik&dietése), valamint egyéb ellenbrzési funkcidkat

(beszamoltatds, rendszeres €s iddszaki jelentések készitése), amelyeket a munkatarsak

hajtanak végre feladatkoriik ellatdsa keretében. Az informacidés rendszereken belil a

beszamolasi rendszereket ugy kell miikddtetni, hogy az hatékony, megbizhaté és pontos

legyen, a beszdmoldsi szinteket, hatdridoket és moédokat egyértelmiien kell szabalyozni.

A belso kontrollrendszerek monitoringja rutintevékenységek, kiilon értékelések, vagy e ketté

kombinaciGja révén valésul meg az aldbbiak szerint:

2. a folyamatos monitoring tevékenységek Kkiterjednek az Osszes kontrollelemre, €s
magukban foglaljdAk a szabdlyellenes, etikdtlan, gazdasdgtalan tevékenységek
megakadalyozasara létrehozott, de nem hatékony, és nem kellden eredményes belsd
kontrollrendszerrel szembeni fellépést.

3. az eseti értékelések gyakorisiga és terjedelme elsésorban a kockazatok értékelésétol, és a
folyamatos monitoring eljirasok eredményességétol fiigg.

4. a specifikus értekelések a belsd kontrollrendszer eredményességének kiért€kelésére
irdnyulnak, és céljuk biztositani a belsé kontroll, az elére meghatirozott médszerek és
eljarasok kivant eredményének elérését.

5.3. Az intézKkedési tervvel kapcsolatos eléirasok kiilsé ellendrzés esetén

5. 3. a. A Hivatalt érinté kiilso ellenérzés esetén

A Polgdrmesteri Hivatalt érintd kiilsé ellendrzés az Allami Szdmvevészék 4ltal végzett
eliendrzés, de az Allami Szamvevdszék ellendrzési tevékenységének korldtozdsa nélkiil — az
dllamh4ztartasrél sz6l6 torvényben meghatdrozott esetben - kiilsé ellendrzést a Kincstdr is
végezhet. A Bkr. 13. §-dban megfogalmazottak szerint, kiilsé ellendrzést végez az Eurdpai

Szdmvevoszék. az Eurépai Bizottsag, az Allami Szamvevdszék, a Kormdanyzati EllenOrzési

Hivatal, a Magyar Allamkincstdr, az Eurépai Tdmogatisokat Auditild Foigazgatosag, az

irdnyité szerv, illetve a felsoroltak altal megbizott mas személy. A kdzponti koltségvetési,

eurépai unids vagy egyéb nemzetkdzi tdmogatasban részesiilo oOnkormdnyzat koteles a

tdimogatdst nyudjté, a tdmogatds lebonyolitdsdban részt vevd és a tdmogatist ellenérzd

szervezetekkel egytittmilk6dni.

Ha a kiilsé ellendrzé szerv intézkedési terv készitését irja eld, akkor az intézkedési terv

elkészitéséért, végrehajtisaért €s a megtett intézkedésekrdl torténd beszamolasért az

ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szervezeti egység vezetdje felelds.

Az intézkedési tervet a szilikséges intézkedések végrehajtdsért felelés személyek és a

vonatkozé hatdridok megjelolésével kell elkésziteni. Az intézkedési tervben az egyes

feladatokhoz kapcsolédd hataridoket dgy kell meghatdrozni, hogy azok szamon kérhetéek
legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy éven til mutat, akkor részfeladatokat, illetve
részhataridoket kell meghatarozni, ahol értelmezhetd.
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Az intézkedési tervet a lezart ellenérzési jelentés kézhezvételétdl szdmitott- a kiilsd
ellendrzést végzok 4ltal megszabott hataridén beliil kell elkésziteni és egyeztetni a jegyzdvel.
Az ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje a kiils6
ellendrzést végzdk részére a kiilon jogszabdlyban vagy annak hidnydban a kiilsé ellendrzé
szerv 4ltal meghatdrozott médon €s hatdridére szdmol be az intézkedési tervben
meghatarozott egyes feladatok végrehajtasardl.

A jegyzd — az Ellenorzési Osztdlyvezetd megbizasaval - gondoskodik a Hivatalt érinté kiilsé
ellendrzések koordinéciéjardl, tovabba arrdl, hogy éves bontdsban nyilvéntartist vezessen a
kiilsé ellenérzések javaslatai alapjdn késziilt intézkedési tervek végrehajtasardl a kovetkezo
tartalommal:

A nyilvantartdsnak - a pénziigyminiszter 4ltal kozzétett mddszertani Gtmutatd
figyelembevétele mellett - tartalmaznia kell az ellen6rzési jelentésben szerepld javaslatot, az
elfogadott intézkedési tervet, az intézkedési terv alapjan végrehajtott intézkedések rovid
leirdsat, és a végre nem hajtott intézkedések okéat. A kiilsd ellendrzésekrdl vezetendd
nyilvédntartds mint4djit e melléklet 4/1/a. szadmu tdblazata szemlélteti.

5. 3. b. A Hivatal altal végzett kiilso ellendrzés esetén

Kiils6 ellenorzés az iranyité szerv, az énkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek €s
vagyonkezelOk esetében a Hivatal Ellendrzési Osztdlya dltal végzett ellenbrzés.

Iranyité szervi hataskorben végzett koltségvetési ill. vagyonkezel6i ellendrzés esetén az
intézkedési  terv  elkészitésére, tartalmira és egyeztetésére  vonatkozéan az
alabbiakban meghatarozottakat kell alkalmazni:

Az int€zkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért é€s a megtett intézkedésekrdl torténd
beszdmolasért az ellenoérzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység
vezetdje felelos.

Az intézkedési tervet a sziikséges intézkedések végrehajtdsdért felelés személyek és a
vonatkoz$ hatdrid6k megjelolésével kell elkésziteni. Az intézkedési tervben az egyes
feladatokhoz kapcsolodd hatdridoket ugy kell meghatdrozni, hogy azok szdmon kérhetéek
legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy éven til mutat, akkor részfeladatokat, illetve
részhataridoket kell meghatdrozni, ahol értelmezhetd.

Az int€zkedési tervet a lezart ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szdmitott 8 napon beliil kell
elkésziteni €s megkiildeni az ellendrzést végzd Polgdrmesteri Hivatal jegyzéje és a belsé
ellendrzési vezetdje részére. Indokolt esetben a belsé ellendrzési vezetd javaslatdra a jegyzé
enné€l hosszabb, legfeljebb 30 napos hataridét is megéllapithat.

A jegyz0 az intézkedési terv jovdhagyasardl az intézkedési terv kézhezvételétdl szdmitott 8
napon beliil - a bels6 ellendrzési vezetd véleményének kikérés€vel - dont.

Az ellenfrzott szervezet, szervezeti egység vezetdje az intézkedési tervben meghatdrozott
egyes feladatok végrehajtésdra, legfeljebb egy alkalommal - a hatarid6 lejartat megel6zéen -
hataridd, illetve feladat mddositdst kérhet a jegyzétdl. A kérelem elfogaddsardl vagy
elutasitasdrdl a jegyzo6 - a belso ellendrzési vezetd véleményének kikérésével - dont, és err6l
tdjékoztatja az ellendrzott szervezet vezetdjét.

A hatdrido, illetve feladatmoédositasi kérelem elbirdldsdnak jogit a jegyz6 dtruhdzza a belséd
ellendrzési vezetdre, aki rendszeresen beszdmol a hatdridé mdédositisi kérelmekrél és azok
elfogaddsardl vagy elutasitdsarol.

Irdnyité szervi hataskorben végzett koltségvetési ill. vagyonkezeloi ellendrzés esetén az
ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje a Bkr.-ben
tovabba a Belsé Ellendrzési Kézikonyvben meghatdrozott médon €s hatiridére szdmol be az
intézkedési tervben meghatdrozott egyes feladatok végrehajtisardl:

Az ellenbrzott szervezet vezetdje az intézkedési tervben meghatdrozott egyes feladatok
végrehajtdsardl az intézkedési tervben meghatdrozott legutolsé hataridé lejartat kovetd 8

BT I



napon beliil irdsban beszdmol a jegyz0 részére, és ezen beszdmoldt egyrittal tdjékoztatdsul
megkiildi a belsd ellenérzési vezetd részére is.

Az intézkedések megvaldsitdsar6] sz616 beszamol6 tartalmazza a megtett intézkedések révid
leirdsat, a végre nem hajtott intézkedések ok4t €s - ha sziikséges - akkor a hatdridd, illetve
feladat médositasi kérelmet is.

Amennyiben az ellendrzott szerv vezetdje az intézkedési tervben az egyes feladatok
végrehajtdsara meghatdrozott legutols6 hatarid6 lejartat kovetd 8 napon beliil nem szdmol be
€s hatdrid6 hosszabbitast sem kért, akkor a jegyz0, az Ellendrzési Osztily vezetdjének
javaslatara utéellenérzést kezdeményezhet a soron kiviili feladatokra tervezett kapacitdsanak a
terhére.

Az Ellenorzési Osztédly az dltala irdnyitoszervi hatdskorben végrehajtott ellendrzésekrdl - €v
kézben- vezeti azt a nyilvantartist, amellyel éves bontdsban nyomon kdvetheti az ellenorzési
jelentésekben tett megallapitdsokat, javaslatokat, a vonatkozd intézkedési terveket €s azok
végrehajtasat.

5. 3. c. Az intézkedési tervvel kapcsolatos eléiriasok belsé ellendrzés esetén

Hivatali belso ellendrzés esetén az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért €s a megtett
intézkedésekrol torténoé beszamolasért az ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szervezeti
egység vezetlje felels.

Az intézkedési tervet a sziikséges intézkedések végrehajtiséért felelds személyek és a
vonatkozé hatdrid6k megjelolésével kell elkésziteni. Az intézkedési tervben az egyes
feladatokhoz kapcsolddé hatdridéket dgy kell meghatirozni, hogy azok szimon kérhetdek
legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy éven tdl mutat, akkor részfeladatokat, illetve
részhatdridoket kell meghatarozni, ahol értelmezhetd.

Az intézkedési tervet a lezért ellenorzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil kell
elkésziteni és megkiildeni a jegyz6 és az Ellentrzési Osztdly vezetdje részére. Indokolt
esetben az Ellenérzési Osztdlyvezetd javaslatdra a jegyz6 ennél hosszabb, legfeljebb 30 napos
hataridot is megdllapithat,

A jegyzé az intézkedési terv jovahagyasardl az intézkedési terv kézhezvételétd] szamitott 8
napon beliil - az Ellen6rzési Osztalyvezet6 véleményének kikérésével - dont.

Az ellendrzott szervezeti egység vezetbje az intézkedési tervben meghatdrozott egyes
feladatok végrehajtasdra, legfeljebb egy alkalommal - a hatdrid6 lejartit megeldzéen -
hatarid6, illetve feladat mddositdst kérhet a jegyzotdl. A kérelem elfogadasardl vagy
elutasitasdrol a jegyzoé - az Ellendrzési Osztalyvezetd véleményének kikérésével - dont, és
errdl tajékoztatja az ellendrzott szervezeti egység vezetdjét és az Ellenérzési Osztdlyvezetst
is.

Az ellendrzott szervezeti egység vezetdje az intézkedési tervben meghatdrozott egyes
feladatok végrehajtasarél az intézkedési tervben meghatirozott legutolsd hatdridé lejartat
kdveté 8 napon beliil {rdsban beszdmol a jegyzd részére, és ezen beszamolot egyiittal
tajékoztatasul megkiildi az Ellenorzési Osztalyvezet részére is.

A beszamol$ tartalmazza a megtett intézkedések rovid leirdsat, a végre nem hajtott
intézkedések okt és esetlegesen a hataridé, illetve feladat médositasi kérelmet.

Amennyiben az ellendrzétt szervezeti egység vezetdje az intézkedési tervben meghatarozott
egyes feladatok végrehajtisardl az intézkedési tervben meghatarozott legutolsé hatarido
lejartat kovetd 8 napon beliil nem szdmol be €s a hatdrido hosszabbitast sem kért, a jegyz6
utéellenorzést kezdeményezhet az Ellendrzési Osztaly soron kiviili feladatokra tervezett
kapacitasanak a terhére.

Az Ellendérzési Osztdlyvezeté az intézkedési tervek megval6sitasardl sz6l6 tdjékoztatds
alapjan éves bontdsban nyilvéntartdst vezet, amellyel a belsé ellendrzési jelentésekben tett



megallapitdsokat, javaslatokat, a vonatkozd intézkedési terveket és azok végrehajtasat
nyomon koveti.

A nyilvantartdsnak - a pénziigyminiszter 4ltal kozzétett mddszertani Gtmutatd
figyelembevétele mellett - tartalmaznia kell az ellendrzési jelentésben szereplo javaslatot, az
elfogadott intézkedési tervet, az intézkedési terv alapjin végrehajtott intézkedések rovid
leirasat, €s a végre nem hajtott intézkedések okat.

A vezetendd nyilvéntartds dokumentum mintdja az SZMSZ 4/1. szami mellékletében,
»Nyilvantartdis az ellenorzésekhez kapcsolodd intézkedések végrehajtdsar6l” cim alatt
megtalalhato.

5.4. Az éves ellendrzési jelentés, 6sszefoglalé ellendrzési jelentés

A tdrgyévet kovetd évben ZMIV Polgirmesteri Hivatal Ellenérzési Osztdlya elkésziti az
dllamhéztartasért felelés miniszter altal kozzétett médszertani Gtmutatd figyelembevételével
Osszedllitott €ves ellendrzési jelentést, valamint az éves Osszefoglalé jelentést, melyek
tartalmdra vonatkozéan a Bkr. tartalmaz el6irdsokat. Az Ellendrzési Osztaly részére az
Oonkorményzat altal alapitott intézmények, vagyonkezeldk, gazdasagi tarsasdgok és a Hivatal
szervezeti egységei legkésdbb a targyévet kovetd év janudr 31-ig megkiildik az éves
Osszefoglalé jelentés részét képezd intézkedési tervek megvaldsitasardl, tovdbba az
intézmények belsd ellendrzésérdl sz616 beszamoldjukat. A targyévben ellendrzitt szervezetek
beszamolSjdban a lefolytatott ellendrzések kapcsan kiadott intézkedési tervek alapjdn
végrehajtott intézkedésekrol, a végre nem hajtott intézkedésekrdl €s azok indokardl kell
tdjékoztatést adni, a bels6 kontrollrendszer értékelésével egyidejiileg.

Az Ellendrzési Osztaly vezetdje az éves ellendrzési jelentést megkiildi a polgdrmesternek és a
jegyzonek, a targyévet kdvetd év februar 15-ig.

A jegyzd a targyévre vonatkozé éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi onkormanyzat
altal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjdn készitett éves
Osszefoglald ellendérzési jelentést - a targyévet kovetden, legkésébb a zdrszdmadasi rendelet
elfogadésdig - a képviseld-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

5.5. Belsé kontrollok feliilvizsgalata, értékelése

A bels6 kontrollrendszer rendszeres feliilvizsgilatdnak célja a mikddés gazdasagossdganak,
hatékonysagéanak, eredményességének tdmogatisa, amelyet a célok teljesitésének helyzetével
valé Osszevetésével kell célirdnyosabbd tenni. A célok teljesitése érdekében a belso
kontrollrendszer minden elemét folyamatosan, a valtozd koriilményekhez igazitva — de
legaldbb az éves feliilvizsgédlatkor - korszertisiteni kell, melynek keretében a rendszer
mikodésében feltdrt hibakat - feltdrdsukat, felismerésiiket kovetéen - megfeleld
inté€zkedésekkel €s eljarasrend alapjan azonnal ki kell kiisz6b6Ini, meg kell sziintetni.

A belsé kontrollelemek feltilvizsgdlatit minden szervezeti egység vezetOje a sajat
feladatkorére nézve végzi el, és az éves munkdjdr6l késziilt beszamolGban tdjékoztatja a
jegyzdt illetve a Kozgyllést.

A hivatali bels6 kontroll-elemek objektiv értékelésére az éves Osszefoglalé jelentésben
keriil sor, melynek alapjit a ZMJV Polgarmesteri Hivatal Ellendrzési Osztdlya 4ltal folytatott
feliigyeleti €s belso ellendrzések sordn a belsd kontrollok mitkodésérél szerzett tapasztalatok
egyiittes értékelése képezik. A Polgarmesteri Hivatal Fojegyzdje és az Onkormanyzati
iranyitasui koltségvetési szervek vezetdi kotelesek a Bkr. 1. melléklete szerinti nyilatkozatban
értékelni az dltaluk vezetett koltségvetési szerv belsé kontrollrendszerének mindségét. Az
irdnyitott koltségvetési szervek vezetdi a nyilatkozatot az éves koltségvetési beszamoléval
egyitt megkiildik a Polgdrmesteri Hivatal Kozgazdasigi Osztdlydra. A vezetdi
nyilatkozatokat a polgdrmester a zdrszdmaddsi rendelet tervezetével egylitt terjeszti a
képviseld-testiilet elé.



Vezetoi tovabbképzés

A Polgarmesteri Hivatal jegyzdje vagy az altala irdsban kijeldlt vezet6 alldsi személy — aki
nem lehet a polgarmesteri hivatal gazdasagi vezetdje (Kozgazdasdgi Osztdlyvezetd) vagy
belsd ellenérzési vezetje- kétévente koteles a belsd kontrollrendszer témakorében a
pénziigyminiszter dltal meghatdrozott tovabbképzésen részt venni. A Polgirmesteri Hivatal
jegyzbje a tovabbképzésen vald részvéteire a Polgdrmesteri Hivatal valamely vezetd alldsd
munkatdrsat, a belsd kontrollfelelést vagy az integritds tandcsadét is kijeltlheti. A Hivatal
vezetdje koteles a részvételt a polgdrmesternek az adott €v december 31-ig igazolni.

A Kozgazdasagi Osztalyvezetd (gazdasdgi vezetd) kétévente Kkoteles a belsd

kontrollrendszerek témakorében az allamhdaztartasért felelds miniszter altal meghatdrozott
tovabbképzésen részt venni. A részvételt a jegyzO december 31-éig igazolja. A gazdasigi
vezetd dtmeneti vagy tartés akadélyoztatdsa és a gazdasdgi vezetdi dlldshely megiiresedése
esetén a gazdasdgi vezetdt helyettesitd, tovabba a gazdasdgi vezetd feladatainak elldtisdra
kijelolt személy akkor koteles a belsé kontrolirendszer témakdrében tovabbképzésen részt
venni, ha a gazdasagi vezeto feladatait legalabb egy évig folyamatosan ellatja.
A térgyévi tovabbképzési kotelezettség nem vonatkozik az adott évben azon személyekre,
akiket jilius 1-je utdn biznak meg vezetdi feladattal. A tdrgyév jinius 30-a utdn megbizott,
képzésre kotelezett személyek a kinevezésiiket kfvetd évben kotelesek elsé alkalommal a
fentiek szerinti képzési kotelezettségiiket teljesiteni.

-33.
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