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Eldterjeszto: Balaicz Zoltan polgarmester
Készitette: Zsupanek Péter sk.

Onkormanyzati Osztalyvezetd



Tisztelt Kozgyiiles!

Zalaegerszeg Megyei Jogi Viaros Kozgyllésének Szervezeti és Milkodési Szabalyzatarol szolod
6/2007. (I1.09.) szamu tobbszér modositott dnkormanyzati rendelete 66. § (2) bekezdése rogziti,
hogy az alpolgarmesterek altalanos és egyedi ligyekre kiterjedd feladatait a polgarmester hatdrozza

meg.

Az alpolgarmesterek nem egyedi iigyekre kiterjedé feladatir6l a polgarmester tdjékoztatja a
kozgytilést. Az alakul6 tilést kovetden meghataroztam Gecse Péter, Vadvari Tibor és Tolvaj Marta
alpolgarmesterek munkakori feladatait, melyet mellékletben a Tisztelt Kozgylilésnek tajékoztatas

céljabol benyujtok. A polgarmester altalanos helyetteseként Gecse Péter alpolgarmestert jeldltem ki.

Kérem a tajékoztato elfogadasat!

Zalaegerszeg, 2014. november 11.

Balaicz Zoltdn sk.
polgarmester



ZALAEGERSZEG MEGYEI JOGU VAROS
POLGARMESTERETOL

Vadvari Tibor alpolgarmester
munkakori feladatai

Az alpolgdrmester a polgdrmester irdnyitdsdval a polgdrmester munkdjdnak segitése
érdekében, a polgdrmester helyettesitésével a polgarmester rendszeres és teljes koril
tdjékoztatdsa mellett az aldbbi feladatokat latja el:

e Az alpolgdrmesterek kozti munkamegosztds alapjan feliigyeli a kozgyiilés
varosfejlesztéssel, teriiletfejlesztéssel, kozoktatdssal, ifjisdgvédelemmel, sporttal
kapcsolatos feladatait, hatdskoreit. Ennek érdekében kozvetleniil feliigyeli és
szakmailag segiti a kozgyiilés és annak szakbizottsdgai, illetve a polgdrmesteri hivatal
Humadnigazgatasi Osztdlya, Vdrosfejlesztési és Tervezési Osztdlya hatdskorébe,
feladatkorébe tartozé feladatok elldtdsat.

e Felséoktatdsi koordindcidval kapcsolatos teenddk elldtésa.

e Koordindlja az Eurépai Uniés projekteket, a vdrosfejlesztéssel, teriiletfejlesztéssel
kapcsolatos feladatok elldtdsat. Feltigyeli, figyelemmel kiséri a fejlesztésekkel
kapcsolatos kozbeszerzési, versenyeztetési eljardsokat, a beruhdzdsok megvaldsitasat
szolgdld szerzodéskotéseket, miiszaki lebonyolitdsokat, iizembe helyezéseket. Felel a
pélyazatok sordn sziikséges elszdmoldsok elkészitésért, a pdlydzatok lezarultit kovetd
elszamolésok, utéellenérzések szabalyszertiségéért.

e Rendszeresen részt vesz a polgdrmester altal tartott vezetdi értekezleteken, ahol
tdjékoztatdst ad az el6z6 héten dltala végzett feladatokrdl és egyezteti a polgdrmesterrel
a kovetkezd hét varosfejlesztési, teriiletfejlesztési és human vonatkozasu teenddit.

e Figyelemmel kiséri és koordindlja a Kozoktatdsi Feladatellatdsi, Intézményhdlézat
Miikodtetési €s Fejlesztési Terv €s az Integrédlt Vérosfejlesztési Stratégia, az Integralt
Virosfejlesztési Program elkészitését, illetve annak megvalGsitasat.

e Kozremiikodik az el6zéekben rogzitettek koltségvetési elokészitésében, koordindlja,
feliigyeli a koltségvetésben szerepld, a feliigyelete ald tartozé dgazatot érintd
eléiranyzatokkal valé gazdalkodést.

e Figyelemmel kiséri a szakteriiletével kapcsolatos kiilsé forrdsokat eredményezd
palyazatokat, az onkormdnyzat varosfejlesztési, teriiletfejlesztési, sport, oktatdsi targyd
ligyeit.

e Folyamatosan kapcsolatot tart a szakteriiletét érinté iigyekkel foglalkozé hivatali
szervezeti egységekkel, a Vdrosfejlesztési és Tervezési Osztéllyal, a Huménigazgatési
Osztallyal, figyelemmel kiséri tevékenységiiket és sziikség esetén intézkedést
kezdeményez a jegyzénél, illetve a polgarmesternél.
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e Tandcskozdsi joggal rendszeresen részt vesz a Gazdasdgi Bizottsdg, a Miiszaki
Bizottsdg és az Oktatdsi, Kulturdlis, Ifjisdgi és Sport Bizottsdg iilésein és sziikség
esetén részt vesz a bizottsagi anyagok el6készitésében.

e Részt vesz a kozgytilés elé keriilo szaktertiletét érint6 eldterjesztések elokészitésében,
az e tdrgyban hozott kozgytilési hatdrozatok végrehajtdsdban, azok ellenérzésében.

e A polgirmester megbizdsdbdl részt vesz az onkormdnyzatot érintd tirgyaldsokon és
képviseli az onkormdnyzatot.

e A polgdrmester megbizasabdl, az dltala meghatdrozott egyéb iigyekben képviseli a
polgarmestert az dnkormdnyzatot érinté hivatalos rendezvényeken, iinnepségeken.

e Részt vesz a jegyz0 dltal vezetett osztdlyvezetdi értekezleteken, a Varosfejlesztési és
Tervezési Osztdly ¢és a Humdnigazgatdsi Osztdly osztdlyvezetdjének éves
beszamoltatasan.

e Fogadénapon fogadja az Ot felkeres iigyfeleket, sziikség esetén intézkedést
kezdeményez €s irdsban vdlaszol a felvetett problémakra.

e Kozremiikddik az onkormanyzat kozéptavi gazdasdgi programjinak el6készitésében,
figyelemmel kiséri és elosegiti annak megvaldsitdsat, ennek érdekében szakmai
egyeztetéseket kezdeményez.

e Rendszeresen részt vesz a Tulajdonosi Tandcsadé Testiilet munkéjaban.

e Felel mindazon feladatnak az elldtdsaért, melyet a polgarmester egyedileg meghataroz.

e Heti rendszerességgel a vezet6i értekezleten, sziikség esetén soron kiviil beszdmol a
polgdrmesternek azokrél az tigyekrél, melyekben a polgarmester megbizdsdbdl vagy

annak tavollétében az Motv., az SZMSZ, az Ugyrend, illetve ezen munkakori lefrds
alapjan eljart.

Zalaegerszeg, 2014. oktéber 24.

Balaicz Zoltan
polgarmester

A munkakori lefrdsban foglaltakat megismertem, annak egy példdnyat atvettem.

.................................... e -

Vadvari Tibor
alpolgarmester
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Gecse Péter alpolgarmester
munkakori feladatai

Az alpolgdrmester a polgarmester irdnyitasdval a polgarmester munkéjanak segitése
érdekében, a polgarmester altalanos helyetteseként a polgarmester rendszeres és teljes kord
tajékoztatdsa mellett az alabbi feladatokat latja el:

e Az alpolgarmesterek kozti munkamegosztas alapjan ellatja a munkahelyteremtéssel,
befektetés-6sztonzéssel  kapcsolatos — feladatokat, feliigyeli az Onkorményzat
teriiletfejlesztéssel, telepiilésrendezéssel, vagyongazdalkodassal, miiszaki igazgatéssal,
varosiizemeléssel, kornyezetvédelemmel, névényvédelemmel, éllategészségiiggyel,
terméfolddel, kozlekedéssel, hirkézléssel, viziigyi igazgatassal kapcsolatos feladatait.
Ennek érdekében kozvetlentil feliigyeli és szakmailag segiti a kozgytilés és annak
szakbizottsdgai, illetve a polgarmesteri hivatal Varosiizemeltetési Osztélya,
Virosfejlesztési és Tervezési Osztalya feladatkorébe tartozé munkak végzését.

e Rendszeresen részt vesz a polgarmester altal tartott vezet6i értekezleteken, ahol
tajékoztatast ad az el6z6 héten altala végzett feladatokrol és egyezteti a
polgarmesterrel a kévetkezd hét miiszaki vonatkozasu feladatait.

e Figyelemmel kiséri és koordinalja a varosiizemelési tervek készitését és felel a
koltségvetésben jovahagyott tervek megvalositasaért.

o Kozremiikddik az Onkorméanyzati beruhazasok  (felujitdsok)  koltségvetési
el6készitésében, koordinalja, feliigyeli a koltségvetésben szereplé beruhazasok
el6készitését, megvaldsitasat.

o Feliigyeli a varosiizemeléssel kapcsolatos beruhazasok kozbeszerzési, versenyeztetési
eljarasait, a kiilsé forrasokat eredményez6 palyazatokat, a beruhazasok megvaldsitasat
szolgélo szerzédéskotéseket, miiszaki lebonyolitasokat, izembe helyezéseket.

e Figyelemmel kiséri az 6nkorméanyzat miiszaki targyu tigyeit, felel az ezen feladatokra
biztositott koltségvetési pénzek gazdasagos felhasznalasaért.

e Kapcsolatot tart a szakteriiletét érintd tigyekkel foglalkozé hivatali szervezeti
egységekkel, els6sorban a Varosiizemeltetési Osztallyal, Varosfejlesztési és Tervezési
Osztallyal, féépitésszel, figyelemmel kiséri tevékenységiiket és szikség esetén
intézkedést kezdeményez a jegyzonél, illetve a polgarmesternél.

e Tandcskozasi joggal rendszeresen részt vesz a Miuszaki Bizottsag és a Gazdasagi
Bizottsag iilésein és sziikség esetén részt vesz a bizottsagi anyagok el6készitésében.

8901 Zalaegerszeg, Kossuth L. u. 17-19.
Telefon: 92/502-106, 92/502-107 Fax: 92/311-474
E-mail: mayor@zalaegerszeg.hu



e Részt vesz a kozgytilés elé keriil6 varosiizemelési, fejlesztési, beruhazasi, kozlekedési
és kornyezetvédelmi targyu elGterjesztések elGkészitésében, az e targyban hozott
kozgytilési hatdrozatok végrehajtasaban, azok ellenérzésében.

e A polgarmester megbizasdbol részt vesz az Onkormanyzatot érintd miszaki,
befektetés-0szténz6, kommundlis témaju  targyaldsokon és képviseli az
Onkorményzatot.

e A polgirmester megbizasabol, az altala meghatarozott egyéb iigyekben képviseli a
polgarmestert az dnkorményzatot érint6 hivatalos rendezvényeken, tinnepségeken.

e Részt vesz a jegyz0 altal vezetett osztalyvezetdi értekezleteken, a Varosiizemeltetési
Osztaly valamint a Vérosfejlesztési és Tervezési Osztdly osztilyvezetdjének éves
beszamoltatasan.

e Fogadonapon fogadja az 6t felkeresé Ugyfeleket, sziikség esetén intézkedést
kezdeményez és frasban valaszol a felvetett problémékra.

* Részt vesz a viros kozéptavii gazdasagi programjanak el6készitésében, figyelemmel
kiséri annak megvaldsitasat, ennek érdekében szakmai egyeztetéseket kezdeményez.

o Figyelemmel kiséri az 6nkorményzati tulajdont gazdasagi tarsasdgok tevékenységét,
iranyitasi, koordindciés feladatokat lat el és tapasztalatairdl beszamol a
polgarmesternek.

e Rendszeresen részt vesz a Tulajdonosi Tanacsado Testiilet munkajaban.

e Felel mindazon feladatnak az ellatasaért, melyet a polgarmester egyedileg meghataroz.

e Heti rendszerességgel a vezetdi értekezleten, sziikség esetén soron kiviil beszamol a
polgarmesternek azokrdl az ligyekrdl, melyekben a polgarmester megbizdsabol vagy

annak tavollétében az Motv., az SZMSZ, az ["ngrend, illetve ezen munkakori leiras
alapjan eljart.

Zalaegerszeg, 2014. oktober 24.

Balaicz Zoltn | -
polgiarmester >
A munkakori leirdsban foglaltakat megismertem, annak egy példanyat atvettem.

Zalaegerszeg, 2014, . 5 TR T S e
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Gecse Péter
alpolgarmester
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Tolvaj Marta alpolgarmester
munkakaéri feladatai

Az alpolgarmester a polgarmester iranyitdsaval a polgarmester munkdajanak segitése
érdekében, a polgarmester helyettesitésével a polgarmester rendszeres és teljes kori
tajékoztatasa mellett az alabbi feladatokat latja el:

e Az alpolgarmesterek kozti munkamegosztas alapjan feliigyeli a kozgytilés szocialis- és
egészségliggyel, valamint az idegenforgalommal kapcsolatos feladatait, hataskoreit.
Ennek érdekében feliigyeli a kozgytilés, annak szakbizottsagai, illetve a polgarmesteri
hivatal Szocidlis és Igazgatasi Osztalyanak ¢s Huménigazgatdsi Osztélyanak
hataskorébe, feladatkorébe tartozo feladatok ellatasat.

e Kozremikdodik a varos marketing, kommunikacios és idegenforgalmi teenddi
kialakitasaban, ellatasaban.

e Kapcsolatot tart a varosban miikodo civil szervezetekkel.

e Rendszeresen részt vesz a polgarmester altal tartott vezetdi értekezleteken, ahol
tajékoztatast ad az el6z6 héten altala végzett feladatokrél és egyezteti a
polgarmesterrel a kovetkezo hét feladatkoréhez kapesolodo teenddit.

o Kozremiikddik az el6zOekben rogzitettek koltségvetési el6készitésében, koordinalja,
feliigyeli a koltségvetésben szerepld, a felligyelete ald tartozd agazatot érintd
eléiranyzatokkal valé gazdalkodast.

e Figyelemmel kiséri a szakteriiletével kapcsolatos kiilsé forrdsokat eredményezd
palyéazatokat, az 6nkormanyzat szocialis targyu tligyeit.

e Folyamatosan kapcsolatot tart a szaktertiletét érintd ligyekkel foglalkozd hivatali
szervezeti egységekkel, a Szocidlis és Igazgatdsi Osztallyal, a Humaénigazgatési
Osztéllyal, figyelemmel kiséri tevékenységiiket és sziikség esetén intézkedést
kezdeményez a jegyzonél, illetve a polgarmesternél.

e Tandcskozasi joggal rendszeresen részt vesz a Szocidlis, Lakas és Egészségligyi
Bizottsag iilésein és sziikség esetén részt vesz a bizottsagi anyagok el6készitésében.

e Részt vesz a kozgyltilés elé keriilo szakteriiletét érint6 elGterjesztések el6készitésében,
az e targyban hozott kozgytilési hatdrozatok végrehajtasaban, azok ellenérzésében.

e A polgarmester megbizasabol részt vesz az onkormanyzatot érint6 targyaldsokon és
képviseli az 6nkorményzatot.
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e A polgarmester megbizasabol, az éltala meghatarozott egyéb tigyekben képviseli a
polgérmestert az 6nkorményzatot érinté hivatalos rendezvényeken, tinnepségeken.

e Részt vesz a jegyz6 altal vezetett osztalyvezet6i értekezleteken, a Szocidlis és
Igazgatasi Osztaly és a Humanigazgatasi Osztaly osztalyvezetSjének éves
beszamoltatdsan.

e Fogadénapon fogadja az Ot felkeresd Ugyfeleket, sziikség esetén intézkedést
kezdeményez és irdsban valaszol a felvetett problémékra.

o Kozremiikddik az onkormanyzat kézéptava gazdasagi programjanak el6készitésében,
figyelemmel kiséri és elGsegiti annak megvaldsitisat, ennek érdekében szakmai
egyeztetéseket kezdeményez.

e Felel mindazon feladatnak az ellatasaért, melyet a polgarmester egyedileg meghataroz.
e Heti rendszerességgel a vezet6i értekezleten, sziikség esetén soron kiviil beszamol a
polgarmesternek azokrél az tigyekrdl, melyekben a polgarmester megbizdsabol vagy

annak tavollétében az Motv., az SZMSZ, az I"ngrend, illetve ezen munkakori leiras
alapjan eljart.

Zalaegerszeg, 2014. oktober 24.
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Balaicz Zoltin
polgdrmester’

A munkakéri leirasban foglaltakat megismertem, annak egy példanyat atvettem.

Zalaegerszeg, 2014. nfaﬂf\ﬂ&){/‘r ) S
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Tolvaj Marta
alpolgarmester
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