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A Kormany az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyezteté tdmeges megbetegedest okozd
SARS-CoV-2 koronavirus-vilagjarvany kovetkezményeinek elharitisa, a magyar
allampolgarok egészségének és életénck megdvasa érdekeében Magyarorszag egész
teriiletére a 27/2021. (1. 29.) Korm. rendelettel veszélyhelyzetet hirdetett ki.

A katasztrofavédelemrol és a hozza kapcesolodo egyes torvények modositasardl szolé 2011.
évi CXXVII. torvény 46. § (4) bekezdése szerint veszélyhelyzetben a telepiilési
onkormanyzat képviseld-testiiletének feladat- és hataskorét a polgarmester gyakorolja.

Zalaegerszeg Megyei Jogi Viros Kozgyiilese utoljara 257/2012. (XI1.20.) sz.
hatarozatidval modositotta Zalaegerszeg Megyei Jogi Véaros Vasarcsarnok Gazdalkodasi
Szervezet Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat. Az 1d6kozben bekdvetkezett
jogszabalyvaltozasok miatt Zalaegerszeg Megyei Jogli Varos Visarcsarnok Gazdalkodasi
Szervezet Szervezti és Milkodési Szabélyzatanak ujraalkotasa valt sziikségesseé.

Zalaegerszeg Megyei Jogli Viros Onkorményzata Kozgyiilésének ...../2021. (V.13.)
hatarozata:

Zalaegerszeg Megyei Jogli Viaros Polgarmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a
veszélyhelyzeti intézkedések hatilybalépésérdl szolo 27/2021. (I. 29.) Korm. rendelet,
valamint a katasztrofavédelemrsl és a hozza kapcsolodd egyes torvények mddositasarol
sz6l6 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan a kozgylilés feladat- és
hataskérében eljarva Zalaegerszeg Megyei Jogli Varos Viasarcsarnok Gazdalkodasi
Szervezet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat 2021. jinius 1-jei hatallyal az eloterjesztés
melléklete szerinti tartalommal jévahagyom.

A polgarmester és a Vasarcsarnok igazgatéja a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
alairasarol gondoskodik.

A polgarmester felkéri a Viasarcsarnok igazgatojat, hogy az egységes Szervezeti és
Mikddési Szabalyzat kozzétételérdl gondoskodjon.

Hataridé:  2021. m4jus 31.

Felelds: Balaicz Zoltan polgarmester
felkérésre: Horvath Istvan igazgatd

Zalaegerszeg, 2021. aprilis 30.

polgarmester




Melléklet

SZERVEZETI 1§:s MUKODESI
SZABALYZAT

Hatalyos: 2021. jinius 1. napjatol




Zalaegerszeg Megyei Jogli Véros Onkormanyzata Kdzgyiilése az allamhaztartasrol szol6
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében
meghatarozottak szerint a 2015. éprilis 16-an kelt, a 79/2015/2. (IV.16.) sz. kdzgyiilési
hatarozataval jovahagyott alapitd okiratban foglaltak részletezésére Zalaegerszeg Megyei
Jog Viros Vasarcsarnok Gazdalkodasi Szervezet (a tovabbiakban: Visircsarnok)
Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat (a tovabbiakban: SzMSz) az alabbiak szerint alkotja
meg:

'  LFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az SzMSz célja

Az SzMSz a jogszabalyi elBirasoknak megfeleléen meghatérozza a koltségvetési szerv
szervezeti felépitését, miikddésének belsé rendjét, a belsd és killsé kapcsolatokra,
hataskorokre vonatkozé megallapitdsokat és mindazon rendelkezéseket, amelyeket
jogszabaly nem utal mas hataskorébe.

2. Az SzmSz személyi hatalya

Az SzMSz személyi hatilya kotelezd érvénnyel kiterjed a Vasarcsarnok igazgatdjara,
valamennyi alkalmazottjara, illetve a Vasarcsarnok szolgaltatasait igénybe vevékre.

3. A Viasarcsarnok megnevezése, székhelye

A Viasarcsarnok megnevezése: Zalaegerszeg Megyei Jogu Viéros Vasarcsarnok
Gazdalkodasi Szervezet

A Viaséarcsarnok roviditett neve: Vasarcsarnok
A Vasarcsarnok székhelye: 8900 Zalaegerszeg, Mérleg tér 1.

Illetékessége, mitkodési kore: Zalaegerszeg varos kozigazgatasi terillete Zalaegerszeg
Megyei Jogii Varos Kozgylilésének a vasarokrol és piacokrol szolo
50/2004. (X11.03.) 6nkormanyzati rendelete alapjan

A Vasarcsamnok alapitasara, atalakitisira, megsziintetésére jogosult szerv neve,
székhelye:
Zalaegerszeg Megyei Jogh Varos Onkorményzata
8900 Zalaegerszeg, Kossuth Lajos u. 17-19.

A Vasarcsarnok iranyité szervének neve, székhelye: )
Zalaegerszeg Megyei Jogu Viaros Onkormanyzata
Kozgyilése
8900 Zalaegerszeg, Kossuth Lajos u. 17-19.

A lakossagi tajékoztatas eszkozei: E-mail: piac(@zvasarcsarnok.t-online.hu
Honlap: http://egerszegipiac.hu/




4. A Vasarcsarnok jogallasa, iranyitasa

A Vasarcsamok 6nallo jogi személy, onalléan miikddé és gazdalkodd Onkormanyzati
koltségvetési szerv.

Az alapitas idépontja: 1993. januar 1.

A hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapito okirat kelte: 2015. aprilis 16.
A hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat szama: 352-16/2015.

Az alapitd okirat tartalmazza a kéltségvetési szerv miikodésére vonatkozé legfontosabb
adatokat.

A Viasarcsammok igazgatdjanak megbizasa Zalaegerszeg Megyei Jogi Viros
Onkormanyzata Kozgyiilése kizarolagos hataskorébe tartozik. Az igazgaté megbizasa 5
éves hatirozott idStartamra szél. Az igazgatd felett az egyéb munkaltatéi jogokat
Zalaegerszeg Megyei Jogu Véaros Polgarmestere gyakorolja.

Az igazgatot tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetén a gazdasagi vezetd helyettesiti.

A Vasarcsarnoknal alkalmazésban allo személyek jogviszonya:

- kozalkalmazotti jogviszony a kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIIL
torvény alapjan,

- megbizasi jogviszony a Polgéri Torvénykonyvrdl szo16 2013. évi V. térvény alapjan.

A Vasarcsarnok dolgozoi felett az igazgato gyakorolja a munkaltatd jogokat.

5. A Vasdrcsarnok alaptevékenysége

A Vasarcsarnok az alapité okiratban, valamint jelen SzmSz-ben meghatarozott feladatokat
ellatasi kotelezettséggel végzi az alapité altalanos feliigyelete mellett. A Vasarcsarnok
véllalkozasi tevékenységet nem végez.

A Viésarcsarnok kozfeladata: A vasarokrdl, a piacokrdl és a bevasarlokozpontokrol szolo
55/2009. (II.13.) Korm. rendelet alapjan Vasircsamnok a vasarokrél €s piacokrél sz6lé
50/2004. (XI11.03.) 6nkorményzati rendelet 2. §-idban meghatrozott vasarok, piacok

vezetését, valamint azok miikddtetésével kapcsolatos feladatokat latja el.

A Viasarcsarnok fotevékenységének allamhaztartdsi szakdgazati besorolasa

A szakagazat megnevezése Szakagazat szama

Kormanyzati és 6nkormanyzati intézmények ellato, 841117
kisegit® szolgalatai

A Vasarcsarnok alaptevékenysége: A vasarokrol és piacokrol szolé 50/2004. (XIL03.)
onkormanyzati rendelet 3. § (2), (3) és (4) bekezdése alapjan a vasarok, piacok vezetese és
a Viasarcsarnok tekintetében az Snkormanyzat nevében ellitja a vagyongazdalkodasi
feladatokat.

A Vasarcsarnok alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelSlése
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A kormanyzati funkcié megnevezése Kormanyzati funkcio
szdma

Piac lizemeltetése 047120

6. A Viasarcsarnok jelzészamai
Adohatdsagi azonositészam: 15558530-2-20
Statisztikai szamjel: 15558530-8411-322-20
TorzskOnyvi azonositd szama: 558534

A szamlat vezetd hitelintézet neve, cime: OTP Bank NYRT. Dél-dunantili Reégid
Zalaegerszegi [gazgatosag
8900 Zalaegerszeg, Kisfaludy u. 15-17.
Fizetési szamlaszam: 11749008-15558530

o IL. FEJEZET )
A VASARCSARNOK FELADATAI ES HATASKORE

A Vasarcsarnok feladatai és hataskore

A Vasarcsamok szdmara meghatarozott feladatoknak és hataskoroknek az alkalmazottak
kozotti megosztasarol az igazgatod gondoskodik.

A koltségvetési szervben folyé tevékenységet az alabbi jogszabalyok hatirozzik meg:

— 2011. évi CXCV. térvény az éllamhaztartasrol,

— 2011. évi CXCIV. térvény Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl,

— 2011. évi CXCVL. torvény a nemzeti vagyonrol,

— 2015. évi CXLIII térvény a kzbeszerzésekrdl

— 2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyvérdl,

— 1992. évi XXXIII. tdrvény a kdzalkalmazottak jogallasarol,

~ 77/1993. (V.12) Korm.rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szélo 1992. évi
XXXIII. térvény végrehajtasararol a helyi onkorméanyzatok éltal fenntartott szolgaltato
feladatokat ellatd egyes kéltségvetési intézményeknel,

— 2013. évi V. torvény a Polgan Térvénykonyvrél,

— 2000. évi C. térvény a szamvitelrol,

— 2017. évi CLI. térvény az adbigazgatasi rendtartasrol,

— 1990. évi C. torvény a helyi adokrol,

— 1995. évi CXVIL térvény a személy jovedelemaddrol,

— 2007. évi CXXVIL torvény az altalanos forgalmai adorol,

— 1993. évi XCIII. tdrvény a munkavédelemrdl,

— 2011. évi CXII. toérvény az informaciés Onrendelkezési jogrol  és
informéacidszabadsagrol,

—  368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet az 4llamhaztartasrol sz16 térvény végrehajtasarol,

— 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérol,

~ 370/2011. (XL31.) Korm. rendelet a kiltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belso ellendrzésérol,



A

38/2013. (IX.19.) NGM rendelet az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb
gazdasagi események kotelezd elszamolasi modjardl

Magyarorszag éves koltségvetésérdl sz6lo torvények,

Zalaegerszeg Megyei Jogi Viros Onkormanyzata Kozgyiilésének mindenkor hatalyos
rendeletei,

55/2009. (I11.13.) Korm, rendelet a vasarokrol, piacokrél €s a bevasarlékézpontokrol,
50/2004. (XI1.03.) Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Kozgyiilésének dnkorméanyzati
rendelete a vasarokrol és piacokrol.

o Il FEJEZET
VASARCSARNOK FELADAT- ES HATASKORE, SZERVEZETI FELEPITESE

1. A Vasarcsarnok szervezeti felépitése

A Vasarcsarnok szervezeti felépitését az SzMSz 1. szamu melléklete tartalmazza.

2. Az igazgaté feladat- és hataskore

Az igazgato felelés a kozfeladatok jogszabalyban, alapitd okiratban, belsd
szabalyzatban foglaltaknak megfeleld ellatasaért, valamint a koltségvetési szerv
szamara jogszabalyban el6irt kotelezettségek teljesitéséért.

Az igazgatd egy személyben felelds az intézmény alapito okiratnak megfeleld
miitkddéséért, a szervezeti és milkddési szabalyzatban meghatarozott feladatok
végrehajtasaért.

Jovahagyasra elokésziti az intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat.

Szervezi, iranyitja és ellendrzi az intézmény munkajat; éves munkatervet/beszamolot,
képzési és tovabbképzési tervet készit.

Munk4ja soran felelSs az intézmény eredményes és gazdasdgos mitkodéseéért, a szakmai,
valamint a gazdalkodasra vonatkozd jogszabalyok, eldirdsok, utasitiasok végrehajtasaert.

Az igazgatd felelos illetékességi terilletén az Onkormdnyzat vagyonanak, targyi
eszkozeinek megdrzéséért, azok rendeltetésszerii, gazdasagos hasznilataért.

Kiemelten felelds az intézmény jogszeri miilkodéséért, az onkormanyzat, a varos
gazdasagi érdekeinek védelméért.

Szakmai munkdja sorin:

vezeti a koltségvetési szervet, felelés a koltségvetési szerv milkddéséért és
gazdalkodasaért,

biztositja a koltségvetési szerv miikodéséhez sziikséges személyi és targyi
feltételeket,

tervezi, szervezi, iranyitja és ellenérzi a koltségvetési szerv szakmai és gazdasagi
mitkodésének valamennyi teriiletét,

a gazdasigi vezetd tartds vagy atmeneti akadalyoztatisa esetén haladéktalanul
gondoskodik helyettesitésérol,

a gazdasagi vezetd allashelyének betdltéséig tarté atmeneti iddszakra irasban,
megfeleld végzettségh alkalmazottat jeld! ki a gazdasagi vezetdi feladatok ellatasara
az iranyitd szerv vezettjének egyetértésével,



- ellatja a koltségvetési szerv milkddését érintd jogszabalyokban, &nkormanyzati
rendeletekben és dontésekben a vezet6 részére eldirt feladatokat,

- megszervezi a koltségvetési szerv belso ellendrzését,

- felelSs a belsd kontroll rendszer miik6déséért,

- elkésziti a koltségvetési szerv SZMSZ-ét, kotelezben elbirt szabalyzatait, tovabba a
koltségvetési szerv milkodését segitd egyéb szabalyzatokat, rendelkezéseket,

- kapcsolatot tart a tarskoltségvetési szervekkel, helyi, teriileti és orszagos szakmai
szervezetekkel, koltségvetési szervekkel,

- tamogatja a koltségvetési szerv munkajat segitd testiiletek, szervezetek, kdzosségek
tevékenysegét,

- folyamatosan értékeli a vezetés, a kiltségvetési szerv tevékenységét, munkajat,

- meghatarozza az intézményen beliili feladat- és munkamegosztast,

- meghatarozza az intézmény miikddési rendjét, elkésziti az éves munkatervet,

- gondoskodik a kdltségvetés, a beszamolok, a jelentések, elemzések elkészitéserdl, a
szamviteli rend betartasarol,

- ellendrzi a bankszamla forgalmat, a készpénzforgalom lebonyolitdsat, az ezzel
kapcsolatos rendelkezések és szabalyzatok betartisat, az eléirt nyilvantartasok
vezetését,

- szervezi és ellendrzi a személy- és munkaiigyi, a milszaki- munkavédelmi feladatok
ellatasat,

- a Vasarcsammok Gazdalkodasi Szervezet tekintetében kotelezettségvallalasi és
utalvanyozasi jog illeti meg,

- felelSs a helyes informacio dramlds megszervezéséért, folyamatos milkdteteséért, a
kotelezden eldirt informacios igények teljesitéséért, illetve végrehajtasukeért,
felels a dokumentacid helyes kezelésének megszervezéséert és ellendrzéséért,

- gyakorolja az intézmény igyirataival, levelezéseivel, beszerzéseivel, miikkddésével
Osszefliggé kiadmanyozasi jogkort,

- figyelemmel kiséri és gondoskodik a munkéjat meghatirozé és tevékenységi korét
érint6 jogszabalyok végrehajtasarol.

Szorosan egyiittmiikédik a Polgarmesteri Hivatal szakosztalyaival (kiilénds tekintettel
a Miiszaki és a Kozgazdasagi Osztallyal).

3. A gazdasagi vezeté feladat- és hataskére

- Az intézmény vezetSjének gazdasigi helyettese, feliigyelete alatt miikddik a
gazdalkodasi, pénziigyi és szamviteli tevékenység.

- Feladata az intézmény gazdasigi munkajanak megszervezése, munkafolyamatba
épitett tigyviteli ellendrzések megszervezése és végrehajtasa.

- Az év végi leltarozas megszervezése, €s a selejtezés lebonyolitasa.

- FElkésziti az éves koltségvetést az igazgatd kozremiikddésével. Ezen beliil tervet
készit az éves varhato bevételekrol, kiadasokrol.

- Evkdzben ellendrzi és szorgalmazza a koltségvetési célok megvaldsitasat,
kapcsolatot tart a ZMJV Polgarmesteri Hivatal-al.

- A koltségvetési gazdalkodas keretében megszervezi a pénziigyi jellegii
nyilvantartasok vezetését. Végzi az lizemelés soran felmeriild pénziigyi
elszamolasokat, utalasokat.

- Ellatja a pénztarellenéri feladatokat.

- A helypénzszeddk elszamolastatasat havonta elvégzi.



- Figyelemmel kiséri a vevoétartozasokat és az iizlethelyisegek, értékesit6helyek,
raktarak stb. bérleti jogviszonybol szidrmaz6 befizetéseit. Javaslatot tesz az
intézményvezetd felé a késedelmesen fizet6k felszolitasara.

- Felelds a kincstari illetményszamfejté program hasznalataért €s adatkiildésért.

- Elkésziti az intézmény havi, negyedéves és éves adézassal kapcsolatos jelentéseit,
feladata az adozassal kapcsolatos munkak ellatasa.

- Elkésziti a havi pénziigyi jelentést, negyedéves mérleget, éves beszamolot és az
elemi koltségvetést a KGR-ben.

- Elkésziti a statisztikai jelentéseket a pénziigyi iigyintéz6 kozremiitkédésével.

- Az igazgatéval kozdsen elkésziti az Onkormanyzati rendelet modositasanak
javaslatait.

- A pénztaros tdvolmaradésa, akadalyoztatasa esetén pénztarosi feladatok ellatisa.

- Végzi az eszk6z0k nyilvantartasat az integralt gazdalkodasi rendszerben.

- Tamogatasok elszamolasa a pénziigyi ugyintézovel kdzosen.

- Ellatja a szervezeti integritast sérté és a korrupciés kockézatokra vonatkozo
bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat.

4. A pénziigyi ligyintézé feladat- és hataskore

— A beérkezett posta bontasa, feleloshéz tovabbitasa, kiszignélas utan iktatasa.

— Irattarazas és postazas.

— Rogziti és folyamatosan vezeti a kitelezettségvallalasokat.

— Elvégzi az iizemelés soran felmeriilé pénziigyi elszamolasokat, a gazdasagi vezetd
tavolléte esetén az utalasokat.

— Ellatja az intézmény adminisztracios feladatait.

— Elvégzi az intézmény hazipénztiranak kezelését a pénzkezelési szabalyzatban

foglaltaknak megfelelden.

— Bevételezi (jogosultsidg vizsgilata utdn) a milkoédési és egyéb bevételeket,
gondoskodik a készpénzforgalom lebonyolitasdhoz sziikséges pénzmennyiség
rendelkezésre allasarol, bevételi pénztarbizonylaton torténé felvezetésérol.

— Utalvanyozott kiaddsokat - megfelel6 alapbizonylatok, okmanyok ellenében - kifizeti
a jogosultnak a pénztar kifizetési szabalyok szerint.

— Gondoskodik a készpénzbizonylatok pénztarjelentésen torténé felvezetéserol,
valamint az egyéb nyilvantartasok elkészitésérol.

— A pénztarban 10 naponként, illetve minden honap utolsé munkanapjan pénztarzarast
tart.

— A pénztar és bankanyagokat érvényesiti, kontirozza €s konyveli.

— Kikontirozott bank és pénztaranyag szamitogépes konyvelése, feldolgozasa
folyamatosan.

— Partnertorzs keresked6i nyilvantartas szamitogépes karbantartasa.

— Havonta kiszamldzza a helybiztositasi, teriilethasznalati dijakat és bérleti dijakat,
valamint az eseti szamlazast is elvégzi.

— A vasarcsarnok altal bérbe adott helyiségekrol, bérleti dijakrol nyilvantartast vezet.

— Végzi az eszkozok nyilvantartasat az integralt gazdalkodési rendszerben a gazdasagi
vezetd utasitisai alapjan.

- Szamitégéppel kapcsolatos karbantartisi, tovabbfejlesztési javaslatok tétele az
igazgatd felé.

— Vezeti a szigori szamadasu bizonylatok nyilvantartasat, kivéve a gombaszakért6i
nyomtatvanyokat (pl. gombavizsgalati igazolas).

— Kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstarral.
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— Végzi a bérszamfejt6 rendszer program feladatait és adatkiildést.

— Minden reggel kételes ellendrizni interneten, hogy érkezett-e 0j iizenet a Kincstartol.

— A leltarfelelés irdnyitdsa, utasitisa alapjan, a leltarozasi szabalyzatban foglaltaknak
megfeleléen részt vesz az intézmény leltarozasi munkaiban.

— Tamogatasok elszamolasat vegzi az igazgato és a gazdasagi vezetd iranyitasa alatt.

— Részt vesz a bevallasok, beszamoldk elkészitésében.

5. A piacfeliigyeld feladat- és hataskore

- Munkajat az igazgat6 irdnyitasa alatt végzi.

- Elvégzi az arusitohelyek kijelolését, a kereskeddk, ill. dstermeldk, hasznaltcikk
arusitok részére szold helyek biztositasat. Ellenorzi, hogy az arusitisra jogositod
okiratokat a helyszinen tartjak-e a kereskedok.

- Megkéti kézosen a piacellendrrel a helybiztositasi-, teriilethasznalati szerzédéseket,
gondoskodik azok betartatasar6l, melyekrdl naprakész nyilvantartast vezet.

- Biztositja a piaci és vasartéri rend betartasat, ellendrzi a takaritast a piacellenor
tavolléte esetén.

- Intézkedéseket kezdeményez a piaci szabalyrendeletet megszegokkel szemben.

- A helypénzszedoket idoként, de havonta legaldbb két alkalommal ellenérzi.

- Egyezteti az elfoglalt terillet nagysagat a beszedett helypénz Osszegével. Ezzel
kapcsolatos megallapitdsait az e célra rendszeresitett ellendrzo fiizetbe rogziti.

- Folyamatosan ellendrzi a takaritast, a szemétszallitast.

- A téli ho eltakaritasi, sikossag mentesitési munkakat feligyeli és ellenérzi.

- Javaslatot tesz a vasarokrol és piacokrol sz0l6 onkormanyzati rendelet médositasara.

- A selejtezési bizottsag elndke. A felesleges vagyontargyak feltarasa, jegyzékbe
vétele.

- A leltarfelels iranyitasa, utasitdsa alapjan, a leltarozasi szabalyzatban foglaltaknak
megfelelGen részt vesz az intézmény leltarozasi munkaiban.

- Tiizvédelmi szabalyok, el6irasok ellendrzése, betartatéasa.

6. A piacellenér

- Munkajat az igazgatd iranyitasa alatt végzi.

- Elvégzi az arusitohelyek kijelolését, a keresked6k, ill. &stermelSk, hasznaltcikk
arusitdk részére sz0l6 helyek biztositasat. Ellendrzi, hogy az arusitasra jogositd
okiratokat a helyszinen tartjdk-e a kereskeddk.

- Elékésziti a helybiztositasi-, teriilethasznalati szerzddéseket, gondoskodik azok
betartatasardl, melyekrol naprakész nyilvantartast vezet.

- Biztositja a piaci és vasartéri rend betartasat.

- Intézkedéseket kezdeményez a piaci szabalyrendeletet megszegékkel szemben.

- A helypénzszediket id6ként, de havonta legalabb két alkalommal ellenérzi.
Egyezteti az elfoglalt teriilet nagysagat a beszedett helypénz Osszegével. Ezzel
kapcsolatos megéallapitasait az e célra rendszeresitett ellendrzd fiizetbe rogziti.

- Egyeztetéseket végez a gazdasagi részleg munkatarsaival a szerz6dések, pénziigyek
és beszerzések vonatkozasaban.

- Folyamatosan ellendrzi a takaritast, a szemétszallitast, irdnyitja a takaritok munkajat.
Megrendeli a takarité eszkozoket és szereket.

- A téli hé eltakaritasi, sikossag mentesitési munkakat feliigyeli és ellen6rzi.

- Javaslatot tesz a vasarokrdl és piacokrol sz616 szabalyrendelet modositasara.

- Havonta leolvassa a mér6orak allasait.

- Kezeli a Vasarcsamok hangositd berendezését.
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- Reészt vesz a selejtezési bizottsag iilésein.

- A leltarfelelds iranyitasa, utasitasa alapjan, a leltarozasi szabalyzatban foglaltaknak
megfeleléen részt vesz az intézmény leltdrozasi munkaiban.

- Tlzvédelmi szabalyok, eldirasok ellendrzése, betartatasa, gondoskodik a tiizolto
késziilékek feliilvizsgalatanak elvégzéserol.

7. A helypénzszedd feladat- és hatiskire

- Munkajat az igazgatd irdnyitisa alatt végzi.

- Felelos a vasarcsamok nyitvatartasaért, illetve az igazgato utasitasa szerint nyitja €s
zarja a vasarcsarnokot az 6nkorméanyzati rendeletnek megfeleléen.

- Felelds az arusitok éltal elfoglalt minden m2-e utan a napi helypénzek beszedéséért a
helyi rendelet mellékletében foglalt dijtabla szerint.

- Kételes naponta a beszedett helypénzt a hazipénztarba, illetve az OTP-be befizetni, a
pénz biztonsagos kezelésérdl gondoskodni, a honap utolsé munkanapjan a gazdasagi
vezetdnek elszamolni.

- Felelé6s a piacrendelet és a pénzkezelési szabdlyzat red vonatkozd részének
betartasaért.

- A rend betartasaban segitséget nyujt a piacfeliigyelonek, piacellenémek és
esetenként az ellendrzd hatésagoknak.

- Ellendrzi a kereskedoknél a cégtabla kifiiggesztését és az eladasi arak feltlintetését.
Mulasztas esetén felszélitja a vallalkozot annak poétlasara, vagy jelentést tesz a
piacfeliigyelonek.

- Zéras eldtt meggy6zOdik arrdl, hogy idegen személy a vasarcsarnokban nem
tartdzkodik, villanyok leoltasat, fitdtestek tartalékra allitasat, bejarati ajték gondos
bezarasat, ventillatorok kikapcsoldsat elvégzi.

- Szikség eseten a takaritasban - hoé eltakaritasban - kdzremiikodik.

- Javaslatot tesz a karbantartasi - felujitasi munkak elveégzésére.

- Ellatja az intézmény kézbesitési feladatat.

- A helypénzszed6i munka elvégzése utan a gazdasagi vezetd iranyitasaval elvégzi a ra
bizott adminisztratori feladatokat.

- A leltarfelel6s iranyitasa, utasitasa alapjan, a leltarozasi szabalyzatban foglaltaknak
megfelelden részt vesz az intézmény leltarozasi munkaiban.

- Kapcsolt munkakdrben végzi a gombavizsgaldi feladatkért a mindenkor érvényes
jogszabalyoknak megfelelden.

Az SzMSz-ben meghatarozott helypénzszed6 feladatok és hataskordk kozil az egyes
helypénzszeddl altal végzett feladatokat és gyakorolt hatiskérdket a munkakorn leirdsok
tartalmazzak.

8. A takarit6 feladat- és hataskore

- Munk4jat a piacellendr iranyitisa alatt vegzi.

- Kozos helyiségek (WC-k, mosdék) korlatok, kilincsek naponkénti fertétlenitése,
tisztitasa.

- Irodak, kozos helyiségek naponkénti felmosésa.

- Vasarlotér, emeleti folyosoé naponkénti felmosasa.

- Portdrlés, portalanitas legalabb hetente egyszer.

- Szemetes zsakok iiritése naponta.

- Viragok gondozasa, apolasa.

- Nagytakaritasok elvégzése havi legalabb 1 alkalommal — ablaktisztitassal.
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- Rendezvények esetén a piacellendr utasitdsa szerint részt venni a munkaban.
- Szemetesek fertétlenitése.

- Ho eltakaritas, csuiszasmentesités

- Takaritbeszkdzok és gépek karbantartasa, tisztitasa.

- Az esetlegesen észlelt hibakat azonnal jelenti a piacellenérnek.

9. Munkakdri leirasok

A koltségvetési szervben foglalkoztatottak feladat- és hataskoreit a munkakori leirasok
tartalmazzk.

A munkakori leirasok elkészitéséért és aktualizalasaért az igazgato felelds.
10. A koltségvetési szerv munkajat segito testiiletek, szervek, kizosségek

Az igazgaté a hatékony és a magas szinvonali szakmai munka, a raciondlis gazdalkodas
kdvetelményét figyelembe véve rendszeresen tajékozodik és tdjékoztat a szdmara
biztositott forumokon.

A koltségvetési szervi munka irinyitasat segité férum:
— munkaértekezlet.

Az igazgato sziikség szerint munkaértekezletet tart.
Az értekezletre meg kell hivni a Vasarcsamok valamennyi alkalmazottjat.
Az igazgatd a munkaértekezleten:

~ beszamol a koltségvetési szerv eltelt idoszak alatt végzett munkdjarol,

— értékeli a koltségvetési szerv programjanak, munkatervének teljesitését,

— értékeli a  koltségvetési szervben az  alkalmazottak  élet-  és
munkakoriilményeinek alakulasat,

— ismerteti a kovetkez0 iddszak feladatait.
Az értekezlet napirendjét az igazgaté allitja dssze.
Az értekezleten lehetéséget kell adni, hogy az alkalmazottak véleményiiket, észrevételeiket
kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel, és azokra vélaszt kapjanak.

. IV. FEJEZET .
A VASARCSARNOK MUKODESENEK FOBB SZABALYAI

1. A munkavégzéssel kapcsolatos szabalyok
1.1. A munkaltatéi jogok gyakorlasa

Az igazgatd gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Vasarcsarnok munkavallaldi tekintetében.

A munkaltatéi jogok teriiletén:
— A gazdasagi vezetd kivételével az intézmény dolgozdi felett gyakorolja a munkaltatoi

jogok teljes korét, kivéve 0 statusz 1étrehozasat, illetve megsziintetését, amelyhez a
kozgyiilés dontése sziikséges.

— Elkésziti a dolgozok munkakori leirasat és az éves szabadsagolasi litemtervet.

— Biztositja a dolgozok munkavégzési feltételeit.
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— Rendszeres idokoézonként, de legalabb évente egyszer minden dolgozd részvételével
munkaértekezletet tart.

— Gondoskodik a munkafegyelem betartasarol.

— Iranyitja az ligyviteli és adminisztrativ tevékenységet.

1.2. Kapcsolattartas

Kiilsé szervhez vagy személyhez iratot, kiadmanyt csak a kiadmanyozasi joggal
rendelkezd személy (kiadmanyozo) alairasaval lehet tovabbitani.

A Visarcsarnokban a kiadmanyozas rendjét az igazgato szabalyozza.
1.3. Bélyegzdk hasznilata, kezelése

Valamennyi cégszeri aldirasnal bélyegzot kell hasznalni. A bélyegzOkkel ellatott,
cégszerilen alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrol vald
lemondast jelent.

A Vasarcsarnokban bélyegz6 hasznalatara a kovetkezdk jogosultak:

- igazgato,

— gazdasagi vezetd,

—~ peénzigyi ligyintézd,

— helypénzszedik,

— piacellendr.

A Vasarcsarnokban hasznalatos valamennyi bélyegzorél, annak lenyomatardl
nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzét ki és mikor vette hasznalatba,
melyet az atvevo személy a nyilvantartasban alairasaval igazol. A nyilvantartas vezetéséért
a pénziigyi igyintézo a felelos.

Az atvevok személyesen felelosek a bélyegzbk megdrzéséeért.

A bélyegztk beszerzésérdl, kiadasardl, nyilvantartasardl, cseréjérdl és évenkénti egyszeri
leltarozasarol a gazdasagi vezetd gondoskodik.

1.4. A munkaidé beosztisa

Az alkalmazottak munkaideje heti negyven oOra, melyet minden munkavallalondl a
munkakori leirés tartalmaz.

A munkavillalok munkarendje az igazgatd, a gazdasdgi vezetd €s pénziigyi ligyintézo
kivételével: kéthetes valtas. Mivel a Vasarcsarnok iizemelési rendje hétfé kivételével
folyamatos, ezért a vasamaponkénti munkavégzés nem mindsiil rendkiviili
munkavégzésnek.

Munkaéltatd a koézalkalmazottat kivételes esetekben rendkiviilli munkaidoben torténd
munkavégzésre kotelezheti. A rendkiviili munkavégzést a munkaltaté irasban koteles
elrendelni. Tulmunka akkor rendelheté el, ha nem veszélyezteti a kdzalkalmazott testi
épségét, egészségét, illetdleg személyi, csaladi és egyéb koriilményekre tekintettel nem
jelent aranytalan terhet. Az elrendelhet tilmunka felsé hatara a hatalyos jogszabalyokhoz
igazodik.
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1.5. A helyettesités rendje és a munkakdérok atadasa

A Vasarcsarnokban folyé munkat az alkalmazottak id6leges vagy tartos tavolléte nem
akadalyozhatja.

A helyettesités és a munkakdr atadas-atvétel szabalyozasanak célja a feladatok ellatasanak,
azok folyamatossaganak a biztositasa.

Az igazgatot a gazdasagi vezetd helyettesiti.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes alkalmazottakat érintd konkrét feladatokat a
munkakéri leirasokban kell rogziteni.

A helyettesitést ellatdo személy a helyettesitést kdvetden a helyettesitett személyt minden
lényeges eseményr6l, a munkavégzés koriilményeirdl részletesen tajékoztatni kiteles.

A helyettesités soran hozott intézkedésért, végzett tevékenységert a helyettesitot ugyanaz a
felelGsség terheli, mint a helyettesitett szemeélyt.

Az igazgatd és helyettesének a munkahelyrél egyidoben valé tartds tavolléte nem
engedélyezheto.

A munkakorok atadasarol, illetve atvételérdl személy: valtozas esetén jegyzOkonyvet kell
felvenni.
Az atadasrdl és atvételrdl késziilt jegyzokonyvben fel kell tiintetni:

— az atadas-atvétel idépontjat,

— a munkakdrrel kapcsolatos tdjékoztatast, fontosabb adatokat,

— a folyamatban 1évo konkrét ligyeket,

— az atadasra keriil§ eszkézoket,

— az atado és atvevd észrevételeit,

— a jelenlévok alairasat.

Az atadas-atvételi eljarast a munkakdrvaltozast kovetden legkésobb 15 napon beliil be kell
fejezni.

A  munkakdr 4tadas-atvételével Kkapcsolatos eljards lefolytatisarol az igazgatd
gondoskodik.

1.6. A képviselet rendje

A Vasarcsamok képviseletét az igazgatd, akadalyoztatisa esetén a gazdasagi vezetd latja
el. Eseti képviselettel a Vasarcsarnok alkalmazottjat is megbizhatjak.

A Vasarcsamok jogi képviseletét az igazgato vagy az éltala megbizott személy latja le.

1.7. A Vasarcsarnok ligyiratkezelése

A Visarcsarnokban az tligyiratok kezelése kézpontositott rendszerben torténik.

Az ligyiratkezelés iranyitasaért és ellendrzéséért az igazgato felelds.

Az ligyiratkezelést az Iratkezelési szabalyzatban foglalt eléirasok alapjan kell végezni.

1.8. Vagyonnyilatkozat tételi kitelezettséggel jaré munkakérdok

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIL térvény 4. §
szerint a Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Vasarcsamok Gazdalkodasi Szervezetben

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakdrdk az alabbiak: igazgato,
gazdasagi vezeto.
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2. Felelosségi szabalyok
2.1. Kartéritési kotelezettség

A kozalkalmazott a kozalkalmazotti jogviszonybol eredé kotelezettségének vétkes
megszegésével okozott karért kartéritési felelsséggel tartozik.

Szandékos karokozas esetén a kozalkalmazott a teljes kart kteles megtériteni.

A kozalkalmazott vétkességére tekintet nélkill a teljes kart koteles megtériteni a
visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban bekdvetkezett
hiany esetén, amelyeket allanddan Orizetben tart, kizdr6lagosan hasznal vagy kezel, és
azokat jegyzék vagy elismervény alapjan vette at.

Leltarhianynak mindsiil a kezelésre szabalyszeriien atadott és atvett anyagban, aruban
ismeretlen okbdl keletkezett, természetes mennyiségi csokkenés és a kezeléssel jaro
veszteség mértékét meghaladé hiany. A leltarhidnyért a kozalkalmazott vétkességére
tekintet nélkiil feleldsséggel tartozik.

Amennyiben a kart tébben okoztik, egyetemleges kotelezésnek van helye.

o V.FEJEZET
A VASARCSARNOK BELSO KONTROLLRENDSZERE

A Vasarcsarnok belsé ellendrzése

A koliségvetési szervek belso kontrolirendszerérél és belso ellenbrzésérdl szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint a koltségvetési szerv szervezeti
integritasat serté események kezelésének eljarasrendjére €s az integralt kockazatkezelésre
vonatkozé szabalyok, el6irasok kiilon szabalyzatokban keriilnek meghatarozasra.

Az igazgaté koteles gondoskodni a belsé ellenérzés kialakitasarél és megfelel6
miikodtetésérol.

Az igazgato felel6s a bels6é kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén
érvényesiilo - megfeleld

— kontrollkoérnyezet,

— kockazatkezelési rendszer,

— kontrolltevékenységek,

— informécids és kommunikacios rendszer, €s

— nyomon kdvetési rendszer (monitoring)

kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéseert.

A koltségvetési szervben a belsd ellendrzési tevékenység kiilsé szakertl, vagy szervezet
bevonasaval, egyedi megbizas alapjan valésul meg.

A belso ellendrzés tevékenysége kiterjed a szervezet minden tevékenységére, kiilonsen a
koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és elszamolasanak,
valamint az eszk6z0kkel és forrasokkal val6 gazdalkodasnak a vizsgalatara,

A belsé ellendrzési tevékenység soran szabalyszeriiségi, pénziigyl, rendszer- és
teljesitmény-ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket kell végezni.

A belsb ellenbrzések éves ellendrzési terv alapjan torténnek.
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Az éves ellendrzési tervnek tartalmaznia kell:

— az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockézatelemzés eredményének
Osszefoglalo bemutatasat;

— atervezett ellendrzések targyat;

— azellendrzések céljat;

— az ellendérizendd id6szakot;

— arendelkezésre 4116 és a sziikséges ellenbrzési kapacitds meghatarozasat;

— azellenérzések tipusat;

— az ellenOrzések tervezett litemezését;

— az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezeset,

— atandcsadoé tevékenységre tervezett kapacitast;

— asoron kivilli ellenérzésekre tervezett kapacitast;

— aképzésekre tervezett kapacitast;

— az egyéb tevékenységeket.

A bels ellendrzést a Belsd ellendrzési kézikényvben foglaltak szerint kell megszervezni
és elvégezni.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet alapjan az igazgaté koteles olyan kontrollkdrnyezetet kialakitani,
amelyben
— vilagos a szervezeti struktura,

egyértelmiiek a hataskori viszonyok és feladatok,
— meghatarozottak az etikai elvardsok a szervezet minden szintjén,
— atlathaté a human er6forras kezelés.

Az igazgat6 koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikddtetni a
szervezeten belill, amelyek biztositjdAk a rendelkezésre allo forrasok szabélyszerii,
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A koltségvetési szerv vezetGje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizdlni a
koltségvetési szerv ellenérzési nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miikddési
folyamatainak szdveges (vagy tdbldzatba foglalt, vagy folyamatdibrikkal szemiéltetett)
leirdsa, amely tartalmazza kiiléndsen a feleldsségi és informécids szinteket és
kapcsolatokat, iranyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kovetését
és utdlagos ellendrzését.

Az igazgatd koteles szabalyozni a Szervezeti integritast sérté esemeények kezelésének
eljarasrendjét, valamint koteles kockazatkezelési rendszert mitkodtetni.

Az igazgaté a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan
biztositani kell a folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzest.

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérdl szol6 370/2011.

(X11.31.) Korm. rendelet 1. sz. mellékiet szerinti nyilatkozatban a koltségvetési szerv
vezetdje koteles értékelni a belsé kontrollrendszer mindségét.
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o VL. FEJEZET
A VASARCSARNOK GAZDALKODASA

1. A Vasarcsarnok gazdalkodasanak rendje

A Vasarcsarnok gazdalkodasaval, ezen belil kiemelten a koltségvetés tervezésével,
végrehajtasaval, a koltségvetési szerv kezelésében 1évd vagyon hasznositasival 6sszefuggd
feladatok, hataskorok szabalyozasa - a jogszabalyok és a fenntartdé rendelkezéseinek
figyelembevételével — az igazgato feladata.

A gazdalkodasi feladatokat a gazdilkodasi Szabédlyzatban meghatarozott moédon kell
végezni.

A Visarcsarnok 6nallé jogi személy, Onélldéan mitkodé és gazdalkodd onkormanyzati
ko6ltségvetési szerv.

Az elemi koltségvetés és elemi beszamolok elokészitése, elkészitése, valamint az évkozi
adatszolgaltatas az igazgaté feladata.
Az éves koltségvetési rendeletben a feliigyeleti szerv a Vasarcsarnok részére
meghatarozza:

- a személyi juttatasokat,

- a tarsadalombiztositasi jarulékot, a munkaadot terheld jarulékokat,

- a dologi kiadasokat,

- a beruhazasi, fellyitasi eliranyzatot,

- valamint a bevételeket forrasonként,

- létszamkeretet.

A szamviteli nyilvantartasok vezetése az Onalléan miikodé és gazdalkodoé Vasarcsarnok
szamlarendjében foglaltaknak megfelelden torténik.

2. Gazdasagi szervezet

A Vasarcsarnok 6nalld jogi személyként mikodé gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv, vezetdje az igazgatd. A gazdasagi szervezet elltja a Vésarcsarmok
gazdasagi feladatait.

A gazdasagi szervezet vezetGje a gazdasagi vezetd, akadilyoztatdsa esetén a pénziigyi
iigyintézd helyettesiti.

A koltségvetési szerv milkodését meghatirozé dokumentum a Szervezeti és Mikddési
Szabalyzat, valamint a szakmai és gazdasagi munka vitelét segit6 kiilonféle szabalyzatok,
munkakori leirasok.

VIL FEJEZET '
A VASARCSARNOK ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI RENDSZERE

A Vasarcsarnok Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzata 2018. majus 25-t6l hatalyos, az
abban foglaltak megfelelnek a 2011. évi CXIL torvény, az informdcios énrendelkezési
jogrél és az informdcidszabadsagrol, - az informacids Onrendelkezési jog és az
informacioszabadsag biztositasa érdekében, a személyes adatok védelmét, valamint a
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k6zérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez valo jog
érvényesiilését szolgilo alapvetd szabalyokrdl szdld térvény, valamint az Eurdpai
Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 szamu rendeletének (2016. aprilis 27) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad dramlasarél szolo — GDPR 13. cikkelye alapjan. A
Véasarcsarnokban az adatvédelmi tisztvisel6 feladatot a gazdasagi vezetd latja el. Az
integntas tanacsadoi és a szervezeti felelds feladatokat is a gazdasagi vezetd latja el.

o VIIL FEJEZET
A VASARCSARNOK KOZZETETELI MEGFELELOSEGE

A Vasarcsarnok a 2011. évi CXII torvény, az informdcios onrendelkezési jogrol és az
informdciészabadsdgrol, - az informdciés onrendelkezési jog €s az informaciészabadsag
biztositisa érdekében, a személyes adatok védelmét, valamint a kozérdekii és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez valo jog érvényesiilését
szolgald alapvetd szabalyokrdl szolé torvény 1. szdmu mellékletében foglaltaknak
megfeleld adattartalmat a Vasdrcsamok honlapjan - melynek elérhetdsége;
https://www.egerszegipiac.hu/ - megjelenteti.

IX.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat Zalaegerszeg Megyei Jogu Viros
Onkormanyzata Kozgylilése jovahagyasaval 2021. junius 1. napjan 1ép hatalyba.

Zaradék:

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, valamint a mellékletének naprakész éllapotban
tartisarol az igazgatdé gondoskodik.

Zalaegerszeg, 2021. méajus 13.

.............................................

igazgatd

(1) Zalaegerszeg Megyei Jogh Varos Vésarcsamok Gazdalkoddsi Szervezet Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat Zalaegerszeg Megyei Jogh Varos Kozgylilésének ..../2021. (....)
hatérozataval jovahagyom.

(2) Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2021. junius 1. napjan lép hatélyba, ezzel
egyidejiileg hatalyat veszti Zalaegerszeg Megyei Jogu Viaros Kozgyiilése altal a 66/2006/2.
sz., a 277/2007/2. sz., a 306/2007/2. sz., a 98/2008. sz., a 254/2008/3. sz., a 257/2009/3.
sz., 257/2012. (X11.20.) sz. hatarozataival elfogadott és modositott Szervezeti és Milkodési
Szabdlyzat.

Zalaegerszeg, 2021. majus 31.
Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata képviseletében
Balaicz Zoltan polgarmester
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1. szamu melleklet

A KOLTSEGVETESI SZERV SZERVEZETI FELEPITESE

Igazgatd
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Megismerési nyilatkozat

Zalaegerszeg Megyei Jogu Viaros Vasarcsarnok Gazdalkodasi Szervezet 2021. janius 1.
napjatél hatalyos Szervezeti és Miikddési Szabalyzatiban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
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