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GECSE PETER ALPOLGARMESTER
MUNKAKORI FELADATAI

Az alpolgdrmester a polgarmester iranyitasaval a polgarmester munkajanak segitése érdekében,
a polgarmester altalanos, teljes jogkdrii helyetteseként a polgadrmester rendszeres €s teljes korii
tajékoztatdsa mellett az alabbi feladatokat latja el:

o Az alpolgarmesterek kdzti munkamegosztas alapjan ellatja a varosiizemeltetéssel, miiszaki
1gazgatassal, kémyezetvédelemmel, novényveédelemmel, allategészségliggvel,
termofolddel, kozlekedéssel, hirkozléssel, viziigyi igazgatdssal kapcsolatos feladatokat.
Ennek <érdekében kozvetlenil feltigyeli és szakmailag segitt a kozgyiilés és annak
szakbizottsdgai, illetve a polgarmesteri hivatal Miszaki Osztaly Varosiizemeltetési Csoport,
Magasépitési Csoport, valamint az Ut-és Mélyépitési Csoport vérosiizemeltetéshez
kapcsolodo feladatai elvégzését.

e Rendszeresen részt vesz a polgarmester altal tartott vezetdi értekezleteken, ahol tajékoztatast
ad az el6zd héten altala végzett feladatokrdl és egyezteti a polgarmesterrel a kovetkezd hét
munkakorét érintd feladatait.

o Figyelemmel kiséri és koordindlja a varosiizemelési tervek készitését ¢s felel a
koltségvetésben jovahagyott tervek megvalositasaért.

e Kozremlkddik az dnkorméanyzati beruhdzasok (feliyitasok) koéliségvetési elokészitésében,
koordinalja, felligyeli a koltségvetésben szerepld beruhazasok eldkészitését, megvaldsitasat,

e Felligyeli a véroslizemeléssel kapcsolatos beruhazasok kézbeszerzési, versenyeztetési
eljarasait, a kiilsdé forrasokat eredményezd palyazatokat, a bernhazasok megvalositasat
szolgald szerzodéskotéseket, miliszaki lebonyolitasokat, tizembe helyezéseket.

e Figyelemmel kiséri az dnkormanyzat varosiizemeltetéssel kapcsolatos ligyeit, felel az ezen
feladatokra biztositott koltségvetési pénzek gazdasagos felhasznalasaért.

o Kapcsolatot tart a szakteriiletét érintd tgyfelekkel foglalkozd hivatali szervezeti
egységekkel, els6sorban a Mduszaki Osztallyal, f6épitésszel, figyelemmel Kkiséri
tevékenységliket és sziikség esetén intézkedést kezdeményez a jegyzoénél, illetve a
polgarmesternél.

e Rendszeresen részt vesz a Miszaki Bizottsig és a Gazdasagi Blzottsag ilésein és sziikség
esetén részt vesz a bizottsagl anyagok eldkészitésében.
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Részt vesz a kozgylilés elé kerilld varostizemelési, beruhazasi, kozlekedési és
kornyezetvédelmi targyu elSterjesztések elokészitésében, az e targyban hozott kzgytilési
hatarozatok végrehajtasaban, azok ellendrzésében.

A polgarmester megbizasabdl részt vesz a dnkorményzatot érintd miszaki, kommunalis
témaju targyalasokon és képviseli az dnkormanyzatot.

Részt vesz a koltségvetési rendelet elokészitésében, megalkotasaban.
Heti rendszerességgel miiszaki vezetdi értekezletet tart.

A polgarmester megbizasabol, az altala meghatarozott egyéb tligyekben képviseli a
polgarmestert az dnkormanyzatot €rintd hivatalos rendezvényeken, tinnepségeken.

Részt vesz a jegyzd altal vezetett osztalyvezetdi értekezleteken, a Miszaki Osztaly
osztalyvezetdjének beszamoltatasan.

Fogadonapon fogadja az 6t felkeres ligyfeleket, sziikség esetén intézkedést kezdeményez
¢s frasban valaszol a felvetett problémakra.

Részt vesz a varos kozéptava gazdasagi programjanak elékészitésében, figyelemmel kiséri
annak megvalositasat, ennek érdekében szakmai egyeztetéseket kezdeményez.

Figyelemmel kiséri az oOnkormanyzati tulajdoni gazdasagi tarsasagok tevékenységét,
iranyitasi, koordinacios feladatokat lat el és tapasztalatairdl beszamol a polgarmesternek.

Rendszeresen részt vesz a Tulajdonosi Tanacsadd Testlilet munkajaban.
Felel mindazon feladatnak az ellatasaért, melyet a polgarmester egyedileg meghataroz.
Heti rendszerességgel a vezetoi értekezleten, sziikség esetén soron kiviil beszdmol a

polgarmesternek azokrol az tigyekrdl, melyekben a polgarmester megbizdsdbol vagy annak
tavollétében az Motv., az SZMSZ, az Ugyrend, illetve ezen munkakoéri leiras alapjan eljart.
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A munkakori leirasban foglaltakat megismertem, annak egy példanyat atvettem.
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MUNKAKORI FELADATAI

Az alpolgérmester a polgarmester iranyitasaval a polgarmester munkajanak segitése érdekében,
a munkakéri feladatai tekintetében a polgarmester helyettesekent a polgarmester rendszeres és
teljes koril tdjékoztatdsa mellett az alabbi feladatokat latja el:

¢ Az alpolgarmesterek kozti munkamegosztis alapjan ellatja a fejlesztésekkel kapcsolatos
feladatokat, feliigyeli az Onkormdanyzat teriiletfejlesztéssel, telepiilésrendezéssel,
vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatait. Ennek érdekében kozvetlenill felligyeli és
szakmailag segiti a kdzgylilés és annak szakbizottsigai, illetve a polgarmesteri hivatal
Miiszaki Osztaly Magasépitési, Vagyongazdalkodasi, Stratégiai és Palyazati valamint Ut- és
Kozmtépitési Csoportja feladatkdrébe tartozd fejlesztési munkak végzését.

e Rendszeresen részt vesz a polgarmester altal tartott vezetdi értekezleteken, ahol tdjékoztatast
ad az el6z6 héten altala végzett feladatokrdl és egyezteti a polgarmesterrel a kivetkezd hét
munkakorét érintd feladatait.

e Figyelemmel kiséri és koordindlja a fejlesztési tervek készitését és felel a koltségvetésben
jovahagyott tervek megvaldsitasaért.

o Kdozremikodik az Onkorményzati beruhédzasok, az Onkorményzat altal bonyolitott
beruhazasok kiéltségvetési eldkészitésében, koordinalja, feliigyeli a kltségvetésben szerepld
beruhazasok elokészitését, megvaldsitasat.

e Feliigyeli a fejlesztésekkel kapcsolatos beruhdzasok koézbeszerzési, versenyeztetési
eljarasait, a kiilsdé forrasokat eredményez$ palydzatokat, a beruhdzdsok megvaldsitasat
szolgald szerzodéskatéseket, miszaki lebonyolitasokat, lizembe helyezéseket.

e Kozremikddik a kézmiifejlesztési tervek megalkotdsaban, koordindlja és ellenérzi azok
végrehajtasat.

e Figyelemmel kiséri az Onkormanyzat miszaki targyt ligyeit, felel az ezen feladatokra
biztositott kdltségvetési pénzek gazdasagos felhasznilasaért.



Kapcsolatot tart a szakteriiletét érint6 {igyekkel foglalkozo6 hivatali szervezeti egységekkel,
elsésorban a Miiszaki Osztallyal, féépitésszel, figyelemmel kiséri tevékenységiket és
sziikség esetén intézkedést kezdeményez a jegyzonél, illetve a polgdrmesternél.

Rendszeresen részt vesz a Miiszaki Bizottsdg, a Gazdasagi Bizottsag és a Pénziigyi Bizottsag
iilesein, szitkség esetén részt vesz a bizottsagi anyagok el6készitésében.

Részt vesz a kbzgyiilés elé kerill$ koltségvetési, fejlesztési, beruhazasi targyu elbterjesztések
elékészitésében, az e targyban hozott kézgyllési hatirozatok végrehajtasiban, azok
ellendrzésében.

Részt vesz a koltségvetési rendelet elékészitésében, megalkotasaban.

Rendszeresen részt vesz a miszaki vezetOl értekezleteken.

A polgarmester megbizasdbdl részt vesz a Snkorméanyzatot érinté miszaki, fejlesztési
targyalasokon és képviseli az dnkorményzatot.

A polgirmester megbizdsabol, az 4ltala meghatarozott egyéb tlgyekben képviseli a
polgérmestert az Snkorményzatot érintd hivatalos rendezvényeken, innepségeken.

Részt vesz a jegyz$ altal vezetett osztilyvezetdi értekezleteken, a Miszaki Osztaly, a
F6épitészi Osztaly, az Addosztdly és a Kozgazdasagli Osztdly osztalyvezetdjének
beszamoltatasan.

Fogadonapon fogadja az 6t felkeresé ligyfeleket, sziikség esetén intézkedést kezdeményez
¢s irdsban valaszol a felvetett problémakra.

Részt vesz a varos kozéptavh gazdasigi programjanak eldkészitésében, figyelemmel kiséri
annak megvaldsitasat, ennek érdekében szakmai egyeztetéseket kezdeményez.

Felel az ardnyos varosfejlesztési koncepcié kidolgozasdért, koordindlja annak
megvalositasat.

Kozremikodik a vérosmarketing, a varosarculat kidolgozasaban, megvalositasaban, a
kommunikdcids stratégia megfogalmazasaban és érvényesitésében.

Felligyeli a varosarculat alakitasat, a varosrendezési tervek készitését, modositasat, feliigyeli
¢s ellenorzi a Foépitészi Osztaly szakmai munkajat.

Részt vesz a véros idegenforgalmi, turisztikai stratégidjanak megfogalmazasaban,
megvaldsitasaban.
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e Részt vesz és szakmai feltigyeletet gyakorol az 6nkormanyzati digitalizaci6 eldsegitésében,
a varos ipartevékenységi €s smart city koncepciojanak megvaldsitasaban.

o Figyelemmel kiséri a Zalaviz Zrt. tevékenységét, iranyitasi, koordindcids feladatokat 14t el
¢s tapasztalatairdl beszamol a polgarmesternek.

e Rendszeresen részt vesz a Tulajdonosi Tandcsado Testiilet munkajaban.
e Felel mindazon feladatnak az ellatasaért, melyet a polgarmester egyedileg meghataroz.
e Heti rendszerességgel a vezetdi értekezleten, sziikség esetén soron Kkiviil beszamol a

polgarmesternek azokrol az tigyekrél, melyekben a polgdrmester megbizasébol vagy annak
tavollétében az Motv., az SZMSZ, az Ugyrend, illetve ezen munkakori leirds alapjan eljart.
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A munkakori leirdsban foglaltakat megismertem, annak egy példanyat atvettem.
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DR. VADVARI TIBOR ALPOLGARMESTER
MUNKAKORI FELADATAI

Az alpolgarmester a polgérmester irdnyitasaval a polgarmester munkdjanak segitése érdekében,
a polgarmester helyettesitésével a polgarmester rendszeres és teljes koru tajékoztatasa mellett
az alabbi feladatokat latja el:

e Az alpolgarmesterek kozti munkamegosztas alapjan felligyeli a kozgyalés
varosfejlesztéssel, terliletfejlesztéssel, kozoktatassal, ifjusagvédelemmel, sporttal
kapcsolatos feladatait, hataskoreit. Ennek érdekében kozvetlentil feliigyeli €s szakmailag
segiti a kozgyllés és annak szakbizottsagai, illetve a polgarmesteri hivatal Humanigazgatasi
Osztalya, Miszaki Osztaly Stratégiai és Palyazati Csoport hataskorébe, feladatkdrébe
tartozo feladatok ellatasat.

¢ Felsooktatasi koordindcidval kapcsolatos teenddk ellatasa.

¢ Koordindlja az Eurépai Uniés projekteket, a varosfejlesztéssel, teriiletfejlesztéssel
kapcsolatos feladatok ellatasat. Felligyeli, figyelemmel kiséri a fejlesztésekkel kapcsolatos
kozbeszerzési, versenyeztetési eljarasokat, a beruhazidsok megvalositasat szolgalo
szerzOdéskotéseket, miiszaki lebonyolitasokat, lizembe helyezéseket. Felel a palydzatok
soran szilkséges elszamolasok elkészitéséért, a pdlydzatok lezarultat kdvetd elszamolasok,
utdellendrzeések szabdlyszeriiségéért.

¢ Rendszeresen részt vesz a polgarmester altal tartott vezetdi értekezleteken, ahol tajékoztatast
ad az el6z06 héten altala végzett feladatokrol és egyezteti a polgarmesterrel a kivetkezd hét
varosfejlesztési, teriiletfejlesztési és human vonatkozasi teendait.

¢ Figyelemmel kiséri és koordindlja a Kozoktatasi Feladatellatasi, Intézményhaldzat
Miikodtetési és Fejlesztési Terv és az Integralt Varosfejlesztési Stratégia, az Integralt
Viérosfejlesztési Program elkészitését, illetve annak megvaldsitasat.

o Kozremiikodik az elézdekben rogzitettek koltségvetési elokészitésében, koordindlja,
feliigyeli a koltségvetésben szerepld, a felilgyelete ald tartozd agazatot érintd
eldiranyzatokkal valé gazdalkodast.

¢ Figyelemmel kiséri a szakterilletével kapcsolatos kiils6 forrasokat eredményezd
palydzatokat, az Onkormanyzat varosfejlesztési, teriiletfejlesztési, sport, oktatasi targyu
ligyeit.

¢ Folyamatosan kapcsolatot tart a szakterliletét érintd iigyfelekkel foglalkozé hivatali
szervezeti egységekkel, elsdsorban a Miiszaki Osztallyal, a Humanigazgatasi Osztallyal,
figyelemmel kiséri tevékenységiiket és sziikség esetén intézkedést kezdeményez a
jegyzonél, illetve a polgarmesternél.
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e Tandcskozasi joggal rendszeresen részt vesz a Gazdasagi Bizottsag, a Miiszaki
Bizottsag és a Humanigazgatasi Bizottsag lilésein és sziikség esetén részt vesz a bizottsagi
anyagok el6készitésében.

e Részt vesz a kdzgyiilés elé keriild szaktertiletét érintd eléterjesztések elokészitésében, az e
targyban hozott kozgyilési hatarozatok végrehajtasaban, azok ellenorzésében.

¢ A polgarmester megbizasabol részt vesz az Onkormdanyzatot érintd targyalasokon és
képviseli az 6nkormanyzatot.

* A polgarmester megbizdsdbol, az éltala meghatarozott egyéb iigyekben képviseli a
polgarmestert az dnkormanyzatot érint6 hivatalos rendezvényeken, iinnepségeken.

o Részt vesz a jegyzd altal vezetett osztalyvezetdi értekezleteken, a Miiszaki Osztaly és a
Humanigazgatasi Osztaly osztalyvezet$jének beszamoltatasan.

» Fogadonapon fogadja az 6t felkereso ligyfeleket, sziikség esetén intézkedést kezdeményez
¢€s irdsban valaszol a felvetett problémakra.

o Kozremiikédik az Onkormanyzat kézéptavi gazdasidgi programjanak el6készitésében,
figyelemmel kiséri és eclosegiti annak megvalositdsat, ennek érdekében szakmai
egyeztetéseket kezdeményez.

¢ Rendszeresen részt vesz a Tulajdonosi Tanacsadé Testiilet munkajaban.

¢ Felel mindazon feladatnak az ellatasaért, melyet a polgarmester egyedileg meghataroz.

o Heti rendszerességgel a vezetdi értekezleten, sziikség esetén soron kiviill beszamol a

polgarmesternek azokrél az ligyekrél, melyekben a polgarmester megbizasabol vagy annak
tdvollétében az Métv., az SZMSZ, az Ugyrend, illetve ezen munkakéri leirs alapj
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