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Tisztelt Kozgyiilés!

Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Kozgytilése legutobb 2017. oktober 19-i iilésén mddositotta
a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzatat. Az id6kozben bekovetkezett
jogszabalyvaltozasok, feladatok megsziinése miatt sziikségessé valt a Polgarmesteri Hivatal
SzMSz-ének moédositasa.

Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Kozgylilése Oktatasi, Kulturdlis, Ifjisagi és Sport
Bizottsaga 59/2018. sz. hatarozatdval egyhangulag — 13 igen szavazattal — tamogatta a
hatarozati javaslatban megfogalmazottakat.

A Szocialis, Lakas ¢s Egészségiigyi Bizottsag 78/2018. sz. hatarozataval — 12 igen, egyhangu
szavazattal — az el6terjesztést kozgylilési targyalasra alkalmasnak tartja.

Az Ugyrendi, Jogi és Vagyonnyilatkozatot Ellendrzd Bizottsag 87/2018. sz. hatarozataval 8
igen, egyhangu szavazattal - jogi szempontbdl — targyalasra alkalmasnak tartja az

eldterjesztést.

A Gazdasagi Bizottsag 87/2018. szamt hatarozataval az eldterjesztést 12 igen, egyhangu
szavazattal tdmogatta.

A Miszaki Bizottsag 70/2018. sz. hatarozataval az el6terjesztést 11 igen szavazattal, 1
tartozkodas mellett elfogadésra javasolta a kozgytilésnek.

A Pénziigyi Bizottsag 41/2018. szamu hatarozataval az el6terjesztést 11 igen, egyhangu
szavazassal kozgylilési targyalasra alkalmasnak tartja.

Kérem a T. Kozgytlést, hogy az alabbi hatarozati javaslat elfogadasaval az SZMSZ
modositasat jovahagyni sziveskedjék.

Hatarozati javaslat:

Zalaegerszeg Megyei Jog Varos Kozgylilése Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatala Szervezeti és Mukodési Szabalyzatanak (tovdbbiakban: SZMSZ) modositasat az
alabbiak szerint jovahagyja 2018. julius 1-ei hatallyal:

1) Az SZMSZ Preambuluma helyébe az alabbi rendelkezés lép:

,Zalaegerszeg Megyei Jogi Varos Kozgylilése a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl
sz016 2011. évi CLXXXIX. torvény 41. § (2) bekezdésében, 67. § a), b), ¢) és d) pontjaiban
foglalt felhatalmazas, tovabba az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 9-13. §-aban meghatarozottak figyelembe vételével
Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: hivatal) Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) az aldbbiak szerint hagyja jova:”

2) Az SZMSZ 1. fejezet (ALTALANOS RENDELKEZESEK) 1. cim (A hivatal
megnevezése, cimadatai) (4) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»(4) A hivatal illetékességi teriilete: Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos kozigazgatasi teriilete.
A kiemelt épitésiigyi hatosagi feladatok tekintetében az illetékességi teriilet a 66/2015.
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(IT1.30.) Korm. rendeletben meghatarozott telepiilésekre is kiterjed. A tarsashazkezeld, az
ingatlankezel, az ingatlankdzvetitd, valamint az ingatlanvagyon-értékeld és —kozvetitd
szolgaltatd tevékenység iizletszerlien torténd végzésének feltételeirdl és a nyilvantartasba
vétel részletes szabalyairdl szolo 499/2017. (X11.29.) Korm. rendelet alapjan az iizletszer(i
ingatlankozvetitdi, valamint az tizletszerti ingatlanvagyon-értékeld €s -kozvetitdi tevékenység
tekintetében ingatlanvallalkozas-feliigyeleti hatosagként illetékessége Zala megye teriiletére
terjed ki.”

3) Az SZMSZ I. fejezet (ALTALANOS RENDELKEZESEK) 2. cim (A hivatal
jogallasa, iranyitasa) (2) bekezdése az alabbi szovegrésszel egésziil ki:

,»A Hivatal alapitasardl rendelkezd jogszabaly:
Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. §

A Hivatal
- alapitasanak idépontja: 1990. oktober 30.
- hatalyos Alapité Okirat kelte: 2018. februar 20.
- hatalyos Alapité Okirat szdma: 553-3/2018.”

4) Az SZMSZ 1. fejezet (ALTALANOS RENDELKEZESEK) 3. cim (A hivatal
alaptevékenysége) (2) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

,»(2) Szakagazati besorolasa és szakmai alaptevékenységei kormanyzati funkcio szerint:
Szakagazati besorolasa: 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok

igazgatasi tevékenysége

Szakmai alaptevékenységei kormanyzati funkcié szerint:

011130 Onkormanyzatok és Onkormdanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos
igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedeki igazgatas

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

016010 Orszaggytilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisel6-
valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos ¢és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

042220 Erdégazdalkodas”

5) Az SZMSZ 1. fejezet (ALTALANOS RENDELKEZESEK) 3. cim (A hivatal
alaptevékenysége) (3) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés I¢p:

»(3) A jegyzoi feladatokat, valamint a polgarmester feladat- és hataskoreit a Hivatal egyes
szervezeti egységei latjak el (kivéve a f0épitész). Az altaluk végzett alaptevékenység, tovabba
az azokat meghatarozo jogszabalyok megjelolését az 1. sz. fliggelék tartalmazza. A hataskort
a jegyz6 gyakorolja igy, hogy az egyes szervezeti egységek vezetdi az Ugyrendi Szabalyzat
3. sz. mellékletében szabalyozott kiadmanyozas rendje szerint ,,A cimzetes f6jegyzo
megbizdsabol” irnak ala. A f6épitész feladat- és hataskorét szintén az 1. sz. fliggelék rogziti.
A hivatal feladatrendszerének teljes korti nyilvantartasaért, naprakészségéért a jegyzo felelos.
A helyettesités rendjét az Ugyrendi Szabdlyzat 5. sz. melléklete, valamint a munkakori
leirasok, a feleldsségi szabalyokat a munkakori leirasok rogzitik.”



6.)

Az SZMSZ 11. fejezet (A HIVATAL SZERVEZETE ES MUKODESENEK
RENDSZERE) a kiovetkezé cimmel és 6/B. ponttal egésziil ki:

»»0/B.
A munkaltatdi jogok gyakorlasa

(1) A jegyz6 - az dbnkormanyzati tanacsadoi munkakorbe kinevezett koztisztviseld kivételével

(2)

(3)

— gyakorolja a munkaltat6 jogokat a Hivatal koztisztviseldi és a Munka Torvénykonyve
alapjan foglalkoztatott kozszolgalati munkavallalok tekintetében.

A kinevezéshez, vezetdi megbizashoz, felmentéshez, a vezetéi megbizas
visszavonasahoz, jutalmazashoz a polgadrmester egyetértése sziikséges. Az dnkormanyzati
tanacsado tekintetében a munkaltatoi jogokat a polgarmester gyakorolja.

A Hivatal koztisztviseldi tekintetében a jegyz0 az alabbi munkaltatoi jogok gyakorldsat
atruhédzza az osztalyszintii szervezeti egységek vezetoire:

- szabadsag engedélyezése,

- szabadsagolasi terv elkészitése ¢s munkaido alatti eltdvozas engedélyezése,

- munkavégzés helyének és feladatainak meghatérozasa,

- munkavégzés folyamatos ellendrzése,

- fegyelminek nem mindsiilg irasbeli figyelmeztetés,

- teljesitménykovetelmények megallapitasa, értékelése.

A Hivatal szerveire és ligyintézdire megallapitott atruhazott hataskorok tovabb nem
ruhdzhatok. Az atadott kiadmanyozasi jog belsd szervezeti egységhez torténd
tovabbadasahoz a jegyz0 egyetértése sziikséges.

Az osztalyvezetok tevékenységi koriikben utasitasi jogot gyakorolnak a szervezetileg
kozvetleniil hozzdjuk tartozd vezetdéi megbizédssal rendelkezd dolgozok és beosztottak
felett, beszdmoltatjak 6ket munkajukrol.

Az atruhazott hataskorben, kiadmanyozasi jogkorben ellatott hataskor gyakorlasahoz a
hataskor (kiadméanyozas) jogszabalyi cimzettje utasitast adhat, azt visszavonhatja.

Az utasitas altaliban szobeli. Irott utasitasi format elsdsorban az atruhazott hataskor és
kiadmanyozas gyakorlasahoz, valamint a nagyon pontos tartalmi-, feladat- vagy hataskori
el6irast igénylé munkavégzés soran, illetve kiilonleges esetekben célszerii alkalmazni.

Az utasitds teljesitése megtagadhatd, ha annak végrehajtdsa az utasitott személy
egészségét vagy testi épségét kozvetleniil és stulyosan veszélyeztetné, vagy jogszabalyba
titkozik.

Az utasitott személy koteles megtagadni az olyan utasitas végrehajtasat, amely

— teljesitésével blincselekményt, illetve szabalysértést valositana meg,

— mas személy ¢letét, testi épségét vagy egészségét kozvetleniil ¢€s sulyosan
veszélyeztetné.

Az utasitott személy kdoteles az utasitast ado figyelmét felhivni, és egyben kérheti az
utasitas irasba foglalasat, ha az, vagy annak végrehajtdsa jogszabalyba litkdzne, vagy
teljesitése kart idézhet elé és a kovetkezményekkel szamolhat, vagy az utasitds az
érintettek jogos érdekeit sérti. Az utasitast ado felettes az utasitas irasba foglalasat nem
tagadhatja meg. Az utasitott személyt az irasba foglaldsra iranyulé kérelme miatt hatrany
nem érheti.

Ha az utasitast ado az utasitott személynek nem kozvetlen felettese, akkor a kozvetlen
felettes utjan kell az irasba foglalast kérni.

Az utasitott személy, ha felettese dontésével, illetve utasitdsdval nem ért egyet, jogosult
kiilonvéleményét irasba foglalni. Emiatt hatrany nem érheti.



(4)

()

(6)

A Hivatal dolgozoit beszdmolasi kotelezettség terheli

- ha a feladat végrehajtasanak szinvonala, eredményessége, hatarideje veszélybe keriil,

- ha a feladat végrehajtasa mas feladat sorrend szerinti megkezdését vagy programszerii
végrehajtasat veszélyezteti,

- az atruhazott hataskorben, illetve kiadmanyozasi jogkorben ellatott feladatokroél az
atruhazo (kiadmanyozo) altal meghatarozott rendben,

- jogszabalyi kotelezés alapjan (pl. onkorményzati rendeletben eldirt modon).

Kiilsé szervhez vagy személyhez iratot, kiadmanyt csak a kiadmanyozasi joggal
rendelkezd személy (kiadmanyozo) alairdsaval lehet tovabbitani.

A kiadmany a jovahagyas utan letisztazott €s a kiadmanyozasra jogosult részérdl hiteles
alairassal ellatott, lepecsételt irat.

A kiadmanyozasra keriilo iraton - érdemi dontések elokészitdjét - az ligyintézot fel kell
tiintetni az ligyiratszam alatt, kivéve, ha az ligyintéz6 kiadmanyozasra munkakori leirdsa
alapjan jogosult.

A képviseleti jogok gyakorldja a képviselet korében és a kiadmanyozasi joggal
rendelkezd személy kiadmanyozasi hataskorében alairasi jogot gyakorol. Az aléirasi jog a
feladat gyakorlasa soran hozott dontések (hatarozat), illetve a megtett intézkedések és
egy¢b anyagok (levelek, jelentések, beszamolok, Osszeallitasok, tervek, szakanyagok,
stb.) egyszemélyi aldirasat jelentik.

Amennyiben az iratot az aldirdsra jogosult helyett az alairasra ugyancsak jogosult
helyettes irja ald, az aldirasra jogosult nevét és beosztasat feltiintetd adatok mellett a
helyettesként alairo "h" betiit kiteles alkalmazni.

A beosztott és vezetdi megbizassal rendelkezd dolgozok kotelezettsége, hogy a
munkavégzés helyzetérdl, a feladatok végrehajtasarol, zavarairdl, vezetdi beavatkozast
igénylé eseményekrdl szolo beszamoldt, jelentést minden esetben a szervezet szerinti
kozvetlen vezetést, iranyitast, feliigyeletet gyakorld felettes vezetd (iranyitassal megbizott
munkatars, csoportvezetd, osztaly-, jegyzd, polgdrmester, dontési jogkorrel, hatdsagi
hataskorrel felruhazott bizottsag, képviseld-testiilet) (a tovabbiakban: hivatali felettes)
részére adjak meg.

Vezetdéi megbizassal rendelkezd dolgozod kérdésére a munkatarsak, illetve vezetok
kotelesek a tevékenységi koriikbe tartozd tdjékoztatast megadni, és errdl a kozvetlen
hivatali felettesnek soron kiviil beszamolni.

A tisztségviselok és vezetdi megbizassal rendelkezd dolgozok utasitasaikat kotelesek a
szervezeti felépités szerint kozvetleniil hozzajuk tartoz6 vezetd vagy beosztott dolgozdk
részére adni.

Rendkiviili esetben, hivatali felettes tevékenységi korében utasitdsdval atlépheti a
szervezeti felépitéssel meghatarozott vezetdi 1€pcsot. Ebben az esetben az utasitast kiado
és az utasitott soron kiviil koteles az utasitds tényérdl, tartalmardl és a szolgalati Ut
elmaradasanak indokairdl a szervezeti felépités szerinti kozvetlen hivatali felettest
tajékoztatni.

A helyettesités és a munkakor atadas-atvétel szabalyozasdnak célja a feladatok
ellatasanak, valamint az irdnyit6 tevékenység folyamatossaganak biztositasa.
Helyettesitésre vezetd vagy hataskorgyakorld tartds tavolléte esetén - pl. betegség,
szabadsag, egy¢b akadalyoztatas - kertiil sor.

Valamennyi helyettesitést a munkakori leirdsban rogziteni kell. Az allando helyettesitési
megbizasokat az Ugyrend 5. sz. melléklet tartalmazza.



A helyettesitést ellatdé személy a helyettesitést kovetden a helyettesitett személyt, illetve
az adott osztaly vezet6jét minden 1ényeges eseményrdl, a munkavégzés koriilményeirdl
részletesen tajékoztatni koteles.

A helyettesités soran hozott intézkedésért, végzett tevékenységért a helyettesitdt ugyanaz
a feleldsség terheli, mint a helyettesitett személyt (hataskorgyakorlot) terhelné.

Vezetd, hataskort gyakorld és helyettesének a munkahelyrél egyidében vald tartds
tavolléte nem engedélyezhetd.”

7) Az SZMSZ I1I. fejezet (A HIVATAL SZERVEZETE ES MUKODESENEK
RENDSZERE) 8. cim (A képviselet rendje) (4) bekezdése utols6 mondata helyébe az
alabbi rendelkezés 1ép:

»A jogi ¢és testiileti szakreferens, valamint a kamarai jogtandcsos altalanos vagy kiilon
meghatalmazassal képviseli az Onkormanyzatot és a hivatalt. A jogi és testiileti
szakreferensnek, valamint a kamarai jogtanacsosnak a jogi képviselet korében 6nall6 alairasi
joga van.”

8.) Az SZMSZ IlI. fejezet (GAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK) 13.
cim (A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kiilonleges eléirasok,
feltételek) helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

,,A Hivatal gondoskodik Zalaegerszeg Megyei Jogi Varos Onkormanyzata, a Hivatal, a Roma
Nemzetiségi  Onkormanyzat, a Zalaegerszeg ¢és kornyéke Csatornahalozat —és
Szennyviztisztito-telep fejlesztésére létrehozott Onkorményzati Téarsulas, a Zalaegerszeg és
térsége ivovizminéségének javitdsara létrehozott Onkormanyzati Tarsulas, valamint a
Zalaegerszegi Szocialis Tarsulas (a tovabbiakban egyiitt: Onkormanyzati Tarsulasok)
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok megallapodéasban foglaltak szerinti ellatasarol.”

9.) Az SZMSZ III. fejezet (GAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK) 15.
cim (Elemi beszamolo feliilvizsgalatanak rendje) felvezetd mondata helyébe az
alabbi rendelkezés 1ép:

»A Hivatal az Onkorméanyzat, az Onkormdinyzati Tarsulisok, Roma Nemzetiségi
Onkorményzat valamint az onkormanyzat koltségvetési szervei — beleértve a Hivatalt is —
koltségvetésének végrehajtasarol adatot szolgaltat a Kincstar részére.”

10.) Az SZMSZ I11. fejezet (GAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK) 15.
cim (Elemi beszamolo feliilvizsgalatanak rendje) 3. pontja helyébe az alabbi
rendelkezés 1ép:

»3. A koltségvetési szervek éves beszdmolojat az intézmény vezetdjének, valamint a
beszamolo elkészitéséeért felelds személynek kell alairnia.
Az dnkormanyzat gazdalkodasarol sz6lo beszdmolot a polgarmesternek és a gazdasagi
vezetdnek kell alairnia.
Az Onkormanyzati Tarsuldsok, valamint a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
beszamolojat az elndk €s a gazdasagi vezeto irja ala.
A Hivatal beszamol¢jat a jegyz0 és a gazdasagi vezetd irja ala.
Az dnkormanyzat 0sszevont beszamolojat a polgarmester és a jegyz0 irja ala, tovabba
fel kell tlintetni a beszamolo6 készitéséért felelds személyt is.”



11.) Az SZMSZ I1I. fejezet (GAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK) 15.
cim (Elemi beszamolo feliilvizsgalatanak rendje) 8. pontja helyébe az alabbi
rendelkezés lép:

»8. A koltségvetési beszamolas munkdlatainak részletes szabalyait és felelOsségi rendjét
Zalaegerszeg Megyei Jogli Varos Onkormdnyzatinak koltségvetése tervezési és
zarszamadasa elkészitési rendjér6l szold 13/2015. (IV.15.) sz. belsé szabdlyzata
tartalmazza.”

12.) Az SZMSZ I11. fejezet (GAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK) 17.
cim (Gazdasagi szervezet) helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»l.  Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala 6nalld jogi személyként
mikodé gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, vezetdje a Cimzetes
Fojegyz6. A gazdasagi szervezet ellatja a Zalaegerszeg Megyei Jogl Varos
Onkorméanyzatanak, Polgarmesteri Hivataldnak, valamint egyiittmiikddési megallapodés
alapjan az onkormdanyzati tarsulasok és a nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi feladatait.
A gazdasagi szervezet feladatait a Polgdrmesteri Hivatalon beliil tobb szervezeti egység
latja el, az altaldnos pénziigyi-gazdasagi feladatokat a Kozgazdasagi Osztily, az
lizemeltetéssel, fenntartassal, miikodtetéssel, a vagyon hasznalatdval és hasznositdsaval
kapcsolatos feladatokat az Onkormanyzati Osztaly, a Miiszaki Osztaly, a munkaerd és
bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat az Onkormanyzati Osztaly latja el.

2. Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak a szervezeti felépitésére és az
egyes szervezeti egységek altal ellatott feladatokra tekintettel a Hivatal gazdasagi
szervezetét a Kozgazdasagi Osztily, az Onkormanyzati Osztaly és a Miiszaki Osztaly
alkotjak.

A gazdasagi szervezet vezetdje a Kozgazdasagi Osztalyvezet6. A gazdasagi  szervezet
vezetdjét a Kozgazdasagi Osztaly osztalyvezetd-helyettese helyettesiti.

3. A gazdasagi szervezet pénziigyi-gazdasagi feladatait az Aht., valamint az Avr. alapjan — a
Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Kozgylilése Szervezeti és Milkodési Szabélyzata,
Zalaegerszeg Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Miilkodési
Szabalyzata és az Ugyrend eldirasait figyelembe véve az aldbbiak:

e ¢ves koltségvetés tervezése, eldiranyzatok mddositasa, atcsoportositasa,

o akoltségvetési eldiranyzatok felhasznalasa, gazdalkodas végrehajtésa:
- lizemeltetés, fenntartas, mikodtetés
- vagyongazdalkodassal, vagyoniizemeltetetéssel kapcsolatos feladatok
- vagyonvédelem

e a finanszirozasi feladatok: pénzkezelés, pénzellatas,

e adatszolgaltatasi, beszdmoldasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasa,

e akoltségvetési szerv €s a hozza rendelt koltségvetési szervek miikodtetéséert, a
hasznalatban 1év6 vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefiiggd feladatok teljesitése,

e a helyi nemzetiségi nkormanyzat, valamint az Onkorményzati Tarsul4s tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok
ellatasa.



4. A Hivatal Gazdasagi Szervezetének feladatait ellatd szervezeti egységek 0©nallo

Ugyrenddel rendelkeznek.”
13.) Az SZMSZ. 4. szamu melléklete helyébe jelen eloterjesztés 1. szami melléklete 1ép.
14.) Az SZMSZ 1. szamu fiiggeléke az alabbiak szerint médosul:

KOZGAZDASAGI OSZTALY

Ellatja a Polgarmesteri Hivatalra harulé gazdasagi-pénziigyi szakteriilettel kapcsolatos feladatokat, melynek fobb
részteriiletei:

- varosfejlesztés és varosiizemeltetés,

- koltségvetési intézmények mikodtetése.

Elékésziti a Feladat- és hataskori torvényben a polgarmester és a jegyz6 részére meghatarozott gazdalkodasi
feladatainak ellatasat. (1991. évi XX. tv., 2011. évi CLXXXIX. tv., 2011. évi CLXXXIX. tv. 2000. évi C. tv.
alapjan)

A 2014-2020 kozotti idoszak Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Programja 6. Fenntarthato
varosfejlesztés prioritasa végrehajtasinak soran Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Integralt
Teriileti Programja (ITP) Projektmenedzsmenttel kapcsolatos feladatok:

Az ITP projektmunkacsoport tagjaként ellatja a projektmenedzsmenttel |4/2013. (1.11.) Korm.

kapcsolatos pénziigyi/elszamolasi feladatokat, részt vesz a [rendelet

projektmunkacsoport megbeszéléseken.

Nyomon koveti a projekt megvalositas folyamatat, gondoskodik a folyamatos |4/2013. (111) Korm.

pénziigyi monitoringrol. rendelet

Gondoskodik a pénziigyi ellenjegyzésrél/érvényesitésrol. 4/2013. (111) Korm.
rendelet

Beszerzésekkel kapcsolatos feladatok

szakmai feleldsként végzi az osztaly feladatkdrébe
tartozd6  kozbeszerzési  eljardsokkal  kapcsolatos
feladatokat a kozbeszerzéseket megbizas alapjan
lebonyolito kiilsd szervezet kozremiikodésével

2011. évi CVIIL. torvény és végrehajtasi rendeletei,
20/2013. (IX.01.) sz. Dbelsd szabalyzat a
Kozbeszerzési Szabalyzatrol

a Kozbeszerzési Szabalyzatban és a feleldsségi | 20/2013.  (IX.01.) sz. belsé szabalyzat a
rendben meghatarozottak szerint pénziigyi | Kozbeszerzési Szabalyzatrol

szakemberként részt vesz az Onkormanyzat és a | 14/2016. (VIL1.) Polg. Hiv. Kozbeszerzési
polgarmesteri hivatal kozbeszerzéseinek | Szabalyzat

lebonyolitasaban,

Az osztaly a kovetkez6 feladatokat latja el az alabbi csoportbontasban:

Szamviteli csoport:
szamviteli szakreferens, szamviteli referens:

Elkésziti, illetve sziikség szerint aktualizalja a szamviteli politikat, valamint a
szamviteli és bizonylati rend alapjat képezd egyéb helyi szabalyzatokat.
Figyelemmel kiséri a szabalyzatok betartasat, gondoskodik a megfeleld
szamviteli és bizonylati rendrol.

4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
50. §
2000. évi C tv. 14. § 3-4.

Kozremiikodik az alkalmazott szamviteli informacios rendszer biztositasaban, | 4/2013. (1.11) Korm.
¢és annak folyamatos tovabbfejlesztésében. rendelet

Az Onkorményzat teriiletén — intézményi megkeresésre — gondoskodik a |2000. évi C. tv. 14. §
szamviteli szakmai kérdések értelmezésérdl, a szakmailag helyes allaspontok

kialakitasarol.

Elkésziti a Hivatal, az Onkorméanyzat, a Roma Nemzetiségi Onkorményzat, | 368/2011. (XI1.31.) Korm.
valamint az 6nkormanyzati tarsuldsok elemi koltségvetését rend. 32. §

Végzi a hivatal konyvelési feladatait, folyamatosan biztositja a sajat szamviteli | 2000. évi C tv. 4-5. §
nyilvantartasaira épiil6 informaciokat a tarsosztalyok, a testiiletek és a hivatal | 368/2011. (XI1.31.) Korm.
vezetése szamara. rendelet




4/2013.(1.11.) Korm. r. 39. §,
45.°§
38/2013.(1X.19) NGM .

Elldtja a hivatalhoz kapcsolodé 6nalld szervezetek — Onkorményzat, Roma
Nemzetiségi Onkorményzat, &nkormédnyzati tarsulasok —  szamviteli
informéaciés  feladatait. =~ Folyamatos  kapcsolatot  tart fenn  azok
munkaszervezetével.

368/2011. (XI1.31.) Korm.
rend. 9. §

Teljesiti a beruhazasokkal kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeket
(elszamolasok, OSAP 2237 negyedéves 2240 éves beruhazas statisztikai
jelentések)

288/2009.
rend.

(XI1.15) Korm.

Vezeti a hivatal kezelésében 1évd, valamint a tarsasdgok részére lizemeltetésre
atadott targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat gondoskodik annak
fokonyvvel valo egyezOségér6l.  Folyamatos egyeztetést végez annak
érdekében, hogy a fékonyvi, az analitikus és a kataszteri nyilvantartas
0sszhangban legyen.

2000. évi C tv. 165. §
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
30. §

2011. CLXXXIX. tv. 110. §

Szervezi és iranyitja az immaterialis javak és targyi eszk6zok haromévente
esedékes leltarozasat, kozremiikodik a leltarfelvétel és kiértékelés szabalyszerti
lebonyolitasaban

4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
22.§

2000. évi C tv. 69. § (1)-(3)
bek., (5)-(6) bek.

12/2014. (IV.30.) Leltarozasi
Szabalyzat

Kezeli a pénziigyi ¢és szamviteli elszamolasokhoz kapcsolodd szigoru
szamadasu nyomtatvanyokat,

2000. évi C tv. 165. § (1)-(2)
és (4) bek., 166-169. §
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
52.§

Gondoskodik a hitelek, kezességvallalasok analitikus nyilvantartasarol,
nyilvantartja a részesedéseket, valamint a befektetési €s forgatasi célu
értékpapirokat.

2000. évi C. tv. 165. § (1)-(2)
és (4) bek.

Biztositja az ¢éves beszamoldkhoz, adatokat,

informaciokat.

jelentésekhez sziikséges

2000. évi C tv. 4-5. §
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
8-14. §

vezeti az Onkormanyzati vagyonr6l, annak értékérdl és valtozasairdl szo6lo
nyilvantartast,

a nemzeti vagyonrol szolo
2011. CXCVI. torvény 10. §

(1) bek.

a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol sz0616
2011. évi CLXXXIX. torvény
110. §

az onkormanyzatok
tulajdonaban 1évo

ingatlanvagyon nyilvantartasi
¢és adatszolgaltatasi rendjérdl

sz0l6  147/1992.  (X1.6.)
Korm. rendelet
Vasarlassal, épitéssel megszerzett onkormanyzati vagyon onkormanyzaton |az allamhaztartas

belili kezeld (intézmény) részére torténd atadasa esetén kezdeményezi a
nyilvantartasok kozotti atvezetést,

szamvitelérél szoldo 4/2013.
(1. 11.) Korm. rendelet
ZMIJVK 4/2013. (I11.8.) onk.
rend.

az lizemeltetésre, kezelésre atadott vonatkozdéan a

vagyonkezeloktdl begylijti a leltarakat,

vagyonelemekre

ZMJVK 4/2013. (11.8.) onk.
rend.

12/2014. (1V.30.) Polg. Hiv.
Leltarozasi Szabalyzat

figyelemmel kiséri az ingatlan vagyon gyarapodasat, csokkenését, ennek
alapjan kezdeményezi a vagyonleltarba valé felvételét, illetve torlését,

2011. évi CLXXXIX. térvény
ZMJVK 4/2013. (I1.8.) onk.
rend.

kiallitja a befejez6dott beruhdzasok és feltjitasok lizembe helyezési okmanyat
a Miszaki Osztalya kezdeményezésére,

az allamhaztartasrol sz6lo
2011. évi CXCV. térvény
ZMJVK 4/2013. (I1.8.) o6nk.
rend.




gondoskodik az ingatlanvagyon kataszter folyamatos és naprakész vezetésérél
a hatalyos jogszabalyok szerint, a kezel6k, lzemeltetok, beruhdzok, az
onkormanyzat intézményei, gazdasagi tarsasagai, a hivatal szakosztalyai,
valamint a Foldhivatal altal szolgaltatott adatok és bizonylatok alapjan

147/1992. (X1.6.) Korm.
rend. 1. § ZMJVK 4/2013.
(I1.8.) 6nk. rend.

elkésziti az OSAP (Orszagos Statisztikai Adatgytjtési Program) szerinti
kotelezd statisztikai adatszolgaltatasokat (1616 Jelentés az Onkormanyzatok

tulajdonaban 1év6 ingatlanvagyonrol

147/1992.
rend. 5. §
ZMJVK 4/2013. (I1.8.) 6nk.

(X1.6.) Korm.

rend. 288/2009(X11.15)
Korm. rend.
elkésziti az 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet szerinti az dnk.-ok tulajdondban | 2011. évi CLXXXIX. térvény
1év6 ingatlanvagyonrol a kimutatasokat (kimutatast), 110. §
147/1992. (X1.6.) Korm.
rend.
ZMJIVK 4/2013. (I1.8.) onk.
rend

biztositja a kormanyrendeletben elbirt értékegyezdséget a kataszteri és a

szamviteli nyilvantartasok kozott,

a szamvitelrél szo16 2000. évi
C. térvény 165. § (4) bek.
4/2013. (1.11.) Korm. rend.
30. § (4) bek.

ZMJIVK 4/2013. (11.8.) onk.
rend.

Uzemgazdasagi csoport:
iizemgazdasagi szakreferens:

elkésziti a koltségvetés, az idoszaki beszamolok, valamint a
zarszamadas tervezetét, a koltségvetési eldiranyzatok évkozi
modositasait,

2011. évi CXCV. tv. 4. §,4/A. §, 5. §, 6.
§, 6/C. §, 23-24. §, 29. §, 29/A. §, 30. §,
34.§,87.§,91.§,108. §
368/2011.(XI11.31.) Korm. rend. 24-27.
§,33.§, 35. §,42-43. §, 43/A. §

1991. évi XX tv. 138-140. §,
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

folyamatosan gondoskodik a sziikséges lizemgazdasagi elemzések,
értékelések elkészitésérol,

az dnkormanyzat szintjén szervezi €s iranyitja a koltségvetés
teljesitésérol sz616 beszamolok készitését, az erre iranyuld
intézkedés alapjan szolgaltatott anyagokbol dsszeallitja az
onkormanyzati szintd koltségvetési és annak teljesitésérél szol6
el6terjesztéseket, koordinalja az egyedi jelentések készitését,

2011. évi CXCV. tv. 91. §
368/2011. (XI1.31.) Korm.rend. 157. §,
162. §

kozremiikodik a Gazdasagi-, valamint a Pénziigyi Bizottsag
tiléseinek szakmai, technikai és iigyviteli eldkészitésében,

Tovabbi feladata:

létszamadatok felmérése a normativ allami timogatas igényléséhez,
ezen timogatasok elszamolasa a revizori jegyzokonyvek alapjan.

A feladatmutatok valtozasa esetén gondoskodik a normativ allami
tamogatasok lemondésanak, illetve potlolagos igénylésének
elkészitésérol

2011. évi CXCV. tv. 57-60. §
368/2011. (X11.31.) Korm. rend. 103-
105/B. §

Az intézményekt6l (PH. és intézm.) begyiijti a vagyon valtozasaira
vonatkozo adatokat és dsszedllitja a zarszamadashoz kapcsolddd
vagyonleltart.

2011. évi CXCV. tv. 91. §

Pénziigyi csoport:
pénziigyi szakreferens, pénziigyi referens:

Nyilvantartja a Polgarmesteri Hivatal koltségvetését érintd
koveteléseket €és  kotelezettségeket, azok beszedésérdl és
teljesitésérél gondoskodik,

Folyamatosan figyelemmel kiséri a teljesités allasat és sziikség
esetén intézkedik a megfeleld teljesités érdekében,

2000. évi C. tv. 29. §, 165. §
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Az illetékesek altal teljesitési igazolassal ellatott — a koltségvetésben
foglalt feladatok teljesitésérdl kiallitott — bizonylatokat érkezteti és
az utalvanyozast kovetden a kedvezményezett javara a pénziigyi
teljesitést — hataridon belill — foganatositja,

368/2011.(X11.31) Korm. rend. 52. §,
53.§, 54. §, 55. §, 56. §

A pénziigyi teljesitésbél eredd informaciokat a MAK részére
folyamatosan biztositja, figyelemmel kiséri ezek megfeleld
elszamolasat, nyilvantartasat,

1991. évi XX. tv. 140. §

Biztositja az Onkormanyzati koltségvetés folyamatos likviditasat, a
szabad pénzeszkozoket megfelelden hasznositja,

1991. évi XX. tv. 140. § 368/2011.
(X11.31) Korm. rend. 95/A. §

Kezeli a Polgarmesteri Hivatal, mint intézmény el6iranyzatait, a
valtozasokat koordindlja, atvezeti a nyilvantartdsokon és azokrol
tajékoztatja az illetékeseket (intézmény, osztily, csoport, stb.),
biztositja, hogy csak jovahagyott eldiranyzat terhére torténjen
teljesités, felhasznalas (ahol az operativ gazdalkodas jogositvanyait
a kdzgazdasagi osztaly gyakorolja),

1991. évi XX. tv. 139. §, 140. §
2011. évi CXCV. tv. 34. §, 35. §

Gyakorolja az operativ gazdalkodasrol kiadott szabalyozas szerinti
korben az érvényesitési hataskort,

368/2011.(X11.31.)Korm. rend 57. §,
58. §, 59. §, 60. §

Megsziinés vagy 10j intézmény alapitasa esetén gondoskodik a kv-i
elszamolasi szdmla megsziintetésérél vagy nyitasarol

368/2011.(XI1.31) 147. §

Ellatja a szakosztidlyi gazdalkodashoz kapcsolodd készpénz
kifizetési feladatokat,

368/2011.(XI11.31.) Korm. rend. 148. §

Ellatja a varosi kincstar miikodtetésével Osszefiiggd feladatokat,
operativ likviditasi tervet készit,

368/2011.(XI1.31.). Korm. rend. 122. §

Hataridére teljesiti az adokoteles kifizetésekkel

adatszolgaltatasokat (MAK, APEH)

Osszefiiggd

2007. évi CXXVIL. tv.

Szamfejti, lejelenti a hokozi személyi jellegii kifizetéseket,

368/2011. rendelet

62/A. §

(XI11.31.) Korm.

Koordinalja az osztaly és a hivatal tobbi szervezeti egységei és az
intézmények kozotti kapcsolatokat, az érintett csoportokkal
egyittmikodve atveszi a tobbi szervezeti egységtol és az
intézményektél érkezé gazdasagi — pénziigyi (koltségvetés, éves
beszamold, koltségvetési jelentés, mérlegjelentés) informaciods
anyagokat, részt vesz azok feldolgozasaban,

2011. évi CXCV. tv. 23. §, 24. §
368/2011.(X11.31.) Korm. rend. 169. §,
170. §

4/2013. (1.11.) Korm. rend.

Végzi a havi, negyedéves €s eseti szamlazast a vevok részére

2007. évi CXXVIL. tv.

Nyilvantartja a vevOk részére kibocsatott, illetve a szallitoktol
beérkezd szamlakat az afa-bevallas elkészitése céljabal,

2000. évi C tv. 165. §

Az év folyaman tortént adokoteles kifizetésekrdl addigazolasokat
allit ki,

2017. évi CLI. tv.

Gondoskodik a kotelezettségvallalas nyilvantartasarol | 368/2011.(X11.31.) Korm. rend 56. §
(Onkorményzati Osztaly feladatkérébe tartozé —eldiranyzatok

kivételével)

ADOOSZTALY

ellatja az onkormanyzat altal bevezetett helyi adokkal, a talajterhelési
dijjal, a helyi jovedéki adoval, az allamigazgatasi eljarasi illetékkel és
a gépjarmiiadoval kapcsolatos, valamint az egyéb feladat- és
hataskorébe tartozé adohatosagi feladatokat,

1991.
2017.
2017.
1990.
1990.
1991.
1995.
2003.
2016.
2016.

évi XX. torvény 140.§ (2)
évi CL. torvény

évi CLIL torvény

évi XCIIL. térvény

évi C. torvény

évi LXXXII. térvény

évi CXVILI. térvény

évi LXXXIX. térvény

évi CL. térvény

évi LXVIII. térvény

ZMJVK 29/2004. (VIL.18.) 06nkorm.
rendelet
ZMJVK 61/2004. (XI1.23.) onkorm.
rendelet
ZMJIVK 56/2007. (XI1.28.) onkorm.
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tizemelteti az addiigyvitelt ellatd szamitdgépes rendszereket

rendelet

ZMJVK 10/2015. (IV.24.) o6nkorm.
rendelet

ZMJVK 12/2015. (IV.24.) Onkorm.
rendelet

ZMJVK 16/2015. (V.22.) Onkorm.
rendelet

37/2015. (X11.28.) NGM rendelet

Adoeloirasi Csoport:
adoiigyi szakreferens:

vezeti a jogszabalyban el6irt nyilvantartasokat

1991. XX. tv. 140. § (2) bek. s.)

2017. évi CL. torvény 123-124. §,
37/2015. (XIL 28.) NGM rendelet 2. §
(1)-(2) bek.

végzi a vallalkozasok bevallasainak, egyéb nyomtatvanyainak
kikiildését, valamint a benyujtott bevallasok, bejelentkezések
feldolgozasat,

1991. évi XX. tv. 140. § (2) i.)

2017. évi CL. tv. 18. §, 37 § (1), (8),
9), (10), (11), 44. §, 49. §, 52-57. §,
120-122. §

1990. évi C. tv. 41. §

37/2015. (X11.28.) NGM rendelet

az ad6z6 kérelmére a bevallott addelbleget modositja

2017. évi CL. tv. 69. §

az addzo tulfizetésre vonatkozd utalasi, visszautalasi kérelemr6l dont

2017. évi CL. tv. 74. §
37/2015. (XI11. 28.) NGM rendelet

végzi a pénzforgalmi tételek konyvelését,

2017. évi CL. tv. 63. §, 66. §, 70-71. §,
73-74. §,76. §
37/2015. (XIL 28.) NGM rendelet 4. §,

5.8
végzi a szamlaegyenleg értesitések kiklldését, 1991. évi XX. tv. 140. § (2) n.)

2017. évi CL. tv. 268. §
feladata a mikods, valamint a megsziint vallalkozasok | 1991. évi XX. tv. 140. § (2).)
adoellendérzésének lefolytatasa, 2017. évi CLL. tv. 85-117. §
hatosagi eljaras soran az add ellenérzések megallapitasai alapjan | 1991. évi XX. tv. 140. § (2)j.)
hatarozatot hoz, 1991. évi XLIX. tv.

2017. évi CLL tv 117. §

2006. évi V. tv.

2013. évi V. tv.

adoigazolasokat allit ki,

2017. évi CL. tv. 73. §, 268. §,

2/1968. (1.24.) IM.r 5.§ (2)

32/2005. (X.25.) PM. r. 1. sz. melléklet
c.) pont

297/2001. (X11.27.) Korm.r. 3. § (1) ¢.)

jogszabaly alapjan helyt allni koteles személyt, személyeket, ha az
adoz6 az esedékes adot nem fizette meg és azt téle behajtani, nem
lehet.

az adokotelezettség megallapitdsa érdekében adatokat gydjt, | 1991. évi XX. tv. 140. § (2) 1.)

tajékoztatast kér, és ad, helyszini szemlét tart, 2017.évi CL. tv.123-127. §,131. §

kozremiikodik a helyi adorendelet-tervezetek készitésében, 1991. évi XX.tv. 140.§ (2) b.)
1990. évi C. tv. 1. §-8. §

kovetelést jelent be, szamlaegyenleget kozol, valamennyi adoénem | 1991. évi XLIX. tv.

vonatkozasaban, a Cégkozlonyben kdzzétett mddon a felszamolasi-, | 2006. évi V. tv.

végelszamolasi-, csédeljards, kényszertorlési eljarasok soran, | 2017. évi CL. tv.

melyeket figyelemmel kisér és kapcsolodd adodigazgatési eljarast | 2017. évi CLI tv.

kezdeményez és folytat le,

hatarozattal az ad6 megfizetésére kotelezi az adodtartozasért | 1991. évi XX. tv. 140. § (2) p), r.)

2017. évi CL. tv. 218. §

ellatja a talajterhelési dij fizetésének ellendrzésével, bevallasaval,
adatszolgaltatas feliilvizsgalataval, rendeletalkotassal kapcsolatos
feladatokat

2003. évi LXXXIX. tv. 11. §, 21/A. §,
24.§,25.§
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a gépjarmiadd megallapitasa hatosagi adatszolgaltatads alapjan
(adokivetés)

1991.
1991.
2017.

évi XX. tv. 140. § (2) m.)
évi LXXXIL tv.
évi CL tv 46. §, 48. §, 87. §

teljesiti  a  feladatkdréhez  tartozd  ligyekkel  kapcsolatos
megkereséseket, megkeresésre, valamint az dnkormanyzati adokra

1991.
2017.

&vi XX. tv. 140.§ (2) e.)
évi CL. tv. 79-93.§, 97. §,

anyagokat, értékeléseket és beszamolokat az illetékes kozponti
szervek, a hivatal szervezeti egységei, a képviseld-testiilet és
lakossag felé,

1991. évi XX. tv. 140. § (2) 5.), h.), k.

2017. éviCL tv. 94. §,

37/2015. (X11.28.) NGM rendelet 6. §

vonatkozoan kornyezettanulmanyt készit, 2017. évi CLI. tv. 35. §, 44-48. §, 70-76.
§’

méltanyossagi, részletfizetési, fizetési halasztasi iigyekben | 1991. évi XX. tv. 140.§ (2) e.), f.)

kdrnyezettanulmanyt készit, hatarozatot hoz, 2017. évi CL. tv. 198. §, 199. §, 200. §,
201. §,

elkésziti az addztatassal kapcsolatosan elrendelt informacids | 1990. évi C. tv. 8. § (2), 42/B. § (1), (3),

ellatia a termdfold bérbeadasabol szarmazd jovedelemadd
fizetésének ellendrzésével, bevallasaval, adoztatasaval kapcsolatos
feladatokat

2017. évi CL. tv. 82. §

1995. évi CXVIIL tv. 17. § (4), 73. §, 1.

sz. mell. 9.4.

a hatarozat és egyéb intézkedés elleni fellebbezés sajat hataskorii
modositasa, visszavonasa, vagy felterjesztése clbiralasra jogosult
szervhez, vagy a fellebbezés elutasitasa

1991. évi XX. tv. 140. § 2) g.)
2017. évi CL tv. 121-127. §

ellatja a helyi jovedéki add nyilvantartasaval, bevallasaval,
megfizetésével, addztatasaval, adatszolgaltatasi kotelezettségével,

2003. évi CXXVIL tv. 5. § (9) bek,,

67/A. § (1)-(5), 116/C. §, 121/A. §

ellenérzésével kapcsolatos feladatokat

Adoeljarasi csoport:
adoiigyi szakreferens:

vezeti a jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat,

37/2015. (X11.28.) NGM rendelet 2.§

2016.

1. (2
figyelemmel kiséri a hatralékos adozok folydszamlait, 2017. évi CLIIL. tv.
végrehajtast foganatosit a hatralékos adozokkal szemben a hatalyos | 1991. évi XX. tv. 140. § (2) bek. 0.),
jogszabalyok szerint, p.),r.)

1994. évi LIIL. tv.

2017. évi CLIIL tv.

évi CL tv. XI. fejezet

teljesiti, elvégzi a feladatkoréhez tartozo ligyekkel kapcsolatos
megkereséseket,

1991.

évi XX. tv. 140. § (2) e.)

lefolytatja a helyi 6nkormanyzatokhoz telepitett idegen tartozasok,
adok modjara torténd végrehajtasat,

1991.
1994.
2017.

évi XX. tv. 140. § (2) 0.), 1.)
évi LIII. tv.
évi CLIIL. tv. XII. fejezet

37/2015. (X11.28.) NGM rendelet

lefolytatja az ingatlanok helyszini szemléjét, kiallitja az ado- és|1990. évi XCIIL tv. 101. §
értékbizonyitvanyokat 1991. évi XX. tv. 140. § (2) d.)
hagyatéki  hitelezOként bejelenti a  hagyatéki leltarba az | 2017. évi CLIIL tv. 59. § (1) a.)
adotartozasokat, 2013. évi V. tv. 7:94.§

kozremiikodik a helyi adorendelet-tervezetek készitésében,

1990.
1991.

éviC.tv. 1.§-8.§
évi XX. tv. 140. § (2) b.)

javaslatot tesz az adokra vonatkozdan, a részletfizetés, fizetési
halasztas, egyéb méltanyossagi iigyekben,

1991.

e, f)
2017.

évi XX. torvény 140. § (2) bek.

évi CL. tv. 198. § - 201. §

képviseli a hivatalt a csddeljaras, felszamolasi és végelszdmolasi
eljaras soran

1991.
2013.
2006.

évi XLIX. tv.
évi V. tv.
évi V. tv.

javaslatot tesz az adotartozasért jogszabaly alapjan helyt allni koteles
személy, személyek, adofizetésre torténd kotelezésére, ha az addz6 az
esedékes adot nem fizette meg és azt téle behajtani nem lehet.

1991.
2017.

évi XX. tv. 140. § 2) p), 1.)
évi CL. tv. 59. § - 61. §

a hatdrozat és egyéb intézkedés elleni fellebbezés sajat hataskorti

1991.

&vi XX. tv. 140.§ 2) 2.,

13




szervhez, vagy a fellebbezés elutasitasa

modositasa, visszavonasa, vagy felterjesztése elbiralasra jogosult

2017. évi CLL tv. 118. § - 132. §

tényét, intézkedik az eléviilt tartozasok torlésérol

végrehajtashoz vald jog eléviilése esetén megallapitja az eléviilés

2017. évi CLIIL tv. 19. §, 119. § (3)
2016. évi CL tv. 138. §

nyilvan.

a  behajthatatlansdg  cimén  nyilvantartott  tartozast

idején belill a tartozas végrehajthatova valik

végrehajthatd vagyon hianydban az adds tartozasat ideiglenesen
behajthatatlannak mindsitheti és a tartozas végrehajthatova valasaig,
illetve a végrehajtashoz valo jog eléviiléséig ezen a jogcimen tarthatja

ismét
végrehajthatonak mindsiti, ha a végrehajtashoz vald jog eléviilési

2017. évi CLIIL tv. 20. §

MUSZAKI OSZTALY

A 2014-2020 kozotti idoszak Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Programja 6.
Fenntarthaté varosfejlesztés prioritasa végrehajtasanak soran Zalaegerszeg Megyei
Jogi Varos Integralt Teriileti Programja (ITP) Projektmenedzsmenttel kapcsolatos

feladatok:

szaktertletét érintd feladatokat.

Az ITP eldkészitése, végrehajtdsa és monitoring tevékenysége soran ellatja a

Beszerzésekkel kapcsolatos feladatok:

[Félévente beszamol a polgarmesternek és a jegyzonek az adott
id6szak beszerzési eljarasairol az alabbi adatok feltiintetésével:

- beszerzési eljaras targya

- beszerzés becsiilt értéke

- beszerzési eljaras meginditasanak idépontja

- beszerzési eljaras fajtaja

- biralati szempont meghatarozasa (legalacsonyabb ajanlati ar

vagy az 0sszességében legelénydsebb ajanlat)

- ajanlattételre felkért szervezetek neve és cime

- arendelet 5. § (3) bekezdésének alkalmazasara sor kertilt-e

- targyalasra sor keriilt-e

- biral6 munkacsoport tagjai és dontés-elékészitd javaslata

- dontéshozatal id6pontja

- nyertes ajanlattevd neve és cime

- nyertes ajanlat netto6 értéke

Zalacgerszeg Megyei Jogu Varos
Kozgylilésének az  Onkormanyzati
pénzeszkozokbdl és tdmogatasokbol
megvalosuld  beszerzésekrdl — szolo
12/2006.  (II1.07.)  dnkormanyzati
rendelete

Beruhazasi és tervezési csoport:

beruhazasi szakreferens, kozmii- és mélyépito szakreferens, utépitési szakreferens:

Feladat megnevezése

Feladatot meghatarozé jogszabaly

javaslatot tesz a koOzmi-, mély- ¢és magasépitési munkak
beruhazasanak pénziigyi tervezésére (koltségvetési tervezésre),

gondoskodik az ¢épitési és a vizgazdalkodasi torvényeknek
megfelelden a helyi épitési szabalyzatban, illetbleg szabalyozasi
tervben eldirt és a mindenkori éves koltségvetésben jovahagyott
kézmiivek terveztetésérdl, sziikség szerinti engedélyeztetésérol,
illetve kiépitéséral, ezek onkormanyzati vagy
magankezdeményezésli megvalositasarol, sziikség szerint a
Varosiizemeltetési csoporttal torténd egyeztetést kdvetden,

A vizgazdalkodasrol szolo 1995. évi
LVII tv. 4. § (1)-(3) bek.

Az épitett kornyezet alakitasarol és
védelmérdl szolo 1997. évi LXXVIIL
tv. 28. § (1) bek.

gondoskodik a helyi kozutak, jardak, kerékparutak, kozparkolok és
miutargyaik terveztetésérol, sziikség szerinti engedélyeztetésérol,

rrrrr

a mindenkori éves koltségvetésben jovahagyottaknak megfelelden,

a kozuti kozlekedésrol szold 1988. évi 1.
torvény

a kozbeszerzésekrol szolo 2015.
CXLIIL. tv. és végrehajtasi rendeletei
ZMJVK az Onkormanyzati
pénzeszk6zokbol tdmogatasokbol

évi

és
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megvalosulo  beszerzésekrél — szo6lo
12/2006 (I11.07.) onk. rend.
20/2013. (IX.01.) sz. bels6 szabalyzat a

Kozbeszerzési Szabalyzatrol

gondoskodik a koltségvetésben jovahagyott, a csoport feladatkorébe
tartoz6 egyéb beruhdzasok terveztetésérdl ¢és sziikség szerinti
engedélyeztetésérol,

2015. évi CXLIIL tv. és végrehajtasi
rendeletei

ZMJVK 12/2006. (I11.07) 6nk. rend.
OTEK, ZESZ, OTSZ, Etv.

191/2009. (1X.15.) Korm. rendelet
322/2015. (X.30.) Korm. rendelet
321/2015. (X.30.) Kormanyrendelet
45/2004. (V11.26.) BM-KvVM rendelet
4/2002. (11.20.) SzCsM-EiM rendelet
7/2006. (V.24.) TNM rend.

2011. évi CXCV. torvény

kozremiikddik a csoport feladatkorébe tartozé munkakhoz igénybe
vehetd palyazati forrasok megszerzéséhez sziikséges palyazatok
Osszeallitasaban, a miiszaki- szakmai ismereteket igénylé feladatok
tekintetében,

beszerzi a nem engedélykoteles beruhdzasok inditasahoz sziikséges
allasfoglalasokat, nyilatkozatokat,

146/2014. (V. 5.) Korm. rendelet
18/1996. (V1.13.) KHVM rendelet
93/2012. (V. 10.) Korm. rendelet
312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet
191/2009. (1X.15.) Korm. rendelet

gondoskodik a  koltségvetésben beruhazasok

vallalkozasba adasarol,

jovahagyott

2015. évi CXLIIL  torvény ¢és
végrehajtasi rendeletei

Ptk szerz6déseket szabalyozd vonatkozo
részei

ZMJVK 12/2006. (I11.07) 6nk. rend.
ZMIJVK éves koltségvetési rendelete
191/2009. (1X.15.) Korm. rendelet
266/2013. (VI1.11.) Korm. rendelet
275/2013. (VI1.16.) Korm. rendelet
45/2004.(VI11. 26.) BM-KvVM rend.
2011. évi CXCV. térvény

szakmai felel6sként végzi a csoport feladatkdrébe tartozod
kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatokat a
kozbeszerzéseket megbizas alapjan lebonyolitd kiilsé szervezet
kozremitkodésével,

2015. évi CXLIIL
végrehajtasi rendeletei
20/2013. (IX.01.) sz. bels6 szabalyzat a
Kozbeszerzési Szabalyzatrol

torvény  és

a Kozbeszerzési Szabalyzatban ¢és a felelésségi rendben
meghatarozottak szerint a beszerzés targya szerinti szakemberként és
esetenként pénziigyi szakemberként részt vesz az onkormanyzat és a
polgarmesteri hivatal kozbeszerzéseinek lebonyolitasaban,

20/2013. (IX.01.) sz. bels6 szabalyzat a
Kozbeszerzési Szabalyzatrol

koordinalja a beruhdzasok lebonyolitasat, végzi a miszaki
ellenérzését, illetve megbizast ad ezen munkak végzésére,

275/2013. (VII. 16.) Korm. rendelet
266/2013. (VII. 11.) Korm. rendelet
2015.  évi CXLIIL  torvény
végrehajtasi rendeletei

191/2009. (1X.15.) Korm. rendelet
ZMJVK az onkormanyzati
pénzeszkozokbol és  tamogatasokbol
megvalosuld  beszerzésekrél — sz016
12/2006. (I11.07.) 6nk. rend.

és

kezdeményezi a miiszaki dokumentaciok atadasaval egyidejlileg a
megvalosult beruhazédsok aktivalasat a Kozgazdasagi Osztalynal, az
épitményt atadja a kezeld részére,

a garancia targykorében intézkedik a hibadk kijavitdsara
vonatkozoan, a csoport altal lebonyolitott beruhdzasok tekintetében,

181/2003.(X1.5.) Korm. rendelet

a csoport altal kezelt tervdokumentacidk vonatkozasaban
gondoskodik a hivatali adatbazis vezetésérdl,

szakmai segitséget nyujt az Onkormanyzati tulajdoni gazdasagi
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tarsasagok vizikdzmi fejlesztési feladatainak ellatasdhoz,

kozremiikodik a Zalaegerszegi Varosfejleszté Zrt. altal lebonyolitott
onkormanyzati beruhazasok megvaldsitasaban,

biztositja az épitéshatosag altal eldirt parkold megvaltasbol az
onkormanyzat altal kiépitend6 kozparkolok kialakitasat,

ZMIJVK a gépjarmii varakozohelyek
megvaltasarol szol6 tobbszor modositott
25/1997. (VIL. 3.) sz. onk. rend.

elékésziti a feladataival vizvezetési

megallapodasokat,

kapcsolatos szolgalmi

részt vesz az épitészeti program, koncepcid kidolgozasaban, a
megvalosithatosag feltételeinek tisztazasaban,

RRT, ZESZ, OTEK, Etv.

a megvalosult ingatlant atvezetteti a foldhivatali ingatlan- | 109/1999.(X11.29.) FVM rendelet
nyilvantartdsban,
palyazati rendszert miukddtet a lakoépiiletek feljitasanak | ZMJVK 45/2007. (X1.30.) 6nk. rend.

Onkormanyzati timogatasara,

kozremiikodik a  kozlekedési
gondoskodik annak megvaldsitasarol,

koncepcié  kidolgozasaban,

1988. évi 1. torvény
30/1988. (V. 21.) MT rendelet

elokésziti - feladatkorében - a képvisel6-testiilet dontéseit, szervezi
¢s ellendrzi a dontések végrehajtasat,

2011. évi CLXXXIX. torvény 59. §

az ¢pitett kornyezet alakitdsa és védelme soran a kozérdeki
intézkedéseket ¢s dontéseket megelézden, illetbleg azok
végrehajtasa soran biztositja a nyilvanossagot és a kozOsségi
ellenérzés lehet6ségét az e torvényben és mas jogszabalyokban
meghatarozott moédon,

1997. évi LXXVIIL térvény 3. § (2)
bek.

gondoskodik az érdekelt természetes személyek, jogi személyek és
jogi személyiség nélkiili szervezetek megfeleld tajékoztatasarol, és
lehet6séget ad résziikre véleménynyilvanitasra és javaslattételre,

1997. évi LXXVIIL trvény 3. § (2)
bek.

gondoskodik a koltségvetésben jovahagyott, a feladatkorébe sorolt
felujitasok terveztetésérdl és sziikség szerinti engedélyeztetésérol,

2015. évi CXLIIL
végrehajtasi rendeletei
ZMJVK 12/2006. (I11.07) 6nk. rend.
OTEK, ZESZ, OTSZ, Etv.

191/2009. (IX.15.) Kormanyrendelet
45/2004. (V11.26.) BM-KvVM egyiittes
rendelet

4/2002. (11.20.) SzCsM-EiM rendelet
7/2006. (V.24.) TNM rendelet
322/2015. (X.30.) Korm.rendelet

torvény  és

beszerzi a nem engedélykoteles felyjitasok inditdsahoz sziikséges
allasfoglalasokat, nyilatkozatokat,

146/2014. (V. 5.) Korm. rendelet
93/2012.(V.10.) Korm.rendelet
312/2012.(X1.8.) Korm.rendelet

gondoskodik a koltségvetésben jovahagyott felujitasok vallalkozasba
adasarol,

2015.  évi CXLII  torvény  és
végrehajtasi rendeletei
PTK szerzOdéseket szabalyoz6

vonatkozo részei

ZMIVK 12/2006. (I11.07) 6nk. rendelet
ZMIJVK koltségvetési rendelete
191/2009. (1X.15.) Korm. rendelet
45/2004.(VI1. 26.) BM-KvVM rend.

gondoskodik az onkormanyzati palyazatokhoz szikséges, valamint [ 2015. évi CXLIIL. tv. torvény ¢és
az intézkedési tervnek megfelelé tanulmanytervek készittetésérdl, | végrehajtasi rendeletei
azok targya szerint szakmailag illetékes hivatali szervezeti egység | ZMIVK az Oonkormanyzati
bevonasaval, pénzeszkozokbdl és  tamogatasokbol
megvalésuld  beszerzésekrél — szo6ld
12/2006. (111.07.) onk. rendelet
gondoskodik a tervpalyazati eljarasok lefolytatasarol sziikség szerint | 2015.  évi ~ CXLIII.  torvény a
a Féépitészi Osztaly bevonasaval, kozbeszerzésekrol
ZMIVK az onkormanyzati
pénzeszkozokbol és  tamogatasokbol
megvalosulo  beszerzésekrél — sz06lo

12/2006. (111.07) 6nk. rend.
OTEK, ZESZ, OTSZ

16




7/2006. (V. 24.) TNM rend.
az allamhaztartasrol szolo 2011.
CXCV. térvény

évi

Feladatkorébe tartozé iigyekben folyamatosan megkiildi a
Kozgazdasagi osztalynak a vagyonkataszter vezetéséhez sziikséges
dokumentumokat.

ZMJVK 4/2013. (IL.8.) dnk. rend.

Vagyongazdalkodasi csoport:

vagyongazdalkodasi szakreferens, vagyongazdalkodasi referens:

Ingatlanhasznositas korében:

kozremiikodik  az ~ Onkormanyzat  hosszii  és

vagyonstratégiajanak elokészitésében,

kozéptava

a helyi dnkormanyzatok és szerveik, a
koztarsasagi megbizottak, valamint
egyes centralis alarendeltségili szervek
feladat- és hataskoreir6l szolo 1991.
évi XX. torvény 140. § (1) bek. a)
pont,

ZMJVK 4/2013. (11.8.) 6nk. rend.
ZMIVK 49/2008. (XI1.23.) 6nk. rend.

dontésre elokésziti az ingatlanok hasznositasat (igy killondsen
értékesitését, bérbeadasat, stb.),

a lakasok és helyiségek bérletére,
valamint az elidegenitéstikre
vonatkoz6 egyes szabalyokrol szolo
1993. évi LXXVIIIL. torvény

ZMJVK 4/2013. (IL.8.) 6nk. rend.
ZMJVK 6/2007. (I1.9.) 6nk. rend.

az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé ingatlan értékesitése esetén
gondoskodik az allam elévasarlasi jogaval kapcsolatos nyilatkozat
beszerzésérol,

a nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi
CXCVL. toérvény 14. § (2) bek.

a vagyon hasznositasara, valamint a vagyon tulajdonjoganak
atruhdzasara vonatkozo szerz6dés megkotése elott beszerzi a szervezet
atlathat6sagarol szol6 cégszeriien alairt nyilatkozatot,

a nemzeti vagyonr6l szolo 2011. évi
CXCVL torvény 3. § (2) bek., 11. §
(10) bek., 13. § (2) bek.

ellatja a feladat és hataskori torvényben a telepiilésfejlesztéssel,

a helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a

polgarmesteri és jegyz0i feladatok dontésre torténd eldkészitését és a
végrehajtassal kapcsolatos szervezési és adminisztrativ feladatokat,

ingatlanvagyon = gazdalkodassal = kapcsolatos  Onkormanyzati, | koztarsasdgi megbizottak, valamint
polgarmesteri €s jegyzoi feladatokat, egyes centralis alarendeltségli szervek
feladat- és hataskoreirl szolo 1991.
évi XX. torvény 138. § (1) bek. 1)
pont, 140. § (1) bek. j) pont
ZMJVK 6/2007. (I1.9.) dnk. rend.
ellatja az Onkormanyzati torvényben, a feladat és hataskori |a Magyarorszag helyi
torvényben, valamint a helyi Onkormanyzati rendeletekben a | 6nkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi
vagyonhasznositassal kapcsolatos kozgytilési, bizottsagi, | CLXXXIX. térvény 107. §, 109. § (4)

bek., 143. § (4) bek. i) pont

ZMJVK 4/2013. (IL.8.) onk. rend.
ZMJVK 18/2006. (IV.14.) nk. rend.
ZMJVK 4/2007. (I1.9.) onk. rend.
ZMIVK 6/2007. (I1.9.) onk. rend.

ZMIJVK 49/2008. (XI1.23.) 6nk. rend.

tulajdonosi jogkdr gyakorloja (polgarmester, Gazdasagi Bizottsag,
Kozgylilés) részére dontésre elokésziti és eldterjeszti a hasznositasra
(igy kiilondsen bérbeadas) javasolt ingatlanokat,

ZMIJVK 4/2013. (11.8.) onk. rend.
ZMIJVK 49/2008. (XI1.23.) onk. rend.

a tulajdonosi jogkdr gyakorloja altal hozott dontések, bizottsagi és
kozgytilési hatarozatok végrehajtasaban valé kozremiikddés, a
végrehajtasban részt vevdé mads szervezeti egységek feladatainak
0sszehangolasa, koordinalasa,

ZMIJVK 4/2013. (11.8.) onk. rend.
ZMIJVK 49/2008. (XII.23.) 6nk. rend.

el6késziti €s lebonyolitja a palyadztatds utjan hasznositasra keriil®
ingatlanvagyonnal kapcsolatos teenddket, a palyazati hirdetmény

ZMJIVK 4/2013. (I1.8.) 6nk. rend.
ZMJVK 49/2008. (XI1.23.) onk. rend.

jognyilatkozatokat és hozzajarulasokat,

elkészitésétdl kezdve a palyadzati eljards lebonyolitasan 4t a|ZMJVK 4/2007. (I1.9) 6nk. rend.
szerz6déskotésig,
el6késziti a  polgarmester hataskorébe tartozé  tulajdonosi | ZMJVK 4/2013. (I1.8.) onk. rend.
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kozremiikodik a vagyont érintd interpellaciok, hivatalvezetdi
fogadonapokon felmeriilt kérdések, panaszok megvalaszolasaban,
illetve elintézésében,

ZMIJVK 4/2013. (11.8.) 6nk. rend.
ZMIJVK 49/2008. (XI1.23.) 6nk. rend.
ZMJVK 6/2007. (I1.9.) énk. rend.

javaslatot tesz a polgarmester részére az Ujonnan létesitett, illetve
tulajdonba keriilt ingatlanok kezeldjének kijelolésére, illetve a kezeld
megvaltoztatasara,

ZMJVK 4/2013. (IL.8.) dnk. rend.
ZMJVK 18/2006. (IV.14.) onk. rend.
ZMJVK 49/2008. (XI1.23.) 6nk. rend.

koézremiikddik a rendezetlen tulajdoni allapotu ingatlanok tulajdonjogi
rendezésében,

ZMIVK 4/2013. (I1.8.) 6nk. rend.

javaslatot tesz a komplex ingatlanhasznositasi tigyekben a tulajdonosi
jogokat gyakorlok (polgarmester, Gazdasagi Bizottsag, Kozgytilés)
részére,

ZMJIVK 4/2013. (11.8.) 6nk. rend.
ZMJVK 18/2006. (IV.14.) onk. rend.
ZMVIK 4/2007. (I1.9) o6nk. rend.
ZMJVK 46/2007. (I1.9.) 6nk. rend.
ZMJVK 47/2004. (XI1.3.) 6nk. rend.

a hosszu és kozéptava vagyonstratégia végrehajtasa keretében
javaslatot tesz a fejlesztésre keriilé teriiletek, illetve ingatlanok
kijelolésére,

ZMJVK 4/2013. (IL.8.) dnk. rend.

javaslatot tesz és kozremikodik a varosfejlesztési szempontbol
sziikséges, stratégiailag fontos ingatlanok megszerzésében,

ZMJVK 4/2013. (IL.8.) dnk. rend.
ZMJVK 18/2006. (IV.14.) dnk. rend.

elékésziti és végrehajtja az Onkormanyzati vagyonnal kapcsolatos
stratégiai, kozgyilési dontéseket,

ZMJVK 4/2013. (IL.8.) 6nk. rend.
ZMJVK 18/2006. (IV.14.) 6nk. rend.
ZMJVK 6/2007. (I1.9.) 6nk. rend.

rekreacios célu foldhasznalati szerz6dések megkotése soran.

feladata a hivatal szervezeti egységei altal leadott igények alapjan az |a kisajatitdsrél szo6ldo 2007. évi
onkormanyzati  beruhdzasokhoz sziikséges teriiletszerzések, | CXXIII. torvény

ingatlanvasarlasok (akar kisajatitasi eljaras keretében torténd)

lebonyolitdsa, muvelési ag megvaltoztatasara iranyuld eljarasok

lebonyolitasa,

az dnkormanyzati ingatlanok mas szerv altal torténd igénybevételéhez | ZMIJVK 4/2013. (I1.8.) 6nk. rend.
tulajdonosi hozzajarulést ad ki,

a Csoport altal kezelt tervdokumentaciok (fejlesztési, felujitasi stb.) | ZMIVK 4/2013. (I1.8.) 6nk. rend.
vonatkozasaban gondoskodik a hivatali adatbazis vezetésérol,

Kozremikodik a term6foldekre  vonatkozd haszonbérleti vagy |a mezdé- és  erdbgazdasagi foldek

forgalmardl szold 2013. évi CXXIL.
térvény, ZMJVK 4/2013. (I1.8.) onk.
rend.

Feladatkorébe tartozo iigyekben folyamatosan megkiildi a
Kozgazdasagi osztalynak a vagyonkataszter vezetéséhez sziikséges
dokumentumokat.

ZMJVK 4/2013. (IL.8.) dnk. rend.

Vagyon-nyilvantartas korében:

elokésziti és végrehajtja az Onkormanyzati vagyon -elemeinek
forgalomképesség szerinti besorolasat és sziikség szerinti atsorolasat,

a nemzeti vagyonrdl szo6ldé 2011. évi
CXCVL. térvény 5-6. §, 18. § (1) bek.

egyes allami  tulajdonban  1évé
vagyontargyak onkormanyzatok
tulajdonaba adasardl szold 1991. évi
XXXIIL torvény 7. § (4) bek., 18.§ (1)
bek., 20. § (2) bek., 22. § (6) bek., 23. §

Ha a kezel6 még nincs kijeldlve, kezdeményezi a kezeld kijeldlését,

(2) bek.

ZMJVK 4/2013. (11.8.) 6nk. rend.
vasarlassal, ¢épitéssel megszerzett vagyon esetén az aktivalast|a Magyarorszag helyi
kezdeményezi és gondoskodik, hogy a vagyon a kezelohoz keriiljon. | 5nkormanyzatairol sz6l6 2011, évi

CLXXXIX. torvény
ZMIJVK 4/2013. (11.8.) onk. rend.

Varosiizemeltetési csoport:

kozmii- és mélyépité szakreferens, beruhazasi szakreferens, kozutkezelo szakreferens,
kozlekedésszervezési szakreferens, kornyezetvédelmi szakreferens, foldmiivelésiigyi és

erdogazdalkodasi szakreferens:
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Feladat megnevezése

Feladatot meghatirozo jogszabaly

javaslatot tesz a feladatkorébe tartozo tizemeltetési feladatok
pénziigyi tervezésére (koltségvetés tervezésre),

ellatja az onkormanyzat finanszirozasaval torténd
szennyvizcsatornazassal és ivovizellatassal kapcsolatos
onkormanyzati feladatokat az épitési engedélyezési eljardsoknal az
Epitéshatosagi Osztaly kozremiikodésével,

gondoskodik a belviz és csapadékviz elvezetésérol, atereszek,

1995. évi LVII. torvény 4. § (1) bek. a),
c), d), 1), (2) bek., 16. § (5) bek., 17. § (3)
— (4) bek.

vizelvezetd arkok karbantartasarol, csapadék-csatornak
tisztitasarol, a bel- és arvizvédelemrol,
gondoskodik az oOnkormanyzat beruhdzdsdban megvaldsult | ZMJVK a kdzmiivesitési hozzajarulasrol

kozmiivekhez utdlagosan csatlakozé ingatlanok esetében az
érintett ingatlan-tulajdonosokat terheld befizetések eldirasarol
(kivetéseérdl) megallapodas alapjan vagy hatarozat formajaban és
egyittmikodik a Kozgazdasagi Osztallyal a Dbefizetések
behajtasaban,

sz616 32/2013. (IX.27.) 6nkormanyzati
rend.

gondoskodik a nem kozmiivel 6sszegylijtott haztartasi szennyviz
begytijtésérdl kozszolgaltatas keretében,

ZMIJVK a nem kozmiivel Osszegyijtott
haztartasi szennyviz begytijtésére
vonatkoz6 kozszolgaltatasrol 48/2013.
(XI1.20.) 6nk. rend.

egyittmikodik az ivovizellatd, a szennyvizelvezetd és —tisztitd
rendszer iizemeltetdjével a  kozszolgaltatdssal kapcsolatos
feladatokban,

1995. évi LVIL. torvény 7. § (3) bek.

szakmai segitséget nyujt az dnkormanyzati tulajdont gazdasagi
tarsasagok vizikozmii rekonstrukcios feladatainak ellatdsdhoz,

elokésziti a feladataival kapcsolatos vizvezetési szolgalmi
megallapodasokat,
vizgazdalkodasi feladatok ellatasdhoz sziikséges alapadatok

gyljtése, feldolgozasa, szolgaltatasa,, vizgazdalkodasi informacios
rendszer 1étrehozésa, miikodtetése.

ellatja a jegyzd vizgazdalkodassal kapcsolatos feladatait, igy

kiilondsen:

a.) kiadja a hatosagi engedélyt olyan kat Iétesitéséhez,
hasznalatbavételéhez és megsziintetéséhez, amely a létesitd hazi
vizigényének 500 m3/év mennyiségig terjedd kielégitését
szolgalja, valamint kizarolag a talajviz felhasznalasaval
miikodik,

b.) kiadja a hatdsagi engedélyt az 500 m3/év mennyiséget nem
meghaladé és  kizardlag hazi, kommunalis szennyviz
elszikkasztasat szolgald kozmiipotld 1étesitmény megépitéséhez,
hasznalatbavételéhez, atalakitasahoz és megsziintetésé¢hez,

c.) elrendelheti a Kkoézmipotld 1étesitmény megvaldsitasat,
atalakitasat, megsziintetését, ha a jogellenes vagy karos
létesitéssel, lizemeltetéssel, illetbleg a megfelel létesitmény
hianyaval 0sszefliggd, a vizgazdalkodasi, kdrnyezetvédelmi és
kozegészségiigyi  kovetelményeket — rogzitd  jogszabalyi
rendelkezések érvényesiilése azt sziikségessé teszi,

d.) nyilvantartast vezet a kiadott engedélyekr6l,

e.) gondoskodik a vizkorlatozas kozzétételér6l, a végrehajtas
ellendrzésérol

f.) hatiroz a telepiilés belteriiletén a vizek természetes
aramlasanak, lefolyasanak onkényes megvaltoztatasa folytan a
szomszédos ingatlanok tulajdonosai kozott felmeriilt vitdban,
dont a természetes lefolyas biztositasardl vagy az eredeti allapot
helyreallitasardl,

g.) hataroz a kbzmiives ivovizellatassal és szennyvizelvezetéssel
Osszefliggd hataskorében eljarva a szolgaltatdt és a fogyasztot
érint6 jogokrol és kotelezettségekrol,

2011. évi CCIX. torvény

178/1998. (X1.6.) Korm. rendelet 4. § (2)
bek. a) pont,

379/2015. (XI1.8.) Korm. rendelet 6. § (3)
bek.

72/1996. (V.22.) Korm. rendelet 24. § (1)
bek. b)-c) pont, 24. § (4) bek., 24. § (7)
bek. , 25. § (1) bek. a)-b) pont,

58/2013. (I1.27.) Korm. rendelet 83. § (2)
bek.

hozzajarul a  kozteriileti  vizvételi
megsziintetéséhez,

hely  athelyezéséhez,

58/2013. (I1.27.) Korm. rendelet 81. § (4)
bek.
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kiadja a csapadékviz-elvezetd rendszerre vonatkozo kozmil
tulajdonosi hozzajarulast,

ellatja a csapadék-vizelvezetd rendszer szakagi nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatokat, ezzel kapcsolatosan folyamatosan
egyeztet az Onkormanyzat térinformatikai feladatokat -ellatod
munkatarsaival

képviseli az Onkormanyzatot, mint vizikézm{ tulajdonost a
vizikozmii-hal6zatra vonatkozo tervegyeztetések soran,

elkésziti a vizjogi iizemeltetési, fennmaradasi engedély
megszerzéséhez sziikséges dokumentumokat, valamint benyujtja
az engedélyezd hatdsagnak,

ellatia ~a  polgdrmester  vizgazdalkodassal

allamigazgatasi feladat- és hataskorét, igy kiillonosen:

— elrendeli az arviz- és belvizvédekezéssel, valamint a helyi
vizkarelharitassal kapcsolatos — a kiilon jogszabalyban
meghatarozott  allamigazgatasi feladatok korében - a
kitelepitést, a kimenekitést, a visszatelepitést, tovabba
kozremiikodik az ezzel kapcsolatos egyéb  feladatok
végrehajtasaban,

— kozremiikodik az arviz- és belvizvédekezési teriileti bizottsag
jogszabalyban meghatarozott feladatainak végrehajtasaban,

— gondoskodik a kozerék — ezen beliil a polgari védelmi
szervezetbe beosztottak és a kdzfoglalkoztatottak -, tovabba a
védekezéshez sziikséges anyagok, eszkdzok és felszerelések
Osszeirasarol, nyilvantartasarol, sziikség szerinti mozgositasarol,
tovabba a kozer6k — ezen beliil a polgari védelmi szervezetbe
beosztottak és a kozfoglalkoztatottak — altalanos ellatasarol,

— megtervezi a Kkitelepitést, a kimenekitést, a mentést és a
visszatelepitést, illetéleg ezek elrendelése esetén gondoskodik a
végrehajtasrol,

— gondoskodik az élet- és vagyonbiztonsag, valamint a mentés
érdekében sziikséges egyéb intézkedések megtételérol,

— gondoskodik a védekezésben részt vevok egészségiigyi
ellatasarol, tovabba a Kkitelepités, a kimenekités, a mentés és
Visszatelepités soran a jarvanyok megel6zésével és elharitasaval
kapcsolatos intézkedésekrél, az egészségiigyi allamigazgatasi
szerv kozremiik6désével,

— megteszi az arviz és belviz altal okozott, valamint a
védekezéssel kapcsolatban keletkezett karokkal dsszefliggésben
keletkezett helyreallitashoz sziikséges intézkedéseket,

— a kozmives vizellatassal Osszefiiggd allamigazgatasi feladat- és
hataskorében — a képviselo-testiilet altal jovahagyott tervnek
megfelelden — elrendeli a vizfogyasztas korlatozasat,

— hozzéjarul a kdzkifolyd nem haztartasi vizsziikséglet kielégitése
céljara, torténd rendszeres igénybevételéhez ,

— ellatja a viziigyi igazgatasi szervnek szakmai iranyitasaval a
sajat szervezettel védekezd telepiilések altal fenntartott
milveken az arviz- és belvizvédekezés miszaki feladatait a
telepiilés kozigazgatasi hataran belil

kapcsolatos

1995. évi LVIL. torvény 17. § (3) bek., (4)
bek., (6) bek., (7) bek., (8) bek.

ZMJVK a viz-gazdalkodasi kozfeladatok
ellatasarol szolo 47/2008. (X1.28.) onk.
rend.

58/2013. (11.27.) Korm. rendelet 81. § (2)
bek.

feladata a helyi onkormanyzatok és szerveik feladat- és hataskori
jegyzékében megfogalmazott kornyezet és természetvédelmi,
koztisztasagi és telepliléstisztasagi, koztemetOk fenntartasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsa, azok megszervezése, testiileti
dontések  elokészitése e  teriileten, a  kozszolgaltatasok
megszervezése, feladat ellatasok ellendrzése,

1995. évi LIII. torvény a kornyezet
védelmének altalanos szabalyair6l

1996. évi LIII. tdrvény a természet
védelmérdl
2012. évi CLXXXV. torvény a
hulladékrol
284/2007. (X.29.) Korm. rend. a

kornyezeti zaj és rezgés elleni védelem
egyes szabalyairol
ZMIJVK a kdornyezetvédelemrdl

sz616
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17/2008. (IV.25.) énk. rend.

ZMIVK a koztemetokrol és a temetkezés
rendjérdél szolo 53/2012. (XI1.30.) onk.
rend.

ZMJVK a  koztisztasdg,  valamint
telepiiléstisztasdg  fenntartdsardl  szold
46/2004. (XI1.03.) 6nk. rend.

gondoskodik a  varos  kornyezetvédelmi  programjanak
végrehajtasarol, elokésziti a  kornyezetvédelmi zaj és
rezgésvédelmi helyi szabalyok megalkotasat, majd gondoskodik
azok végrehajtasarol,

1995. évi LIII. torvény a kornyezet
védelmének altaldnos szabalyairol
ZMJVK a kornyezetvédelemrol
17/2008. (IV.25.) 6nk. rend.

52016

gondoskodik a helyi jelent6ségli természeti értékek megovasarol,
Orzésérol, fenntartasarol, védetté nyilvanitasarol,

ZMJVK a helyi jelentségli természeti
értékek védelmérol szold 32/2001. (X.26.)
onk. rend.

gondoskodik az elézetes vizsgalatra, a kornyezeti hatasvizsgalatra,
az  egységes  kornyezethasznalati  vizsgalatra  kotelezett
tevékenységekre  vonatkozd  hirdetmények — kozzétételérdl,

a kornyezeti hatasvizsgalat és az egységes
kornyezethasznalati engedélyezési
eljarasrol sz616 314/2005. (XI1.25.) Korm.

tajékoztatja a kornyezetvédelmi hatéosagot a kozhirré tétel | rend. 3. § (4) bek., 5. § (6) bek., 5/A. § (6)

id6pontjarol, modjarol bek., 5/B. § (7) bek., 8. § (2) bek., 9. § (6)
bek., 21. § (3) bek., (6) bek., (8) bek.

eljar a jegyz6 hulladékgazdalkodasi feladat- és hataskdrében, 2012.  ¢évi CLXXXV. torvény a
hulladékrol
317/2013. (VIIL.28.) Korm. rend. a
kozszolgaltatd  kivalasztasarol ¢és a
hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi
szerz8désrol
15/2003. (X1.7.) KvVM rendelet a teriileti
hulladékgazdalkodasi tervekrol
310/2013. (VIII.16) Korm. rend. a
hulladék-gazdalkodasi tervekre ¢és a
megelézési  programokra  vonatkozo
részletes szabalyokrol
ZMJVK a helyi hulladékgazdalkodasi
kozszolgaltatas ellatasardl szolo 21/2014.
(VI.27.) 6nk. rend.

eljar a jogellenesen elhelyezett vagy elhagyott hulladék |a hulladékrdl szolo 2012. évi CLXXXV.

elszallitasara és kezelésére kotelez6 hatdsagi ligyekben,

torvény 61. § (6) bek.

hulladékgazdalkodasi birsagot szab ki,

271/2001. (XI1.21.) Korm. rend. a
hulladék-gazdalkodasi birsag mértékérdl,
valamint kiszabasanak és
megallapitasainak modjarol

2012.  ¢évi CLXXXV. torvény a
hulladékrol

1995. évi LIII. torvény a kornyezet

védelmének altaldnos szabalyairol
ZMJVK a  koztisztasdg,  valamint

telepiiléstisztasdg  fenntartdsardl  szo6lod

46/2004. (X11.03.) 6nk. rend.
a varosiizemelés korében kiemelt feladata a koztisztasagi, | ZMJVK —a  koztisztasag,  valamint
telepiiléstisztasagi feladatok ellatasanak megszervezése, a munkak | telepiiléstisztasag  fenntartasarol szolo
vallalkozasba adasa és ellendrzése, 46/2004. (XI11.03.) 6nk. rend.

ZMJVK a helyi hulladékgazdalkodasi

kozszolgaltatas ellatasardl szolo 21/2014.
(V1.27.) 6nk. rend.

gondoskodik a kdztemetdk fenntartasarol, lizemeltetésérol,

1999. évi XLIII. torvény a temetdkrdl €s a
temetkezésrol

145/1999. (X.1) Korm. rendelet a
temetOkrol és a temetkezésrol szol6 1999.
évi XLIII tdrvény végrehajtasarol
ZMJVK a koztemetdkrdl és a temetkezés
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rendjérdél szolo 53/2012. (XI1.30.) onk.
rend.

feladata a varos kozcélu zoldteriileteinek, erddk, parkok,
jatszoterek fenntartasa, gondozasa, valamint az Onkormanyzat
tulajdonaban 1év0 ingatlanok zoldfeliileteinek gondozasa, e
munkak vallalkozasba adasa és a szolgaltatds ellendrzése, koztéri
mualkotasok fenntartasa, karbantartasa,

ZMIVK a  koztisztasag, valamint
telepiiléstisztasag  fenntartasardl  szolo
46/2004. (XI1.03.) 6nk. rend.

ellatja a jegyz0 szamara feladat és hataskori jegyzékben el6irt
allategészségiiggyel, allattartassal, valamint az allatok védelmével
kapcsolatos feladatokat,

1998. ¢évi XXVIII. torvény az Aallatok
védelmérdl és kiméletérol

41/1997. (V.28.) FM rendelet az Allat-
egészségiigyi szabalyzat kiaddsarol
245/1998. (XI1.31) Korm. rend. a
telepiilési Onkormanyzat jegyzéjének az
allatok védelmével, valamint az allatok

nyilvantartasaval ~ kapcsolatos  egyes
feladat- és hataskoreir6l
ZMIVK az allatok tartasardl sz6ld

44/2012. (IX.14.) 6nk. rend.
az allatvédelmi birsagrol szold 244/1998.
(X11.31.) Korm. rend.

ellatja a jegyz0 ebekkel kapcsolatos hataskori feladatait,

41/1997. (V.28) FM rend. az Allat-
egészségiigyl szabalyzat kiadasarol
ZMJVK az allatok tartasarol
44/2012. (IX.14.) 6nk. rend.

sz616

telepiilésrészi gondnokok munkajanak ellendrzése,

kidolgozza a parkfenntartas szakmai kvetelményrendszerét,

részt vesz a varosrendezési tervek készitésében, végrehajtasaban,

el6késziti a varosi parkok rekonstrukciojat, a varos viragositasat,

iranyitja az utcai fasorok, parki fak alakitdé metszésével,
kivagasaval, iiltetésével kapcsolatos feladatokat,

346/2008. (XIL1.30.) Korm. rend. a fas
szara novények védelmérol

ZMJVK a fas szaru névények telepitésére
vonatkoz6 szabalyokrol szold 11/2016.
(I11.11.) 6nk. rendelet

engedélyezi a kozteriileten 1évo fas szarti novények kivagasat,

346/2008. (XIL1.30.) Korm. rend. a fas
szara novények védelmérol

ZMIJVK a fas szaru ndvények telepitésére
vonatkoz6 szabalyokrol szold 11/2016.
(IT1.11.) 6nk. rendelet

ellenérzi a novényvédelmi tevékenységre vonatkozo jogszabalyok | 2008. évi  XLVL.  torvény  az

betartasat, sziikség esetén belteriileten felszolitja az érintett | élelmiszerlancrol és hatdsagi

foldhasznalot és termeldt a védekezésre, végrehajtja a kdzérdeki | feliigyeletérdl

védekezéssel kapcsolatos feladatokat, kozérdekii védekezést rendel | 221/2008. (V111.30.) Korm. rend. a

el parlagfii elleni kozérdeki védekezés
végrehajtasanak, valamint az allami,
illetve a kozérdekii védekezés koltségei
megallapitasanak és igénylésének
részletes szabalyairdl

ellatja a novényvédelmi jogszabalyokban foglalt, a méhallomany | 15/1969. (X1.6.) MEM rendelet a

nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatokat, méhészetrdl
2008. évi  XLVL.  torvény  az
¢élelmiszerlancrol és hatosagi
feliigyeletérol

70/2003. (V1.27.) FVM rendelet 2. § a
méhallomanyok védelmérdl és a mézeld
méhek egyes betegségeinek
megel6zésérdl és lekiizdésérol

a méhallomanyok védelmérdl és a mézeld
méhek egyes betegségeinek
megel6zésérél  és  lekiizdésérdl  szold
70/2003. (V1.27.) FVM rendelet
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hataskorében ellatja a vadkarral kapcsolatos feladatokat,

a vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrol,
valamint a vadaszatrol szoldo 1996. évi
LV. térvény 81-81/A. §

ellatja a jatszoterek karbantartasi feladatait,

78/2003. (XI1.27.) GKM rendelet a
jatszotéri eszkozok biztonsagossagarol

kapcsolatot tart a ZMJV Vésarcsarnok Gazdalkodasi Szervezet
vezetdjével, elvégzi a jogszabalyok altal eldirt ellendrzéseket,

55/2009. (111.13.)) Korm. rend. a
vasarokrol, a  piacokrol  és a
bevasarlokdzpontokrol

ZMIJVK a vésarokrol és a piacokrol szold
50/2004. (X11.03.) 6nk. rend.

zaj- és rezgésvédelmi ligyekben az els6foku hatdsagi jogkort
gyakorolja,

284/2007. (X.29.) Korm. rend. a
kornyezeti zaj és rezgés elleni védelem
egyes szabalyairol

zajkibocsatasi hatarértéket allapit meg,

284/2007. (X.29.) Korm. rend. a
kornyezeti zaj és rezgés elleni védelem
egyes szabalyairol

93/2007. (XI11.18.) KvVM rendelet a
zajkibocsatasi hatarértékek
megallapitasanak, valamint a zaj-és

rezgéskibocsatas ellendrzésének modjarol
27/2008. (XI11.03.) KvWM-EiM egyiittes

rendelet a  kornyezeti  zaj-  és
rezgésterhelési hatarértékek
megallapitasarol
ZMIVK a kornyezetvédelmérdl szolo
17/2008. (IV.25.) onk. rend.

a megallapitott zajterhelési hatarérték tallépése esetén intézkedési | 284/2007. (X.29.) Korm. rend. a

terv benyujtasara és zaj-illetéleg rezgésvédelmi birsag fizetésére
kotelezheti az lizemeltet6t,

kornyezeti zaj és rezgés elleni védelem
egyes szabalyairol

1995. ¢évi LIII. torvény a kornyezet
védelmének altalanos szabalyair6l

szakmai  szempontbdl  irdnyitjia a  parkerdd és a
szabadid6kodzpontok fenntartasat, illetve fejlesztését,

ellatja az dnkormanyzati tulajdonu erddk, valamint a Polgarmesteri
Hivatal vagyonkezelésében 1évo erdok erdégazdalkodasi és

szakiranyitasi feladatait,

2009. évi XXXVII. torvény az erdérol, az
erdd védelmérdl és az erdégazdalkodasrol
153/2009. (X1.13.) FVM rendelet az
erdor6l, az erd6 védelmér6l ¢és az
erdégazdalkodasrol  szold  2009. évi
XXXVII. torvény végrehajtasanak
szabalyairol

szakhatosagként 1ép fel a kozlekedési hatéosag utak épitési
engedélyezési eljarasaiban elsdfokon a helyi természetvédelemre
kiterjed6en,

a Nemzeti Kozlekedési Hatosagrol szolo
263/2006. (X11.20.) Korm. rendelet 3. sz.
melléklet 9. pont

a kozlekedési igazgatasi feladatokkal
Osszefiiggd hatosagi feladatokat ellato
szervek kijelolésérél szolo  382/2016.

(XI1.2.) Korm. rendelet 1. szamu
melléklet
szakhatosagként 1ép fel a banyaszati hatdosagnak a banyaszatrol | 161/2017. (V1.28.) Korm. rendelet a
sz6l6 torvény alapjan a banyafeliigyelet épitésiigyi hatdsagi és | Magyar  Banyaszati és Foldtani
épitésfeliigyeleti hataskorébe tartozo épitményekre, valamint ezen | Szolgalatrol
létesitmények elvi épitésének, épitésének, hasznalatbavételének, | egyes kozérdeken alapuld kényszeritd
fennmaradasanak, atalakitasanak, megsziintetésének, tovabba |indok alapjan eljard6  szakhatésagok
rendeltetésilk  megvaltoztatdsanak  els6foki  engedélyezési | kijelolésérdl szolo 531/2017. (XI1.29.)

eljarasaban a helyi természetvédelemre kiterjedden,

Korm. rendelet 1. szamt melléklet

szakhatosagként 1€p fel a Nemzeti Hirkozlési Hat6sag elektronikus
hirk6z1ési nyomvonalas, nyomvonal jellegi épitményekkel és
egyéb mitargyakkal kapcsolatos els6foku eljarasdban a helyi
természetvédelemre kiterjedden,

a Nemzeti Hirkozlési Hatosag eljarasaban
koézremiikddo szakhatosagok
kijel6lésérdl, valamint egyes szakhatdsagi
kozremikodések  megsziintetésérol  €s
modositasardl szolo 362/2008. (XI1.31.)
Korm. rendelet 1. melléklet 4. pontja

szakhatosagként 1ép fel a csapadékvizelvezetés elvi vizjogi

223/2014. (1X.04.) Korm. rendelet 11. §
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engedélyezési,  vizjogi  létesitési  engedélyezési,  vizjogi
tizemeltetési engedélyezési és vizjogi fennmaradasi engedélyezési
els6foktl eljarasban a helyi természetvédelemre kiterjedéen,

(1) bek. g.) pont
72/1996. (V.22.) Korm. rendelet

gondoskodik a helyi kézutak, jardak, kerékparutak, kozparkolok és
mitargyaik iizemeltetésérdl, fenntartasardl és karbantartasarol a
helyi ¢épitési szabalyzatnak, fejlesztési tervnek, illetve a
mindenkori éves koltségvetésben jovahagyottaknak megfelelden.
Ezen munkakat vallalkozasba adja és lebonyolitja, biztositja a
miiszaki ellendrzést stb.

a kozati kozlekedésrdl szolo 1988. évi 1.

torvény

ZMJVK az Onkormanyzati
pénzeszkdzokbol  és  tdmogatasokbol
megvalosulod beszerzésekrol sz616

12/2006 (II1.07.) 8nk. rend.

biztositia a helyi kozutak, és téli

utiizemeltetését,

jardak kerékparutak

a kozati kozlekedésrdl szolo 1988. évi 1.
torvény

ZMJVK a  koztisztasdg, valamint
telepiiléstisztasdg  fenntartdsardl  szold
46/2004 (X11.03) 6nk. rend.

részt vesz a kozlekedési koncepcid kidolgozasaban, gondoskodik
annak megvaldsitasarol,

a kozuti kozlekedésrdl szolo 1988. évi 1.
torvény

a kozati kozlekedésrdl szoldo 1988. évi L
torvény végrehajtasarol szolo 30/1988.
(IV.21.) MT rendelet

elékésziti a helyi tomegkozlekedés dijainak és feltételeinek
megallapitasat,

a kozati kozlekedésrdl szolo 1988. évi 1.

torvény,
a dij ellenében végzett kozuti
arutovabbitasi, a sajat szamlas

aruszallitasi, valamint az autébusszal dij
ellenében végzett személyszallitasi és a
sajat szamlas személyszallitasi
tevékenységrol, tovabba az ezekkel
Osszefiiggd jogszabalyok modositasarol
sz616 261/2011. (XI1.7.) Korm. rendelet

elokésziti a fizetdparkolok miikodési vonatkoz6

valtoztatdsok jovahagydasat,

rendjére

ZMIVK a fizetd parkolok mikodésérdl és
igénybevételiik rendjér6l szolo 19/1997
(V.22.) 6nk. rend.

egyuttmikodik az allami utak kezeldjével a  kozutak,

csomopontok, jelzélampak tizemeltetése érdekében,

a kozati kozlekedésrdl szold 1988. évi 1.
torvény

a kozati kozlekedésrol szoldo 1988. évi 1.
torvény végrehajtasarol szolo 30/1988.
(1V.21.) MT rendelet

a kozit nem kozlekedési célu igénybevételéhez kozutkezeldi
hozzajarulast ad ki, ellenérzi az igénybevételt, és a kiadott
hozzajarulasokrél nyilvantartast vezet, illetve tajékoztatja az
érintett szervezeti egységeket a kiadott hozzajarulasokrol

a kozati kozlekedésrdl szoldo 1988. évi L.
torvény

a kozutak igazgatasardl szolo 19/1994.
(V.31.) KHVM rend.

Zalaegerszeg varos teriiletén a helyi kozut
nem kozlekedési célu igénybevételérdl
sz616 26/2005. (V1.17.) sz. 6nk. rend.

kozatkezel6i nyilatkozatot, allasfoglalast, hozzajarulast ad ki
épitési engedélyezési eljardshoz, talstlyos vagy mérethatart
meghaladé  jarmiivek  kozlekedéséhez, kozuthoz  torténd
utcsatlakozés, kapubejaro 1étesitéséhez,

a kozuti kozlekedésrdl szolo 1988. évi 1.
torvény

a kozutak igazgatdsarol szolo 19/1994.
(V.31.) KHVM rendelet

eljar az utépitési hozzajarulas megallapitasaval, a részletfizetés
engedélyezésével, a hozzajarulds beszedésével kapcsolatos
igyekben, egylittmiikodik a Kozgazdasagi Osztallyal a befizetések
realizalasaban,

ZMIJVK az utépitési hozzajarulasrol szold
20/2007. (IV.06.) sz. Onkormanyzati
rendelettel modositott 2/2007. (11.09.)
szamu Onk. rend.

utak
és

1évo
elhelyezését

kezelésében
jelzések

ellatja az onkormanyzat
forgalomszabalyozasat, a kozuti

a kozati kozlekedésrol szolo 1988. évi 1L
torvény
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fenntartasat,

a kozati kozlekedés szabalyairol szolod
1/1975. (11.05.) KPM- BM egyiittes
rendelet

az utak forgalomszabalyozasardl és a
kozati  jelzések elhelyezésérdl szold
20/1984. (X11.21.) KM rendelet

ZMJVK az Onkormanyzati
pénzeszkdzokbdl  és  tdmogatasokbol
megvalosuld beszerzésekrol sz616
12/2006 (111.07) 6nk. rendelete

szakmai feleldsként végzi a csoport feladatkorébe tartozo
kozbeszerzési  eljarasokkal ~ kapcsolatos  feladatokat  a
kozbeszerzéseket megbizas alapjan lebonyolité kiilsé szervezet
kozremitkodésével,

2011. évi CVIIL. torvény és végrehajtasi
rendeletei

20/2013. (IX.01.) sz. bels6 szabalyzat a
Kozbeszerzési Szabalyzatrol

ellatja a kozvilagitasi berendezések létesitésével, lizemeltetésével

kapcsolatos eljarasokkal Osszefiiggd jegyzoi feladatokat és
hataskoroket a kiilon jogszabalyban foglalt feltételeknek
megfelelden,

részt vesz a villamosenergia szallitasi szerz6dés megkotésében,

2007. évi LXXXVI. térvény
2011. évi CVIIL torvény ¢€s végrehajtasi
rendeletei

ZMJVK az Onkormanyzati
pénzeszkozokbol  és  tamogatasokbol
megvalosuld beszerzésekrol sz616

12/2006. (I11.07) 6nk. rendelet.

Feladatkorébe tartozo tigyekben folyamatosan megkiildi a
Kozgazdasagi osztalynak a vagyonkataszter vezetéséhez sziikséges
dokumentumokat.

ZMJVK 4/2013. (IL.8.) 6nk. rend.

Kiadja a polgarmesteri hozzajarulast a kozteriileten torténd fa

ZMIV Kozgytlésének 11/2016. (1I1.11.)

telepitéshez. onkormanyzati rendelete a fas szara
névények telepitésére vonatkoz6
szabalyokrol

Kozremiikodik a terméfoldekre vonatkozd haszonbérleti vagy |a mez6- ¢és  erdOgazdasdgi  foldek

rekreacios célu foldhasznalati szerzddések megkotése soran. forgalmarél szolé 2013. évi CXXIIL

torvény, ZMJVK 4/2013. (I1.8.) onk.
rend.

Stratégiai és palyazati csoport:

stratégiai szakreferens, palyazati szakreferens, projektasszisztens:

A 2014-2020 kozotti idészak Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Programja 6. Fenntarthato
varosfejlesztés prioritasa végrehajtasanak soran Zalaegerszeg Megyei Jogi Varos Integralt
Teriileti Programja (ITP) Projektmenedzsmenttel kapcsolatos feladatok:

Javaslatot tesz a kiemelt Onkormanyzati projekt

kijelolésére.

elokészitésére,
végrehajtasara kialakitott, a projekt targya szerint kijeldlt koztisztviselokbol
allé horizontalis munkaszervezet 1étrehozasara, és az abban részt vevo tagok

feladatait, gondoskodik a projekt megfelelé adminisztracidjarol.

A polgarmester, a kijelolt alpolgarmester és a jegyzd egyiittes dontése
alapjan projektmenedzserként vezeti és irdnyitja a projektmunkacsoportot,
végzi az adott projekt projektmenedzseri, illetve projekt-koordinatori

ITP-ben rogzitett vallalasokhoz hozzajarulo fejlesztéseket.

Elékésziti, kidolgozza az ITP-ben meghatarozott célokhoz illeszkedd, az

A kidolgozott projekteket koordinalja, megvalositja, végrehajtja.

Az operativ program megvalositasa érdekében kapcsolatot tart az Iranyitd
Hatosaggal, a TOP kedvezményezettekkel €s a Magyar Allamkincstarral.

kapcsolatos ellendrzési nyomvonalat és belso eljarasrendet.

Kidolgozza mind a programmenedzsmenttel, mind a dontés-elékészitéssel

Eves munkatervet készit.
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A projektmegvalositas soran gondoskodik a tervezési, engedélyezési
feladatokrol,  Osszeallitta ~a  projekthez  kapcsoloddo — beszerzési
dokumentéciokat.

Folyamatosan tajékoztatja a programmenedzsert, részére a sziikséges
dokumentumokat atadja, a jelentésekhez, beszamoldkhoz adatot szolgaltat.

Beszamol az Iranyitdé Hatdsagnak a tobbéves nemzeti keret, az éves
fejlesztési keret és az éves munkaterv megvalositdsdban tortént
elérehaladasrol, az egyes felhivasok eldrehaladasarol és a sziikséges
intézkedésekre vonatkoz6 javaslatokrol.

Koordinalja az ITP keretében megvalosulo fejlesztések szakmai, miiszaki,
pénziigyi tervezését, elokészitését; koordinalja a végrehajtast (kdzbeszerzési
eljarasok bonyolitdsa, soft tevékenységek és az infrastrukturalis
beavatkozasok).

Javaslatot tesz a TOP iddszakos feliilvizsgalata soran a fejlesztési célok és a
forraskeret modositasara.

Gondoskodik a projektmenedzsmenttel kapcsolatos minden eljaras teljes
korli dokumentalasardl, azok megorzésérol €s ellendrzés esetén az ellenérzé
szervezet rendelkezésére bocsatja.

Feladatkorében kozremiikddik az operativ program éves-, majd zard
végrehajtasi  jelentéseinek  Osszedllitasahoz  sziikséges részanyagok
kidolgozasdban, az operativ program elérehaladasi  jelentésének
elkészitéséhez sziikséges szakmai részanyagok eldallitasaban, az operativ
program kotelezd értékelési tevékenységében, és felkérés esetén ezzel
kapcsolatban adatot €s informaciot szolgaltat.

Részt vesz az eurdpai uniods forrdsok felhasznalasért felelés miniszter altal
szervezett csalas és korrupcio elleni képzésekben.

A projektek fenntartasi idoszaka alatt az érintett szakosztaly bevonasaval
elkésziti a projekt fenntartdsi jelentéseket, beszamolokat készit, adatokat
szolgaltat, valamint lebonyolitja a kapcsolodo ellendrzéseket.

A befejezett projektek tekintetében vezeti a projekt dokumentumok
nyilvantartasat és gondoskodik a dokumentumok megdrzésérol.

Feladat megnevezése Feladatot meghatarozo jogszabaly

Varosfejlesztési rovid, kdzép és hosszh tava célok tervezésével, | 314/2012. (X1.8.) Korm. rendelet

elokészitésével ¢és azok teljesitésével kapcsolatos feladatok
elvégzése.

Teriilet- és telepiilésfejlesztési célok ellatasa figyelemmel az | 1996. évi XXI. torvény
orszagos fejlesztési és teriiletfejlesztési koncepciora (OFTK), | 218/2009. (X.6.) Korm. rendelet

valamint a megyei teriiletfejlesztési koncepciora és a megyei
teriiletfejlesztési programra (ZMTK, ZMTP).

A varosfejlesztési tervek elokészitése ¢€s elGterjesztése a
Gazdasagi Bizottsag, a Miszaki Bizottsag, a polgarmester,
illet6leg a Kozgyiilés felé.

A varos fejlesztésével Osszefiiggd megyei, orszagos és Eurdpai
Unids  szervezetektdl szarmazé  informaciok  beszerzése,
értékelése, részvétel a fejlesztési dontések elokészitésében.

A varosfejlesztéssel kapcsolatos projekt-tervezés, stratégiai | 314/2012. (X1.8.) Korm. rendelet

tervezés, hossz(i tav( tervezés, agazati tervezés, eldkészités,
koordinacid, elemzések, tenderek, adatbazisok 6sszeallitasa.

A telepiilés hossza tava jovoképét és céljait magaban foglalo | 314/2012. (X1.8.) Korm. rendelet

,,vizi6”) Telepiilésfejlesztési Koncepcio és a kdzéptavu, operativ
jellegh (,,megvalositas orientalt”) Integralt Telepiilésfejlesztési
Stratégia megalkotdsanak koordinalasa.

Koézremikodik a 2014-2020 kozotti eurdpai unids forrasok
felhasznalasat biztositd teriileti és agazati operativ programok
elokészitéseében, és a programokhoz illeszkedd projektek vagy
projektekbdl all6 projektcsomagok (ITI/ITB) kidolgozasaban.

Részt vesz Zalaegerszeg Megyei Jogi Varos egyes operativ | 314/2012. (X1.8.) Korm. rendelet

programokhoz kapcsolodo kdzéptavu fejlesztési
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projektelképzelései kidolgozasaban, a projektek generalasaban,
valamint az elézetes részletes megvaldsithatosagi tanulmanyok
elkészitésében.

Koézremiikodik Zalaegerszeg Megyei Jogi Varos stratégiai
fejlesztési irdnyai meghatarozdsaban, a Modern Varosok
Program, valamint a Teriileti- és Telepiilésfejlesztési Operativ
Program (TOP) keretében a megyei jogu varosok szadmara
dedikalt forrasokbol finanszirozott programalapu kulcsprojektek,
projektcsomagok (ITI/ITB) nevesitésénél, megvaldsitasanal.

314/2012. (X1.8.) Korm. rendelet

Projektfelelésként biztositja a Tamogato, és a Kozremiikodo
Szervezet intézményrendszerével vald kapcsolattartast.

Pélyazatok irésa.

Pélyazatfigyelés.

Pélyazati koordinacio, javaslattétel palyazatok benyujtasaval
kapcsolatban.

Palyazatok nyilvantartasa.

Palyazatok irasa, benyujtasa.

A palyazati forrasok felhasznalasanak nyomon kovetése, az
elszamolasok figyelemmel kisérése.

Az Eurdpai Unidhoz kapcsolodo informéaciok nyomon kovetése.

Kapcsolattartdas ~ a  teriiletfejlesztés  kiilonb6zé — szintll
intézményeivel.

Kijelolt projektek nyomon kovetése, lebonyolitdsa a projekt
munkaszervezettel.

gondoskodik az oOnkormanyzati palyazatokhoz sziikséges,
valamint az intézkedési tervnek megfeleld tanulmanytervek
készittetésérol, azok targya szerint szakmailag illetékes hivatali
szervezeti egység bevonasaval,

2015. évi CXLII. tv.
végrehajtasi rendeletei

ZMJVK az Oonkormanyzati
pénzeszkozokbél  és  tamogatasokbol

megvalosuld  beszerzésekrdl — sz6ld
12/2006. (111.07.) onk. rendelet

torvény és

gondoskodik a tervpalyazati eljarasok lefolytatasarol sziikség
szerint a Foépitészi Osztaly bevonasaval,

2015. ¢évi  CXLIII.  torvény a
kozbeszerzésekrol

ZMJVK az Onkormanyzati
pénzeszk6zokbél  és  tamogatasokbol
megvalosulo  beszerzésekrél — sz6lo
12/2006. (111.07) 6nk. rend.

OTEK, ZESZ, OTSZ

7/2006. (V. 24.) TNM rend.

az allamhaztartasrol szolo 2011.
CXCV. térvény

évi

FOEPITESZI OSZTALY

foépitész, varosrendezési szakreferens:

A 2014-2020 kozotti idoszak Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Programja 6.
Fenntarthato varosfejlesztés prioritasa végrehajtasanak soran Zalaegerszeg Megyei
Jogi Varos Integralt Teriileti Programja (ITP) Projektmenedzsmenttel kapcsolatos

feladatok:

szakteriletét érintd feladatokat.

Az ITP el6készitése, végrehajtasa és monitoring tevékenysége soran ellatja a

Feladat megnevezése

Feladatot meghatarozé jogszabaly

a teriiletfejlesztéssel és -rendezéssel a telepiilésfejlesztéssel és -
rendezéssel, tovabba az épitett kornyezet alakitdsaval és
védelmével, valamint az épitésiiggyel kapcsolatos a telepiilési
onkormanyzati feladatokkal kapcsolatos dontéseket a telepiilési
onkormanyzat kozigazgatdsi teriiletére kiterjedd illetékességgel
valo elokészitése,

190/2009. (1X.15.) Korm. rendelet 2. § (5)
bek. ¢) pont
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a varosi telepiilésfejlesztési  koncepcid  kialakitisa, a
telepiilésfejlesztési épitészeti Szempontok érvényesitése,

1997. évi LXXVIII. térvény 9/A. §
314/2012. (X1.8.) Korm. rendelet

az allami foépitészi hataskorében eljaro megyei kormanyhivatallal,

190/2009. (1X.15.) Korm. rendelet 8. § a)

valamint az érintett onkormanyzatok foépitészeivel | pont, 11. § (2) bek.

egyittmikodve eldsegiti az illetékességi teriiletet érintd

tertiletrendezési  és telepiilésszerkezeti tervek Gsszhangjanak

kialakitasat,

részt vesz a telepiiléspolitikai, telepiilésfejlesztési, | 190/2009. (1X.15.) Korm. rendelet 10. §

telepiilésiizemeltetési és az Onkormanyzatok ingatlanvagyon-
gazdalkodasi programjanak elkészitésében és egyeztetésében,
tovabba az 4gazati koncepciok telepiilést érintd részeinek
Osszehangolasaban és véleményezésében. Szakmai véleményével
segiti az dnkormanyzatnak az elé6zéekkel kapcsolatos dontéseinek
elokészitését, allasfoglalasainak kialakitasat,

(2) bek.

egyuttmikodik az illetékes foldhivatallal, az épitésiigyi
nyilvantartast vezeté hatosagokkal és alkalmazo intézményekkel,
az  ¢épitésiigyi és  mas  hatosagokkal, valamint a
véleménynyilvanitasra jogosult allamigazgatasi szervekkel,

190/2009. (1X.15.) Korm. rendelet 11. §
(1) bek.

folyamatosan figyelemmel kiséri a rendezési tervek hatalyosulasat,
tapasztalatairol évente tajékoztatast ad, illetve négyévente
Osszefoglalo jelentést készit a kozgytilés részére,

190/2009. (1X.15.) Korm. rendelet 8. § b)
pont

részt vesz a telepiiléspolitikai, telepiilésfejlesztési koncepciok,
programok és tervek el6készitésében, ezek tarsadalmi és
kozgytilési vitdiban és ott képviseli a teriiletrendezési, épitészeti,
milemlékvédelmi és kdrnyezetvédelmi szempontokat,

314/2012. (X1.8.) Korm. rendelet

iranyitja a rendezési tervek készitését, feliilvizsgalatat és
modositasat, gondoskodik a tervek elkészitésér6l, megrendelésérol
és a tervezé kivalasztasarol, el6késziti a teleptilésrendezési tervek
elkészitését, a rendezési terv el6készitésébe bevonja az
allamigazgatasi, az érintett telepiilési Onkormanyzati szerveket,
valamint  az érintett allampolgarokat, szervezeteket,
érdekképviseleti szerveket, elékésziti a telepiilésrendezési tervek
jovahagyasat, illetve a helyi épitési szabalyzat megallapitasat,

314/2012. (X1.8.) Korm. rendelet
253/1997. (XI11.20.) Korm. rendelet az
orszagos teleplilésrendezési és épitési
kovetelményekrdl (OTEK)

190/2009. (1X.15.) Korm. rendelet 2. § (5)
bek. ¢) pont, 10. §

ZMJIVK az onkormanyzati
pénzeszkozokbol  és  tamogatasokbol
megvalosuld beszerzésekrol sz0616

12/2006. (111.07) énk. rend.

kozremiikodik a teriiletrendezési tervek és a telepiilésrendezési
eszk6z0k  nyilvantartdsara, a  szabalyozasokon  alapuld
adatszolgaltatasra és az ezzel kapcsolatosan felmeriild koltség
megallapitasara vonatkozo helyi szabalyok el6készitésében,

190/2009. (1X.15.) Korm. rendelet 8. § €)
pont

részt vesz - sziikség szerint adatok szolgaltatasaval - az
illetékességi teriiletére vonatkozo6 teriileti és telepiilési informacios
rendszerek kialakitasaban és miikodtetésében,

190/2009. (1X.15.) Korm. rendelet 8. § f)
pont

nyilvantartast vezet a telepiilés, illetve a térség teriiletére késziilt

telepiilésrendezési  eszk6zokrél, valamint - amennyiben az
informaciotechnologiai feltételei biztositottak - gondoskodik a
hatalyos telepiilésrendezési eszkozoknek az Onkormanyzat

honlapjan torténd kdzzétételérol,

190/2009. (1X.15.) Korm. rendelet 10. §
(1) bek. g) pont

kérésre tajékoztatast ad a hatalyos telepiilésrendezési eszkdzokben
foglaltakrol,

190/2009. (1X.15.) Korm. rendelet 10. §
(1) bek. h) pont

épitészeti, miemlékvédelmi kérdésekben képviseli a telepiilés
érdekeit a kiilonboz6 hatésagok és épittetok felé,

190/2009. (1X.15.) Korm. rendelet 8. § ¢),
d) pont

figyelemmel kiséri az épitett és természeti kornyezet allapotat és
sziikség esetén intézkedéseket kezdeményez,

1997. évi LXXVIII. térvény 6/A. §

elokésziti az onkormanyzat helyi épitészeti értékek védelmével
kapcsolatos  szabalyozasat és  figyelemmel kiséri annak
érvényesiilését, gondoskodik az azokkal Gsszefliggd nyilvantartas
vezetésérdl, lebonyolitja a védett épililetek felujitdsara kiirt
palyazatokat és a feltijitasok utdlagos ellenérzését,

190/2009. (1X.15.) Korm. rendelet 10.§
(1) bek. i) pont

ZMJVK az épitett kornyezet helyi
védelmérdl szolo 11/2002. (V.17.) onk.
rend.

a helyi védettség keletkezésének ¢és  megsziintetésének
elékészitése, ingatlan-nyilvantartasban valo atvezetése,

ZMJVK az épitett kornyezet helyi
védelmérdl szolo 11/2002. (V.17.) onk.
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rend. 4.§

a helyi védettség ala helyezett értékek nyilvantartasanak vezetése, | ZMIVK az épitett kornyezet helyi

annak aktualizalasa, védelmérdl szolo 11/2002. (V.17.) onk.
rend. 13. §

véleményezi a helyi védett épiiletek épitési engedélyezési terveit, | ZMIVK az épitett kornyezet helyi

valamint a varos teriiletén tervezett hirdet6berendezések terveit,

védelmérél szolo 11/2002. (V.17.) onk.
rend.

ZMJVK a telepiiléskép védelmérdl szold
42/2017. (XI1.18.) 6nk. rend.

ellatja a helyi épitészeti — miszaki tervtandcs mikodtetésével
kapcsolatos feladatokat,

190/2009. (1X.15.) Korm. rendelet 10. §
(1) bek. j) pont

314/2012. (X1.8.) Korm. rendelet
ZMJVK a telepiiléskép védelmérdl szolo
42/2017. (X11.18.) 6nk. rend.

részt vesz az onkormanyzat teriiletén tervezett épiiletek teriileti,
kdzponti tervtandcsi targyalasan,

252/2006. (XI11.7.) Korm. rendelet

nyilvantartast vezet az épitészet-miiszaki tervtanacson targyalt
tervdokumentaciokrol,

190/2009. (1X.15.) Korm. rendelet 10. §
(1) bek. k) pont

részt vesz a telepiilésfejlesztéshez kapcsoldodd (parkold, reklam,
helyi védett épiiletek, kozteriilet-hasznositas) Onkormanyzati
rendeletek elékészitésében,

feladata az épitészeti program, koncepcido kidolgozasa, a
megvalosithatosag feltételeinek tisztdzdsa a Miuszaki Osztaly
bevonasaval,

RRT, ZESZ, OTEK

véleményezi  az hasznositasi

elképzeléseit,

Onkormanyzati  ingatlanok

részt vesz a kozteriiletek hasznositasaval kapcsolatos eljarasokban,

Zalaegerszeg  Megyei Jogi  Varos
Kozgytilésének a kozteriiletek
hasznalatar6l szolo 47/2004. (XII1.03.)
onk. rend. 6. § (4) bek.

a Miszaki Osztallyal k6zosen részt vesz a kozlekedési koncepcio
kidolgozasaban, gondoskodik annak megvaldsitasarol,

a kozati kozlekedésrdl szold 1988. évi |.
torvény

a kozuti kozlekedésrdl szold 1988. évi |.
torvény végrehajtasarol szolo 30/1988.
(IV.21.) MT rendelet

forgalomképes Onkormanyzati
tartds bérbeadas) eldzetesen
varosrendezési szempontbol,

ingatlan hasznositasat (eladas,
véleményezi  varosfejlesztési,

a varos épitészeti, varosképi, illetve természeti értékeinek védelme
és igényes alakitasa érdekében az épitésiigyi hatosagi engedélyhez
kotott épitési munkakkal kapcsolatban — a helyi adottsagok
figyelembe vételével — a varosépitészeti illeszkedéssel és a
telepiilésfejlesztési célokkal Osszefliggd kovetelmények
kiegyensulyozott érvényesitése, dsszességében az épitett kdrnyezet
esztétikus kialakitasa,

314/2012. (X1.8.) Korm. rendelet
ZMJVK a telepiiléskép védelmérdl szold
42/2017. (XII.18.) 6nk. rend.

a varos épitészeti, varosképi, illetve természeti értékeinek védelme
¢és igényes alakitasa érdekében az épitésiigyi hatosagi engedélyhez
nem kotott egyes épitési munkakkal kapcsolatban — a helyi
adottsagok figyelembe vételével — a varosképi illeszkedéssel
kovetelmények érvényesitése, 0sszességében az épitett kornyezet
rendezett és esztétikus kialakitasa,

314/2012. (X1.8.) Korm. rendelet
A telepiiléskép védelmérdl szolo 42/2017.
(X11.18.) 6nk. rendelet

szakmai felelésként végzi az osztaly feladatkorébe tartozo
kozbeszerzési  eljarasokkal ~ kapcsolatos  feladatokat a
kozbeszerzéseket megbizas alapjan lebonyolitd kiilsé szervezet
kozremitkodésével.

2011. évi CVIIL toérvény és végrehajtasi
rendeletei

20/2013. (IX.01.) sz. belsd szabalyzat a
Kozbeszerzési Szabalyzatrol

Félévente beszamol a polgarmesternek és a jegyzonek az adott
iddszak beszerzési eljarasairdl az alabbi adatok feltiintetésével:

- beszerzési eljaras targya

- beszerzés becsiilt értéke

Zalaegerszeg Megyei Jogii  Varos
Kozgytilésének az Oonkormanyzati
pénzeszkozokbdl  és  tdmogatdsokbol
megvalosuld beszerzésekrol sz016
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- beszerzési eljaras meginditasanak idépontja

- beszerzési eljaras fajtaja

- Dbiralati szempont meghatarozasa (legalacsonyabb
ajanlati ar vagy az Osszességében legelonydsebb ajanlat)

- ajanlattételre felkért szervezetek neve és cime

- a rendelet 5. § (3) bekezdésének alkalmazéasara sor
keriilt-e

- targyalasra sor keriilt-e

- birald munkacsoport
javaslata

- dontéshozatal idépontja

- nyertes ajanlattevé neve és cime

- nyertes ajanlat netto értéke

tagjai ¢és dontés-elokészitd

12/2006. (I111.07.) dnk. rend.

kozremiikodik az arculati kézikony elkészitésében

Elokésziti az onkormanyzat  telepiiléskép-védelemmel
kapcsolatos  szabalyozasat,  figyelemmel  kiséri  annak
érvényesiilését éls gondoskodik az azzal dsszefiiggd nyilvantartas
vezetésérol

190/2009.(1X.15.) Korm. rendelet 10. §
(1) bek. i) pont

Evente egy alkalommal az arculati kézikonyvvel és a
telepiilésképi rendelettel Osszefiiggésben, az Onkormanyzat
honlapjan miikodtetett értékeld feliiletre beérkezett véleményeket
kiértékeli €s ismerteti a képviselo-testiilettel

(4) bek.

314/2012.(X1.8.) Korm. rendelet 43/B. §

EPITESHATOSAGI OSZTALY
épitésiigyi szakreferens:

Ellatja Zalaegerszegi jaras teriiletén /mint jaras székhely telepiilés/ az els6
foku épitéshatosagi feladatokat,

2016. évi CL. torvény (Akr.)
16. § (1) a) pontja, 17. §
343/2006. (XI11.23.)) Korm.
rendelet 1. § (1) bek.

66/2015. (111.30.) Korm. rend.

Eljaras fajtak:

Engedélyezési eljarasok: 6sszevont, épitési, hasznalatbavételi, fennmaradasi,
bontasi engedélyezés, engedély hatalyanak meghosszabbitasa, jogutddlas,
orszagos épitési kovetelményektdl vald eltérés, engedélyezése, kérelmek
elbiralasa soran ezekkel kapcsolatos kotelezési és végrehajtasi eljarasok
lefolytatasa

1997. évi LXXVIIL tv. 34. §,
36.§,47. §

2016. évi CL. torvény (Akr.)
312/2012. (XI. 8) Korm.
rendelet 17-49. §

Tudomasul vételi eljarasok: hasznalatbavétel tudomasulvételi, jogutodlas,
veszélyhelyzet esetén épités tudomasul vétele,

1997. évi LXXVIIL tv. 34. §,
2016. ¢évi CL. torvény (Akr.)

Hatdsagi bizonyitvany kiallitasa 312/2012.  (X1.8.) Korm.
rendelet 50-56. §

Epitésiigyi hatosagi szolgaltatas /ETDR/- szakmai nyilatkozat tétele 312/2012.  (X1.8.) Korm.
rendelet 2. §, 3. §

Epitésiigyi engedélyezési eljdras keretében feladata:

Benyujtott kérelmek tekintetében vizsgalja hataskorét, illetékességét ill. | 343/2006. (XI1.23.) Korm.

kizaras

rendelet 1.§, Akr. 16. §, 17 .§,
22. § (4) bek.

Elektronikus dokumentacids rendszer /ETDR/ hasznalata az engedélyezés
soran — papir alapon érkezd kérelmek digitalizalasa (feltoltése ETDR
rendszerbe), mellékelt épitészeti miiszaki tervdokumentaciok adathordozén
vald benytijtisa esetén ETDR rendszerbe valo feltoltése, eljaras meginditasa

Etv. 53/B.§, 312/2012. (XI1.8.)
Korm. rendelet 7. § - 8. §

Szabalytalan, engedély nélkiili épités feltdrasa esetén megkeresi az
épitésrendészeti eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkezd hatosagot.

312/2012.  (X1.8.) Korm.
rendelet 19. §

343/2006. (XI11.23.)) Korm.
rendelet

Eljaras visszautasitasa /nem el6irt formaban vald kérelembenyujtas/

Akr. 36. §, 46. § (2) bek.
312/2012. (X1.8.) Korm. 7. §

Epitési engedélyezési eljirds:
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tervez0i jogosultsagok vizsgalata

312/2012.
rendelet 18. §
266/2013.(VII. 11.) Korm. r

(X1.8.) Korm.

ligyfélkor megallapitisa ¢s az lgyfelek adatainak lehivasa a Takarnet|312/2012.  (XI.8.) Korm.
nyilvantartasbol rendelet 4. § és Akr. 5. §
fiiggbhatalya dontésben épitteték és  tigyfelek értesitése az eljaras | 312/2012.  (X1.8.))  Korm.

meginditasarol, tigyintézési hataridorol, helyszini szemlérdl, nyilatkozattételi
lehet6ségekrol

rendelet 10. §, Akr. 43. §

kérelmek ¢és a mellékletiiket képezd épitészeti- miiszaki dokumentacio
vizsgélata

312/2012. (X1.8.) Korm. r. 8.
melléklet

253/1997. (XII. 20.) Korm.
rend. (OTEK),
helyi  szabalyozasok/ZESZ,
sth./

hidnyos vagy hibas kérelem és miiszaki tervdokumentéci6 esetén a kérelmezd | Akr. 44. §

felszolitasa hianypotlasra, 312/2012.  (X1.8.) Korm.

rendelet 11. §

a kérelem tartalmanak komplex, anyagi jogi vizsgalata — az épitési| 1997. évi LXXVIIL. tv.

kovetelményeknek valé megfeleléség szempontjabdl, helyi épitési | 253/1997. (XII. 20.) Korm.

szabalyzatoknak valo megfelelés , telepiilésképi vélemény figyelembevétele | rend.
312/2012. (X1.8.) Korm. rend.
helyi  ¢épitési  szabalyzatok,
telepiiléskép védelmi
rendeletek

Szakhatosagok bevonasa az eljarasba ETDR-ben hozzaférés biztositsa 312/2012. (XI. 8. Korm.
rendelet 12. §, 5. 6. melléklet.
Akr. 55. §-57. §

531/2017.(X11.29.) Korm. r.

helyszini szemle megtartasa, helyszin vizsgalata

AKR. 68.§, 312/2012. (XI1.8.)
Korm. rendelet 6. §,

az épitéshatoésagi engedély megadasardl, vagy megtagadasarol hatarozat

1997. évi LXXVIIL tv. 34. §

meghozatala - ETDR sablon hasznalataval — ETDR feliiletre feltoltve, | Akr. 80. §, 81. §

dokumentacié hozzacsatolasaval 312/2012.  (X1.8.) Korm.
rendelet 18. §

hatarozat véglegesitése Akr. 82. §

Hasznalatbavételi engedélyezési eljards:

hasznalatbavételi engedélyezés lefolytatasanak esetkorei, elektronikus épitési | 312/2012.  (XI.8.) Korm.

naplok ellendrzése/v. papir alapu épitési naplo 0sszesitd lapjanak becsatoldsa

rendelet 39. §

az engedélyezett épitési munkak ellenérzése, helyszini szemle lefolytatasa,

1997. évi LXXVIIL tv. 47. §

engedélytdl eltérés esetén. vagy nem teljes korli késziiltség esetén kotelezési | 312/2012. (X1.8.) Korm.
eljaras lefolytatasa rendelet 16. §
hasznalatbavételi engedély megadasardl, vagy megtagadasardl hatarozat | 312/2012. (X1.8.) Korm.

meghozatala - ETDR sablon hasznalatival — ETDR feliiletre feltoltve,
dokumentacié hozzacsatolasaval

rendelet 40. §, 41. §
2004. évi CXL. tv. 71.§,72. §

hatarozat véglegesitése

Akr. 82. §

Fennmaraddsi engedélyezési eljards:

(folyamata, mint épitési engedélyezés)
tényallas tisztazasa, helyszini szemle lefolytatdsa mellet a késziiltségi fok
megallapitasa és épités idejének rogzitése, szabalyossa tétel

312/2012.  (X1.8.) Korm.
rendelet 43. §
253/1997. (XII. 20.) Korm.
rend.(OTEK),

helyi épitési szabalyzatok

fennmaradasi engedély megaddsa esetén hatarozathozatal (egyben
hasznalatbavétel/tovabbépités) - ETDR sablon hasznalatival — ETDR
felilletre feltdltve, birsdg szamitasa, dokumentacid hozzacsatolasaval,
egyidejlileg ¢épitési birsag kiszabasa, / esetleg szabalyossa tételre vald
kotelezés/

Elutasités esetén egyben bontésra kotelezés

Etv. 49.§., 312/2012. (XI1.8.)

Korm.  rendelet  44. 8,
245/2006. (X11.5.) Korm. rend.,
Akr. 80. §, 81. §,

helyi épitési szabalyzatok,

hatarozat véglegesitése

Akr. 82.§

Bontasi engedélyezési eljaras:
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Bontasi engedélykérelmek elbiralasa (folyamata, mint épitési engedélyezés)

312/2012.  (X1.8.) Korm.
rendelet 7. §, 8. § és 45.-46. §

Bontési engedély megadasa- ETDR sablon hasznilataval — ETDR feliiletre
feltdltve, dokumentacié csatolassal

312/2012.  (X1.8.)  Korm.
rendelet 7. §, 8. § és 47-49. §

hatarozat véglegesitése

Akr. 82. §

Engedély hatalyanak meghosszabbitdsa:

Epitési és bontasi engedély esetén hatalyanak lejarta eldtt hatosagi ellendrzést | 312/2012.  (X1.8.) Korm.
kovetben felhivas kiildése, kérelemre vizsgalat és hatarozattal dontés rendelet 50. §
Engedély hatalydnak meghosszabbitisa (és/vagy egyéb intézkedés) | 312/2012.  (XI1.8)  Korm.
hatarozattal rendelet 52. §
Hatarozat véglegesitése Akr. 82.§
Szabdlytalanul végzett épitési munka tudomdsra jutdsat kovetden, |312/2012.  (XI1.8.)  Korm.
épitésrendészeti eljardsra az épitésfeliigyelet megkeresése ryendelet,
Etv.
343/2006. (XI11.23.)  Korm.
rendelet
Osszevont engedélyezési eljdrds:
elvi keretengedélyezési szakasz — tigyféli kor megallapitasa, szakhatosagi kor | 312/2012.  (X1.8))  Korm.
megallapitasa, érvényessége — dontés 6nalld jogorvoslattal nem tamadhaté | rendelet 24. §
végzésben Akr. 81. § (3) bek.
Epitési engedélyezési szakasz / mint épitési engedélyezési eljaras/ 312/2012. (X1.8.) Korm.
rendelet 28. §
Epitésiigyi hatésdagi tudomdsulvételi eljirdsok:
Jogutodlas tudomasul vétele — végzésben 312/2012.  (X1.8.)  Korm.
rendelet 53. §
Hasznalatbavétel tudomasul vétele — helyszini szemle soran tényallas|312/2012.  (XI.8.) Korm.
tisztazasa rendelet 54. §
hallgatassal tudomasul veszi, tudomasul vétel mellett /hatésagi bizonyitvany | 312/2012.  (X1.8.))  Korm.
kiallitasa/ illetékes foldhivatal megkeresése végzésben ingatlan-nyilvantartas | rendelet 54. §
atvezetéséhez Akr. 80. §, 81. §
kotelezi az tigyfelet az ingatlan-nyilvantartasi valtozasi vazrajz OENY-be |312/2012.  (X1.8.) Korm.
val¢ feltoltésre, egyéb em engedély koteles munkak elvégzésére, rendelet 54. §
Akr. 80. §, 81. §
hatarozat véglegesitése Akr. 82. §
hasznalatbavétel tudomasul vételét megtagadja, hasznalatot megtiltja|312/2012.  (X1.8.) Korm.
alakszer(i hatarozattal rendelet 54. §
Akr. 80. §, 81. §
Veszélyhelyzet esetén épitési tevékenység, vagy bontas tudomasul vétele | 312/2012. (X1.8.) Korm.
hallgatassal épitési birsag nélkiil, vagy elutasitasarol hatarozattal dont rendelet 55. §
Akr. 80. §, 81. §
Hatosagi bizonyitvany kiallitdsa - helyszini szemle alapjan — ingatlan- | 1997. évi LXXVIIL tv. 34. §
nyilvantartasi atvezetéshez /épiilet feltiintetés v. torlés/ 312/2012. (X1.8.) Korm.
rendelet 56. §
Akr. 95. §
Ingatlan cimének igazolasa 312/2012.  (X1.8) Korm.
rendelet
345/2014. (XI11.23.)  Korm.
rendelet

HUMANIGAZGATASI OSZTALY

ovodai szakreferens, intézményfenntartasi szakreferens, kozmiivelodési szakreferens,
intézményfenntartasi referens, ifjusagi referens, sportiigyi szakreferens:

A 2014-2020 kozotti idoszak Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Programja 6.
Fenntarthato varosfejlesztés prioritasa végrehajtasanak soran Zalaegerszeg Megyei
Jogu Viaros Integralt Teriileti Programja (ITP) Projektmenedzsmenttel kapcsolatos

feladatok:

32



Az ITP el6készitése, végrehajtasa és monitoring tevékenysége
sorén ellatja a szakteriiletét érintd feladatokat.

Alapfeladatok:

gondoskodik a miivelddéspolitikai célok megvalositasarol, a helyi
koznevelési, kozmiivelddési, szocialis és gyermekjoléti
szolgaltatasokkal és egészségiigyi ellatassal kapcsolatos igények
kielégitésérdl, a feltételek biztositasarol, tovabba ellatja az
intézményekben folyo tevékenység torvényességi feliigyeletét

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l
sz016 2011. évi CLXXXIX tv. 13. §
(1) bek. 4.,6.,7.,8.,8. a

A muzedlis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrol szolo 1997. évi CXL
tv.

A nemzeti koznevelésrdl szol6 2011.
évi CXC. torvény (NKt.) 83. § (2), (3)
bek., (4) bek. a), b), h) pont

A szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szol6 1993. évi III. torvény
Az egészségligyi sz016 1997. évi CLIV.
térvény

A gyermekek védelmérél és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. tv.

elkésziti és a jogszabalyban meghatarozott idokozonként aktualizalja
Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos esélyegyenldségi programjat

Az egyenl6 banasmodrol és az
esélyegyenldség eldmozditasarol szolo
2003. évi CXXV. torvény 31. §

Helyi Esélyegyenldségi Forum miikddtetése

Az egyenl6 banasmodrol és az
esélyegyenldség elémozditasarol szold
2003. évi CXXV. torvény

a helyi esélyegyenldségi program
elkészitésének részletes szabalyairdl
sz016 2/2012. (V1. 5.) EMMI rendelet

dontésre eldkésziti az dgazatban dolgozo kozalkalmazottak lakascéli
munkaltatdi koleson iranti kérelmeit

ZMJVK az onkormanyzat altal
fenntartott koltségvetési
intézményekben dolgozd
kozalkalmazottak lakashoz jutasanak,
valamint lakasuk felujitasanak és
korszeriisitésének tdmogatasarol szo16
2/2003. (II. 07.) 6nk. rendelete 7. § (1)
bek.

javaslatot készit a szakosztaly irAnyitasa ala tartozo agazatok éves
koltségvetésére

Az allamhaztartasrol szold 2011. évi
CXCV. torvény

Az allamhaztartasrol sz6lo térvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet és a mindenkori
koltségvetési torvény tervezete

Az onkormanyzat altal nyujtott tamogatasokrol sz616 megallapodasok
elo- és elkészitése

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. torvény, Az allamhaztartasrol
$z616 torvény végrehajtasarol szolo
368/2011.(XIl. 31) Korm. rendelet, a
mindenkori koltségvetési rendelet,
Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos
Kozgylilésének 8/2015. (111.13.)
onkormanyzati rendelete az
onkormanyzat ltal nyujtott
tamogatasok és az allamhéztartason
kiviili forras atvételének szabalyair6l

Koznevelési feladatok:

Gondoskodik a gyermek- és ifjisagvédelmi tevékenységek ellatasarol

Nkt. 83. § (2) bek. €)
a nevelési-oktatasi intézmények
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mitkodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol sz616
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet
168-169. §

Ellatja az dnkormanyzati kdznevelési intézmények mitkodésének
torvényességi ellendrzésével kapcsolatos feladatokat

Nkt. 83.§ (2) ¢)

ellendrzi a pedagodgiai programot, hazirendet, szervezeti és mikodési
szabalyzatot, jovahagyasuk el0készitése abban az esetben,
amennyiben az abban foglaltak alapjan a fenntartéra nézve
tobbletkotelezettség harul

ovodai munkatervek véleményezésének eldékészitése

Nkt. 25. § (4) bek., 26. § (1) bek., 83. §
(1)-(2) bek.

20/2012. (VII1. 31.) EMMI rendelet 3.
§

Az dnkormanyzati kdznevelési intézményekkel, valamint a
vagyonkezelésbe adott dnkormanyzati tulajdonban 1évé ingatlanban
miikddé intézményekkel 6sszefiiggd képviselbtestiileti hataskorbe
tartozo dontések elokészitése, végrehajtasa

Nkt. 21. § (2) bek., 25. § (4) bek., 49. §
(1)-(3) bek., 67. § (2) bek., 74. § (1),
(4).76. §, 83-85. §

az dnkormanyzati 6vodak szolgaltatasai igénybevételével kapcsolatos
kérdésekben a dontések el6készitése, végrehajtasa, valamint a
masodfoku (fenntartdi) dontések elokészitésében vald kozremiikodés

Nkt. 37. § (2)-(3) bek., 49. § (2) bek.,
20/2012. EMMI rendelet 12. §, 20. §
(1) bek.

a tankotelezettség megkezdésének, a gyermek iskolaba 1épéséhez
sziikséges feladatok ellatasa

NKt. 45. § (2), (4) és (8) bek.,

Az 6vodai felvételekkel, elhelyezésekkel 6sszefliggd tajékoztatas és
ezzel kapcsolatos feladatok végrehajtasa

Nkt. 37. § (2) bek., 49. § (3) bek.,
20/2012. EMMI rendelet 20. § (1)-(2¢)
bek.

Az agazati irdnyitasért felel6s minisztériumok altal elrendelt agazati
felmérések elkészitése

229/2012. (V111.28.) Korm. rendelet

Az intézmények targyi, személyi és szakmai feltételeinek folyamatos
figyelemmel kisérése, elemzése

20/2012. EMMI rendelet 2. sz.
melléklet

a polgarmester hataskorébe tartozé munkaltatoi intézkedések
elékészitésében valo részvétel

Nkt. 83.§ (2) f)

Kozmiivelddési, kozgyiijteményi és miivészeti tevékenységgel dsszefiig

o6 feladatok:

egyiittmikodik és kapcsolatot tart a kiilonb6z6 szakmai-miivészeti
kozosségekkel, diakonkormanyzatokkal, alapitvanyokkal,
egyesiiletekkel

A nemzeti kdznevelésrél sz616 2011.
évi CXC tv. 48. §, A muzealis
intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmivel6désrol szolo
1997. évi CXL tv.

ZMJV kételezé onkormanyzati
kozmiivel6dési feladatairdl szolo
18/1999. (VI. 18.) sz. 6nk. rend. 4. §
(5) bek. a)

a lakossag miivel6dését szolgald kdzosségi szinterek mitkodési
feltételeinek biztositasa,

1997. évi CXL tv. 76-80. §,
ZMJV kételezé dnkormanyzati

kozmiivel6dési feladatairdl szolo
18/1999. (VI. 18.) sz. onk. rend. 4. §

)

A miivészeti intézmények, tovabba a lakossag miivészeti
kezdeményezéseinek, 6nszervezédéseinek tamogatasa, a miivészeti
alkotdé munka feltételeinek javitasa és a miivészeti értékek
létrehozasanak, megdrzésének segitése

1997. évi CXL tv. 76-80. §

segiti a kulturalis hagyomanyok és értékek apolasat, a miivel6désre
szervezO0do kozosségek tevékenységét, a lakossag életmddja javitasat
szolgald kulturdlis célok megvaldsitasaban

1997. évi CXL tv.
ZMIV 18/1999 (V1. 18.) sz. dnk. rend.

4.§2)b)

figyelemmel kiséri az dntevékeny miivészeti egylittesek, csoportok,
egyesiiletek, alapitvanyok tevékenységét

ZMIV 18/1999. (VI .8.) sz. 5nk. rend.
480

figyelemmel kiséri és segiti a peremkertileti kozosségek szakmai
tevékenységét, koriilményeik javitasat

1997. évi CXL tv. 76. § (2) bek.

kozremiikddik a varos nemzetkdzi kulturalis kapcsolatainak
szervezésében

ZMIJV 18/1999. (VI. 18.) sz. 8nk. rend.
4800

Zalaegerszeg Véaros Miivészeti Osztondijarol

ZMIV Kozgytilésének 10/2007. (111
09.) szamu 6nkormanyzati rendelete
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a kdzmiivelddés helyi iranyitasa, a kdznevelési intézmények
kozmiivelddésének szakmai segitése

ZMIJVK 18/1999. (VL. 18.) sz. 6nk.
rend. 5. §

a felnétt lakossag €s az ifjusag szamara nyilvanos konyvtari
szolgaltatas szervezeti és mikodési feltételeinek biztositasa

1997. évi CXL tv. 53. § (2)-(3) bek,,
55.§, 60. §

Szocidlis és gyermekjoléti szolgaltatasokkal, valamint egészségiigyi ellatassal kapcsolatos feladatok:

Egészségligyi, szocialis és gyermekjoléti intézményfenntartoi
feladatok (Részletes feladatok meghatarozasa az SZMSZ szerint.)

A szocidlis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szol6 1993. évi I1I. térvény,
Az egészségiigyi sz016 1997. évi CLIV.
torvény, A gyermekek védelmérol és a
gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI. tv.

ZMIVK 6/2007. (11.9.) dnkormanyzati
rendelete a Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatarol

a gyermekétkeztetéssel kapcsolatos dontések elokészitése,
végrehajtasa és ellendrzése

ZMIVK 3/1991. (111.7.) 6nkormanyzati
rendelet
1997. évi XXXI. tv. 146-148. §

elkésziti és a jogszabalyban meghatarozott idé6kozonként aktualizaljal
Zalacgerszeg Megyei Jogi Varos Szocialis Szolgaltatastervezési
Koncepcidjat

1993. évi 111 torvény 92. § (3) bek.

elkésziti és meghatarozott idékozonként aktualizalja Zalaegerszeg
Megyei Jogi Varos Iddsiigyi Koncepcidjat, kapcsolatot tart az
id6siigyi civil szervezetekkel

252/2012. (XI1.20.) KGY hatarozat

ellatia az Onkormanyzat fenntartasdban mikodo
gondoskodast nyljtd szocidlis és  gyermekjoléti
mikodésének ellenérzésével kapcsolatos feladatokat

személyes
intézmények|

1993. évi 1IL. torvény 92/B. (1) bek. b)
pont

intézkedik a téritési dij hatraléknak a behajtasarol az altalanos

29/1993 (11.17.) Korm. rendelet

érdekképviseleti forum munkajaban

kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény, illetve az[Zalaegerszeg Megyei Jogi  Varos|

adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. torvény szabalyainaklKozgytilésének — az Oonkormanyzati

alkalmazasaval. hatosagi iigyek végrehajtasarol szolod
10/2018. (Iv.13.) Oonkormanyzati
rendelete

kozremiikodik a bentlakdsos szocidlis intézményben mikodo1993. évi III. térvény 99. §

gondoskodik a sziinidei gyermekétkeztetés megszervezésével és
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. tv.

Zalaegerszegi Szocidlis Tarsuldssal kapcsolatos feladatok:

Szocialis intézményfenntartdi feladatok
(Részletes feladatok meghatarozasa az SZMSZ szerint.)

A szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol sz6lo 1993. évi III. torvény,
SZMSZ

ZMJVK 106/2013. (VI. 20.) sz.
hatarozata A Zalaegerszegi Szocialis és
Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Tarsulas
tarsulasi megallapodasanak elfogadasarol
ZMJVK 183/2015. (X.22.) sz.
hatarozata. A Zalaegerszegi Szocialis
Tarsulas tarsulasi megallapodasanak
modositasa

ellatja a szocidlis tarsulds miikddésével kapcsolatos feladatokat a
Zalaegerszegi Szocialis Tarsuléds és Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala kozotti munkamegosztasi megallapodas
alapjan

Szocialis és|
Alapszolgaltatasi
Tanacsa 11/2013.

Zalaegerszegi
Gyermek;joléti
Tarsulas Téarsulasi
(X.29.) sz. hatarozata
A Zalaegerszegi Szocidlis Tarsulas
tarsulasi megallapodasanak modositasa

Gondoskodik:

|Az Id6siigyi Tandcs adminisztrativ feladatainak ellatasarol. EnneklZMJVK 40/2012. (1V.12.) sz. kgy.
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lkeretében hatarozata
a) kapcsolatot tart a wvaros teriiletén az idések érdekében
tevékenykedd intézményekkel, civil szervezetekkel, nyugdijas|
egyesiiletekkel, klubokkal,

b) az Idésiigyi Tanacs véleménye, javaslatai alapjan elkésziti az éves|
feladattervet, tovabba szervezi a végrehajtasukkal kapcsolatos
feladatokat,

¢) gondoskodik az iilések Osszehivasanak technikai lebonyolitasarol
(pL.: a meghivok kikiildésérdl) és az iilés zavartalan lebonyolitdsahoz
sziikkséges targyi feltételek biztositasarol. A meghivé napirendjét
elézetesen egyezteti az 1d6siigyi Tanacs elndkével.

d) ellatja a miikodéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,

gondoskodik az {ilések jegyz6kdonyvének 30 napon Dbeliili

ellatasarol

elkészitésérol,

e) gondoskodik az Idésiigyi Tanacs altal hozott dontések]

végrehajtasarol.

a helyi Szocialpolitikai Kerekasztal adminisztrativ feladatainak{1993. évi III. torvény 58/B. § (2) bek.

Ifjusagpolitikai feladatok:

segitséget nyujt a didkdnkormanyzatok tevékenységéhez, 2011. évi CXC tv. A nemzeti
érdekérvényesitésiik hatékonysaganak noveléséhez koznevelésrol 48. § (3), (4)

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l
sz016 2011. évi CLXXXIX tv. II.
fejezet

13. § (1) bek. 15.

tamogatast nyjt az ifjusagi civil szervezetek 1étrejottéhez Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l
sz016 2011. évi CLXXXIX tv. Il.
fejezet
13.§ (1) 15.

tamogatas a helyi felsdoktatasban tanulo hallgatok, valamint a Zalaegerszeg Megyei Jogl Varos

kiemelkedd tanulmanyi eredményeket elérd hallgatok részére Kozgytlésének 27/2011. (XI1.02.)
Onkormanyzati rendelete

a Pécsi Tudomanyegyetem zalaegerszegi kollégiumi féréhelyei ZMIV Kozgylilésének 9/2004. (111. 05)

elnyerésének palyazati rendjérol szamu Onkormanyzati rendelete

egyéb feladatok:

a)
b)

részt vesz az ifjusagpolitikai koncepcidhoz kapcsolddo cselekvési terv végrehajtasaban,

évente elkésziti az ifjisag érdekében tett helyi intézkedésekrol, azok hatasarol és az ifjusagi cselekvési
terv idészakos megvaldsulasardl a Zalaegerszeg MJV Kozgyiilése Oktatasi, Kulturalis, Ifjasagi és Sport
Bizottsaga elé keriil6 eldterjesztést,

c) jelez és kozvetit a dontéshozok felé, tajékozodik és képviseli a varos ifjusdganak érdekeit a helyi,

d)

e)

9)

regiondlis és orszagos, miniszteridlis szinti forumokon, meghivasos alapon részt vesz azok
munkajaban,

ellatja az Oktatasi, Kulturalis, Ifjusagi és Sport Bizottsag, az Ifjusagi és Sport Albizottsag és a
Kozgytilés altal meghatarozott végrehajtasi feladatokat, elokészitd tevékenységével segiti a
dontéshozatalt,

gondoskodik a szakteriilet rendelkezésre allo pénzeszkodzei felhasznalasanak tervezésérdl és a
rendeltetésszert felhasznalasrol,

a Zalaegerszegi Csalad- és Gyermekjoléti Kozponttal és a koznevelési intézmények gyermek- és
ifjasagvédelmi feladatokat ellatd pedagogusaival egylittmiikodve részt vesz a megel6zé gyermek- és
ifjisagvédelmi feladatok koordinalasaban, prevencios programok szervezésében. Munkajat a megel6z6
tevékenység szerepldivel szoros egyiittmiikodésben végzi,

éves gyakorisaggal képzéseket szervez a diakkozéletben tevékenykedo fiataloknak.

Sport feladatok:

a helyi testnevelési és sport-feladatok és fejlesztési cél-kitlizéseinek |2004. évi L. tv. 55. § (1) bek. a) pont
meghatarozasa

kozremiikddik a sportintézmények miikddtetéséhez sziikséges fel- 2004. évi L. tv. 55. § (1) bek. c¢) pont
tételek biztositasaban
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gondoskodik a sportpolitikai célkitlizések megvalositasarol, ennek | 2004. évi L. tv. 55. § (3) bek.
érdekében iranyitja, szervezi és koordinalja a helyi sport-
szervezetek tevékenységét

javaslatot készit a sportagazat éves koltségvetésére 2004. évi 1. tv. 55. § (5) bek.
Kozremiikodik a didksport, a szabadiddsport; feltételeinek 2004. évi L. tv. 55. § (3) bek. ¢) pont
biztositasdban

szervezi a varos, varoskdrnyék didkolimpiai, iskolak kozotti 2004. évi L. tv. 55. § (3) bek. c¢) pont
versenyeit, bajnoksagait

Kozremiikodik a varosi, alapfoku egyéni és csapatbajnoksagok, 2004. évi L. tv. 55. § (3) bek. ¢) és d)
kupak, tornak szervezésében, részt vesz a rangos hazai és pont

nemzetk6zi didksportesemények eldkészitésében

ellatja az Oktatasi, Kulturalis, Ifjusagi és Sport Bizottsag, a 2004. évi L. tv. 55. § (3) bek.
Didksport Bizottsagok iigyviteli s gazdalkodasi feladatait

ellendrzi az onkormanyzati timogatasok felhasznalasat 2004. évi L. tv. 55. § (3) bek.

a helyi sportfeladatok ellatasa érdekében egyiittmiikodik a varosi, a | 2004. évi . tv. 55. § (1) bek. b) pont
megyei €s orszagos sportszervekkel, sportban érdekelt tarsadalmi és
gazdasagi szervezetekkel

kozgytilési, bizottsagi eldterjesztések, tajékoztatok elokészitése, Kozgyilési SZMSZ
hatarozatok végrehajtasa
Figyelemmel kiséri a Varosi Sportlétesitmény Gondnoksag Kozgytilési SZMSZ

Intézménye miikodését és ellatja szakmai feliigyeletét
kozremiikodik a Iétesitmények hasznalataval kapcsolatos igények 2004. évi L. tv. 55. § (1) bek. ¢) pont
koordinalasaban
javaslatot készit a sport szakember lakasok bérlékijelolésére Kozgyiilési SZMSZ 51. § (4) bek. 10.
pont

egyeb feladatok:

- ellatja az Egerszegi Sport és Turizmus Kft-vel kotott hasznositasi szerzodésbol adodd szervezési,
koordinaciods és ellendrzési feladatokat

SZOCIALIS ES IGAZGATASI OSZTALY

Az osztaly alapvet6 feladatai a pénzbeli és természetben nyujtott szocidlis és gyermekvédelmi ellatdsok dontés-
elokészitése, a lakasgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Szocialpolitikai csoport:
szocialpolitikai szakreferens, szocialpolitikai referens:

Dontésre eldkésziti a polgarmester, szakbizottsag, ill. a jegyz6 hataskorébe tartozo alabbi, kdtelezben elldtando
szocialis, gyermekvédelmi és gyamhatdsagi ligyeket:

atmeneti segély 1993. évi I11. térvény 45. § (3) bek.
ZMJVK 3/2015. (I1.13.) or. 23. §
méltanyossagi segély 1993. évi III. tv. 45. § (3),

ZMJVK 3/2015. (I1.13.) 6r. 24. §
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és pénzbeli tamogatas 1997. évi XXXI. tv. 19-20/B. §
149/1997. (1X.10.) Korm. rendelet 65-
68/E. §

331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. §
(1) bekezdés g) pont

temetési segély 1993. évi III. tv 45. § (1) bek.,
ZMJVK 3/2015. (I1.13.) 6r. 21. §
koztemetés 1993. évi II1. tv. 48. §

63/2006. (IT1.27.) Korm.rend. 34. §
ZMJVK 3/2015. (I1.13.) 6r. 29. §
hatranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzet 1997. évi XXXI. tv. 67/A. §

149/1997. (1X.10.) Korm. rend. 83/A. §,
331/2006. (XII. 23.) Korm. rend. 3. § (1)
bekezdés 1) pont
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A lakasfenntartasi tdmogatas, az aktiv koruak ellatasa, a méltanyossagi kozgyogyellatds, az addssagkezelési
szolgaltatas ligyekben az 1993. évi IIL. tv. 134/C. § (2)-(4) bekezdései és a 63/2006. (111.27.) Korm.rend. 66. §
(2) és (4) bekezdései alapjan, valamint a rendszeres gyermekvédelmi segély és a méltanyossagi apolési dij
igyekben ZMJVK 3/2015. (I1.13.) 6r. 30. § (3)-(4) bekezdései alapjan jar el.

Dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo alabbi, onként vdllalt szocialis, gyermekvédelmi és

gyamhatdsagi tigyeket:

tiizifa tAmogatas

1993. évi 111 tv. 45. § (1) bek.
ZMIVK 3/2015. (IL.13.) &r. 23/A. §

megélhetési tamogatas

1993. évi IIL tv. 45. § (1) bek.
ZMJVK 3/2015. (I1.13.) 6r. 18. §

gydgyszertamogatas

1993. évi IIL. tv. 45. § (1) bek. c) pont
ZMJVK 3/2015. (IL.13.) 6r. 19. §

lakasfenntartasi segély

1993. évi IIL. tv. 45. § (1) bek. a) pont
ZMIJVK 3/2015. (11.13.) 6r. 20. §

gyermekétkeztetési tamogatas

1993. évi I1L. tv. 45. § (1) bek.
ZMJVK 3/2015. (IL.13.) ér. 28. §

Bursa Hungarica 6sztondij

1993. évi I1L. tv. 45. § (1) bek.
ZMJVK 3/2015. (IL.13.) ér. 25-27. §

egyszeri nevelési juttatas

1993. évi I1L. tv. 45. § (1) bek.
ZMIVK 3/2015. (IL.13.) 6. 24/A. §

alacsony nyugdijjal rendelkezok tAmogatasa

1993. évi II1. tv. 45. § (1) bek.,
40/2004. (X.29.) sz. or. 2. § ¢), 3. § (3)
bek, 6. §

szocidlis krizisalap timogatas

1993. évi I1L. tv. 45. § (1) bek.
ZMJIVK 3/2015. (IL.13.) 8r. 22/A. §

lakhatasi krizisalap tdmogatas

1993. évi 111 tv. 45. § (1) bek.
ZMIVK 3/2015. (IL.13.) 6r. 22. §

Gyogyaszati segédeszkdz timogatas

1993. évi 111 tv. 45. § (1) bek.
ZMIVK 3/2015. (IL13.) 6r. 19/A. §

A polgarmester ill. a jegyz6 gondoskodik:

gyamhatosagi ligyekben a gondozasi dij fizetési kotelezettség
nyilvantartasarol, az éves feliilvizsgalathoz kornyezettanulmany
készitésérol, a gondozasi dij hatralék torlésérol

149/1997. (1X.10.) Korm. rendelet 117. §
(1) bek. b) pont, 118. § (2)-(3) bek.

a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok folyositasarol, az
Erzsébet utalvany kézbesitésérol

63/2006. (1I1.27.) Korm.rend. 6. § (1)
bek., 149/1997. (1X.10.) Korm. rendelet
68. § (8) bek.

a jogszabalyban meghatarozott feliilvizsgalatok elvégzésérdl

1997. évi XXXL. tv 20. § (3) bek.
ZMIJVK 3/2015. (IL.13.) 6r. 10. §

a nyilvantartasok vezetésérol

1993. évi IIL. tv 18. §, 18/B. §, 1997. évi
XXXL. tv. 138. § (1) bek.,

63/2006. (I11.27.) Korm.rend. S/A. §,
ZMIVK 3/2015. (IL.13.) 6r. 14. §

a védendd fogyasztoi statusz igazolasarol

2007. évi LXXXVI. tv. 65. § (2) bek.
2008. évi XL. torvény 66. § (2) bek.

a szépkoruak jubileumi koszontésének el6készitésérol

255/2008. (X.21.) Korm. rendelet 2. §
(4) bekezdés

START szamlahoz igazolas

43/2013. (X.1.) NGM rend. 1. § (1) bek.

hatdsagi megkeresésre kornyezettanulmany készitésérol

2016. évi CL. torvény (Akr.) 25. §

Altalanos igazgatasi és lakasgazdalkodasi csoport:

altalanos igazgatasi szakreferens, lakasgazdalkodasi szakreferens:

- megyei illetékességgel engedélyezi az iizletszeri ingatlan-
kozvetitdi, illetdleg ingatlanvagyon értékeld és kozvetitdi
tevékenységet, ezekrdl nyilvantartast vezet, és ezt kozzéteszi a PH
honlapjan

1993. ¢évi LXXVIIL tv. 64/A-D. §,
499/2017. (X11.29.) Korm. rendelet 2. §
b)
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- lefolytatja a birtokvédelmi eljarasokat,

2013. évi V. torvény (Ptk). 5:5. § - 5:8. §,
17/2015. (1. 16.) Korm. rendelet

- a tényallas tisztazdsa utan — kérelemre — donthet a hasznok, karok,
koltségek kérdésében,

2013. évi V. torvény 5:8. § (2) bek.

- lefolytatja a birtokvédelmi végrehajtasi eljarasokat,

2013. évi V. torvény 5:8. § (4) bek.
2016. évi CL. torvény (Akr.) XI. fejezet,
17/2015. (I1. 16.) Korm. rend. 24. §

- hatdsagi bizonyitvanyokat, igazolasokat ad ki,

Akr. 94-96. §

- atveszi, kiadja és értékesiti a talalt targyakat,

2013. évi V. torvény 5:55-5:56. §

- kivizsgalja és intézkedik a panaszok és kdzérdekii bejelentések
iigyében, kozremiikodik a feladatkorét érintd tigyek
interpellacioira, polgarmesteri, alpolgarmesteri, jegyzoi
fogadonapokon felmeriilt kérdések, panaszok megvalaszolasaban,
illetve elintézésében.

2013. évi CLXV. tv.

- lefolytatja a kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyai elmulasztasa,
megszegése jogkovetkezményeivel dsszefiiggd eljarasokat

ZMJIVK 11/2013.
onkormanyzati rendelete

(IV.17)

- gyamhatosagi ligyekben megkeresésre kdrnyezettanulmanyt
készit

331/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet 3. §
(1) bek. c) pont

149/1997. (1X.10.) Korm. rendelet 9. §
(1) bek.

1997. évi XXXI. tv. 130. § (3) bek.

- birdsag, ligyészség megkeresésére kornyezettanulmanyt készit

1997. évi XXXL tv. 130. § (4) bek.

- viszonylati jegy valtasara jogosito hatosagi bizonyitvanyt allit ki a
mezdgazdasagi termeldk altal tizemeltetett gépjarmiivek utdij
fizetése aloli mentesiiléséhez

243/2013. (V1.30.) Korm. rendelet 2.§
@

- adossagrendezési eljarasban a Csaladi Csddvédelmi Szolgalat
teriileti szerve felkérésére kornyezettanulmanyt készit

2015. évi CV. tv. 24. §,
21/2015. (IX. 2.) IM rendelet 1. § (4)
bek.

- igazolast allit ki lakoingatlan lefoglalasanak bejelentésérdl,
illetve fogadja a végrehajto kozlését

1994. évi LIIL tv. 138/C. §

- igazolast allit ki az ingatlan kiiiritésére iranyulé kérelem
el6terjesztésének bejelentésérdl, illetve fogadja a végrehajtd
kozlését

1994, évi LIIL tv. 154/A. § (11) bek.

A talalt személyazonositd igazolvanyt le kell adni a talalas helye
szerint illetékes jegyzOnek, aki azt — a taldlasrol felvett
jegyzékonyvvel egyiitt — haladéktalanul megkiildi a talalas helye
szerint illetékes jarasi hivatalnak.

414/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet 38. §
(1) bek.

- Hagyatéki tigyekben:

- a halott-vizsgalati bizonyitvany alapjan vagy az 6roklésben
érdekelt, vagy a kozjegyz0 megkeresésére leltarozza a hagyatékot,

2010. évi XXXVIIL tv. 21.§ (1) bek.

- sziikség szerint pothagyatéki eljarast folytat le

2010. évi XXXVIIL tv. 103. § (1) bek.

- intézkedik az ado- és értékbizonyitvany beszerzése irant,

2010. évi XXXVIIL tv. 26. § (1) bek.

- a hagyatéki leltart az eldirt mellékletekkel egyiitt a kozjegyzohoz
megkiildi,

2010. évi XXXVIIL tv. 3. § (1) bek.

- Ha az 6rokhagyo kizarolag kiilfoldi allampolgar volt vagy a
magyar allampolgarsag mellett kiilfoldi allampolgarsaggal is
rendelkezett, a jegyz6 vagy a kdzjegyz6 a hagyatéki eljaras
lefolytatasanak tényérdl az allampolgarsag szerinti allam
Magyarorszagra akkreditalt kiilképviseletét kozvetleniil értesiti.

2010. évi XXXVIIL tv. 104. § (3) bek.

- A hagyatékot leltarozni kell, ha

a) a hagyatékban

aa) belfoldon fekvd ingatlan van,

ab) belfoldi cégjegyzékbe bejegyzett gazdasagi tarsasagban, illetve
szovetkezetben fennallo tagi (részvényesi) részesedés van,

ac) lajstromozott vagyontargy van,

ad) a torvényben megallapitott Oroklési illetékmentes értéket
meghalado értékill ingd vagyon van, vagy

b) a jegyz6 vagy a kozjegyz6 rendelkezésére allo adatok alapjan

2010. évi XXXVIIL. tv. 20. §
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valoszinii, hogy a bejelentett hagyatéki tartozasok meghaladjak a
hagyatéek érteket.

A hagyatékot leltarozni kell az 6roklésben érdekelt kérelmére is,
tovabba ha mas kotelezd leltarozas ala es6 vagyontargy nincs, a 6. §
(1) bekezdés db)-dd) alpontjaiban nevezettek kérelmére leltarozni
kell a kérelmezéd hagyatéki eljarasban vald érdekeltségét
megalapozé vagyontargyat.

A hagyatékot leltarozni kell akkor is, ha az 6rokosként érdekelt

a) 6roklési érdeke veszélyeztetve van és

aa) méhmagzat,

ab) kiskoru,

ac) cselekvoképességet érintd gondnoksag alatt 4llo nagykort,

ad) ismeretlen helyen 1év6 személy,

ae) igyeinek vitelében akadalyozott természetes személy, vagy

b) csak a Magyar Allam.

A hagyatékot akkor is leltdrozni kell, ha az Ordokhagyo
végintézkedésével alapitvany 1étesitését rendelte.

- A leltarozast a vagyon fekvésének helyén a szemlére vonatkozo
szabalyok szerint kell elvégezni, ha

a) az Oroklésben érdekelt méhmagzat, kiskoru, cselekvoképességet
érint6 gondnoksag alatt 4llo, ismeretlen helyen levo vagy iigyeinek
vitelében akadalyozott személy 6roklési érdeke veszélyeztetve van,
b) 6rokosként csak a Magyar Allam érdekelt, vagy

c) a jegyz6 vagy a kozjegyz6 — az eset arra okot add koriilményeire
figyelemmel és azokat a leltarban feltiintetve — indokoltnak tartja,
vagy

d) helyszini leltarozast az Orokosként érdekelt személy, a
végrendeleti végrehajtd, a hagyatéki hitelezé vagy a gydmhatdsag
kéri.

2010. évi XXXVIIL tv. 29. § (1) bek.

- Ha a hagyatéki eljaras lefolytatdsahoz olyan adat vagy irat
sziikséges, amellyel birdsag, hatdsag, egyéb allami, dnkormanyzati
szerv vagy az adatot kezelé egyéb szerv vagy személy (a
tovabbiakban egyiitt: megkeresett) rendelkezik, azt a jegyz6 vagy a
kozjegyz0 megkeresi az adatok atadasa, okirat bemutatdsa vagy
nyilatkozattétel céljabol.

2010. évi XXXVIIL tv. 16. § (1) bek.

- a gyamhivatal megkeresésére leltart készit a gyamsag vagy a
gondnoksag alatt allok vagyonardl,

149/1997. (1X. 10.) Korm. rendelet 146.

§ (3) bek.

- az 0rokos kérelmére vagy hivatalbol biztositasi intézkedéseket
tehet a hagyaték megorzése érdekében,

2010. évi XXXVIIL. tv. 32. §

- A leltar egy példanyat — az ok megjeldlésével — az illetékes
gyamhivatalnak is meg kell kiildeni a sziikséges intézkedések
megtétele végett, ha az Ordklésben olyan személy latszik
érdekeltnek, akinek nincs torvényes képvisel6je, vagy torvényes
képviselgje akar a torvény kizard rendelkezése folytan, akar
tényleges akadaly miatt az ligyben nem jarhat el és

a) méhmagzat,

b) kiskord,

c) cselekvoképességet érintd gondnoksag alatt 116 nagykord,

d) torvényes képviselével vagy meghatalmazottal nem rendelkez6,
ismeretlen helyen tartozkodo vagy az ligyeinek vitelében mas okbol
akadalyozott természetes személy.

2010. évi XXXVIIL tv. 24. § (1) bek.

- Kereskedelmi és szolgaltatdsi igazgatdasi iigyekben:

- ellatja az tizletek miikddésével kapcsolatos hatosagi feladatokat,
kiadja a mikodési engedélyt,

210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 6. §
(1) bek., 9. § (1) bek.

- a nem engedélykdteles kereskedelmi tevékenységet
nyilvantartasba veszi és a nyilvantartast a Polgarmesteri Hivatal
honlapjan kozzéteszi

210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 6. §
(1) bek.

- amennyiben a kereskedd helyszini szemle megtartasat kérte, a

210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 8.

§
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kérelem beérkezését kdvetden helyszini szemlét kdteles tartani

(1) bek.

- amennyiben a kereskedd helyszini szemle megtartasat nem kérte,
beszerzi az érintett szakhatosagok allasfoglalasat és értesiti az
lizlettel, valamint az iizlettel kdzvetleniil szomszédos, az iizlettel
kozos  hatarvonalt, telekhatard  ingatlanokkal rendelkezni
jogosultakat (az ingatlanok tulajdonosait, hasznaléit, kezeldit,
tarsashaz esetén a kozos képviseldt, illetve az intézébizottsag
elnokét, lakasszovetkezet esetén az elnokot);

210/2009. (I1X.29.) Korm. rendelet 6. §
(1) bek.

- a mikodési engedély megadasaval egyidejlileg az iizletet
nyilvantartasba veszi és a nyilvantartast a Polgarmesteri Hivatal
honlapjan, kozzéteszi

210/2009. (1X.29.) Korm. rendelet 9. §
(1) bek.

- a mikodési engedély adataiban torténd valtozas esetén a
modositott adatoknak megfelelé miikddési engedélyt hatarozattal
kiadja, vagy a tevékenységet nyilvantartasba veszi, amennyiben
nem engedélykoteles

210/2009. (1X.29.) Korm. rendelet 10. §
(2) bek.

- mozgoarusitast engedélyez

210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 14. §

- alkalmi arusitast engedélyez

210/2009. (1X.29.) Korm. rendelet 15. §

- hitelesiti a szamozott oldalu vasarlok konyvét

210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 25. §
(3) bek.

- két évre visszamendleg vizsgalhatjak a vasarlok konyvébe tett
bejegyzéseket, valamint az irasbeli vasarloi panaszra adott valasz
masodpéldanyat

210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 25. §
(5) bek.

- ha a kereskedé a tevékenységére, a forgalmazott termékre, illetve
annak Aarusitdsara vonatkozd jogszabalyi eldirdsoknak nem tesz
eleget, vagy lizlete a hatalyos jogszabalyi feltételeknek nem felel
meg, hatarozattal, az észlelt hidnyossagok megsziintetéséig, de
legfeljebb kilencven napra az iizletet ideiglenesen bezarathatja, a
miikddési engedélyt visszavonja, és az iizletet bezaratja.

210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 27. §
(2)-(2) bek.

- a mikodési engedélyt visszavonja, €s az lizletet bezaratja, ha

a) a kereskedd a jegyzOnek Kertv. 9. § (5) bekezdés e) — g) pontja
szerinti tiltd hatarozataban a jogsértés megsziintetésére eldirt
hatarid6n beliil a megtiltott tevékenységet tovabb folytatja,

b) a 210/2009. (IX.29.) Korm.r. 27. § (2) bekezdés szerinti jegyzoi
hatarozatban meghatarozott idétartam alatt nem tesz eleget a
hatarozatban foglaltaknak,

c¢) a miikodési engedély kiadasanak feltételei mar nem allnak fenn;
d) az iizletben engedély nélkiil miikddtetnek az Szt. 26. §-anak (1)
bekezdése szerinti pénznyerd automatat, vagy a szerencsejaték-
szervez0 a jatékado-fizetési kotelezettségét nem teljesitette,

e) a keresked6 az Szt. 29/A. §-anak (3) bekezdése szerinti
bejelentési kotelezettségének nem tett eleget,

f) a kereskedd a kiilon jogszabalyban meghatarozott veszélyes
mértékil zaj esetén, a lakok egészséges életkoriillményeinek és
pihenéshez valo joganak biztositasa érdekében, a jogsértd allapot
megsziintetéséig elrendelt kotelezd éjszakai zarva tartasi idészak
alatt engedély nélkiil tovabbra is nyitva tart,

g) a keresked? a kiilon jogszabalyban meghatarozott veszélyes
mértékil zaj esetén a hirdetés vagy figyelemfelhivas céljara
szolgald hanghatasokat okozd eszkozt, hasznalatanak megtiltasa
ellenére tovabb hasznalja.

210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 27. §
(2) bek.

- amennyiben az ellenérzés soran megallapitast nyer, hogy a
keresked6 miikddési engedéllyel nem rendelkezd iizletben folytat
kereskedelmi tevékenységet, koteles az iizletet azonnal bezaratni.

210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 27. §
(3) bek.

- bejelentés alapjan vagy hivatalbol — a lakok egészséges
¢életkoriilményeinek, ¢és pihenéshez valé jogénak biztositasa
érdekében — a kiilon jogszabalyban meghatarozott veszélyes
mértékill zaj esetén az iizlet éjszakai (22 ora és 6 ora kozotti) nyitva
tartdsat korlatozhatja. A korlatozas keretében a kereskedelmi
hatdsag a jogsértd allapot megsziintetéséig kotelezd éjszakai zarva
tartasi idészakot rendelhet el.

2005. évi CLXIV. torvény 6. § (5) bek.
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- A kilon jogszabalyban meghatarozott veszélyes mértékil zaj
esetén megtilthatja, vagy korlatozhatja a kereskedd szamara a
hirdetés vagy figyelemfelhivas céljara szolgalé hanghatasokat
okoz6 eszkdz hasznalatat, ha az az emberek nyugalmat jelentds
mértékben zavarja.

2005. évi CLXIV. torvény 6. § (6) bek.

- Nevelési-oktatasi, egészségligyi, gyermek- és ifjusdgvédelmi
intézmény napi miikddési idejének lejarta utan torténd szeszes ital
kimérést a jegyzo - a kimérés helye szerint illetékes
renddrkapitanysag, valamint a vamhatosag eldzetes irasbeli
véleményének figyelembevételével - engedélyezheti.

210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet 21. §
(3) bek.

- ellatja a szallashely szolgaltatasi tevékenység iizemeltetési
engedélyének kiadasaval, nyilvantartasba vételével, megsziinésével
kapcsolatos feladatokat

239/2009. (X.20.) Korm. rendelet 10-16.
§

- a telepiilési dnkormanyzat jegyzdje engedélyezi vasar rendezését,
piac tartasat, lefolytatja az engedélyezési eljarast, nyilvantartasba
veszi a vasart, piacot és annak fenntartojat, ellenrzi a vasarok és
piacok feltételeinek meglétét, az engedélyt visszavonja, és a piacot
bezaratja

55/2009. (II.13.) Korm.r 4. § (1)-(2)
bek.

- Ha megallapitast nyer, hogy az izletben engedély nélkiil
pénznyerd automatat mikddtetnek, akkor a telepiilési
onkormanyzat jegyzOje koteles az iizletet legalabb 30 napra -
ismételt jogsértés esetén legalabb 90 napra - ideiglenesen bezaratni.

1991. évi XXXIV. tv. 26/A. §

- a nem Tlzleti célu kozdsségi szabadidds szallashely-szolgaltatot
kozhitelti hatdsagi nyilvantartasba veszi és vezeti a nyilvantartast.

173/2003. (X. 28.) Korm. r. 14/A. § (3)
bek.

- zenés, tancos rendezvények tartisat engedélyezi

23/2011. (111, 8.) Korm. rendelet 3. § (1)
bek.

- ellendrzi a rendszeres rendezvények helyszinét

23/2011. (IIL. 8.) Korm. rendelet 13. § (1)
bek.

- szlikség szerint ellendrzi az alkalmi rendezvényt

23/2011. (III. 8.) Korm. rendelet 14. § (1)
bek.

- Az iizleten kiviili kereskedelem keretében a termék forgalmazasa
céljabol a vasarlonak szervezett utazast vagy rendezvényt a
keresked6 koteles - az utazas vagy rendezvény helyének és
idépontjanak  megjelolésével -  legkésébb  tizendt nappal
megel6zden a jegyzd részére bejelenteni. A jegyzO a bejelentés
masolatat soron kiviil, de legkésobb a bejelentés beérkezését kdvetd
harom napon beliill megkiildi az utazds vagy a rendezvény helye
szerint illetékes fogyasztovédelmi feliigyel6ségnek.

210/2009. (I1X.29.) Korm. rendelet 6. §
(2b) bek.

- Telepengedélyezési, telephely bejelentési iigyekben:

- lefolytatja a telepengedélyezési eljarasokat

57/2013. (11. 27.) Korm. r.

- a nem engedélykateles ipari tevékenységet nyilvantartasba veszi
€s a nyilvantartast a Polgdrmesteri Hivatal honlapjan kozzéteszi

57/2013. (II. 27.) Korm. r.

6.8
8.§

- az épitésiigyi hatosag szakhatdosagi allasfoglalasa alapjan a
telepengedély kiadasara vonatkozd dontése elott koteles
meggy6zddni arr6l, hogy a telepiilésrendezési tervben
meghatarozott dvezeti besorolas alapjan a kérelemben feltiintetett
telepen az adott tevékenység végezhets-¢€,

57/2013. (IL. 27.) Korm. r. 6. § (1) bek.

- a telepengedély kiadasarol hozott hatarozataban - vagy késébb a
hatosagi ellenérzések megallapitasai alapjan - megfelel6 hataridd
kittizésével kotelezheti a telepengedély jogosultjat meghatarozott
atalakitasok vagy valtoztatasok elvégzésére, illetve intézkedések
megtételére.

57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet 7. §

- az ipari tevékenység végzdje a telepengedély megadasat, illetve
a bejelentést kdvetden a nyilvantartasban szereplé adatokban
bekovetkezett valtozast - az ipari tevékenység valtoztatasat ide
nem értve - haladéktalanul, irasban kdteles bejelenteni a
jegyzonek.

57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet 10. §
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- a jegyz0 az adatvaltozasrdl, valamint a tevékenység
megsziintetésérdl haladéktalanul értesiti az engedélyezésben részt
vetteket, bejelentés-koteles tevékenység esetében pedig a
bejelent6t és a hatdsdgokat.

- a telepre vonatkoz6 feltételek fennallasat a jegyz6 ellendrzi. 57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet 11. §
- abban az esetben, ha az ipari tevékenység folytatoja
a) tevékenységére vonatkoz6 jogszabalyi el6irasoknak nem tesz
eleget, vagy
b) telepe a hatalyos jogszabalyi, valamint az engedély alapjat
képezd feltételeknek nem felel meg,
és felszolitas ellenére sem teszi meg a sziikséges intézkedéseket, a
jegyz6 hivatalbol vagy a vonatkozo jogszabalyi elirasok
megtartasanak ellenérzésére egyébként jogosult mas hatosag
kezdeményezésére, az észlelt hidnyossagok megsziintetéséig, de
legfeljebb 90 napra, a tevékenység telephelyen torténd
gyakorlasat felfiiggesztheti, valamint a napi iizemeltetési,
nyitvatartasi idétartam meghatarozasaval vagy mas moédon
korlatozhatja, vagy a telepet ideiglenesen bezarathatja.
(3) Amennyiben a tevékenység folytatoja
a) telepengedély-koteles tevékenységet folytat telepengedély
nélkil vagy bejelentés-koteles tevékenységet folytat bejelentés
nélkiil, vagy
b) a tevékenység gyakorlasat felfliggesztd, korlatozo, illetve a
telep ideiglenes bezarasat elrendel6 hatarozatban meghatarozott
id6tartam alatt sem tesz eleget a hatarozatban foglaltaknak,
a jegyz0 az ipari tevékenység folytatasat megtiltja, illetve a
telepengedélyt visszavonja, és a tevékenységet, illetve a telepet
torli a nyilvantartasbol.

- A polgarmesteri hatdaskorben lévé védelmi igazgatdsi feladatok tekintetében:

(1) A polgarmester illetékességi teriiletén ellatja a honvédelmi2011. évi CXIII. tv. 29. §
felkészitéssel kapcsolatos, torvényben vagy kormanyrendeletben
szamara megallapitott feladatokat, iranyitja és Osszehangolja azok
végrehajtasat.

(2) A polgarmester a honvédelmi feladatok végrehajtasa céljabol
a)-b)

C) 6sszehangolja a honvédelemben kdzremiikodo telepiilési szervekl
tevékenységét,

d) elrendeli a hataskorébe utalt gazdasagi és anyagi szolgaltatasi
kotelezettség teljesitését,

e) részt vesz az illetékességi teriilete honvédelmi feladataihoz
sziikséges tajékoztatasi rendszer miikodtetésében,

f) iranyitja a rendkiviili intézkedésekbOl ered6 feladatok

végrehajtasat,
g) béke, rendkiviili allapot, sziikségallapot, megel6z6 védelmi
helyzet valamint varatlan tdamadas idején iranyitja a hataskorébe utalt,
a fegyveres 0Osszeiitkozések iddszakaban végrehajtandd polgari
védelmi feladatok ellatasat, és az azokra torténd felkésziilést,

h) kozremiikodik a gazdasagfelkészités és -mozgobsitas helyi
feladatainak szervezésében és ellatasaban.

(3) A polgarmester az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok
teljesitése érdekében a helyi védelmi bizottsag rendelkezései szerint
egyiittmiikodik mas telepiilések polgarmestereivel.

(4) A polgarmester a védelmi igazgatasi feladatait a jardsi hivatal
kozremitkodésével latja el.

- A telepiilések polgarmesterei illetékességi teriiletiikon végzik a2011. évi CXIILtv. 24. § (3) bek.
hataskoriikbe utalt honvédelmi feladatok végrehajtasanak irdnyitasat.

a) elrendeli a telepiilés lakossaganak polgari védelméhez, ellatasahoz2011. évi CXIILtv. 14. § (5) bek.
sziikséges szolgaltatasok teljesitését,
b) igénybe veszi a személyek vagy dolgok elhelyezésére szolgald




ingatlanokat,
c) dont minden olyan esetben, amely nem tartozik mas igénybevételi
hatosag hataskorébe.

- A polgarmester az illetékességi teriiletén iranyitja és szervezi a
felkésziilés és a védekezés feladatait.

A polgarmester a felkésziilés keretében:

a) felelds a telepiilési (a févarosban kertileti) veszélyelharitasi tervek
elkészitéséért, valamint a helyi lehetdségek figyelembevételével a
védekezés feltételeinek a biztositasaért,

b) iranyitja a védekezésre valo felkészitést,

c) gyakorolja katasztrofavédelmi tigyekben az els6fokt polgari
védelmi hatdsagi jogkort, amit jogszabaly nem utal mas szerv
hataskorébe,

d) a polgari védelmi kotelezettség alatt allé allampolgart a teriileti,
telepiilési, keriileti és munkahelyi polgari védelmi szervezetbe
kiképzésre és gyakorlatra osztja be,

e) felelds a polgari védelmi kételezettségen alapuld telepiilési polgari
védelmi szervezet megalakitasaért,

f) gondoskodik az illetékességi terilleten €16 vagy tartdozkodo,
személyek részére a katasztrofaveszélyekrdl szolo, a magatartasi
szabalyokat is tartalmazo tajékoztatasrol,

0) a gazdalkodd szervezetek részére hatarozattal elrendeli a polgari
védelmi kotelezettségen alapuld telepiilési és munkahelyi polgari
védelmi szervezetek megalakitasat és az alkalmazas feltételeinek
biztositasat,

h) biztositja a lakossag riasztasara szolgdlé és a kozigazgatasi
teriiletén 1év6, rendelkezésre bocsatott technikai berendezések
mukodtetését,

i) részt vesz a feladatainak ellatasa érdekében, a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek altal szervezett felkészitéseken,

i) kijeloli a katasztrofak elleni védekezéssel Osszefliggd feladataiban
kozremiikodo kozbiztonsagi referenst.

2011. évi CXXVIIL tv. 15. § (1)-(2) bek.

- A polgarmester a telepiilésen a védekezés soran:

a) a 46. § (3) bekezdésében meghatarozott kivétellel a hivatasos
katasztrofavédelmi szerv szakmai iranymutatdsa mellett iranyitja a
telepiilésen a helyi katasztrofavédelmi tevékenységet,

b) halasztast nem tiir6 esetben atmeneti jelleggel elrendeli az élet és
az anyagi javak védelméhez sziikséges intézkedéseket, és errdl
haladéktalanul értesiti a telepiilés szerint illetékes hivatasos
katasztrofavédelmi szerv teriilleti szerve vezetdjét és a megyeli,
fovarosi védelmi bizottsag elnokét,

c) a polgari védelmi kotelezettség alatt allo allampolgart a
katasztrofavédelem  érdekében  hatarozattal polgari  védelmi
szolgalatra kotelezi,

d) szervezi és iranyitja a lakossag védelmét, Kkitelepitését,
kimenekitését, befogadasat és visszatelepitését,

e) szervezi és iranyitja az anyagi javak védelmét, a lakossag
Iétfenntartasahoz sziikséges anyagi javakkal torténd ellatasat,

f) a megyei, fovarosi védelmi bizottsag elnokének rendelkezése
alapjan - vagy halasztast nem tiir esetben annak utdlagos
tajékoztatasaval - elrendeli a telepiilési polgari védelmi szervezetek
alkalmazasat,

0) egyiittmiikodik mas telepiilések polgarmestereivel, a védekezésbe
bevont mas szervezetekkel a katasztrofavédelmi feladatok
végrehajtasaban.

2011. évi CXXVIIL tv. 16. § (1) bek.

- A veszélyes anyaggal foglalkozo lizem telephelye szerint illetékes
polgarmesternek az ilizemeltetovel és a hatosaggal egyiittmiikodve
kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint biztositania kell, hogy a
lakossag véleményt nyilvanithasson az 1] veszélyes anyagokkal

2011. évi CXXVIIL tv. 33. § (1) bek.

foglalkoz6 lizem épitésére, vagy a mar miikodo veszélyes anyagokkal
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foglalkozo lizem tevékenységének jelentds valtoztatasara vonatkozo
engedély kiadasa elott.

- Veszélyhelyzetben elrendelhetd, hogy az orszag meghatarozott
teriiletét a lakossagnak a sziikséges iddtartamra el kell hagynia (a
tovabbiakban: kitelepités), egyben kijelolhetd a lakossag 1j
tartozkodasi helye. A lakossag elszallitasar6l a polgdrmester a
hivatasos katasztrofavédelmi szerv kozremiikodésével gondoskodik.

2011. évi CXXVIIL tv. 49. § (4) bek.

- A polgari védelmi kotelezettséggel kapcsolatos iigyekben elsé fokon
a polgarmester jar el.

2011. évi CXXVIIL tv. 53. § (2) bek.

- A polgari védelmi kotelezettség az adatszolgaltatasi, a bejelentési,
a megjelenési kotelezettséget és a polgari védelmi szolgalatot foglaljal
magaban.
- A polgari védelmi megjelenési és szolgalatadasi kotelezettség
teljesitését, valamint a telepiilés azonnali beavatkozast igényld
mentési munkalataira torténd beosztast a kotelezett lakohelye szerint
illetékes polgarmester hatarozatban rendeli el.

2011. évi CXXVIIL tv. 55. § (1)-(2) bek.

- A polgarmester jogosult az ideiglenes polgari védelmi szolgalat
azonnali teljesitésének elrendelésére.

2011. évi CXXVIIL tv. 59. § (1) bek.

- A polgari védelmi szervezetbe a polgari védelmi kotelezettség alatt
4116 személyt a lakohelye szerint illetékes polgarmester osztja be.

2011. évi CXXVIIL tv. 60. § (2) bek.

- A polgarmester:

a) gondoskodik a telepiilés katasztrofavédelmi besorolasanak
elkészitésérol,

b) a telepiilési veszélyelharitasi tervet jovahagyasra felterjeszti a helyi
védelmi bizottsag elnokének,

c) a hivatasos katasztrofavédelmi szerv helyi szervének bevonasaval
legalabb 3 évente ellendrzi és értékeli a telepiilési és munkahelyi
polgari védelmi szervezetek felkésziiltségét, és errdl tajékoztatja a
helyi védelmi bizottsag elnokét,

d) gondoskodik a védekezésben részt vevé er6k valtasarol,
pihentetésérol és ellatasarol,

e) hatosagi hatarozattal dont a katasztrofavédelmi célu gazdasagi és
anyagi szolgaltatasok kijelolésérol, igénybevételérol,

f) személyes adatnak nem minésiild adatokat szolgaltat a helyi
védelmi bizottsag, valamint a hivatasos katasztréfavédelmi szerv
helyi szerve részére,

g) a hivatasos katasztrofavédelmi szerv kozremiikddésével és aj
védelmi bizottsag iranyitdsaval illetékességi teriiletén végzi a|
katasztrofa altal okozott karok felmérését,

h) iranyitja a részére meghatarozott helyreallitasi feladatok
végrehajtasat,

i) szervezi és iranyitja a helyi er6k altal végzett helyreallitasi
tevékenységet,

j) kozremiikddik a humanitarius segélyek elosztasaban.

234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 12. §

- Az orszag telepiiléseit az adott telepiilés vonatkozasaban lefolytatott
kockazatbecslési  eljards  eredményeként  katasztréfavédelmi
osztalyokba kell sorolni (a tovabbiakban: besorolas).

- A telepiilés polgarmestere - a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
helyi szervének kozremiikddésével - a kockazatbecslést minden év|
szeptember 30-ig elvégzi és javaslatot tesz a telepiilés besorolasara a
megyei, fovarosi védelmi bizottsag elnokének.

234/2011. (XL 10.) Korm. r. 21. § (1)-(2)
bek.

- A Dbesorolt telepiiléseken a polgarmester a hivatasos
katasztrofavédelmi  szerv  helyi szervének koézremiikodésével
telepiilési veszélyelharitasi tervet készit.

234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 26. § (1) bek.

- A polgarmester a telepiilési veszélyelharitasi terv alapjan a
veszélyek és a kovetendd magatartasi szabalyok megismerésére
lakossagi tajékoztatd kiadvanyt készit és biztositja a helyben
rendelkezésre allo eszkozokkel annak a lakossag szamara torténd
hozzaférhetdségét.

234/2011. (XL 10.) Korm. 1. 28. § (1) bek.

- A telepiilési veszélyelharitasi tervet a polgarmester sziikség esetén|

234/2011. (XI. 10.) Korm. 1. 28. § (4)-(5)
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soron kiviil, egyebekben minden év marcius 31-ig feliilvizsgalja al
hivatasos katasztrofavédelmi szerv helyi szerve vezetdjének]
kozremiikodésével. A feliilvizsgalat eredményérdl, az elvégzett
javitasokrol a  polgarmester  tdjékoztatja ~a  hivatasos
katasztrofavédelmi szerv helyi szervének vezetdjét, a védekezésbe
bevont egyéb szerveket, szervezeteket, valamint a lakossagot.

- A polgarmester a telepiilési veszélyelharitasi tervben foglaltak
végrehajtasanak biztositasara legalabb 3 évente gyakorlatot tart.

bek.

- A telepiilés katasztrofavédelmi osztilyba sorolasival, az annak
megfelelden megallapitott elégséges védelmi szinttel és a
veszélyelharitasi tervben meghatdrozott helyi riasztasi  és|
veszélyhelyzeti tajékoztatassal Osszhangban a polgarmester - a
hivatasos katasztrofavédelmi szerv helyi szervének|
kozremiikddésével - gondoskodik a lakossag mindezekre torténd
felkészitésérol.

234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 34. § (5) bek.

- A katasztrofariasztas elrendeléséért felelds:

telepiilés veszélyeztetettsége esetén a polgarmester - a megyei,
fovarosi védelmi bizottsdg elndke utdlagos tajékoztatasaval - a
hivatasos katasztrofavédelmi szerv helyi szerve utjan.

234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 36. § ¢)

- Amennyiben jogszabaly masként nem rendelkezik, a polgarmester
felelOs a lakossag veszélyhelyzeti tajékoztatasaért.

234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 37. § (2) bek.
e)

- A polgarmester a riasztasi és veszélyhelyzeti tajékoztatasi

feladatainak végrehajtasa érdekében gondoskodik:

a) a lakossag riasztasara szolgalod és a kozigazgatasi teriiletén 1évo
sajat, illetve rendelkezésre bocsatott lakossagi riaszto-tajékoztatd

végpont mikodtetésérol, tizemképességérol, folyamatos

karbantartasarol,

b) a hangos probakon a felkészitett személyek és az illetékes

aramszolgaltatd szakemberei részvételérol,

c) a lakossagi riaszto, riaszto-tajékoztatd végpont miikodtetéséhez,
sziikséges iizemeltetési készlet 0sszeallitasarol, azok hozzaférésének

helyi szabalyozasarol,

d) riasztd, tajékoztatd  polgari  védelmi  szakalegységekl

megalakitasarol és felkészitésérol,

e) a feladatban érintett szakalegységek riasztasi adatainak folyamatos
ontositasarol.

234/2011. (XI. 10.) Korm. . 39. §

- A lakossagi riasztd, lakossagi riaszto-tajékoztatd végpontok
folyamatos mikodtetésérél - a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
helyi szervének szakmai feliigyelete mellett - a polgarmester|
gondoskodik.

234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 42. § (1) bek.

- A kitelepités és a befogadas elrendelésére jogosult:

a) veszélyhelyzetben, a Kormany felhatalmazasa alapjan,
illetékességi teriiletére vonatkozoan, és

b) halasztast nem tiir6 esetben az illetékességi teriiletére vonatkozodan
a polgarmester.

234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 46. § (1) bek.

- A polgarmester

a) intézkedik a lakossag, az intézmények, a gazdalkodo szervek, a
szallitd eszkozok tulajdonosainak riasztasara €s tajékoztatasara,

b) intézkedik a lakossag kitelepitésére, a létfenntartashoz sziikséges
anyagi, kulturdlis javak, az allatallomany, az ellatasukhoz sziikséges
takarmany és egyéb anyagok elszallitasara,

C) meghatirozza a telepiilésen a helyes, kovetendd lakossagi
magatartasi szabalyokat,

d) készenlétbe helyezi a Kkitelepitési szakfeladat végrehajtasahoz,
sziikséges polgari védelmi szervezeteket és iranyitja tevékenységiiket,
e) megszervezi a kitelepités biztositasat,

f) intézkedik a gyiilekezési, berakodasi helyek miikddésének]
megkezdésére,

0) fogadja az érkezé kiils6 erdket, eszkozoket, koordinalja az

234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 49. § (3) bek.

egylittmikodést,
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h) gondoskodik a fekvébetegek, Onerébdl kitelepiilni képtelenek
kijelolt intézményekbe torténd elszallitasarol,

i) koordinalja az intézmények, gazdalkodo szervezetek kitelepiilését,
j) folyamatos kapcsolatot tart a befogadokkal és tajékoztatast ad
kiilonosen a kovetkezOkrol:

ja) utba inditasok idejérél,

ib) az utba inditott lakossag szamarol,

ic) az allatallomanyrdl és az anyagi és kulturalis javakrol,

jd) a szallité eszk6zok szamarol,

k) intézkedik az ingatlanok atvizsgalasara, az ingatlanok biztonsagos
hatrahagyasa szabalyainak betartasara,

I) intézkedik a Kat. 49. § (5) bekezdése alapjan a kotelezés ellenére
lakohelyén marad6 személyekkel szembeni rendvédelmi intézkedés
foganatositasara,

m) intézkedik a hajléktalanok felkutatasara,

n) intézkedik, hogy a védekezés folytatasara visszamarado allomany a
biztonsagi rendszabalyokat (riasztas, kimenekités) megismerje és
megszervezi az ellatasukat,

0) intézkedik a kozmiivek kozpontilag torténd sziikség szerinti
kikapcsolasara,

p) intézkedik a gydgyszertarak, a méreganyagraktarak és a miitragya
lerakatok fokozott Orzésére, sziikség esetén az anyagok biztonsagos
helyre torténd elhelyezésére,

q) biztositja az altalanos rendérségi feladatok ellatasara 1étrehozott]
szerv (a tovabbiakban: renddrség) utjan a kitelepitéssel érintett
telepiilésen hatrahagyott ingd ¢s ingatlan vagyon védelmét,

I) 6sszehangolja a tarsadalmi és karitativ szervezetek tevékenységét.

- A polgarmester

a) tajékoztatja a lakossagot a varhat6 befogadasrol,

b) értesiti az elhelyezésben érintett intézményeket, gazdalkodo
szervezeteket, valamint intézkedik a befogadas elokészitésére,

c) készenlétbe helyezi a befogadasi szakfeladat végrehajtasahoz,
sziikséges polgari védelmi szervezeteket és iranyitja tevékenységiiket,
d) el6készitteti a befogadashoz sziikséges nyilvantartasokat,

e) intézkedik a megnovekvd fogyasztasi igények miatt a megfeleld
kapacitas biztositasara,

f) megszervezi a befogadas mindenoldald biztositasat,

0) a rendérséggel egylittmikodve megszervezi a
forgalomszabalyozast, a rendfenntartast,

h) pontositja a befogadasra tervezett lakossag varhatd 1étszamat, az
allatallomany €s anyagi javak mennyiségét,

i) biztositja a befogadasra tervezett intézmények, kozigazgatasi
szervek miikodési feltételeit, intézkedik az esetlegesen hianyzo
infrastruktura kialakitasara,

j) intézkedik a befogadasra keriilé lakossag étkeztetéséhez sziikséges|
¢s higiénias feltételek biztositasara,

k) intézkedik a kirakodasi hely miikodtetésére,

I) folyamatos kapcsolatot tart a kitelepiilkkel,

m) szilkség esetén megszervezi a kozoktatast, valamint

n) illetékességi terilletén Osszehangolja a tarsadalmi és Kkaritativ
szervezetek tevékenységét.

234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 53. § (3) bek.

- A veszélyelharitasi terv végrehajthatosaganak biztositasa érdekében|
a gazdasagi-anyagi szolgaltatasi kotelezettség ala vont vagyonelemet,
- a hivatasos katasztrofavédelmi szerv helyi szerve vezetdjének
javaslata alapjan - az ingatlan fekvése, a szolgaltatasra kotelezett
székhelye (telephelye, fioktelepe, illetve lakohelye) szerint illetékes
polgarmester hatdsagi hatarozattal jeldli ki.

- A polgarmester a kijelolt szolgaltatasokrol naprakészen tartott
nyilvantartast vezet, melyet az Osszesitett veszélyelharitasi terv

234/2011. (XL 10.) Korm. r. 78. § (1) és
(5) bek.

elkészitéséhez a hivatasos katasztréfavédelmi szerv helyi szervének
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rendelkezésére bocsat.

tovabbiakban: referens) jelol ki.

katasztrofavédelmi képzéseken torténd részvételérol.

(1) A katasztréfavédelmi szempontbol 1. és II. veszélyességi234/2011. (XI. 10.) Korm. r. 76. § (1) és
osztalyba sorolt telepiilésen a polgarmester kozbiztonsagi referenst (a(4) bek.

(4) A polgérmester gondoskodik a legalabb kozépfokt iskolai
végzettséggel rendelkezd, a referensként kijelolt személy|

kapcsolatos allamigazgatasi feladat- és hatdskdrében

hataskorében

jogszabalyban meghatarozott feladatainak végrehajtasaban;

Osszeirasardl, nyilvantartasardl, sziikség szerinti mozgdsitasarol,

beosztottak és a kozfoglalkoztatottak - altalanos ellatasarol;

végrehajtasrol;
d) gondoskodik az élet- és vagyonbiztonsag, valamint a mentés
érdekében sziikséges egyéb intézkedések megtételérol;
e) gondoskodik a védekezésben részt vevOk egészségiigyi
cllatasarol, tovabba a Kkitelepités, a kimenekités, a mentés ¢és
visszatelepités soran a jarvanyok megelézésével és elharitasaval
kapcsolatos intézkedésekrdl, az egészségiigyi allamigazgatasi szerv
k6zremukodésével,
f) megteszi az arviz és belviz altal okozott, valamint a védekezéssel
kapcsolatban keletkezett karokkal Osszefiiggésben keletkezett
helyreallitashoz sziikséges intézkedéseket.

- A polgarmester (f6polgarmester) az arviz- és belvizvédekezéssel|1995. évi LVIL. térvény 17.§ (7) bek.

(7) A polgarmester  (fOpolgarmester) az  arviz- €s
belvizvédekezéssel  kapcsolatos — allamigazgatasi  feladat-  és

a) kozremiikodik az arviz- és belvizvédekezési teriileti bizottsag]
b) gondoskodik a kozer6k - ezen beliil a polgari védelmi
szervezetbe beosztottak és a kozfoglalkoztatottak -, tovabba a
védekezéshez sziikséges anyagok, eszkozok és felszerelések

tovabba a kozer6k - ezen beliill a polgari védelmi szervezetbe

C) megtervezi a Kkitelepitést, a kimenekitést, a mentést és a
visszatelepitést, illetbleg ezek elrendelése esetén gondoskodik a

- A polgarmester (fopolgarmester) a kozmives vizellatassal
Osszefliggd allamigazgatasi feladat- és hataskorében - a képviselo-
testiilet altal jovahagyott tervnek megfeleléen - elrendeli 4
vizfogyasztas korlatozasat.

1995. évi LVIL. torvény 17. § (8) bek.

- A honvédelem teriileti és helyi igazgatasi szervei a befogadd
nemzeti tamogatas teriileti és helyi feladatainak megtervezése és
végrehajtasa érdekében

a) osszehangoljak a befogadd nemzeti tamogatas teriileti és helyi
szint(l feladatait,

b) meghatarozzak az iranyitasuk, vagy felligyeletiik ala tartozd
szervek, személyek befogadd nemzeti tamogatdssal kapcsolatos
feladatait,

) Osszeallitjak a teriileti és helyi befogadd nemzeti tamogatasral
vonatkozo intézkedési terveket.

55/2010. (111. 11.) Korm. rendelet 9. §

A gazdasagmozgositasi helyzetek kezelésére valo felkésziilés
¢rdekében gazdasagfelkészitési tevékenységet folytat, és a

készit.

gazdasagfelkészitési tervezés soran védelemgazdasagi alaptervet|d) pont

131/2003. (VIIL. 22.) Korm. rendelet 4. §
(1)-(2) bek. a) és 5. § (1) bek. és (2) bek.

sziikségellatasara.

Elozetesen tervet készit a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas[2013. évi CXXXIV. tv.

292/2013. (V11.26.) Korm. rendelet

- Lakdsgazddlkoddsi feladatok:

A kozgyiilés hataskérébe tartozo lakdsgazdalkodasi tigyekben dontésre elokésziti:

a bérlokijeldlési jog biztositasardl sz0l6 megallapodas-tervezetet,

Lr. 1. § (3) bek. és 19. §

a kozgylilési keret terhére torténd rendkiviili bérldkijelolést,

Lr. 1. § (3) bek. és 18. §

a lakbérek (szocialis, koltségelvii, piaci) éves valtozasanak

1993. évi LXXVIIL torvény (a
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meértékérdl szolo javaslatot,

tovabbiakban: Ltv.) 34. §
Lr. 1. § (3) bek. és 46. §

a lakbér- és koziizemi dijtartozas miatt megsziintetett lakasbérleti
jogviszony esetén a bérld ismételt kijelolését,

Lr. 1. § (3) bek. és 55. § (2) bek.

az elévasarlasi joggal érintett lakasok elidegenitésére torténd
kijelolésérdl, illetve az elovasarlasi joggal nem érintett lakasok
elidegenitésérdl szolo javaslatot

Lr. 1. § (3) bek. és 60. §

A lakasiigyekert felelds szakbizottsag hataskdrébe tartozo iigyekben dontésre elokésziti:

az tiresen allo6 lakasok bérbeadasi jogcimének meghatarozasat

Lr. 4. § (4) bek.

a palyazat utjan torténd hasznositasra kijeldlt lakasok szocialis,
koltségelvii és piaci jellegii bérldkijelolését, a nyugdijashazi
bérlokijelolést, tovabba a Fiatal Csaladok otthonaban a szallashely-
kijelolést,

Lr. 10-15. §;24. §
ZMIVK t6bbszor mddositott 19/2000.
(IV.07.) sz. rend.

a szocialis és koltségelvi bérldkijelolés esetén a lakbérkedvezmény
mértékét.

Lr. 1. § (3) bek. és 47. §

a bérleti jogviszony kdzos megegyezéssel torténd megsziintetése
esetén cserelakas felajanlasat, illetve a pénzbeli térités
megallapitasat,

Lr. 51. § (2) bek.

A polgarmester hataskérébe tartozo lakasgazdalkodasi tigyekben dontésre elokésziti:

a komfortnélkiili lakas bérldjének kijelolését,

Lr. 30. § (3) bek.

a lakasbérleti jogviszony folytatasat,

Ltv. 32. § és Lr. 32. § (2) bek.

a lakasbérleti jog meghosszabbitasat,

Lr. 35. § (2) bek.

a tartasi szerzOdéshez vald hozzajarulast,

Ltv. 22. § és Lr. 42. § (1) bek.

a bérleti jogviszony varosérdekbdl torténd felmondasa esetén a
cserelakas fejajanlasat, illetve a pénzbeli térités mértékét,

Lr. 54. § (1) bek.

a lakasbérleti jog cseréjéhez vald hozzajarulast,

Ltv. 29. § ésLr. 58. §

a lakasbérbeadas jelleggének €s az ennek megfeleld lakbérmérték
szerinti fizetési kotelezettségnek — a feliilvizsgalatot kdvetden
torténd — megallapitasat.

Lr. 45. § (4) bek.

az Onkormanyzat eldvasarlasi jogaval érintett lakdingatlan
megvasarlasa esetén az Onkormanyzat részér6l a megvasarolt
lakoingatlan ados részére hatarozatlan idére torténd bérbeadasarol
sz616 irasbeli kotelezettségvallalast

Lr. 68/A. § (4) bek.

a helyi gazdasag élénkitése érdekében torténd lakasbérbeadast

Lr. 19/A. §

A jegyzd a hataskérébe tartozo tigyekben:

dontésre elékésziti a Polgarmesteri Hivatal kezelésében 1évo
lakdsok  bérldjének  kijelolését, valamint megallapitia a
lakbérkedvezmény mértékét

Lr. 1. § (3) bek. f) pont

elkésziti a fizetoképesség mértékére vonatkozo igazolast

Lr. 1.§ (3) bek. f) pont és 11.§ (4) bek.

vezeti a helyi rendeletben meghatarozott nyilvantartasokat

Lr. 1. § (3) bek. g) pont és 2. § (3) bek.

gondoskodik a palyazatnak a helyi rendeletben meghatarozott
tartalmi kovetelmények szerinti kiirasarol, valamint bontasarol,
tovabba elkésziti palyazatok regisztralasarol szolo jegyzokonyvet,
nyugdijashazi palyazat esetén kozremiikodik a licitalasi eljarasban,

Lr. 8-9. § és 25. § (3) bek.

intézkedik a szocialis raszorultsag megallapitasahoz sziikséges
jovedelem és vagyonnyilatkozatok beszerzésérdl, illetve ellendrzi
valddisagtartalmat,

Lr. 2. § (5) bek.

hataridében elvégzi a bérbeadas jelleggének vizsgalatat és az egyéb
feliilvizsgalatokat

Lr. 45. § (4) bek.

gondoskodik a vételi jog alapjan megvasarolt 6nkormanyzati lakas
vételarhatralékanak kamatmentességi feliilvizsgélatardl,

Lr. 59. § (5) bek.

ellatja a bérlokijeldléstd] a bérleti szerzodés megkotéséig felmertild
egyéb adminisztrativ tevékenységeket,

L

-

. 1. § (3) bek. g) pont

Egyeb lakasgazdalkodasi feladatként:

elkésziti a lakasalap tervezett felhasznalasarol sz616 kozgytilési
elOterjesztést,

ZMJVK t6bbszor mddositott 46/2007.
(X1.30.) sz. onk. rendelet 11. §
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elokeésziti az elsd lakashoz jutok dnkormanyzati tamogatasaval
kapcsolatos iigyeket,

ZMIJVK 4/2006. (I1.03) 6nk. rendelet 4. §
(3) bek.

a lakasbérlet kozos megegyezéssel torténé megsziintetése esetén a
cserelakas felajanlasat, tovabba a pénzbeli térités dsszegének
megallapitasat

Lr. 51. § (2) bek.

A jegyz6 a hataskorébe tartozo lakasgazdalkodasi iigyekben
kiallitja:

lakaselidegenités esetén a jovedelmi és vagyoni feltételeknek
torténd megfelelésre vonatkoz6 igazolasokat

Lr. 62.§ (3) bek.

elokésziti a csaladok otthonteremtési timogatasaval kapcsolatos
igyeket

ZMIVK 15/2016. (V.20.) onk. rendelet
5.§ (3) bek.

Anyakonyvi és nyilvantartasi csoport:
anyakonyvvezeto, nyilvantartasi szakreferens:

- bejegyzi a sziiletést, hazassagkotést, halalesetet és a bejegyzett
élettarsi kapcsolat 1étesitését az elektronikus anyakonyvbe

2010. évi. I. tv. 4. § (1) bekezdés
32/2014. (V.19) KIM rendelet 18. § (1)
bekezdés

- rogziti a papir alapu anyakdnyvi bejegyzés adatait az
elektronikus  anyakonyvbe  illetve  kezdeményezi  mas
anyakonyvvezetd altal nyilvantartott papir alapi anyakdnyvi
bejegyzések elektronikus anyakdnyvbe rogzitését

2010. évi I. tv. 57-59. §

- gondoskodik a tévesen bejegyzett adatok torlésérél vagy
javitasarol

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 18. § (4)
bekezdés

- rogziti az elektronikus

valtozasat

anyakonyvbe bejegyzett adatok

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 18. § (3)
bekezdés

- lefolytatja a hazassagkotést megel6zo eljarast, kozremiikodik a
hazassagkotésnél

2010. évi L tv. 17. § (2) bekezdés
2010. évi L. tv. 28. §

- lefolytatja a bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitését megel6z6

2010. évi L. tv. 31. § (2) bekezdés

eljarast, kozremiikddik a Dbejegyzett élettdrsi kapcsolat | 2010. évi L. tv. 40. §

1étesitésénél

- kiallitta az anyakonyvi okiratokat és teljesiti az | 32/2014. (V.19.) KIM rendelet 4. § (1)
adatszolgaltatasokat bekezdés a) pont

- jegyzbkonyvezi apai elismerd nyilatkozatot €s rogziti az apai
elismer6 nyilatkozatok nyilvantartasaba

2010. évi L. tv. 70. § (4) bekezdés
32/2014. (V.19.) KIM rendelet 35. §

- rogziti és elbirdlja vagy tovabbitja a hazassagi névviselés
modositasara vonatkozo kérelmeket

2010. évil. tv. 48. §

- rogziti és tovabbitja a sziletési és név

megvaltoztatasara vonatkozo kérelmeket

hazassagi

2010. évi L. tv. 50. §

2010. évil. tv. 52. §

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 34. § b)
pont

- rOgziti és tovabbitja a csaladi név korrekcidjara vonatkozd
kérelmeket

2010. évi L. tv. 55/A. §
32/2014. (V.19.) KIM rendelet 34/A. §

- kezdeményezi a rendezetlen csaladi jogallasu ujsziilétt csaladi
jogallasanak rendezését az illetékes gyamhivatalnal, értesiti az
illetékes gyamhivatalt kiskorG hazassagkotésérdl, illetve
ismeretlen sziiloktdl szarmaz6 talalt gyermek sziiletésérol

2010. évil. tv. 88. §

- értesiti a kiilfoldi allampolgar anyakdnyvi eseményérdl a
kozponti anyakdnyvi szervet, illetve kiilfoldi allampolgar
halalesetérdl a kozponti idegenrendészeti nyilvantartast vezetd
szervet

2010. évi L. tv. 89. § (3) — (4) bekezdés

- bevonja vagy érvénytelenitve a hozzatartozonak visszaadja az
elhalt igazolvanyait, és ennek tényér6l (a bevont okmanyok
megkiildésével egyiitt) a jarasi hivatal tdjékoztatja

2010. évi I tv. 62. §
2010. évil. tv. 91. §

- rogziti és tovabbitja az anyakdnyvi események hazai
anyakonyvezésére vonatkozo6 kérelmeket

2010. évi L. tv. 67. § (1) bekezdés

- Orzi a papir alapu anyakonyveket és betiirendes névmutatokat

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 4. § (1)
bekezdés c) pont

- kezeli az anyakoOnyvi irattirat és irattdrozza az anyakonyvi

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 28. § (1)
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bejegyzés alapjaul szolgalo iratokat

bekezdés c) pont
32/2014. (V.19.) KIM rendelet 68-69. §

- megigényli a biankd anyakdnyvi kivonat nyomtatvanyokat,
vezeti az okirat-nyilvantartast

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 51. §
2010. évil. tv. 71. §

- gondoskodik a hibas adattartalmu, a megszemélyesités soran
megsériilt és az at nem vett anyakonyvi kivonatok selejtezésérol

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 52. §

- Osszedllitia a megsemmisiilt papir alapti anyakdnyv
adattartalmat

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 66. §

- elvégzi a személyiadat- és lakcimnyilvantartds rendszerében a
nyilvantartds hatadlya ald tartozé személyek adatainak és
adatvéaltozdsainak atvezetését

1992. évi LXVI. tv. 6. §

- a személyi azonositorol és lakcimrol sz616 hatdsagi igazolvanyt
megigényli és atadja az 0jsziilott torvényes képviseldjének

146/1993. (X.26.) Korm. rendelet 18. §

- jogszabaly altal eldirt esetben hivatalbol kezdeményezi az
allampolgéarsag igazolasat a Bevandorlasi ¢és Menekiiltiigyi
Hivatal illetékes szervénél

32/2014. (V.19.) KIM rendelet 23. §

- elokésziti az allampolgarsagi eskii- és fogadalomtételeket,
teljesiti a magyar allampolgarsag megszerzésével kapcsolatos
adatszolgaltatasokat. A koOzponti  szervet értesiti  az
allampolgarsagi eskii/fogadalom tervezett idépontjarél majd
letételérdl.

1993. évi LV. tv. 19. §

125/1993. (1X.22.) Korm. rendelet 5. §
146/1993. (X.26.) Korm rendelet 21. §
(5) bekezdés

- a honositasi, visszahonositasi okirat megérkezését kovetéen a
polgarmester nevében értesiti a kérelmezot az allampolgarsagi
eskii v. fogadalom letételének id6pontjarol és helyérol

1993. évi LV. tv. 16. § (2) bek.

- el6késziti a hatarozatot az jsziilott gyermekek €s a hazassagot
koto fiatal parok tamogatasara

ZMJVK tdbbszor modositott 40/2004.
(X.29.) sz. rendelete

Személyi adat- és lakcimnyilvantartds

Az adatkezel6 gondoskodik az adatok biztonsagarol.

2011. évi CXIL. térvény (Info tv.) 7. § (2)
bek.

Az érintett kérelmére az adatkezeld tajékoztatast ad az érintett altala
kezelt, illetve az altala vagy rendelkezése szerint megbizott
adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairdl, azok forrasarol, az
adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idotartamarol, az adatfeldolgozo
nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységérdl,
az adatvédelmi incidens koriilményeir6l, hatdsairél és az
elharitasara megtett intézkedésekrol, tovabba - az érintett személyes
adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitas jogalapjarol és
cimzettjérol.

Info tv. 15. § (1) bek.

Az adatkezeld jogszabalyban meghatarozott esetben megtagadhatja
az érintett tajékoztatasat.

Info tv. 16. § (1) bek.

A valosagnak meg nem feleld személyes adatot az adatkezeld
helyesbiti.

Info tv. 17. § (1) bek.

Jogszabalyban meghatarozott esetben a személyes adatot torli.

Info tv. 17. § (2) bek.

Az adatkezeld a helyesbitésrdl és a torlésrdl értesiti azokat, akiket
jogszabaly alapjan értesiteni koteles.

Info tv. 18. §

A polgar adatainak szolgaltatasat korlatozo vagy tiltd nyilatkozat
atvétele.

146/1993. (X.26.) Korm. rend. (Nytv.
vh) 1. §

A nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetése érdekében
gondoskodik  az  illetékességi  teriiletén  bekovetkezett
adatvaltozasok, valamint az illetékességi teriiletén lakcimmel
rendelkez6  polgar  adatvaltozasanak  és  adatjavitasanak
nyilvantartason torténd atvezetésérol.

A feldolgozott adatvaltozasok és az adatjavitasok alapiratait,
valamint a leadott személyi azonositorol €s lakeimrol szol6 hatosagi
igazolvanyt haladéktalanul tovabbitja a jarasi hivatalnak.

Nytv. vh. 9. §

A hatosagi igazolvannyal Osszefliggd hatosagi iigyben elsé fokon
jar el az érintett polgar lakd- vagy tartézkodasi helye szerint
illetékes jegyz0 a személyi azonositd visszavondsa €s tdrlése

Nytv. vh. 17. § (1) bek. a) pont
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kivételével az adatok megvaltozdsa esetén, tovabba a
nyilvantartasba vétellel vagy a lakcimbejelentéssel kapcsolatos
eljarasban

A hatdésagi igazolvanyt a nyilvantartasba vételre, illetve a|Nytv. vh. 18. § (6) bek.
lakcimbejelentésre iranyuld eljaras soran egyéb esetekben a jegyzd
adja at.

A 19. § (2) bekezdés a)-e) pontjaban foglalt esetben a polgar | Nytv. vh. 19. § (4) bek.
elhaldlozds  helye  szerint illetékes anyakdnyvvezetonek
gondoskodnia  kell a hatésagi igazolvany  bevonasarol,
érvénytelenitésérdl és az érvénytelenités tényének a hatdsagi
igazolvany nyilvantartasba torténd bejegyzésérol.

Amennyiben a hivatalbdl kiallitott hatésagi igazolvany kézbesitése | Nytv. vh. 19/A. §
masodszori alkalommal is sikertelen, a jarasi hivatal a hatosagi
igazolvanyt a cimvaltozas szerint illetékes jegyzonek kiildi meg
személyes atadas céljabol. A cimvaltozas szerint illetékes jegyzo a
hatosagi igazolvanyt személyesen atadja, és ennek tényérdl értesiti
a jarasi hivatalt. Amennyiben nem adja at személyesen, a hatdsagi
igazolvanyt érvénytelenités céljabol visszakiildi a jarasi hivatalnak.

A jegyz0 az altala vezetett nyilvantartasbol kiilon kérelem nélkiil is | Nytv. vh. 27.§ (1) bek.
felhasznalhat, illetve szolgaltathat adatot ugyanazon telepiilési
Oonkormanyzat képvisel6-testiiletének, polgarmesterének, illetve a
polgarmesteri hivatal {igyintézdjének feladatai ellatdsahoz.

Ha a jegyz6 a bejelentkezés elfogadasa utan allapitja meg, hogy a | Nytv. vh. 34-35. §
bejelentett lakcim nem  valds, megallapitia a lakcim
érvénytelenségét és a dontés jogerére emelkedését kovetéen az
érvénytelen lakcimadatot a nyilvantartasban fiktiv jelzéssel
szerepelteti mindaddig, amig a polgar a valds lakcimét be nem
jelenti. Ha a polgar igazolja, hogy a lakasaba bejelentkezett
személy ténylegesen nem lakik ott, a jegyz6 a 34. § (3) bekezdése
szerint jar el. Nem szerepeltethetd ,,fiktiv” jelzéssel a lakcim, ha a
jegyz6 az eljarasa soran megallapitja, hogy az érintett — a lakas
végleges elhagyasanak szandéka nélkil — 4atmenetileg nem
tartozkodik a lakasban.

A lakcim érvénytelenitése vagy ,.fiktiv”’ jelzéssel szerepeltetése
esetén a jegyz6 haladéktalanul gondoskodik arrdl, hogy az érintett
polgar lakcimet tartalmazo hatosagi igazolvanya
érvénytelenségének ténye a hatdsagi igazolvany nyilvantartasba
bejegyzésre keriiljon.

A teleplilési 6nkormanyzat jegyzOje a polgar egészségiigyi okbol | 1992. évi LXVI. torvény (Nytv.) 7. § (2)
torténd akadalyoztatasa esetén atveszi a polgar személyazonosito | bek.

igazolvany iranti kérelmét, ellendrzi a kérelmez6 jogosultsagat és
személyazonossagat, ellatja a kérelem tovabbitasaval kapcsolatban
hataskorébe utalt hatosagi feladatokat.

A jegyz6 a polgarok személyes adatai védelméért vald | Nytv. 30. § (1) bek.
felelosségének korében koteles olyan technikai, szervezési
intézkedéseket tenni, ellen6rzési rendszert kialakitani, ¢és
adatvédelmi szabalyzatot kiadni, amely biztositja az adatvédelmi
kovetelmények teljesiilését.

A személyes megjelenésében - egészségiigyi okbol - akadalyozott | 414/2015. (XI11. 23.) Korm. rendelet 11. §
az allandé személyazonositd igazolvany kiadasara iranyulo | (3) bek.

kérelmét a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes
telepiilési  Oonkorményzat jegyzOjénél is elbterjesztheti, aki
kozremiikodé hatdsagként jar el és a kérelmet a 22. § (1)
bekezdésében meghatarozott ellenérzést kovetden haladéktalanul
megkiildi a kérelmezd lakohelye szerint illetékes jarasi hivatalnak.
A kérelemnyomtatvanyt a jarasi hivatal biztositja.

Megallapitja a hatdsagi adatszolgaltatasi eljarasért fizetend6 dij 16/2007. (111.13.) IRM-MeHVM

0sszegét. egylittes rend. 2. § (2) bek.
Ellatja a polgarok személyi adatainak és lakcimének 1992. évi LXVI. torvény (Nytv.) 6. §
nyilvantartasaval kapcsolatosan a jegyz0 hataskorébe utalt (1) bek.
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| feladatokat.

Egyéb feladatok

Ellatja az Egerszeg Kartya kiadasaval kapcsolatos feladatokat

ZMJVK 16/2003. (1V.11.)
onkormanyzati rendelete az Egerszeg
Kartyardl, 5-6. §

Gondoskodik a biank6 kartyak és érvényesitd bélyegek
beszerzEésérdl, tovabba a kartydk megszemélyesitésérol

Utalvanyozza és érvényesiti az Egerszeg Kartyaval kapcsolatos
bizonylatokat

A koztertiletek elnevezése, elnevezések megvaltoztatasra irdnyulod
kérelmeket, javaslatokat, az Miiszaki Bizottsag elé terjeszti,
el6terjesztést készit

2011. évi CLXXXIX. torvény 42. § 8.
pontja

A Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajara kifliggeszti a hatosagi
hirdetményeket, a megkeres6 szerv felé igazolja a kifliggesztés
iddtartamat. A termdfoldre vonatkoz6 hirdetményeket kozzéteszi az
interneten

2010. évi LXXXVII. térvény 26. § (2)
bek.

474/2013. (XII. 12.) Korm. rendelet 2-
6.§,11-13.°§

Az életvitelszer( ott lakast hatésagi bizonyitvannyal igazolja.

262/2010. (X1.17.) Korm. r. 32. § (6)
bek. da) pontja

Kozremiikddik a f6ld tulajdonjoga vagy a foldhasznalati jogosultsag
megszerzésének a hatdsagi jovahagyasa iranti eljarasban.

2013. évi CCXIL. torvény 103/A.§

Utalvanyozza és érvényesiti a hazassagot kot6 fiatal parok és az
ujsziilottek tamogatasaval kapcsolatos bizonylatokat.
Gondoskodik az utalvanyok nyomdai megrendelésérol.

Ellatja a Nemzedékek kézfogasa program palyaztatasaval
kapcsolatos elokészito feladatokat.

ZMJVK t6bbszor modositott 40/2004.
(X.29.) sz. rendelete

Ellatja a cimkezeléssel 6sszefliggd feladatokat és gondoskodik e
feladatai nyoman, a kdzponti cimregiszterben tarolt adatokban
bekovetkezett valtozasokat igazolo okiratok 6rzésérdl.

ONKORMANYZATI OSZTALY

A 2014-2020 kozotti idészak Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Programja 6.
Fenntarthato varosfejlesztés prioritasa végrehajtasanak soran Zalaegerszeg Megyei
Jogu Vairos Integralt Teriileti Programja (ITP) Projektmenedzsmenttel kapcsolatos

feladatok:

Az ITP el6készitése, végrehajtasa és monitoring tevékenysége
szakteriiletét érint6 feladatokat.

soran ellatja a

Beszerzésekkel kapcsolatos feladatok:

- beszerzési eljaras fajtaja

- biralati szempont meghatarozasa (legalacsonyabb ajanlati
ar vagy az 0sszességében legelénydsebb ajanlat)

- ajanlattételre felkért szervezetek neve €s cime

- arendelet 5. § (3) bekezdésének alkalmazésara sor keriilt-
e

- targyalésra sor keriilt-e

- birdl6 munkacsoport tagjai és dontés-el6készitd javaslata

- dontéshozatal idépontja

- nyertes ajanlattevd neve és cime

- nyertes ajanlat netto értéke

tevékenység jogszabaly
Félévente beszamol a polgarmesternek és a jegyzonek az adott |Zalacgerszeg Megyei Jogii — Varos
iddszak beszerzési eljarasairdl az alabbi adatok feltiintetésével: Kozgytilésének az onkormanyzati
- Dbeszerzési eljaras targyalja pénzeszkozokbol és  tdmogatdsokbol
- beszerzés becsiilt értéke megvalosuld beszerzésekro6l sz010
- beszerzési eljaras meginditdsanak idépontja 12/3()'0?- (IIL07.) onkormanyzati
renaelete
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Szervezési Csoport
szervezési szakreferens, szervezeési referens:

Szervezési Csoport latja el
- testiileti munka ellatasaval kapcsolatos szervezési tevékenységet
- aHivatal iktatasi feladatait

- aPolgarmesteri Hivatal gazdalkodasaval, miikodésével, mitkodtetésével kapcsolatos feladatokat:

Onalléan gazdalkodik a kozgyiilés altal a Polgirmesteri Hivatal és az
Onkorményzat egyes tervezési alapegységeire megéllapitott kiadasi és
bevételi eldirdnyzatokkal, igy kiillonosen a személyi jellegli kiadasok,
munkaadot terhel jarulékok, dologi jellegii kiadasok, pénzeszkéz atadasok,
illetve a miikodési, felhalmozasi és toke jellegii bevételek, tamogatasok,
kiegészitések, atvett pénzeszkozok és a Polgarmesteri Hivatal el6z6 évi
pénzmaradvanya tekintetében.

2011. évi CXCV. tv.
368/2011.  (XI1.31))
rendelet

2000. évi C. tv.

Korm.

A Polgarmesteri Hivatal szakfeladataira elkésziti a koltségvetést, a
sziikséges beszamolokat és eldiranyzat modositasokat.

2011. évi CXCV. tv. 24. §; 87. §
(1) bek.; 91. §
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

368/2011.  (XI1.31.)  Korm.
rendelet
Uzemelteti a Polgirmesteri Hivatal és az Onkormanyzat aldbbi épiileteit, | 2011. évi CXCV. tv.
Iétesitményeit: Zalaegerszeg Kossuth u. 17-19., Ady u. 15.; Alsoéerdei | 368/2011.  (XI1.31.) Korm.
vendéghaz; Deak tér 3. fszt. korzeti megbizotti iroda; Széchenyi tér 3-5, | rendelet

Széchenyi tér 4-6., Kossuth u. 47-51.; Pazmany P. u. 14.; Balatonberény
Béke u. 64.; peremkertileti kirendeltségek: Bozsok, Bazita, P6zva, Sagod).

2000. évi C. tv.

2015. évi CXLIIL. tv.

ZMIJVK 12/2006. (111.07.) OR
ZMJIVK 4/2013. (I1.08.) OR

Végzi a hivatal mitkodéséhez sziikséges eszkozok, anyagok, aruk,
szolgaltatasok  megrendelését, atvételét, atadasat, szikség esetén
nyilvantartisba vételét. Nagyobb tételli beszerzések esetén biztositja a
folyamatos felhasznalast.

2011. évi CXCV. tv.
368/2011.  (XI1.31))
rendelet

2000. évi C. tv.

2015. évi CXLIII. tv.
ZMJVK 12/2006.(111.07.) OR.

Korm.

A fenti épiletek allagmegovasahoz, karbantartasahoz — sziikséges
beszerzéseket, munkakat megszervezi, végrehajtja, illetve kivitelezével
elvégezteti az onkormanyzati rendeletnek, szabalyzatoknak megfelelden.

2011. évi CXCV. tv.
368/2011.  (XI1.31.)
rendelet

2000. évi C. tv.

2015. évi CXLII. tv.
ZMJVK 12/2006. (111.07.) OR

Korm.

Gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal koltségvetésében jovahagyott
beruhazasok, felujitasok, szolgaltatasok vallalkozasba adasarol.

2015. évi CXLIII. tv.
ZMJIVK 12/2006.(111.07.) OR

Az  Onkorményzati Osztdly gazdalkodasi korébe tartozoan a|368/2011. (XI1.31)  Korm.
kotelezettségvallalasokat nyilvantartja és ellenjegyzi. rendelet

A  Polgarmesteri Hivatal kezelésében 1évé eszkdzokrol  (épiiletek, | 2000. évi C. tv. 165. §
épitmények, immaterialis javak, gépek, berendezések, felszerelések, |4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

gépjarmiivek, Kis értékii targyi eszk6zok, stb.) naprakész nyilvantartast
vezet, év végén vagyonleltart készit, illetve az elbirtaknak megfeleléen
elokésziti, végrehajtja a selejtezést, leltarozast.

Az Onkorméanyzati Osztaly gazdalkodasi feladatkdrébe tartozéan végzi a
teljesitésigazolast, utalvanyoztatja a szamlakat, vezeti a kapcsolodd
nyilvantartasokat.

2011. évi CXCV. tv
368/2011.  (XI1.31.)
rendelet

2000. évi C. tv.

Korm.

A gazdalkodassal osszefliggd analitikus nyilvantartasokat vezeti.

368/2011. (X11.31.) Korm. rend.

Elldtja az Onkormanyzati Osztaly kezelésében 1év8 gépjarmiivek iizemben
tartasaval, javitasaval, nyilvantartasaval, az igények Osszesitésével és a
gépkocsivezet6k iranyitisaval kapcsolatos feladatokat.

60/1992. (1V.1.) Korm. rend.

Zalaegerszeg Megyei Jogi Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata

2011. évi CLXXIX. tv. 80. §
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részére szakmai segitséget nydjt a nemzetiségi dnkormanyzat feladatainak
ellatasahoz, igény esetén adminisztrativ segitség nyujtasa.

ZMIVK 9/2017. (11.09.) sz. hat.
ZMJVK 6/2007. (IL9.) OR 64. §

Gondoskodik a kozgytilés iiléseinek idpontjardl és napirendjérél szold
tajekoztatok megjelentetésérdl, meghivok és eldterjesztések kikiildésérdl.
Eldterjesztést készit a kozgytilésre és a bizottsagi iilésekre.

2011. évi CLXXXIX. tv. 45. §
ZMJVK 6/2007. (11.9.) OR. 11.
§ (1) bek.

12/2010. (X.20.) sz. belsd szab.
modositott 4/2007. (1.31.) sz.
bels6 szabalyzat

Evenként az inflacié mértékével modositia a nem lakas célu helyiségek
bérleti szerzédéseit ilyen tartalmi megallapodas alapjan.

Ptk. 6:59. §

Elvégzi a polgarmesteri hataskdrbe tartozd Dbérleti szerzddések

meghosszabbitasat.

2011, évi CLXXXIX. tv. 41. §
(4) bek.
ZMJVK 4/2013. (11.08.) OR

Gondoskodik a kozgyiilési jegyzOkonyvek elkészitésér6l, meglrzésérol,
bekattetéseérol, a kozgytlési iilést kdvetd 15 napon beliil a jegyzokonyvet
megkiildi a megyei kormanyhivatalnak.

Sziikség esetén hivatalos jegyz6konyvi Kivonatot és hatarozatot ad Ki.

2011. évi CLXXXIX. tv. 52. §
ZMJVK 6/2007. (11.9.) OR.
33.§

Ellatja a rendeletek kihirdetésével, kozzétételével kapcsolatos teenddket.

2011. évi CLXXXIX. tv. 51. §
(2) bek.

ZMIVK  6/2007.
27.§ (1) bek.

(11.9.) OR.

Elvégzi a kozmeghallgatasok -elokészitésével, a beérkezett kérdések
megvalaszolasaval, lebonyolitasaval, a jegyzokonyv elkészitésével
kapcsolatos feladatokat.

2011. évi CLXXXIX. tv. 54. §
ZMJIVK 6/2007.(11.9.) OR. 36. §

Ellatja a jegyz6 és az aljegyz6 munkajaval kapcsolatos szervezési és
igyviteli feladatokat.

2011. évi CLXXXIX. tv. 81. §

Szervezi a birdsagi iilnokok valasztasat.

2011. ¢évi CLXIL. tv. 215. §

Gondoskodik az iinnepi kozgyiilések megszervezésérol.

ZMIVK 6/2007. (IL9.) OR 4. §

Ellatia az Ugyrendi, Jogi és Vagyonnyilatkozatot Ellenérzd Bizottsag,
valamint a Pénziigyi Bizottsag miikodésének tigyviteli feladatait.

2011. évi CLXXXIX. tv. 81. §
(3) bek. ¢) pont

2011. évi CLXXXIX. tv. 61. §
(3) bek.

ZMJVK 6/2007.(11.9.) OR 70. §
(1) bek. b) pont

Képvisel6k, valamint a nem képviseld bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat
tételével kapcsolatos feladatok ellatasa.

2011. évi CLXXXIX. tv. 39. §
Szabalyzat a nem oOnk-i képv-i
vagyonnyil. nyilvantartasar6l és
ellendrzésérol

Ellatja a képviselok és nem képviseld bizottsagi tagok személyiigyi
feladatait, a valtozasokat jelzi a MAK felé.

2011. évi CLXXXIX. tv. 35. §,
40. § (4) bek.

Elvégzi a nem névre szold levelek bontasat, majd az osztalyokra torténd
szignalasat.

21/2013. (XI1.30.) szamu bels6

szabalyzat a  Polgarmesteri
Hivatal Egyedi iratkezelési
szabalyzatarol

Elvégzi az iigyiratok érkeztetését, iktatasat, a napi el6adoi ivek nyomtatasat.

21/2013. (XI1.30.) szamu bels6

szabalyzat a  Polgarmesteri
Hivatal Egyedi iratkezelési
szabalyzatarol

Az ligyintéz06i utasitasoknak megfelelden irattaroz és kezeli a hataridobe
kertil iratokat.

21/2013. (X11.30.) szamu belsd

szabalyzat a  Polgarmesteri
Hivatal Egyedi iratkezelési
szabalyzatarol

Sziikség esetén ligyiratot keres, illetve ad ki kézi és a kdzponti irattarbol,
vezeti a kdlcsonzott iratok gépi nyilvantartasat.

21/2013. (XI1.30.) szamu belsé

szabalyzat a  Polgarmesteri
Hivatal Egyedi iratkezelési
szabalyzatarol

Végzi az ligyiratok selejtezését, és selejtezési jegyzokonyvet készit.

21/2013. (XI1.30.) szamu bels6
szabalyzat a  Polgarmesteri
Hivatal Egyedi iratkezelési
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szabalyzatarol

Gondoskodik a megsemmisitésre keriild, illetve a Zala Megyei Levéltar

21/2013. (XI1.30.) szamu bels6

részére atadando iratanyag dsszeallitasarol, atadasarol. szabalyzat a  Polgarmesteri
Hivatal Egyedi iratkezelési
szabalyzatarol

Végzi a mindsitett iratok kezelését, felhasznaloéi engedélyek kiadasa, | 2009. évi CLV. toérvény

visszavonasa, titoktartasi nyilatkozat elkészitése. 90/2010. (11.26.) Korm.

rendelet 111. fejezete

lebonyolité kiilsé szervezet kdzremiikddésével.

Szakmai felel6sként végzi a csoport feladatkorébe tartozd kdzbeszerzési
eljarasokkal kapcsolatos feladatokat a kozbeszerzéseket megbizds alapjan

2015. évi CXLIII. torvény és
végrehajtasi rendeletei

14/2016. (VIL.1.) sz. bels6
szabalyzat a  Kozbeszerzési
Szabalyzatrol

Koézgyiilésre elkésziti a tanacskozasi joggal meghivottak listajat.

12/2010. (X.20.) sz. belsd szab.
modositott 4/2007. (1.31.) bels6
szabalyzat

- Ellatja a kozgyiilések elokészitésével kapcsolatos szervezési feladatokat - ZMJIVK 6/2007. (11.9.) OR

11.§

- Gondoskodik a kozgytilési és egyéb anyagok nyomdai sokszorositasardl - 12/2010. (X.20.) sz. belsd

szab. modositott 4/2007.(1.31.) bels6 szabalyzat
- Ellatja a szabalyozasnak megfeleléen a

rendeletek nyilvantartasba vételével,

kihirdetésével,

kozzétételével kapcsolatos feladatokat - ZMJIVK 6/2007. (11.9.) OR. 27. §
- Ellatja a varosi cimer és zaszl6 hasznalat engedélyezésével kapcsolatos feladatokat - ZMJVK 40/2000.

(X.20.) OR 5. §

- Gondoskodik Zalaegerszeg Megyei Jogi Varos K6zlonyének 6sszeallitasarol és kikiildésérdl - ZMIVK

6/2007. (11.9.) OR. 28. §

- Ellatja a kézbesit6i feladatokat, a posta részére elvégzi a kiildemények el6 feldolgozasat

- Uzemelteti a munkahelyi étkezdét

- Ellatja az épiiletek vallalkozasba nem adott teriileteinek takaritasat
- Ellatia a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat jegyzokonyveinek torvényességi ellendrzésével,
megorzésével, a Zala Megyei Kormanyhivatalhoz torténd tovabbitdsaval kapcsolatos feladatokat -

ZMIVK 6/2007. (IL9.) OR. 64. §

Jogi Csoport
jogi és testiileti szakreferens, testiileti szakreferens:

Osszeallitja a kozgytilés munkatervét

2011, évi CLXXXIX. tv. 44. §
ZMIVK 6/2007. (IL9.) OR 9-10. §

kozgylilési elbterjesztéseket készit, jogi segitséget nyujt mas
szervezeti egységnek az elbterjesztések elkészitéséhez

ZMIVK 6/2007. (IL. 9.) OR 15. §

rendelet-tervezeteket készit, kozremiikodik a mas szervezeti egység
altal elokészitett rendelet-tervezet elkészitésében

ZMJVK 6/2007. (IL. 9.) OR 15. § (1)
bek. a) pont

az osztalyvezetéi értekezletre és a bizottsagok elndkeivel
elektronikus levél (e-mail) Utjan torténd egyeztetésre a belsd
szervezeti egységek altal leadott adatok alapjan Osszeallitja a soron
kovetkezé kozgylilés eldzetes napirendi targysorat, melyet minden
bels6 szervezeti egységnek eljuttat

ZMIJVK 6/2007. (I1. 9.) OR 12. § (2)-(4)
bek., 12/2010. (X.20.) sz. belsé szab.
modositott  4/2007. (1.31) sz. bels6
szabalyzat

kiilsé szerv, személy altal készitett elSterjesztéseket torvényességi,
tartalmi-formai  szempontbol ellenérzi, segitséget nyujt az
eldterjesztés elkészitésehez

ZMJVK 6/2007. (IL. 9.) OR 15. § (3)

bek. f) pont,
12/2010. (X.20.) sz. bels6 szab.
modositott  4/2007. (1.31) sz. bels6

szabalyzat

a bizottsagi és kozgytlési anyagkiildést megeldzden torvényességi,
tartalmi, formai szempontbdl ellendrzi az eldterjesztéseket

2011. évi CLXXXIX. tv. 81. § (3) bek.

e) pont
12/2010. (X.20.) sz. bels6 szab.
modositott  4/2007. (1.31) sz. bels6

szabalyzat
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a kozgyllést kovetden végrehajtas céljabol kiadja a kozgytlési | 12/2010. (X.20.) sz. Dbels6 szab.

hatarozatokat az érdekeltek részére, sziikség esetén kozgylilési | modositott 4/2007. (1.31) sz. belsd

jegyz6konyvbdl, hatarozatokbol kivonatot készit szabalyzat

ellatia a kozgytilési hatarozatok nyilvantartasaval kapcsolatos | ZMIVK 6/2007. (II. 9.) OR 23. § (6)

feladatokat, kezeli a kozgyiilési hatdrozat nyilvantarté programot, | bek.

valamint elkésziti és meg6rzi a normativ kézgyiilési hatarozatokat 12/2010. (X.20.) sz. bels6 szab.
moédositott  4/2007. (I.31) sz. bels6d
szabalyzat

figyelemmel kiséri a képviseldi interpellaciok intézését, szervezi 2011. évi CLXXXIX. tv. 32. § (2) bek.

azok hataridére tortén6 megvalaszolasat, kozgytilésre 6sszeallitjaa | b) pont

valaszadast ZMJVK 6/2007. (I11.9) OR. 29. §
12/2010. (X.20.) sz. belsd szab.
modositott 4/2007. (1.31.) sz. bels6
szabalyzat

ellatja a bizottsagi és albizottsagi hatarozatok, jegyzokonyvek |2011. évi CLXXXIX. tv. 60. §

torvényességi ellendrzésével, megdrzésével, a helyi 6nkormanyzatok

torvényességi feliigyeletéért felelds szervnek torténd tovabbitasaval

kapcsolatos feladatokat

részt vesz a koOzgylilési hatarozatok végrehajtasaban, ehhez [ 12/2010. (X.20.) sz. Dbels6 szab.

kapcsolodéan  szerzddéseket, megallapodasokat  készit  és | modositott 4/2007. (I.31) sz. belso

véleményez szabalyzat

jogi segitséget nyujt mas szervezeti egységnek a kozgyllési | 12/2010. (X.20.) sz. Dbelsd szab.

hatarozatok végrehajtasahoz, ehhez kapcsolodéan megallapodasok, | médositott 4/2007. (I.31) sz. belso

szerz6dések megkotésében kdzremiikddik, véleményezi azokat szabalyzat

a kozgytilést megeldzéen kiadja a hivatal szakosztalyainak a lejart | ZMJVK 6/2007. (I1.9.) OR 19.§ (1) bek.

hatéaridejii hatarozatok listajat, kigylijti a hatarozat alapjan kozgytlés | 12/2010. (X.20.) sz. belsé szab.

elé keriild elterjesztések listajat, Osszeallitja a lejart hatarideji | modositott 4/2007. (1.31) sz. bels6

kozgyiilési hatarozatok végrehajtasarol szolo jelentést

szabalyzat

kozremiikodik a kozgyiilés, valamint a Hivatal SZMSZ-ének
modositasaval kapcsolatos el6készité munkaban, gondoskodik az
Ugyrendi  Szabalyzat naprakészen tartdsardl, a sziikséges
modositasok atvezetésérdl, évenkénti feliilvizsgalatanak ellatasarol,
sziikség esetén kezdeményezi belsé készitési dokumentumok
modositdsat és a feladattal vald megbizds esetén elvégzi a
szabalyozas modositasat, kezeli a Polgarmesteri Hivatal alapito
okiratat

2011. évi CLXXXIX. tv. 67. § (1) bek.
d) és e) pont, 81. § (3) bek. j) pont
ZMIJVK 6/2007. (11.9.) OR 73. §

Osszeallitja a bizottsagok és a polgarmester atruhazott hataskdrben
hozott dontéseir6l szo6ld tajékozatot, a bizottsagok miikddésérol
sz6l6 tajékoztatdt, valamint a Polgarmesteri Hivatal mitkodésérol
sz616 tajékoztatot

ZMIVK 6/2007. (Il. 9.) OR 47. § (4)
bek., 70. § (1) bek. g) pont

figyeli a kihirdetett jogszabalyokat, az dnkormanyzat és a hivatal
tevékenységét, mikodését érintd jogszabaly megjelenésérol
tajékoztatja a targy szerint érintett belsd szervezeti egységet

ZMJVK 6/2007. (IL. 9.) OR 26. § (5)
bek.

ellatia ~a  kozalapitvanyok,  tarsulasok  kozgyllés  el6tti

beszamoltatasaval kapcsolatos feladatokat

ZMJIVK
hatarozata
2011. évi CLXXXIX. tv. 93. § 14. pont

235/2013.  (XI.19.) sz.

részt vesz a jegyzO kijelolése alapjan a nemzetiségi dnkormanyzat
testiiletének {ilésén

2011. évi CLXXIX. tv. 80. § (4) bek.

részt vesz a Kozgyiiléseken, az Ugyrendi, Jogi és
Vagyonnyilatkozatot Ellendrz6 Bizottsag iilésein, valamint sziikség
esetén egyéb bizottsagok iilésein

2011. évi CLXXXIX. tv. 81. § (3) bek.
e) pont

kozgytilést kovetden a rendelet modositasok esetén gondoskodik az
egységes szerkezet atvezetésér6l, valamint a hatalyat vesztett
rendeletek megdrzésérdl a szamitdogépes haldzaton, valamint végzi a
Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati rendeletekkel kapcsolatos
feladatait, a rendeleteket a kihirdetést kovetéen haladéktalanul
megkiildi a megyei kormanyhivatalnak

ZMIVK 6/2007. (I19.) OR 27.§ (2) bek.
23/2012. (IV.25.) KIM rendelet

kezdeményezi a kozgylilés rendeleteinek évenkénti feliilvizsgalatat,
elvégzi a belsé szabalyzatok hiteles példanyainak kezelését,
nyilvantartasat, évenkénti feliilvizsgalatanak figyelemmel kisérését,

ZMIVK 6/2007. (11.9) OR. 26. § (5)
bek., 70. § (3) bek. a) pont
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a bels6 szabalyzatokrol hivatalos masolatot ad i

telepiilésrészi Onkormanyzatok jegyzOkonyveinek torvényességi
ellenérzésével, megdrzésével, a Zala Megyei Kormanyhivatalhoz
torténd tovabbitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, a telepiilésrészi
Onkormanyzatok mitkodésérdl sz616 tajékoztatd dsszeallitasa

ZMJIVK 6/2007. (11.9.) OR. 61. §
ZMJIVK 6/2007. (IL.9.) 63.§ (1) bek.

Onkorményzati  Osztdly  kezelésében 1évé  bérleményekkel
kapcsolatos szerz6déskotés, szerzédésvéleményezés

Ptk. 6:59. §, 1993. évi LXXVIIL tv. 36-

44.§,
ZMIVK 4/2013. (IL.08.) OR. 43-45. §

a kintlévOségek behajtasa, illetve csokkentése érdekében fizetési
meghagyas kibocsatasat kéri a kozjegyz6tol

2009. évi L. tv.

a jogerds és végrehajthato fizetési meghagyasnak a kozjegyzo altali
kibocsatasat kovetéen — amennyiben az adds részér6l idékdzben
befizetés nem tortént — végrehajtasi lap kibocsatasat kéri a
kozjegyzotol

1994. évi LIIL tv. 16. § a) pont

a végrehajtd személyének ismeretében figyelemmel kiséri a
kovetelés megsziinését, illetve 6sszegének csokkenését

1994, évi LIIL tv. 40. § (1) bek.

ha a végrehajtasi tigy perré alakul, gondoskodik a jogi képviselet
ellatasarol

2016. évi CXXX. tv. 65. § b) pont

cllatja a tarsosztalyoktol leadott egyéb — jogi képviselettel megbizott
ligyvéd részére 4t nem adott — peres ligyek intézését, az itélet alapjan
gondoskodik az abban foglaltak végrehajtasarol

2016. évi CXXX. tv. 65. § b) pont

az Onkormanyzat és a hivatal tevékenységét érintden szerzodéseket,
megallapodasokat készit, véleményez, ellenjegyzi a készitett
szerzOdéseket, birdsdgi beadvanyokat, valamint egyéb okiratokat,
ellatja a kamarai jogtanacsosi feladatokat

2011. évi CLXXXIX. tv. 41. §
Ptk 6:59. §

ZMIVK 4/2013. (11.08.) OR.
2016. évi CXXX. tv. 65. § b) pont
2017. évi LXXVIIL tv.

jogi szempontbol véleményezi a beszerzési eljarasok folyamatat és a
beszerzések eredményeként kdtendd szerz6déseket

ZMIVK 12/2006. (II.07.) OR.

jogi szempontbol véleményezi a szakosztily és a kozbeszerzéseket
megbizas alapjan lebonyolitd kiils6 szervezet altal egyeztetett
kozbeszerzési eljarast meginditd dokumentacio részét képezd
szerzOdéstervezetet, szignalja a kozbeszerzési eljarast lezard dontés
alapjan kotendd szerzodést

2015. évi CXLIII. térvény és
végrehajtasi rendeletei

14/2016. (VIL.1.) sz. belsé szabalyzat a

kozbeszerzési szabalyzatrol

a Kozbeszerzési Szabalyzatban ¢és a feleldsségi rendben
meghatarozottak szerint jogi szakemberként részt vesz a birald
bizottsag munkajaban

14/2016. (VIIL.1.) sz. bels6 szabalyzat a

kozbeszerzési szabalyzatrol

gondoskodik a szakosztalyok tajékoztatisa alapjan az éves
kozbeszerzési terv Osszeallitasardl, folyamatos aktualizalasarol,
sziikség esetén az elbzetes Osszesitett tajékoztatd elkészitésérol, az
éves statisztikai  Osszegzés elkészitésérol, a Kozbeszerzési
Szabalyzat elkészitésérdl és folyamatos aktualizalasardl, teljesiti a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos kozzétételi kotelezettségeket az
Onkormanyzat honlapjan és a Kozbeszerzési Adatbazisban,
nyilvantartast vezet a lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrol

2015. évi CXLIIL  torvény
végrehajtasi rendeletei

és

14/2016. (VIL.1.) sz. bels6 szabalyzat a

kdzbeszerzési szabalyzatrol

koordinalja a Beszerzési Testiillet munkajat, elkésziti a Beszerzési
Testlilet Elnokének az éves beszamolojat

14/2016. (VIIL.1.) sz. bels6 szabalyzat a

kozbeszerzési szabalyzatrol

kozremiikodik a jegyzO tarsashazak mikodésével kapcsolatos
torvényességi feliigyeleti feladatainak ellatasaban

2003. évi CXXXIIL tv. 27/A. §

Informatikai Csoport
informatikai szakreferens:

Alapszoftverekkel kapcsolatos feladatok

alapszoftverek beszerzésének tervezése és koordinalasa.

A hivatalban alkalmazott vagy a késdbbiek sordn alkalmazand6 | 12/2006. (111.7.) OR

elvégzése:

A helyi halozati operacios rendszerek (NOVELL) installalasa, dsszehangolas, | 2011. évi CXII. torvény
karbantartasa, illetve az ehhez kapcsolodo rendszeradminisztracios feladatok
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- ahalézatok osztott hasznalati er6forrasainak biztositasa a felhasznalok
szamara,

- az osztott hasznalatu adatallomanyok védelmének kialakitasa,

- afelhasznaloi jogok bedllitasa,

- hibaelharitas.

A munkadllomasok (terminalok) operacids rendszerének a felhasznaloi
igényekhez igazitésa:

- az operdcids rendszer installalasa a munkaallomésokra,

- a helyi hardvernek és a felhasznal6i igényeknek megfeleld
rendszerparaméterek bedllitasa.

A felhasznaloi feliiletek kialakitasa a munkaallomasokon:
- a WINDOWS, az MS OFFICE installalasa, paramétereinek
beallitasa, karbantartasa.

Az alaprendszerek archivalasa.

A felhasznaloi rendszerekkel kapcsolatos feladatok:

kovetelményeknek:

- arendelkezésre all6 hardverrel kompatibilisek,

- nem sértik meg a kialakitott haldzati, illetve adatvédelmi koncepciot,
- megfeleléen dokumentacidval rendelkeznek,

-nem akadalyozzak a hivatal hardver- és szoftverfejlesztési terveit.

Az Informatikai Csoport a hivatal altal beszerzenddé valamennyi felhasznaloi
rendszer tizemeltetésének feltételeit biztositja, ha azok megfelelnek az aldbbi

2011. évi CXII. torvény

A fenti jellemzOkre a rendszer beszerzése elbtt a csoport szakvéleményt készit, vagy készittet.

Hardverrel kapcsolatos feladatok:

A hivatal hardver fejlesztésének tervezése.

A beszerzési forrasok biztositasa.

2011. évi CVIIL toérvény

A karbantartas és javitas megszervezése, illetve az alkatrészt nem igényld
javitasok elvégzése, elvégeztetése.

Varosinformatikai feladatok, térinformatikai feladatok

Feliigyeli ¢s iranyitja a ZMJV internetes portaljanak miikodtetését,
folyamatos fejlesztését és gondoskodik a kézérdekii informaciok
kozzétételérdl, aktualizalasarol, az nkormanyzat Aht. szerinti kozzétételi
kotelezettségének teljesitésérol

2011. évi CXCV. torvény

eseti megbizas alapjan ellendrzi a hivatal adatvédelmi, adatbiztonsagi
feladatainak ellatasat, az informatikai eszk6zok felhasznaldsanak miiszaki-,
gazdasagi hatékonysagat.

2011. évi CXII. torvény

Feltigyeli, lizemelteti és karbantartja a hivatal térinformatikai szerverét és
adattartalmat, gondoskodik azok frissitésérdl és biztonsagos mentésérol.

A térinformatikai rendszer lizemeltetés keretében feladata tovabba:

— Folyamatos technikai segitségnyujtas, oktatas tartdsa a rendszer belsd

hasznaloi részére

A rendelkezésre allo adatbazisokbol specialis lekérdezések, és tematikus
térképek létrehozasa

Rendszerfejlesztéssel (adat, szoftver, hardver) kapcsolatos koncepcid,
vagy palyazati dokumentacio sziikség szerinti kidolgozasa

A adatbazisok rendelkezésre allasdnak biztositasa a belsé haldzaton , és
az Interneten keresztiil, a felhasznaldéi jogosultsagok megfeleld
szabalyozasaval

Kapcsolattartds az alkalmazott térinformatikai szoftver beszallitéjaval a
folyamatos szoftverfrissitések, és az esetleges hibaelharitas érdekében;
Kapcsolattartas az egyes kozmiiszolgaltatokkal, a ZMJV Kozgytilése
mindenkor hatalyos kozmiinyilvantartasra vonatkozd rendeletében
foglaltak szerinti adatszolgaltatas (adatcsere) teljesitése érdekében (Viz-,
szennyviz-, csapadék csatorna-, gaz-, elektromos kabel-, hirkdzlési kabel-,
vezetékes Tv antennarendszer szakagi adatok vonatkozasaban);
Kapcsolattartds a Megyei Foldhivatallal a digitalis foldmérési alaptérképi

1996. évi LXXVI. tv.

ZMIVK tobbszor modositott
6/2001. (I1.02.) szamu rendelete
a kozponti
kézmiinyilvantartasrol
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adatbazis idészakos frissitése, ill. a foldmérési és

térképészeti
tevékenységrol szolo 1996. évi LXXVI. Tv. vonatkozoé rendelkezéseinek
teljesitése érdekében. (DAT adatbazis atvétele, rendszerbe toltése)

Egyeéb feladatok:
Ellatja a munkaltatot terheld munka-, és tizvédelmi szakfeladatokat, 1993. évi XCIII. tv a

munkavédelemrdl

Ellatja a Jegyz6i Hirek programmal kapcsolatos feladatokat 7/2005. (XI.11.) sz. jegyz6i
utasitas

szakmai feleldsként végzi a csoport feladatkorébe tartozo kozbeszerzesi 2011. évi CVIIL. torvény és

eljarasokkal kapcsolatos feladatokat a kdzbeszerzéseket megbizas alapjan végrehajtasi rendeletet,

lebonyolité kiilsé szervezet kozremiikodésével, 14/2016. (VIL.1) sz. bels6
szabalyzat a Kozbeszerzési
Szabalyzatrol

részt vesz a varosmarketing feladatok végrehajtasaban,

feliigyeli az dnkormanyzat internetes haldzatanak iizemeltetését,

megfelelden tanfolyamok szervezése.

A csoport feladata a fontosabb szervizprogramok hasznalatanak megkdnnyitése céljabol a hivatali igényeknek

program, TAKARNET program

Az alabbi felhasznaloi rendszerek karbantartasat, illetve tizemeltetését az informatikai csoport végzi: a
COMPLEX jogi adatbazis, a MIKROVOKS szavazérendszer, a TELEFONREGISZTER, képfeldolgozo
programok. Telepengedélyezési program, WINSZOC program, WINGYERE program, KOZTER program,
OrganP program telepitése, frissitések letoltése, Analitikai programok, ONKADO program (a MAK
kozremiikodésével), WINKATA program, WINTAM program, IRKA program, TERKA program, WINEB

Valamennyi felhasznaloi rendszer lizemeltetésével, karbantartasaval és kovetelésével kapcsolatos kérdésben,
illetve az esetleg el6forduld hibék javitasaban lehetéségeinknek megfeleléen szakmai segitségnyujtas

¢és bovitési, feltjitasi feladatokat.

Ellatja a telefonkdzpont miikddésével és a telefonhalozat miikddtetésével kapcsolatos fenntartasi, karbantartasi

Kozteriilet-feliigyeleti csoport
kozteriilet-feliigyeld:

- Zalaegerszeg Megyei Jogi Varos kozigazgatasi teriiletén beliil
feliigyeli a kozteriiletek (parkok, jatszoterek, egyéb kozteriiletek)
rendeltetésszeri  hasznalatat, az  észlelt  hianyossagok
megsziintetésére intézkedik

1999. évi LXIIL tv. 1. § (4) bek. a-b), 27. §
a),b)

- kdzremiikddés az dnkormanyzati vagyon védelmében

1999. évi LXIIL tv. 1. § (4) bek. €)

- a mozgasaban korlatozott személy parkoldsi igazolvany
jogszerii hasznalatanak és birtoklasanak ellendrzése

1999. évi LXIIL tv. 1. § (4) bek. h)

- ellendrzi a kutyatartas szabalyainak betartasat

1999. évi LXIIL tv. 1. § (4) bek. g)

- kozremiikddik a tarsadalmi blinmegelézési feladatok
megvalositasaban, a kdzrend és kozbiztonsag védelmében

1999. évi LXIIL tv. 1. § (4) bek. d)

- kozremiikodik a kozteriilet, az épitett és a természeti kérnyezet
védelmében

1999. évi LXIIL tv. 1. § (4) bek. ¢)

- kozuti kozlekedési szabalyok kisebb foki megsértése esetén
helyszini birsag kiszabasa, szabalysértési feljelentés megtétele

1999. évi LXIIL. tv. 17. §
2012. évill. tv. 224. §

- vezeti a helyszini birsagolas, illetve szabalysértési feljelentések
nyilvantartasat

1999. évi LXIIL tv. 17. §
21/2012. (IV. 13.) BM rendelet 11. §

- meghatarozott kozuti kozlekedési esetén

kozigazgatasi birsag alkalmazasa

szabalyszegés

1999, évi LXIIL tv. 17/A. §
1988. évi L. tv. 20. § (1), (2) bek.
42/2011. (VII1. 11.) NFM rendelet 2. § bg)

- kozigazgatasi birsagnyilvantartas részére adatszolgaltatas

1988. évi L. tv. 21/D. § (2) bek.
42/2011. (VIL. 11.) NFM rendelet 12. § 1)
bek.

- kozrend elleni szabalysértések esetén helyszini
kiszabasa, szabalysértési feljelentés megtétele

birsag

1999. évi LXIIL tv. 17. §
2012. évi I1. tv. 182., 185., 186., 191., 192.,
193., 195., 196., 197., 200., 202/A., 207. §

- a képviselo-testillet ~ altal  meghatarozottak  szerint
egyiittmikodik a renddrséggel, a hivatasos katasztréfavédelmi

1999. évi LXIIIL. tv. 6. §
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szervvel (a tovabbiakban: rendvédelmi szervek), a Nemzeti Ado-
és Vamhivatallal, az egyéb allami ellen6rz6 és onkormanyzati
szervekkel, tarsadalmi szervezettel, igy kiilondsen a helyi
polgardr szervezettel, valamint a feladatai ellatdsdhoz segitséget
nyujto egyéb szervezettel.

- intézkedik a kozteriileten szabalytalanul elhelyezett, hatosagi | 1999. évi LXIIIL. tv. 20. §

jelzéssel rendelkezé tizemképtelen, vagy hatosagi jelzéssel nem | 55/2009. (X.16.) IRM rendelet 4-19. §
rendelkez6 jarmilvek elszallitasa, tirolasa, értékesitése irant ZMJIVK 47/2004. (XI1.03.) sz. rendelete
21.8

- talalt robbandanyagokat elszallitasra bejelenti és gondoskodik a | 142/1999. (1X.8) Korm. rendelet 1-4.§
teriilet 6rzésének biztositasarol
- kozteriilet-hasznalati  szerzédések és  hozzéjaruldsok | ZMJVK 47/2004. (XI1.03) szamu rendelet
elokészitése, a kozteriilet-hasznalati dijak kivetése, tovabbitasa a | 5-6.§

Kozgazdasagi Osztaly felé
- a kozteriilet-hasznalati szerz6dés vagy hozzajarulas nélkili, | ZMIVK 47/2004.(X11.03) szami rendelet
vagy attdl eltéré hasznalat észlelése esetén a jogsértd allapot|23.§

megsziintetése érdekében a sziikséges intézkedések megtétele
- ellen6rzi és szankcionalja az avar és kerti hulladék | ZMJVK 17/2008. (1V.25.) rendelet 4-5. §
artalmatlanitasanak  szabalyait, a szabadtéri tlizgyujtas,
kornyezeti zajvédelem, szennyviz elhelyezés szabalyait

- a kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyainak elmulasztasa, | ZMJVK 11/2013. (IV.17.) 6nkormanyzati
megszegése miatti eljarasban helyszini birsag kiszabasa, illetve | rendelet 2. § (2) és (4) bekezdés
kozigazgatasi eljaras kezdeményezése
- igazolas kiadasa a személytaxi-szolgaltatast végzok kérelmére. | 176/2015. (VII. 7.) Korm. rendelet 5. § (1)
bek.

POLGARMESTERI KABINET

A varos fejlddése szempontjabdl stratégiai jelentdségl, illetve a polgdrmesteri feladatellatast
segitd tevékenységet lat el.
Feladatai:

- nemzetkozi tigyekkel kapcsolatos feladatok,

- kommunikécios ligyek intézése,

- idegenforgalmi feladatok,

- tarsadalmi kapcsolatok ligyintézésének ellatasa,

- személyi titkari feladatok,

- a polgarmester, alpolgdrmesterek munkdjaval kapcsolatos tligyviteli feladatok ellatasa

A 2014-2020 kozotti idoszak Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Programja 6.
Fenntarthato varosfejlesztés prioritasa végrehajtasanak soran Zalaegerszeg Megyei
Jogti Varos Integralt Teriileti Programja (ITP) Dontés-elokészitéssel kapcsolatos
feladatok:

Sajat projektjei esetén vizsgalja az ITP-ben rogzitett kivalasztasi
kritériumok projekt szinten torténé érvényesiilését, amelynek keretei
kozott:

- gondoskodik a véleményezésben résztvevd szervezeten beliili
koztisztviselok kivalasztasarol az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
szabalyok figyelembevételével,

- a benyujtasra keriild projektjavaslat vonatkozasdban ellendrzi, hogy
teljesiti-e az ITP-ben rogzitett teriileti szempontokat. Az ellendrzést
kovetden nyilatkozik a kérelem ITP-ben rogzitett teriileti szempontoknak
valo megfeleldségérol, mely nyilatkozat a benytjtando
projektdokumentacio része.

Gondoskodik arrdl, hogy a tamogatasi kérelmek tartalmi értékelése soran
alkalmazott teriileti szempontu értékelési szempontok:

- megfeleljenek az 1303/2013/EU rendelet 125. cikk (3) bekezdés a) és d)
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pontjaban meghatarozott feltételeknek,

- biztositsdk a tamogatasra legalkalmasabb tamogatasi kérelmek
kivalasztasat,

- biztositsak a koltséghatékonysagi, fenntarthatosdgi és teljesitmény
szempontbol magas mindségii projektek kivalasztasat,

- olyan projektek kivalasztasat tegyék lehetdvé, amelyek kozvetleniil
hozzajarulnak az érintett beruhdzasi prioritas specifikus céljaihoz, illetve
az Integralt Telepiilésfejlesztési Stratégia megvaldsitdsdhoz.

Részt vesz az eurdpai unids forrasok felhasznalasaért felelds miniszter
altal szervezett csalés és korrupci6 elleni képzéseken.

Beszerzésekkel kapcsolatos feladatok:
[Félévente beszamol a polgarmesternek és a jegyzonek az adott [Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos

idoszak beszerzési eljarasairol az alabbi adatok feltiintetésével: Kozgytlésének az  Onkormanyzati
- Dbeszerzési eljaras targya pénzeszk6zokbol és tamogatasokbol
- beszerzés becsiilt értéke megvalosuld  beszerzésekrél — sz616
- beszerzési eljaras meginditisanak idépontja 12/2006.  (IIL.07.)  6nkormanyzati
- beszerzési eljaras fajtija rendelete

- biralati szempont meghatarozasa (legalacsonyabb ajanlati ar
vagy az 0sszességében legelénydsebb ajanlat)

- ajanlattételre felkért szervezetek neve és cime

- arendelet 5. § (3) bekezdésének alkalmazasara sor keriilt-e

- targyalasra sor keriilt-e

- biral6 munkacsoport tagjai és dontés-elékészitd javaslata

- dontéshozatal idépontja

- nyertes ajanlattevl neve és cime

- nyertes ajanlat netto értéke

Kabinetfonok
A polgarmester munkdjanak segitésére az alabbi feladatokat latja el:
szervezi, iranyitja és ellendrzi a kabinet munkajat

elokésziti azokat a levelezéseket, melyekkel a polgarmester vagy az
alpolgarmesterek megbizzak

folyamatosan figyelemmel kiséri az alpolgarmesterek feladatkorébe tartozo
igyek intézését, hatarozatok végrehajtasat, fogadonapon felvett
panasziigyek intézését

tovabbitja a polgarmester megbizasabol a tobbi tisztségviselohoz,
osztalyvezetokhdz vagy hivatali dolgozdkhoz cimzett felkéréseket,
utasitasokat

szervezoként kozremikodik a polgdrmester programjainak, valamint a
varosi rendezvények és idegenforgalmi céli rendezvények bonyolitasaban

Telepiilésrészi 6nkormanyzatokkal, civil szervezetekkel és tamogatasokkal kapcsolatos

szakreferens

kozremiikddik az esélyegyenldség Dbiztositasaval, megteremtésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban

folyamatos kapcsolatot tart a varos tarsadalmi és civil szervezeteivel és a
varosban mitkodé cégekkel

kapcsolatot tart a telepiilésrészi Onkormanyzatok vezetdivel, a| ZMJVK 6/2007. (I1.9.) onk.
telepiilésrészi Onkormanyzatok dontéseinek megfeleléen elkésziti a | rend. 62. § (5) bek.

tamogatasi megallapodéasokat, ellendrzi az elkészitett elszamolasokat 2011. évi CLXXXIX. tv. 62. §
szervezoként kozremiikodik a polgarmester programjainak, valamint a
varosi rendezvények és idegenforgalmi céli rendezvények bonyolitasaban

részt vesz a blinmegel6zéssel kapcsolatos feladatok ellatasdban, melynek
soran egyiittmiikodik a blinmegeldzésben résztvevd szakemberekkel
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Kommunikacios szakreferensek

rendszeresen kapcsolatot tart a sajtd képviseldivel, kozremiikodik abban, hogy a nagyobb jelentdségii
onkormanyzati dontések, események a sajtoban megjelenjenek

a Zalaegerszeg Ujsaggal kozosen, heti rendszerességgel megjelend Varoshdza melléklet sajtdanyaganak
Osszegyijtése, hataridore torténd eljuttatasa a szerkesztoségbe

figyelemmel kiséri a helyi és orszagos sajtot, 6sszegytijti a varost érintd irasokat

részt vesz a varos kreativ arculattervezésében, a protokoll jellegii feladatok megvalositasaban, illetve a varosi
rendezvények szervezésében

részt vesz a Polgarmesteri Kabinetet érintd rendezvények irdsos dokumentumainak (meghivok, oklevelek)
megszovegezésében

az dnkormanyzat kdzérdeklddésére szamot tartd rendezvényeire meghivja a sajtd képviseldit

kapcsolatot tart a varosban miikodé — elsésorban onkormanyzati — intézményekkel, cégekkel, gondoskodik
ezek kozérdekii kozleményeinek megjelentetésérol

feltolti a Www.zalaegerszeg.hu internetes hirportal programajanlojaba a vérosi rendezvényekrdl szolo
informaciokat. Gondoskodik a hirportal ,,Varosunk™ rovatanak aktualizalasar6l. Tovabbitja azokat a palyazati
felhivasokat és kozleményeket a portal szerkesztésével megbizott tarsasag részére, amelyek az Ujsagok
Varoshaza mellékleteiben is megjelennek

0sszegz6 anyagokat készit az onkormanyzat tevékenységérol

Nemzetkozi és idegenforgalmi szakreferens
Nemzetkozi iigyekkel kapcsolatos feladatok:

szervezi a Kozgylilés és a Polgarmesteri Hivatal testvérvarosi és ZMIJVK  6/2007. (I11.9.) onk.

egyéb kiilfoldi kapcsolatait rend. 65. § (11) bek.

dokumentalja a nemzetkozi kapcsolatok eseményeit és rendszerezi azokat | ZMJVK 6/2007. (I1.9.) 81. § (3)
bek.

ellatja a Zalaegerszeg Varos Tiszteletbeli Polgara cim adomanyozasaval ZMJVK 56/2005. (XI.25)) sz.

kapcsolatos feladatokat onkormanyzati rendelettel
modositott 35/2005. (VIL. 15.)
sz. donkormanyzati rendelete

Egyéb feladatok:

gondoskodik az Onkormanyzat kiilfoldi vendégeinek magyarorszagi
latogatasai soran az ellatasukrol, szervezi és iranyitja programjukat

az Onkormanyzat német nyelvli személyes kapcsolataiban ellatja a
tolmacsolés feladatait

forditja az Onkormanyzat levelezései soran jelentkezé angol, német ¢€s
orosz nyelvii anyagokat

a polgarmesterrel egyeztetve tervezi a nemzetk6zi kapcsolatokra szant éves

pénziigyi keretet
évente kozgylilési elbterjesztést készit az Onkormanyzat nemzetkdzi | ZMIVK 6/2007. (I1.9.) onk.
kapcsolatainak alakulasarol rend. 81. § (4) bek.

az Oonkormanyzat nemzetkozi kapcsolataival Gsszhangban segitséget nyujt
az intézmények, mas varosi szervezetek hasonlo irdnya tevékenységéhez
eléterjesztéseket  készit a  polgarmester  kiilfoldi  utazésainak | ZMJVK 6/2007. (11.9.) oOnk.
engedélyezésérél az Ugyrendi, Jogi és Vagyonnyilatkozatot Ellenérzé | rend. 49. § (7) bek.

Bizottsag tlilésére

Idegenforgalommal kapcsolatos feladatok:
a varos idegenforgalmi programjanak el6készitésében, a kozgytilés 4altal jovahagyott program
megvalositadsaban valo aktiv kdzremiikodés

javaslattétel idegenforgalmi célu fejlesztésekre

idegenforgalmi célu palyazatok elkészitésében torténd kdzremiikodés

kozremiikddés a varos idegenforgalmi arculatanak kialakitdsdban

idegenforgalmi célu rendezvények szervezése, abban vald kozremiikodés

a varos idegenforgalmi értékeinek feltdrasa, bemutatdsa és népszertsitése érdekében rendszeres kapcsolattartas
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| a Tourinform Irodaval

Gazdasagi tanacsado

Az Onkormanyzat gazdasagiranyitasi tevékenységének segitése, az
onkormanyzat befektetés tamogatd programjanak informacio adassal
torténd tAmogatasa

figyelemmel kiséri az 6nkormanyzati tulajdon mitkodését és hasznositasat,
javaslatot készit annak hatékony miikodtetésére

figyelemmel kiséri az Onkormanyzati tulajdonti és az Onkormanyzati
érdekeltségli gazdasagi tarsasdgok miikodését, errdl sziikség szerint, de
legalabb negyedévi gyakorisdggal tadjékoztatja a  polgarmestert.
Véleményezi a gazdasagi tarsasagok fiizleti terveit, éves beszamoloit,
elterjesztéseket készit és a polgarmester megbizasabol részt vesz a
tarsasagok taggylilésein.

2013. évi V. tv.
2006. évi V. tv.

a polgarmester és a teriiletért felelds alpolgarmester iranyitasaval részt
vesz a befektetés tamogatd program végrehajtasaban, kiilondsen a
sziikséges informaciok begyiijtésében, bemutatkoz6 anyagok készitésében,
idegen nyelvii delegaciok fogadasaban.

197/2006. (1X.14.) sz. kgy.hat.
79/2011. (1V.14.) sz. kgy.hat.

a polgarmester és a teriiletért felelds alpolgarmester iranyitasaval részt
vesz a Dedk Ferenc Uj Varosépité Program végrehajtasaban.

feladata a koltségvetés eldkészitéséhez sziikséges egyeztetések
lefolytatasa, tovabba a gazdasagi tarsasagok vonatkozasaban: ViZMU
iizemeltetési szerz6dés, ZALADEPO hasznalati dij, Varosgazdalkodasi
Kft kozteriilet hasznalati dij megallapitasaval kapcsolatos egyeztetések,
megallapodasok megkotésében valé kozremiikodés, a LESZ Kft-vel, az
Egerszegi Sport és Turizmus Kft-vel kapcsolatos egyeztetések lefolytatasa

ellatja a részvények, lizletrészek adasvételével kapcsolatos targyalasok,
szerz0déskotések eldkészitését, a rovid lejarati értékpapirok forgatasat,
ajanlatkérések,  befektetések  elokészitését, részt vesz  azok
lebonyolitasaban, a dontés elokészitésében

2013. évi V. tv.
2006. évi V. tv.

gondoskodik a Tulajdonosi Tanacsadd Testiilet iiléseinek Osszehivasarol,
a dontések elokészitésérdl, a Testiilet altal hozott dontések végrehajtasarol,
illetve végrehajtasanak koordinalasarol

ZMJVK 6/2007. (I1.9.) 6nk. rend.
79.§

igény esetén kozremiikddik a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaban

2011. évi CVIIL. torvény ¢és
végrehajtasi rendeletei

ZMJV PH 20/2013. (1X.01.) sz.
bels6 szabalyzata

egyeb feladatok

Kapcsolatot tart, egyiittmiikodik a Hivatal Kozgazdasagi Osztalyanak vezet6jével, illetve a Miiszaki Osztaly
vezetOjével, tovabba az dnkormanyzati érdekeltségli gazdasagi tarsasagok tigyvezetdivel.

Figyelemmel a nemzetkozi, illetve magyarorszagi gazdasagi folyamatokra igény szerint szakmai elemzéseket,
javaslatokat készit a polgarmester, illetve a kdzgyiilés szakbizottsagai szamara.

Szervezési szakreferensek

dokumentumok (meghivok, oklevelek) megszdvegezésében,

részt vesznek a Polgarmesteri Kabinetet érintd rendezvények el6készitésében és lebonyolitasaban, az irasos

kozremiikddnek a polgarmesterhez érkez6 vendégek, tigyfelek fogadasaban,

ellatjak a polgarmester és az alpolgarmesterek munkéajaval kapcsolatos szervezési és tigyviteli feladatokat,

végzik az Onkormanyzat muikodéséhez sziikséges eszkozok, | 2011. évi CXCV. tv.
anyagok, aruk, szolgaltatasok megrendelését, atvételét, atadasat, | 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
sziikség esetén nyilvantartasba vételét. Nagyobb tételi beszerzések | 2000. évi C. tv.

esetén biztositja a folyamatos felhasznalast, 2011. évi CVIII. tv
ZMJVK 12/2006.(111.07.) OR.
szervezi a nemzeti linnepek varosi szintli rendezvényeit ZMJVK 18/1999. (VI. 18.) sz. 6nk.

rend. 4. § (3) bek. b), (4) bek.

Személyi titkar
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A polgarmester személyéhez kapcsolodd aldbbi adminisztrativ €s koordinaciés feladatok

ellatasa:

elokésziti és szervezi a polgarmester személyéhez kapcsolodd programokat

technikai feltételek rendelkezésére allasarol

figyelemmel kiséri a polgarmester heti és hosszabb tavi programjait, gondoskodik a sziikséges személyi és

ellendrzi a hataridoket, egyezteti és litemezi a polgarmesteri megbeszéléseket

kapcsolatot tart a polgarmester kiils6 partnereivel, a hivatal bels6 munkatarsaival

kezeli a polgarmester iigyviteli rendszerét

javaslatokat tesz

figyelemmel kiséri a polgarmester tevékenységi korébe tartozo kozgyiilési elbterjesztéseket, szakmai

elékésziti a munkakorével dsszefliggd képviseldi interpellaciokra adandoé valaszokat

Testiilet tilésein

a polgarmester igényének megfelelden részt vesz a Kozgyiilés, a bizottsagok és a Tulajdonosi Tanacsado

azzal a polgarmester megbizza,

részt vesz azokon a rendezvényeken, melyeken a polgarmester szerepet vallal és igény szerint intézkedik, ha

ELLENORZESI OSZTALY
ellenorzési szakreferens:

Feladat megnevezése

Feladatot meghatarozé
jogszabaly

A koltségvetési iranyitasi és feliigyeleti jog az ellendrzési hataskor
gyakorlasanak jogat is jelenti Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata €és polgarmestere vonatkozasaban.

2011. évi CXCV. tv. 2. § (1)
i),
9.§ (1) £, és (7) b)

A belsé ellendrzéssel kapcsolatos feladatok és hataskordok cimzettje a
polgarmesteri hivatalban a jegyzé, aki a belsé ellendrzés kialakitasat,
megfeleld miikddtetését, fliggetlenségét, és a belsd ellendrzés mikodéséhez
sziikséges forrasokat biztositja. A helyi Oonkormanyzat belsé ellenérzése
keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellenérzésérdl
is.

2011. évi CLXXXIX. tv. 119.
(4) bek.

2011. évi CXCV. tv. 70. § (1)
370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
15. §

Az Ellenérzési Osztaly ZMJV Kozgylilése nevében ellendérzést végezhet az
onkormanyzat:

a) az iranyitasa vagy felligyelete ala tartozdo barmely koltségvetési
szervnél,

b) a sajat vagy az iranyitdsa, feliigyelete ald tartozo koltségvetési szerv
hasznalataba, vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas
tekintetében,

c) az irdnyitd szerv altal nyujtott koltségvetési tamogatasok
felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a lebonyolitd
szerveknél, és

d) az iranyitasa ala tartozd barmely, a koéztulajdonban alldé gazdasagi
tarsasagok takarékosabb miitkodésérdl szolo 2009. évi CXXII. torvény 1. § a)
pontjaban meghatarozott kéztulajdonban allo gazdasagi tarsasagnal.

Az Ellenérzési Osztaly ellenérzést végez a képviseld testiilet hivatalanal és
az onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatokra vonatkozoan.

2011. évi CLXXXIX. tv. 119.
(6) bek.

2011. évi CXCV. térvény 70.
§ (1) bek.

2011. évi CXCVL. tdrvény 3.
§

A belsé ellendr bizonyossagot add €s tanacsadd tevékenysége keretében a
jogszabalyoknak és bels szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést,
gazdalkodast, és a kozfeladatok ellatasat vizsgalva megallapitasokat ¢és
javaslatokat fogalmaz meg a vizsgalt szerv, szervezeti egység vezetdje, a
jegyzb és a polgarmester részére, melyeket a polgarmester indokolt esetben a
képviselo-testiilet soron kovetkezd iilésére eldterjeszt. A belsd ellendr ezen
kiviil més tevékenységbe nem vonhat6 be.

Az Ellendrzési Osztaly a bizonyossagot ad6 ellenérzési tevékenysége soran
szabalyszerliségi, pénziigyi, rendszer-, teljesitmény-ellendrzéseket, illetve
informatikai rendszerellenérzéseket végez.

2011. évi CLXXXIX. tv. 119.
(3)-(4) bek.

2011. évi CXCV. tv. 70. § (2)

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
21. § (3) bek.

A tanacsado tevékenység keretében ellathato feladatok.
Helyi onkorményzat esetén a képviseld-testiilet is kezdeményezheti a
tanacsadod tevékenység, illetve soron kiviili ellendrzés végzését.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
21. § (4) bek., 31. § (6) bek.
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Az ellendrzési munka megtervezéséhez a belsé ellendrzési vezetd
kockazatelemzés alapjan — az allamhaztartasért felelds miniszter altal
kozzétett modszertani utmutatd figyelembevételével — stratégiai ellendrzési
tervet és éves ellendrzési tervet készit. Helyi dnkormanyzat esetében a belsd
ellenérzési vezetd a képviselo-testiilet egyetértésével mddosithatja az éves
ellendrzési tervet.

370/2011. (XII. 31.) Korm. T.
29. § (1) bek., 31. § (5) bek.

A kockazatelemzés soran ellenérzésre kijeldlt szervek €s szervezeti egységek
ellendrzési feladatainak szdmbavételével Osszeallitott ellendrzési tervet az
onkormanyzat kozgyllése a targyévet megeléz6 év december 31-¢ig
jovéahagyja.

2011. évi CLXXXIX. tv. 119.
(5) bek.

Az Ellen6rzési Osztaly az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertani Gtmutatd figyelembevételével- elkésziti a targyévre vonatkozo
éves ellendrzési jelentést. Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belso
ellenérzési vezetd felelds, amelyet megkiild a polgarmesterneck és a
jegyzének a targyévet kovetd év februar 15-ig.

370/2011. (XI1. 31.) Korm. r.
49.§ (1) és (3) bek.

A polgarmester a targyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a
helyi onkormanyzat feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek éves
ellendrzési jelentései alapjan készitett éves Osszefoglalod ellendrzési jelentést
— a targyévet kovetden, a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejiileg — a
képviseld-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

370/2011. (XII. 31.) Korm. T.
49. § (3a) bek.

Az Ellen6rzési Osztaly revizorainak ellendrzési tevékenysége kiterjed a
vizsgalt szervezet minden tevékenységére, killonosen a koltségvetési
bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és elszamoldsanak,
valamint az eszkdzokkel €s forrasokkal valo gazdalkodasnak a vizsgalatara.
A belsé ellendrzés bizonyossagot add tevékenysége korében ellatando
feladatai

a) elemezni, vizsgalni és értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének,
miikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését,
valamint mitkodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;
b) elemezni, vizsgalni a rendelkezésre alld eréforrasokkal vald gazdalkodast,
a vagyon megovasat ¢&s gyarapitasat, valamint az elszamolasok
megfeleldségét, a beszamolok valddisagat;

c) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket
és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezOk, hianyossagok
megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok
megelézése, illetve feltarasa érdekében, valamint a koltségvetési szerv
mikodése eredményességének novelése és a belsé kontrollrendszerek
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

d) nyilvantartani és nyomon kovetni a belsd ellenérzési jelentések alapjan
megtett intézkedéseket.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
21. §

Az ellenOrzési tevékenység eljarasi rendjéhez kapcsolédd dokumentumok
elkészitése.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
33-37.§,39-44. §

Az ellenbrzés megszakitasa vagy felfliggesztése.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
38.§

Az intézkedési tervvel kapcsolatos eldirasok.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
45-47. §

Az ellenérzések nyilvantartasa.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
50. §

Biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara
okot ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyantja esetén az
Ellendrzési Osztaly vezetdje koteles a vizsgalt szerv, szervezeti egység
vezetdjét, valamint az érintett szervet iranyitd szerv vezetdjét haladéktalanul
tajékoztatni, és javaslatot tenni a megfeleld eljarasok meginditasara.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
22.§ (1) bek.

Az Ellendrzési Osztaly vezetdjének feladatai.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
22.§

A belso ellenérok jogai és kotelezettségei.

370/2011. (XII. 31.) Korm. r.
25-26. §

A munka jellegének megfeleléen az osztaly dolgozoi részére a szabad és
rugalmas mozgas biztositott.
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ZMJV Koézgytilése és a ZMJV Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
egytittmiikodési megallapodasa alapjan az Ellenérzési Osztaly ellatja a Roma
Nemzetiségi Onkorményzat belsé ellendrzését.

ZMJVK 13/2016. (11. 04.) sz.
hatarozata

JEGYZOHOZ KOZVETLENUL ALARENDEL TEK:

Személyiigyi szakreferensek:

kezeli és vezeti a hivatal koztisztviseldi, munkavallaloi, az Onkormanyzat
kozalkalmazottja, az intézményvezetdk, a tlizoltoparancsnok és a gazdasagi
tarsasagok vezetdi személyi anyagat

45/2012.(111.20.) Korm. rend. 9.
§

elkésziti a kinevezésekrél és a kozszolgalati jogviszony megszlinésérol,
illetve megsziintetésérdl sz616 okiratokat

2011. évi CXCIX tv. 36-44. §,
228-228/A. §

Gondoskodik az iires statuszok betdltésére palyazat kiirdsarol, kozzétételérdl

2011. évi CXCIX tv. 45. §

A kinevezéssel egyilitt a koztisztvisel6t tdjékoztatja:

a) az irdnyad6 munkarendrdl,

b) a jubileumi jutalomra jogosito szolgalati id6 kezd6 idépontjardl, valamint
a soron kdvetkezd fokozat elérésének varhato idopontjaral,

¢) az egyéb juttatasokrol és azok mértékérol,

d) az illetmény atutalasanak napjardl,

¢) a munkéba 1épés napjarol,

f) a felmentési id6 megallapitasanak szabalyairol,

g) a rendes szabadsag mértékérdl és kiadasanak rendjérol.

2011. évi CXCIX tv. 43. §
30/2012. (I11- 07.) Korm. rend.

8. §

Intézi a koztisztviselok Osszeférhetetlenségi tgyeivel
feladatokat.

kapcsolatos

2011. évi CXCIX tv. 84-87. §,
231. §

Ellatja a koztisztviselok, intézményvezetok, gazdasagi tarsasagok vezetdi
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével kapcsolatos feladatokat

2007. évi CLIL. tv.

Atsorolja a koztisztviseloket az 0j végzettségének megfelelden, ha
feladatkorére eldirt szakiranyu felséfoku iskolai végzettséget szerezett

2011. évi CXCIX tv. 48. §

Elkésziti a jubileumi jutalom megéllapitdsarol sz6l6 munkaltatoi
intézkedéseket

2011. évi CXCIX tv. 150. §
1992. évi XXXIII. tv. 78. §

Végzi a gazdasagi tarsasagok vezetdinek megbizasaval, a vezetdi megbizas
visszavonasaval kapcsolatos feladatokat.

2013. évi V. tv. 3. kdnyv

Intézi a koztisztviselok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos iigyeket,
biztositja azok torvényben meghatarozott feltételeit

2011. évi CXCIX tv. 80-81. §,
230. §

Gondoskodik a kozszolgalati alapnyilvantartas naprakész vezetésérol.

2011. évi CXCIX tv. 134. §,
45/2012. (111.20.) Korm. rend.

Ellatja  koztisztvisel6k
kapcsolatos feladatokat

kozigazgatasi  szakvizsga  kotelezettségével

35/1998. (11.27.) Korm. rendelet

Ellatja a koztisztviselok koOzigazgatasi és  ligykezel6i alapvizsga | 174/2011. (VII1.31.) Korm.
kotelezettségével kapcsolatos feladatokat rend.

Biztositia a  koztisztviseléknek a  jogszabalyban  meghatarozott | 273/2012 (1X.18.) Korm.
tovabbképzésben valo részvételét az éves tovabbképzési tervvel | rendelet

Osszhangban,

Helyi éves tovabbképzési tervet készit a rendeletben meghatarozott éves
tovabbképzési terv elfogadasat kovetd 30 napon beliil

273/2012. (1X.18.) Korm. rend.
8.§

Részt vesz a koztisztviselok munkateljesitményének értékelésével

kapcsolatos feladatok végrehajtasaban

2011. évi CXCIX tv. 130. §
10/2013. (V1.30.) KIM rend.

El6késziti a jutalmazast, a céljutalmazast

2011. évi CXCIX tv. 154. §

A koztisztviseld igényeinek megismerése utan, a targyévben februar végéig
elkészitett szabadsagolasi terv elkészitésé¢hez adatokat szolgaltat és szakmai
segitséget nyujt a szervezeti egységek vezetoi részére

2011. évi CXCIX tv. 103. §

Nyilvantartja a koztisztviselok szabadsaganak kiadasaval, egyéb munkaido-
kedvezményével kapcsolatos adatokat

2011. évi CXCIX tv. 103-107. §

Ellatja a koztisztviselok, munkavallalok illetményének megallapitasaval,
illetve annak véltozasaval kapcsolatos feladatokat

2011. évi CXCIX tv.

A Kittv. és a Kozszolgalati Szabalyzat alapjan felel a cafeteria-rendszer

2011. évi CXCIX tv. 151. §
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miikodéséért

Elokésziti a nyugdijazasokat

2011, évi CXCIX .
1997, évi LXXXI. tv

60. §

A szocidlis bizottsigok bevondsival - koteles intézkedni a szocidlis
tdmogatdsok koriiltekintd felhasznaldsdnak biztositasdra, a nyugillomanyd
kiztisztviselok szocidlis helyzetének folyamatos figyelemmel kisérésére, az
igényjogosultsig megillapitdsdra és a timogatasok folydsitasara

2011.évi CXCIX tv. 152. §

A kozszolgalati jogviszony létesitésekor Osszedllitia a koztisztviseld
személyi anyagit, s azt a jogszabadlyban meghatdrozottak szerint kezeli.

452012, (I11.20.) Korm. rend.

A szakosztalyokkal egyiitt gondoskodik az intézményvezetdi dllasok
pélydzat dtjdn torténd betdliésének biztositdsardl, a palydzati eljarasok
lefolytatdsardl.

Elkésziti az intézményvezetdk magasabb vezetdéi megbizasait, kezeli azok
személyi anyagdt, végzi a veliik kapcsolatos személyzeti feladatokat.

1992. évi XXXIIL torvény 23. §
(2) bek.
1992, évi XXXIII. tirvény 23. §

Megkiildi a jelentkezési lapot - legalibb 60 nappal a vélaszton
vizsgaidgszakot megel6zden - a vizsgaztatisra jogosull szerv részére

174/2011 (VIIL.31.) Korm. rend.
35/1998. Korm. rendelet

A koztisztvisekd kérelmére a gyermeke gondozadsa c€ljabdl, ill. betegsége
esetén annak tartaimdra fizetés nélkiili szabadsagot biztosit

2011, évi CXCIX tv. 110-114. §

Kezeli a polgirmester, az alpolgdrmesterek személyi anyagét, tovabb4
elldtja foglalkoztatdsi jogviszonydval kapcsolatos iigyviteli feladatokat.

2011. évi CXCIX tv. 225/1. §

POLGARMESTERHEZ KOZVETLENUL ALARENDELT

Onkormanyzati tandcsadé:

Ellatja, amivel a polgdrmester megbizza, igy kiilondsen

- szervezi a polgarmester programjait, ebben egyiittmiikddik az adminisztrativ feladatokat

ellatd titkarsagi referensekkel,

-~ figyelemmel kiséri a polgarmester napi, heti és hosszabb tivi programjat €s rendszeresen
beszamol azok elokészitésérol, gondoskodik az azokhoz sziikséges személyi és technikai

feltételekro!l,

- kapcsolatot tart a képviseldkkel (orszaggyiilési, helyi), frakciévezetdkkel, a polgdrmester
megbizdsabdl felkéréseket, utasitisokat kozvetit a kozgyilés tagjaihoz, a kozgyhlési

partok frakcidvezetoihez,

- 0Osszehivja a Frakcidvezetoi értekezletet, €s részt vesz az értekezleten,
- kapcsolatot tart az orszagos, dllami, minisztériumi szervekkel, polgdrmesteri megbizds

alapjdn képviseli az Onkormdanyzatot vérosi, regiondlis, illetve orszdgos szintii
értekezleteken,
- elokésziti azokat a levelezéseket, melyekkel a polgarmester megbizza,
- kapcsolatot tart a gazdasagi- és érdekvédelmi szervezetekkel.
Zalaegerszeg Megyei Jogi Varos Kozgyiilése felkéri a cimzetes fdjegyzdt, hogy a
modositisokkal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti €s Mikodési Szabdlyzat

kozzétételérdl gondoskodjon.

Hatiaridé:  2018. jdlius 1.
Felelds: dr. Kovécs Gabor cimzetes féjegyzd

Zalaegerszeg, 2018. jinius 7.
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1. szamu melléklet
,»4. szamu melléklet

ZALAEGERSZEGI POLGARMESTERI HIVATAL BELSO
KONTROLLRENDSZERE

A Zalaegerszegi Polgarmesteri Hivatal belsé kontrollrendszerét az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény, (a tovabbiakban Aht.), a Magyarorszag helyi onkormanyzatairol
szo0lo 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban Motv.) illetve a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
(a tovabbiakban Bkr.) alapjan a kdvetkezok szerint hatarozom meg.

ALTALANOS RESZ

Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatalanak (a tovabbiakban
Hivatal) vezetdje, a cimzetes f6jegyz6 (a tovabbiakban jegyz6) a Polgarmesteri Hivatal
mikodésének folyamatara €s sajatossagaira tekintettel koteles kialakitani, miikddtetni és
fejleszteni a Hivatal szervezetének belsé kontrollrendszerét. A belsé kontrollok kialakitasa
soran a jegyz6 figyelembe veszi az allamhaztartdsért felelés miniszter altal kozzétett, az
allamhaztartasi belsé kontroll standardokra vonatkoz6 irdnyelvet.
A Hivatal belsé kontrollrendszere tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsd
szabalyzatokat, melyek alapjan a Polgarmesteri Hivatal érvényesiti a feladatai ellatdsara
szolgélo eldiranyzatokkal, létszammal és a vagyonnal vald szabalyszerli, gazdaséagos,
hatékony ¢és eredményes gazdalkodas kdvetelményeit.
A jegyzd a belsd kontrollrendszer fejlesztése sordn az allamhdztartasi kiilsé ellendrzést és
belsé ellendrzést végzo szervek altal megfogalmazott ajanldsokat és javaslatokat szem eldtt
tartja.
A Hivatal bels6é kontrollrendszere a kockazatok kezelésére és targyilagos bizonyossag
megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgdlja, hogy a
Hivatal megvalositsa a kovetkezo {6 célokat:

a) a Polgarmesteri Hivatalban a miikodés ¢és gazdalkodas sordan a tevékenységeket

szabalyszerlien, gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsdk végre,

b) az elszdmolasi kotelezettségeket teljesitsék, és

c) megvédjek az erdforrasokat a veszteségektdl, karoktol és nem rendeltetésszer(i

hasznalattol.
A Polgarmesteri Hivatal belsé kontrollrendszeréért a jegyzd felelds, aki kdteles - a szervezet
minden szintjén érvényesiild - megfeleld

a) kontrollkornyezetet,

b) integralt kockazatkezelési rendszert,

c) kontrolltevékenységeket,

d) informacios és kommunikacios rendszert,

e) nyomon kovetési rendszert (monitoring) kialakitani, miikdtetni és fejleszteni.

A POLGARMESTERI HIVATAL BELSO KONTROLLRENDSZERENEK ELEMEI
1. Kontrollkornyezet

A Hivatal jegyzdje koteles olyan kontrollkdrnyezetet kialakitani, melyben
a) vilagos a szervezeti struktira, a folyamatok atlathatoak;
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b) egyértelmiiek a felelosségi, hataskori viszonyok és feladatok;

c) meghatarozottak, ismertek és elfogadottak az etikai elvarasok a szervezet minden
szintjén;

d) atlathaté a humaner6forras-kezelés.

e) biztositott a szervezeti célok és értékek iranyaban vald elkotelezettség fejlesztése é€s
eldsegitése.
A kontrollkdrnyezet a vezetésnek a szervezeten beliili kontroll fontossaganak elismerésére
vonatkoz6 viselkedése és intézkedéseinek 0sszessége. A kontrollkdrnyezet biztositja a belsd
kontrollrendszer elsddleges céljainak eléréséhez sziikséges szabalyozast és szerkezeti keretet.
A kontrollkdrnyezet a kovetkezd elemekbdl all:
Tisztesség €s etikai értékek;
A vezetés filozofidja €s munkastilusa;
Szervezeti felépités;
Hatéskor- és feladat-megosztas;
Az emberi eréforras-kezelés iranyelvei és gyakorlata;
Az alkalmazottak szakértelme.

1.1. Célok és szervezeti felépités

A megfogalmazott stratégiai célkitiizéseket valamennyi koztisztviseld szdmara elérhetové kell
tenni, gondoskodni kell azok teljes korli megismerésér6l, tovabba Osszehangolt
végrehajtasarol.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitésének tablazatba foglalt megjelenitését az SZMSZ
1. szamu melléklete tartalmazza.

1.2. Belso szabalyozas

A Polgérmesteri Hivatal dolgoz6i munkéjukat a jogszabalyokban foglalt kovetelmények, a
stratégiai célok teljesitése érdekében a vezetés altal kiadott belsd szabalyzatok alapjan végzik.
A vezetésnek gondoskodnia kell arrol, hogy az altalanos és specialis kovetelményeket,
magatartas-szabalyokat leird szabalyzatokat minden munkatars igazolhatéan megismerje. Az
egyénre szabott feladatokat a munkakori leirasok, valamint az Ugyrendben foglalt irasbeli
megbizasok tartalmazzak. A Polgarmesteri Hivatal belsé szabalyzatainak, jegyz6i és
polgarmesteri utasitdsainak jegyzékét az SZMSZ e mellékletének 4/2. szami melléklete
sorolja fel, elérésiik az informatikai rendszerben a SZABREND/belsorendelkezések
utvonalon lehetséges.

1.3. A miikodési folyamatok soran felmeriild szervezeti integritast sértd események
kezelése

A Hivatal vezetésének gondoskodnia kell a szervezeti integritast sértd események
bekovetkezésének megakadalyozasarol, eléforduldsdnak mérséklésérdl, mivel ezen
események a Hivatal szdmara kart okozhatnak, €s veszélyeztetik a célok elérését. Ennek
megakaddlyozésa érdekében a miikodési folyamatok tekintetében részletes, a szervezeti
integritast sértd események kezelésére eljarasrendet kell késziteni €s biztositani kell annak
gyakorlati alkalmazasat. A Polgarmesteri Hivatalra vonatkoz6 Szervezeti integritast sértd
események  kezelésének eljardsrendje a  SZABREND/belsorendelkezések — kozott
megtekinthetd.

1.4. Ellenorzési nyomvonal

A jegyz6 elkésziti és rendszeresen aktualizalja a Hivatal ellendrzési nyomvonalat, amely a
Hivatal miikddési folyamatainak tablazatba foglalt leirdsa, amely tartalmazza kiilondsen a
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felelosségi és informacios szinteket €s kapcsolatokat, iranyitasi €és ellendrzési folyamatokat,
lehetévé téve azok nyomon kovetését €s utolagos ellendrzését. Az ellendrzési nyomvonal
célja, hogy egy adott miikodési folyamatra vonatkozodan attekintést adjon a vezetOknek, a
belso és a kiilsé ellendroknek és a folyamatban résztvevd munkatarsaknak arrél, hogy

a.) mi az adott tevékenységek tartalma,

b.) mi a feladatellatas jogszabalyi vagy egyéb alapija,

c.) milyen dokumentumok szolgalnak alapul a nyomvonal kialakitasahoz,

d.) kik a felel6sek a feladatellatasért,

e.) hol kell kontrollokat beépiteni a folyamatba,

f.) ki jogosult a feladatellatas ellenérzésére,

g.) milyen médon kell az ellenérzést elvégezni.
A Hivatal Ellenérzési nyomvonal szabalyzata a Polgarmesteri Hivatal Bels6 szabdlyzatai
kozott olvashato.

1.5. Huméan-eréforras kezelése

A Polgarmesteri Hivatal hatékony miikodése érdekében elengedhetetlen a szervezeti célok
eléréséhez sziikséges human-er6forras rendelkezésre allasa. Az alkalmazottakkal szemben
tamasztott kdvetelmények teljesitése érdekében a munkajukat segitd tovabbképzésen valo
részvételt biztositani kell. A hivatal és a szervezeti egységek vezetésének megfeleld
informéaciokkal kell rendelkeznie az adott munkakdr ellatdsdhoz sziikséges kovetelményekkel
¢s a munka szinvonalanak javitasat szolgald képzési, tovabbképzési lehetdségekkel. Ezek
alapjan kell meghatarozni az adott munkakdrt betolté dolgozora vonatkozd, a dolgozoval is
egyeztetett egyéni képzési tervet, biztositva a megvaldsitashoz sziikséges feltételeket is.

1.6. Etikai értékek és integritas

Az Onkormanyzat kozérdeket szolgdld jellege ¢és tarsadalmi jelentdsége miatt a
koztisztviselokkel szembeni erkdlcsi elvardsok altaldban meghaladjdk az adott tarsadalmi
berendezkedésben érvényesiil altalanos kovetelményszintet. A koztisztviselok jogallasarol
sz0l6 torvény altalanossdgban meghatarozza a hivatal dolgozodival szemben tdmasztott fobb
etikai kovetelményeket. A helyi viszonyokra adaptalt, specialis kovetelményekkel kiegészitett
etikai szabalyrendszer megfogalmazasa - amellyel a hivatal személyi dllomanya is azonosulni
tud-, és alkalmazasa hozzajarulhat a koztisztvisel6i kar pozitivabb megitéléséhez. A jegyz6
feleldssége olyan belsd kontrollrendszer kialakitasa, amely minden tevékenységi kor esetében
alkalmas az etikai értékek és az integritas érvényesitésének biztositasara.
A Hivatal Etikai, K6zszolgalati és Munkavallalokra vonatkozo szabalyzatai a Polgarmesteri
Hivatal Belsd szabalyzatai kozott ismerhet6k meg.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

A Hivatal jegyzdje a kockazati tényezdk figyelembevételével kockazatelemzést végez, és
integralt kockazatkezelési rendszert miikodtet. A kockazatelemzés soran fel kell mérni és meg
kell allapitani a Hivatal tevékenységében, gazdalkodasaban rejléd és a szervezeti célokkal
Osszefiiggd kockazatokat. A kockazatkezelés keretében meg kell hatdrozni az egyes
kockézatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint azok teljesitésének
folyamatos nyomon kovetésének modjat. A Hivatal szervezetének miikodésében rejld
kockézatos teriiletek kivalasztasara objektiv kockazatelemzési modszert kell alkalmazni az
allamhaztartasért felelds miniszter altal kiadott mdédszertani itmutatok alapjan.

A kockazatkezelés mint modszer a vezetés gyakorlati eszkdze, a tervezés és dontéshozatal, a
végrehajtds alapvetd része, a szervezet feladatellatasat tdmogatd belsd folyamat. A
vezetOknek kiilon figyelmet kell forditani arra, hogy a kockazatkezelést minden folyamatba
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bedagyazzédk, ¢és a hivatal minden dolgozdja megértse a kockazatkezelés Iényegét.
Gondoskodni kell arrél is, hogy a kockazatkezelési intézkedések folyamatos nyomon
kovetése megvalosuljon.

A Hivatal Integralt Kockazatkezelési szabalyzata a Polgarmesteri Hivatal Bels6 szabalyzatai
kozott talalhatd, mig a miikddési folyamatok kockazatkezelési nyilvantartasat az Ellendrzési
nyomvonalak szabalyzat tablarendszerének utolsé oszlopa mutatja be. A hivatali dontések
elokészitéséhez kapcsolodd kockazatelemzéshez utmutatdst az Integralt Kockazatkezelési
szabalyzat tartalmaz.

3. Kontrolltevékenységek

A Hivatal jegyz6je a Hivatalon beliil olyan kontrolltevékenységeket alakit ki, melyek
biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik
a szervezet integritasat.

A Hivatal jegyz6je a Hivatal belsd szabalyzataiban a felelosségi korok meghatarozasaval
legalabb az alabbiakat szabalyozza:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) dokumentumokhoz ¢s informaciokhoz valé hozzaférés,

¢) beszdmolasi eljarasok.

3.1. Kontroll-stratégia és modszer

A Hivatal szervezett és hatékony mikodését a mindenkori kozéptava stratégiaban

meghatarozott célok kitlizése és azok végrehajtasa biztositja, mely szerint:

— a Hivatal koztisztvisel6i alloményat orientdlni kell a kockazatok és varhatd hatasuk
idében val6 jelzésére, amikor még megel6z6 mddon lehet az intézkedéseket, dontéseket
meghozni;

— a kockézatok kialakitott kezelési gyakorlatdit a dolgozokkal el kell fogadtatni, a
kockazatkezelésben valo részvételre kell 6sztondzni;

— megfelelé kockazatkezeléssel a vezetés kockazatkezelési tevékenységérdl szolo jelentést
koriiltekintden, teljes korlien és megbizhatoan kell elkésziteni.

3.2. Kontrollok alkalmazasa céljuk szerint

A Hivatal miikodési kockazatainak mérséklésére, megsziintetésére olyan kontrollok
folyamatokba, rendszerekbe valod beépitése indokolt, amelyek hatékonyan képesek jelezni,
megeldzni a kockazat eléfordulasat vagy bekovetkezése esetén hatasat mérsékelni, illetve azt
meg is sziintetni. A kockazat jellegétdl, tartalmatdl fiiggden a kockazatkezelési nyilvantartas
hatdrozza meg, hogy céljaik szerint milyen kontrollt kell adott kockazat esetében alkalmazni.

A kontrollok altalanos céljaik alapjan lehetnek:

a/ Megel6z6 (preventiv) kontroll, amely alapvetd célja, hogy hibas Iépések, nem
eldirasszerti teljesitések esetén akadalyozza meg a folyamat tovabbvitelét, s igy elézze
meg a nagyobb hibdk bekovetkezésének lehetdségét. Ezt a célt szolgalja a
kotelezettségvallalast megel6z6 pénziigyi ellenjegyzés, amikor a koltségvetési
eldiranyzatokra, a kotelezettségvallalasokra, a szerzOdéskotésekre, valamint a hozzajuk
kapcsolodo kifizetésekre, illetve a jogosulatlanul kifizetett Osszegek visszaszerzésére
vonatkozo6 pénziigyi dontéseket csak az elézetes pénziigyi engedélyezést végzd pénziigyi
,ellendr” jovahagyasa alapjan lehet végrehajtani. Szakmai téren a technologiai rendben
dolgozd munkatarsak revizios tevékenysége sorolhatd ide, melynek keretében az el6zd
munkafdzis szabalyszerliségének ellendrzése nélkiill nem lehet a folyamatban
tovabbhaladni.
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b/ Helyrehozé (korrekcios) kontroll, amely kialakitasanak célja a mar bekovetkezett, nem
kivanatos esemény kovetkezményeinek kijavitdsa. Ezek biztositékként is szolgalhatnak az
elszenvedett veszteségek, karok bizonyos mértékii visszaszerzésére a pénzeszk6zok vagy
szolgaltatasi képesség terén.

¢/ Iranymutatod (direktiv) kontroll, amely a szervezet szamara egy kiemelten fontos,
negativ hatast cselekmény, esemény, kockazat elkeriilésének lehetdségeire hivja fel a
figyelmet, ¢és igy még idOben lehetdséget ad a vezetésnek a reagalasra, a varhatd negativ
hatdst megel6z6, vagy mérsékld intézkedés meghozatalara, a hibas gyakorlat
ismétlodésének megakadalyozasara. Pl.: jogszabalyvaltozas soran Uj eljarasrend
kialakitasa indokolt, €s errdl uj, korabbi eljarasi szabalyokat mddositod szabalyzat, utasitas
hatalyba Iéptetésével hivjak fel a dolgozok figyelmét.

d/ Feltaro (detektiv) kontroll, amely a mar bekovetkezett hibdkat tarja fel, rdmutatva a
hiba, hianyossag el6forduldsanak tényén kiviil, a szervezetre gyakorolt, mar bekdvetkezett
hatasara is. Utdlagos jellege ellenére visszatartd ereje érvényesiil.

Az adott miikddési folyamatokban a negativ események, a miikddést hatranyosan befolyasolo
tényezOk bekovetkezése tekintetében az érintett szervezeti egység vezetdje dont a konkrét
intézkedések megtételérdl a feladat- és hataskorok figyelembe vételével.

3.3. Folyamatok kontrollja

A kontrolltevékenységek azokat az iranyelveket €s eljarasokat jelentik, amelyek eldsegitik a
vezetOi utasitdsok végrehajtasat, illetve a szervezet célkitiizései megvaldsitasaval jard
kockazatok kezeléséhez sziikséges intézkedések megtételét. A kontrollok nem egyszeri
aktusai, eseményei a szerv vezetésének, hanem tevékenységek egyiitteseként folyamatosan
mikodnek és fejtik ki hatasukat.

A kontrollokat a vezetok, illetve munkatarsak mukodtetik, 6k felelnek a kontroll célkitizések
kialakitasaért, a miikodtetés megszervezéséért és folyamatos végrehajtasukért, a kontrollok
figyelemmel kiséréséért és értékeléséért.

A kontroll-tevékenységek modszeriik szerint a kdvetkezok lehetnek:

— feliigyeleti ellendrzés — a vezetdk altal végzett feliigyelet és feliilvizsgalat;

— szervezeti kontrollok — a szervezet struktirajabol eredd ellenérzési pontok vagy
folyamatok, pl. a feladatkorok szétvalasztasa ¢és a feleldsségi korok vildgos
meghatdrozasa;

— Jovahagyasi kontrollok — a joévahagyast megalapozd eldkészitések megtorténtének
dokumentécids ellendrzése, illetve a megfeleld szintli jovahagyds elmaradasanak
kiszuirése;

— mikddési kontrollok — a feladatok teljes korti és szabalyszerli végrehajtdsanak
biztositasa;

— _hozzaférési kontrollok — mind fizikai ellendrzés, pl. biztonsagi és logikai ellendrzési
pontok, mind a szamitogépes iratok jelszavas védelme;

— a milkddési folytonossdg megszakitasdnak kontrollja — a milkddés fenntartasanak
biztositasdra, amennyiben nem vart kiils6 események kovetkeznek be (példaul
katasztrofa esetére helyreallitasi terv, feladatok dtadasanak rendje, tlizvédelem);

— dokumentécids kontrollok a dokumentacios rend kialakitasa, és valamennyi folyamat
tartalmanak, a felhasznalt, illetve keletkezett dokumentumok 1utjat el6ird
kovetelmények betartasat megfeleléen nyomon kovetd iratok kezelését, sziikség
szerinti visszakeresésének lehetdségét jelentik.

A kontrollokat — a folyamat Osszetettsége és jelentdsége fliggvényében — folyamatba épitett,
eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés keretében alkalmazzuk, melyek dokumentalasi
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kdvetelményének meghatarozasara egyrészt a Hivatal Ugyrendjében, masrészt az ellendrzési
nyomvonalban keriilt sor.

Az alkalmazand6 kontroll médszerének megvalasztasanal figyelembe kell venni az eréforras-
igényt (emberi, eszkodz, koltség, stb.), mely nem haladhatja meg az alkalmazéasukkal elért
haszon, vagy az altaluk elkeriilt kar nagysagat.

3. 4. Négy szem elve

A kozosségi és hazai — belso ellendrzéssel foglalkoz6 — jogszabalyok altal is javasolt kontroll-
mechanizmus a ,,négy szem elve”, ami az iratok, pénziigyi dokumentumok, beszdmolok,
jelentések, allasfoglalasok tekintetében minimum két ember altali attekintési kotelezettség.

Ez a tipusu ellenérzés a folyamatba épitett ellendrzés keretében valosul meg. Barmely
végrehajtasi és pénziigyi miivelet befejezését megelézden az adott feladatot ellatdé személy
munkdjat egy masik személy teljes kortien, dokumentaltan feliilvizsgalja. Az ellendrzés
dokumentéalasa torténhet ellendrzési listdk alkalmazaséaval, illetve a szolgalati ut és
kiadmanyozasi szabalyok betartasdnak kotelezettségével.

3.5. Informatikai rendszerek biztonsaga

folyamatait informatikai eszk6zok hasznalataval teszi hatékonyabba, gazdasagosabba. Az
informatikai eszk6zok egyre szélesebb korti hasznalata azonban 1j, eddig nem tapasztalt,
valtozd és mindig meglijuld kockézatot is jelent.

A kockdzati tényezOk hatékony kezelése érdekében ZMIJV  Polgarmesteri Hivatala
informatikai rendszeréhez torténd hozzaférés szabalyozasardl és ellendrzésének rendjérdl
sz0l6 jegyzOi utasitds — amely a Hivatal bels6 szabalyzatai kozott olvashato- egységes
keretszabalyokat, értelmezéseket, irdnymutatast ad az informatikai eszkozok felhasznaloi
szamdra, rdgzitve azokat a szabalyokat, melyeket a munkakoriikhoz rendelt adatok kezelése
soran kovetniiik kell. A 2016. év sordn 3 0j informatikai biztonsagot szolgald szabdlyzat is
hatalyossa valt, az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat, a Felhasznaloéi Biztonsagi Szabalyzat
¢s az  Informatikai  Kockazatelemzési Szabalyzat, amelyek a  hivatali
SZABREND/belsorendelkezések kozott olvashatok.

3.6. A folyamatba épitett és a vezetdi ellenorzés

A folyamatba épitett és a vezetdi ellendrzés 1étrehozasaért, miikodtetéséért €s fejlesztéséért a
Hivatal jegyzdje felelOs, aki koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani €s
miikddtetni a szervezeten beliill, amelyek biztositjdk a rendelkezésre allo forrasok
szabalyszerli, szabalyozott, gazdasidgos, hatékony és eredményes felhasznalasat a Hivatal
valamennyi mitkddési folyamataban:

A kontrolltevékenységeknek biztositaniuk kell:

a) a dontések dokumentumainak elkészitését (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a tdmogatdsokkal vald elszamolds, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b) a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontl
megalapozottsagat,

c) a dontések szabalyszerliségi szempontbol torténd jovahagyasat, illetve ellenjegyzését,

d) a gazdasagi események elszamolasanak (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld
konyvvezetés és beszdmolas) kontrolljat.

Az el6z0 bekezdés a), ¢) €s d) pontjaban felsorolt tevékenységek feladatkori elkiilonitését meg
kell oldani.

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas és érvényesités szabalyait a mindenkori allamhéztartéasi
torvény €és végrehajtasi rendelete, tovabba a Zalaegerszegi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
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Miikodési szabalyzata alapjan, a Polgarmesteri Hivatal Pénzgazdalkodas rendjérdél szolo
szabalyzata hatarozza meg. Ez utdbbi a Polgarmesteri Hivatal Belsé szabdlyzatai kozott
talalhatd. A kotelezettségvallalasra, érvényesitésre, utalvanyozasra és ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara jogosultak jegyzékét a Hivatal Pénzgazdalkodasi szabalyzatanak mellékletei
tartalmazzak. A  Hivatal Kozgazdasdgi  Osztdlyanak  Pénziigyi Csoportja a
kotelezettségvallalasokrol az OrganP rendszerében folyamatos és naprakész nyilvantartast
vezet, melynek szabalyozasat a Pénzgazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

3.7. A kontrolltevékenység miikodése
1. A miikddési folyamatok eldzetes ellendrzése megeldzi valamely esemény megtorténtét,
az utasitdsok kiadasat, a hozott dontés végrehajtasat, mellyel biztositott a lehetdség a
dontés vagy rendelkezés esetleges pontositasara, feliillvizsgalatara, a hibak megeldzésére.
2. Az utdlagos ellendérzés az esemény, cselekmény, a folyamat lezaruldsa, befejezése utan
torténik meg.
A fent jelzett ellendrzéseket vezetok €s egyéb horizontalis szintli munkatarsak (pl. négy szem
elve) egyarant végezhetik.
Az el6zbek szerinti ellendrzések megtorténtét az ellendrzést végzd - a nyomon kovethetdség
biztositasa érdekében - kézjegyével és datummal igazolja az ellendrzott okmanyon.
Az ellendrzési jogositvanyokra, az utasitdsi jogok gyakorlasara és a beszdmoltatisra a
Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje tartalmaz rendelkezéseket, amely a Polgirmesteri Hivatal
informatikai rendszerében taldlhat6 meg a SZABREND/Ugyrend elérhetdségi titvonalon.
ZMJV Onkorményzatanak Koltségvetése tervezési és zarszamadasa elkészitési rendjének
szabalyozasa szintén a Polgarmesteri Hivatal Belsd szabalyzatai kozott jelenik meg.
A gazdasagi események elszamolasanak ellen6rzése a folyamatba épitett és vezetdi
ellendérzésen kiviil, a konyvvizsgalo, a Kozgyiilés Pénziigyi Bizottsaga és a belsd ellendrzés
kontroll tevékenységét foglalja magéaban, melyek kiilsd szabalyozasat elsdsorban a Motv.,
Aht., Bkr. biztositjak, a belsd szabalyzatok - Kozgyiilés SZMSZ-¢ és a Hivatal SZMSZ-e -
mellett.

A vezetdi ellenrzest a szervezeti egységek vezetdi a vezetésik vagy feliigyeletiik ala tartozo
teljes tevékenységre vonatkozoéan — az SZMSZ-ben és az Ugyrendben meghatarozottak
szerint — kotelesek megszervezni.

— A vezetdi ellenérzési tevékenység keretében keriil sor a szerv valamennyi
tevékenységének folyamatos, iitemezett ellendrzésére, kiillonds tekintettel a szakmai
munka szabalyszerliségére, megfeleldségére, a belsd rendelkezések megtartasara, az
ellendrzés tapasztalatainak hasznosulasara, valamint a bels6 kontroll elemek
mukodésének értékelésére,

— vezetdi ellendrzés a vezetdk altal személyesen, vagy megbizasuk alapjan gyakorolt
iranyitasi tevékenység, melynek keretében a kiadott intézkedések végrehajtasanak
ellendrzése valosul meg. A Hivatal valamennyi vezetdje koteles az irdnyitasa ala
tartoz6 mitkddési folyamatokat ellendrizni. A vezetdi ellendrzés szintjei és funkcidi a
kovetkezOk:

— afelsd szintli vezetdk ellendrzési feladatkorébe a meghatarozo, magas kockazattal
jard dontések eldkészitése, végrehajtasa tartozik,
— a kozép ¢és also szintli vezetdi tevékenységet pedig ugy kell megszervezni, hogy
azok a végrehajtas zavarait helyben tudjak feltarni és kijavitani,
— a vezetdi ellendrzést a vezetd altali eseti vagy munkakorbdl adodd megbizés
alapjan atruhazott jogkorben is el lehet végezni.
A vezetdi ellendrzés eszkdzei:
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a/ Az informaciok elemzése, értékelése: a belsd és kiilsd informaciok elemzése, ellendrzése
alapjan a vezet6k megszerzik a sziikséges informaciokat a célok, feladatok teljesitésérol.

b/ beszamoltatas: lehet rendszeres vagy alkalomszerii, torténhet értekezlet, megbeszélés
keretében, személyes beszamoltatassal vagy irasbeli jelentéssel. Lényege, hogy a kiilonb6zo
szintli vezetok az alacsonyabb szintli vezetOktdl és beosztottaktdl szerzett tajékoztatasok
alapjan egyrészt a kiadott intézkedések allasar6l, masrészt a végrehajtas problémairdl, a
beavatkozas sziikségességérol attekintést szereznek, illetve intézkedni tudjanak. Célszerti
emlékeztetdt, jegyzOkonyvet felvenni a beszamolasrol, hogy az intézkedések késébb szamon
kérhetéek legyenek. A Hivatal Ugyrendjében szabalyoztidk a beszamoltatas részletes
koriilményeit.

¢/ kiadmanyozasi jogkdr: a képviseleti, engedélyezési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, vagy
lattamozasi joggal felruhazott vezetd az altala alairt iratokat ellendrzi a tekintetben, hogy azok
tartalmilag-formailag megfelelnek-e a kovetelményeknek. A jogkor magaban foglalja a
kimend iratok jovahagy6 aldirasat, a bejovo iratok szétosztasi jogosultsagat, az utalvanyozas,
engedélyezés, kotelezettségvallalas jogosultsagat. A Hivatal Ugyrendjében szabalyoztik a
kiadmanyozas részletes feltételeit.

d/ kozvetlen helyszini ellendrzés: kozvetlen ismeretszerzés a szervezeti egységeknél a
feladatok allasarol, a kiadott intézkedések végrehajtasarol.

e/ munkakori ellenérzés: a vezetd elére nem jelzett idépontban, varatlanul kapcsolodik be a
munka folyamataba. Szaroprébaszerien vizsgalja, hogy a munkatarsak tevékenysége
Osszhangban van-e az el6irasokkal.

f/ eredményellendrzés: a vezetd egy meghatarozott idépontra vonatkozdéan megvonja a
feliigyelete ald tartozod vezetd tevékenységének mérlegét és megallapitja, hogy sikeriilt-e
elérni a kitlizott célt.

A jegyz0 vagy a szervezeti egység vezetdje az altala végzett ellendrzésr6l — annak
indokoltsaga esetén - jegyzOkonyvet készit, mely a szervezeti integritast sértd esemény
felfedésekor a Szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendjérdl szolod
szabalyozasban meghatarozott tartalommal keriil felvételre, illetve az ellendrzés kapcsan
megallapitott kockézatoknak, hidnyossagoknak a szervezeti integritast sértd eseményekkel
kapcsolatos intézkedések nyilvantartdsdban vald rogzitésérél gondoskodik az integritas
tandcsado utjan.

Az integritast sértd események kezelésének tapasztalatait a jegyzd sziikség szerint, de
legalabb évente egyszer értékeli.

Ha a vizsgalat soran megallapitott hidnyossagok sulya, természete azt megkivanja, vagy a
vizsgalatot végzd szervezeti egység vezetdje ill. a jegyzd elrendeli, akkor a hidnyossagok
megsziintetésérol utdellendrzeés soran kell meggydzddni.

3.8. Feladatvégzés folytonossaga

A Polgarmesteri Hivatal, mint kozfeladatot ellatd szerv, folyamatos tevékenysége sordn tesz
eleget a jogszabalyokban meghatirozott kotelezettségeinek. Feladatellatdsa soran
figyelemmel kell lenni arra, hogy az allampolgarok a Hivatal altal résziikre nyujtott
szolgaltatdsokat folyamatosan, valtozatlan vagy javuld szinvonalon igénybe vehessék.

A folyamatos miikddés megkdveteli a munkavégzéshez sziikséges adatok, informéciok
mindenkori rendelkezésére allasat, figyelemmel az athelyezés vagy kilépés miatti
személycserére is annak érdekében, hogy nyomon lehessen kovetni az adott feladattal
kapcsolatos korabbi tevékenységeket. Az emlitett esetekben a feladat atadas-atvételkor
irasban kell rogziteni a tovabbi feladatellatashoz sziikséges informdaciokat, és azt a feladattal
ujonnan megbizott részére atadni. Amennyiben a munkafolyamat végzésére uUjonnan
megbizott személy kijelolésére még nem keriilt sor, az esetben a feladatot ideiglenesen
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megbizott személy veszi at. Az atadas-atvétel koriilményeit, a jegyzOkonyv tartalmat a
Kozszolgélati szabalyzat hatarozza meg. Az el nem végzett feladatokhoz kapcsolodod
felelosség a feladatot atadd munkatarsat, illetve tevékenységének feliigyeletét ellatd vezetot
terheli.

4. Informacios és kommunikacios rendszer

A Hivatal jegyzdje kdoteles olyan rendszereket kialakitani és miikddtetni, melyek biztositjak,
hogy a megfeleld informaciok a megfeleld idoben eljussanak az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez. Az informacids rendszerek keretében a beszdmolasi
rendszereket Ugy kell miikddtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatoak €s pontosak
legyenek; a beszamolasi szintek, hataridok és modok vildgos meghatdrozasaval.

4.1. Informacios és kommunikacios rendszer miitkodése
A Hivatal Informatikai Katasztrofa Elharitasi Szabalyzata, Az elektronikus szolgaltatassal
kapcsolatos feladatokrol szold szabalyzat, Az Elektronikus Alairds Felhasznalasi Szabalyzat,
A Kozérdekii Adatok Kozzétételérdl szolo szabalyzat, a ZMJV PH Informatikai rendszeréhez
torténd hozzaférés szabalyozasardl és ellendrzésének rendjérdl szOolo jegyzoi utasitas, az
Informatikai Biztonsagi Szabalyzat, a Felhasznal6i Biztonsagi Szabalyzat és az Informatikai
Kockazatelemzési Szabalyzat a Polgarmesteri Hivatal Bels6 szabalyzatai kozott szerepelnek.
A bels6 informacids €és kommunikacids rendszer biztositja a Hivatal vezetése altal kitlizott
célok, a teljesitésiikkel Osszefiiggd feladatok, a feladatok teljesitését szolgald eldirasok,
kovetelmények ¢és feltételek minden munkatars altali megismerhetdségét, illetve tajékoztatast
nyujt a vezetok szdmara a feladatok végrehajtasanak, a kittizott célok elérésének helyzetérdl, a
célok elérését veszélyeztetd kockéazatokrol. Ezek az informacidok biztositjak a kiilsd
partnerekkel Osszefiiggd informacios kapcsolatok objektivitasat is. A szervek/szervezeti
egységek egyiittmiikodésének is alapvetd feltétele a kolesonds informacidcsere. A rendszer a
kittizott célok elérését segitve mikddik, ha a rendszert alkot6d folyamatok kozott megfeleld az
informéciok aramlasa. Ezért fontos, hogy a Hivatalon beliil kialakitott kommunikacids ¢és
informacios rendszer biztositsa vertikalisan és horizontalisan a szabalyozott tevékenységhez
sziikséges idOpontban, kelld6 mennyiségben ¢és megfeleld mindségben a szerv/szervezeti
egység iranyithatésaga ¢€s ellendrizhetdsége szempontjabol fontos, fentrdl lefelé¢ iranyulo
kommunikéaciok (célok és elvarasok, értékelés, feladatok kijelolése, kontrollfeleldsok
megnevezése stb.) eljutasat, illetve az alulrdl felfelé aramld informacidk (kockéazatok
azonositasa, a hidnyossagok, csalasok, a szervezeti integritast sérté események bemutatésa,
beszamolds a miikodésrdl és a pénziigyekrdl stb.) rendeltetési helylikre, a vezetékhoz valo
eljutasat; azaz a szolgalati it betartdsat. A szolgalati Ut kritériumait a Hivatal Ugyrendje
részletezi.
A jol kialakitott rendszernek biztositania kell az informdciés rendszer harom {6
Osszetevojének egylittmitkodését:

1. a dontéshozod vezetdnek (aki informaciokat kap a Hivatalt érintd tényekrdl, amelyek

segitségével dont a tervezés, a megvaldsitas és az ellendrzés modjardl €s tartalmarol),

2. az informacionak (azok a feldolgozott adatok, amelyek mar felhasznalhatoak a

dontéshozatalban),

3. az informatikai rendszernek (amelynek segitségével allitjak eld, rendszerezik és

kozvetitik a dontéshozatalhoz sziikséges informéciokat).

4.2. Az iktatas rendszere
A Polgarmesteri Hivatal miikodésének egyik fontos kovetelménye az irdsbeliség, a
tevékenységhez kapcsolodo feladatok kiadasa és az elvégzés dokumentdldsa. Ezért kiemelt
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szerepe van a kiviilr6l, a partnerektdl, tigyfelektdl, intézményektdl, Onkormanyzati
tarsasagoktol érkezett, és a szervezeten belill keletkezett, az ligyintézés kiilonbozd fazisaiban
tett intézkedések modjat, formajat, €s tartalmat rogzitd iratok nyomon kovetésének.

A Hivatal mikodésének velejardja az ligykezelés és az azzal egyiitt jard irdsbeliség, amely
megkoveteli, hogy minden iratot, ami a szervhez érkezik vagy a szerven beliil keletkezett,
tigyenként megfelelden dsszekapcsolva nyilvantartasba kell venni, mely megfeleld attekintést
nyujt az adott ligy teljes vertikumaroél, az tigyintézés iddintervallumarol.

Az iratkezelés feladata az iratok atvétele vagy elektronikus rendszeren keresztiil torténd
fogadasa (annak kinyomtatdsa), posta bontasa, rendszerezése, iktatdsa, elosztasa,
nyilvantartasa, az ligyintézés soran keletkezd eredmények leirdsa, tovabbitasa, valamint az
elintézett ligyiratok irattari kezelése, megorzése, selejtezése, illetve levéltari drizetbe adasa.

A megfeleld kontrollrendszer érdekében rendelkezni kell az iktatdsi rendszerben 1évo
dokumentumokhoz val6 hozzaférési jogosultsagok meghatarozasarol, a bizalmas informaciok,
az allam- és szolgalati vagy egyéb titkok, és személyes adatok védelmérdl.

Az iktatasi rendszerben biztositani kell az intézkedést igényld iligyek eldrehaladasanak
nyomon kovethetdségét, illetve az intézkedési hataridok betartdsanak monitoringjat.

Az iratok kezelésének eljarasrendjét az Egyedi iratkezelési szabélyzat tartalmazza, amely a
Hivatal bels6 szabalyzatai kozott talalhato.

5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A Hivatal jegyz6je koteles olyan monitoring rendszert (hierarchikusan felépitett vezetdi

informécios rendszert) miikodtetni, mely lehetdvé teszi a szervezet tevékenységének, a célok

megvalositdsdnak nyomon kovetését.

A monitoring rendszerrel szemben kovetelmény, hogy alkalmas legyen:

— a belsd kontrollok mukodésérél megfeleld, intézkedésekre alkalmas, folyamatos
informacidk biztositasara,

— a kiilonbozo tevékenységi korok kapesolddasi pontjain eldirtak betartdsdnak figyelemmel
kisérésére,

— a tevékenységekben meglévd kockazatok jelentkezésének észlelésére, ¢s mérseklésiikre,
megsziintetésiikre vonatkoz6 javaslatok megtételére,

— abelso ellendrzés miikodési tapasztalatai hasznositdsanak értékelésére.

Ezt a célt szolgdlja egyrészt az Onkormdnyzat altal nyQjtott tamogatisok ¢és az

allamhaztartason kiviili forras atvételének szabalyairol sz0lo Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos

Kozgytlésének 8/2015. (III. 13.) oOnkormanyzati rendelete, amely az Onkormanyzat

koltségvetesébdl  céljelleggel  juttatott Osszegek rendeltetésszerli  felhasznaldsat  és

dokumentalasat szabalyozza. A Hivatal belsé monitoring rendszerének része a szervezeti

egységek vezetdinek éves beszdmoltatasi gyakorlata is. A Kozgytilés altal iranyitott gazdasagi

tarsasagok évente szamolnak be a kitlizott célok megvaldsuldsarol. A Kozgytilés irdnyitasa és

felligyelete alé tartozo6 koltségvetési szervek — a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint-

kétévente kotelesek beszamolni a végzett munkajukrol.

A Hivatal monitoring-rendszerének része a polgarmesterhez kozvetleniil alarendelt gazdasagi

tanacsadd is, aki figyelemmel kiséri az Onkormanyzati tulajdont és az Onkormanyzati

érdekeltségli gazdasagi tarsasagok miikddeését, melyrdl sziikség szerint, de legalabb negyedévi

gyakorisaggal tajékoztatja a polgarmestert.

crer

kozos konyvtarban, a belsd szabalyzatok kozott talalhato.
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5.1. Belso ellendrzés

A bels6é kontrollrendszer keretén belill miikodé belsd ellenérzés fliggetlen, targyilagos
bizonyossagot ado ¢és tanacsadd tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet
mikodését fejlessze és eredményességét novelje. A belsé ellendrzés az ellenérzott szervezet
céljai elérése érdekében rendszerszemléletii megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve
fejleszti az ellenérzott szervezet irdnyitasi és belsd kontrollrendszerének hatékonysagat.

A belso ellendr bizonyossagot ado €s tanacsado tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és
belsd szabalyzatoknak valdo megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a kozfeladatok ellatasat
vizsgalva megallapitdsokat és javaslatokat fogalmaz meg a jegyzd ill. a vizsgalt szerv,
szervezeti egység vezetdje részére. A belsd ellendr ezen kiviil més tevékenységbe nem
vonhato be.

A Hivatalban a jegyzd koteles gondoskodni a belsd ellenérzés kialakitasardl és megfeleld
mikddtetésérdl. A Zalaegerszegi Polgarmesteri Hivatalban a jegyz6é a belso ellendrzést az
Ellendrzési Osztaly feladatellatdsa révén szervezte meg. Eseti belsd vizsgalattal a Hivatal
barmely dolgozoja megbizhato, de ellendrzése soran koteles a vonatkoz6 jogszabalyok szerint
eljarni és a belso szabalyozasokban foglalt eljarasrendet és dokumentummintakat alkalmazni.
Az Ellendrzési Osztaly tevékenységét a jegyzonek kozvetleniil aldrendelve végzi. Az
Ellendrzési Osztaly a hivatali bels ellendrzés mellett, a Kozgytlés iranyitasi jogkorébe
tartozd koltségvetési szervek feliigyeleti jellegli, tovabba a Kozgylilés altal alapitott
vagyonkezeld szervezetek ellendrzését latja el. ZMJV Kozgyiilése és a ZMJV Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat egyiittmiikodési megéllapodasa alapjan az Ellendrzési Osztaly
végzi a Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat belsé ellendrzését is.

A Hivatal jegyzdje biztositja a belsd ellenérok funkciondlis (feladatkori és szervezeti)
fliggetlenségét, kiillondsen az alabbiak tekintetében:

a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési modszerek alapjan és soron kiviili
ellendrzések figyelembevételével,

b) az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,

C) az ellendrzési modszerek kivalasztasa,

d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése,

e) a belsé ellenér bizonyossagot add ellendrzési és a nemzetkozi, valamint
az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési standardokkal
Osszhangban 1év6 tandcsadési tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtdsdba nem
vonhat6 be.

A belsd ellendrzést végzd személyek munkdjukat a vonatkozo6 jogszabalyok szerint végzik, az
allamhdztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok és a belsd
ellendrzésre vonatkoz6 nemzetkozi standardok figyelembevételével.

A belsé ellendrzést végzd személyek feladataik maradéktalan ellatasa érdekében az
ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység barmely helyiségébe beléphetnek, szdmukra
akadalytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi irathoz, adathoz ¢és informatikai
rendszerhez, kérésiikre az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység barmely dolgozdja
koteles szoban vagy irdsban informéciot szolgaltatni.

A belsd ellendrzést végzd személy az ellendrzott szervnél, illetve szervezeti egységnél az
ellendrzés targydhoz kapcsolddd mindsitett adatot, lizleti és gazdasagi titkot tartalmazo
iratokba, a kozszolgalati alapnyilvantartasba és mas dokumentumokba is betekinthet, azokrol
masolatot, kivonatot, tanusitvanyt kérhet, illetve személyes adatokat kezelhet, a
jogszabalyokban meghatarozott adatvédelmi, illetve a mindsitett adat védelmére vonatkozo
eldirasok betartasaval.

A belsd ellendrzést szabalyozd Ellendrzési Kézikonyv a Polgarmesteri Hivatal Bels6
szabalyzatai kozott talalhato.
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5.2. Szervezeti célok megvalositasanak monitoringja

A folyamatos monitoring beépiil a Polgarmesteri Hivatal ismétldd6, mindennapi miikodési
tevékenységeibe, magaban foglalva a vezetdk rendszeres feliigyelet-ellato, ellendrzo
tevékenységét (kontrollelemek mikddtetése), valamint egyéb ellenérzési funkcidkat
(beszamoltatas, rendszeres ¢és iddszaki jelentések készitése), amelyeket a munkatarsak
hajtanak végre feladatkoriik ellatdsa keretében. Az informacids rendszereken beliil a
beszamolasi rendszereket ugy kell mikodtetni, hogy az hatékony, megbizhatdo és pontos
legyen, a beszamoldsi szinteket, hataridoket és modokat egyértelmiien kell szabalyozni.

A belso kontrollrendszerek monitoringja rutintevékenységek, kiilon értékelések, vagy e kettd

kombinécioja révén valdsul meg az aldbbiak szerint:

h) a folyamatos monitoring tevékenységek Kkiterjednek az Osszes kontrollelemre, és
magukban foglaljdk a szabdlyellenes, etikatlan, gazdasdgtalan tevékenységek
megakadalyozasara létrehozott, de nem hatékony, és nem kellden eredményes belsd
kontrollrendszerrel szembeni fellépést.

i) az eseti értékelések gyakorisaga és terjedelme elsGsorban a kockazatok értékelésétol, és a
folyamatos monitoring eljardsok eredményességétol fiigg.

J) a specifikus értékelések a belsd kontrollrendszer eredményességének kiértékelésére
iranyulnak, és céljuk biztositani a belsé kontroll, az elére meghatarozott modszerek és
eljarasok kivant eredményének elérését.

5.3. Az intézkedési tervvel kapcsolatos eldoirasok kiilso ellendrzés esetén

5. 3. a. A Hivatalt érinto kiilsé ellendrzés esetén

A Polgarmesteri Hivatalt érintd kiilsé ellenérzés az Allami Szamvevészék altal végzett

ellendrzés. A helyi Onkormanyzatnak nyujtott eurdpai uniés és az ahhoz kapcsol6do

koltségvetési tamogatasok felhasznalasat az Eurdpai Szdmvevdszék és az Eurdpai Bizottsag

illetékes szervezetei, kormanyzati ellenérzési szerv, a fejezetek ellenérzési szervezetei, a

Magyar Allamkincstar, az ellenérzési hatosig, az eurdpai unids tamogatisok iranyitd

hatésdgai és a kozremiikodd szervezetek képvisel6i is ellendrizhetik. A kdzponti

koltségvetési, eurdpai unids vagy egyeb nemzetkdzi tdmogatasban részesiild onkormanyzat
koteles a tamogatast nyujtdo, a tamogatas lebonyolitdsdban részt vevd €és a tdmogatést
ellendrzd szervezetekkel egylittmiikddni.

Ha a kiils6 ellendrzd szerv intézkedési terv készitését irja eld, akkor az intézkedési terv

elkészitéséért, végrehajtasaért ¢és a megtett intézkedésekrdl torténd beszdmolasért az

ellendrzatt, valamint a javaslattal érintett szervezeti egység vezetdje felelds.

Az intézkedési tervet a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelés személyek és a

vonatkoz6 hataridék megjeldlésével kell elkésziteni. Az intézkedési tervben az egyes

feladatokhoz kapcsolodo hataridoket tigy kell meghatarozni, hogy azok szamon kérhetéek
legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy éven til mutat, akkor részfeladatokat, illetve
részhataridoket kell meghatarozni, ahol értelmezhetd.

Az intézkedési tervet a lezart ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott- a kiilsd

ellendrzest végzok altal megszabott hataridon beliil kell elkésziteni és egyeztetni a jegyzovel.

Az ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje a kiilsd

ellendrzést végzok részére a kiilon jogszabalyban vagy annak hidnyaban a kiilsé ellenérzd

szerv altal meghatarozott modon ¢és hataridére szamol be az intézkedési tervben
meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol.

A jegyzd — a Kozgazdasagi Osztalyvezetd megbizasaval- gondoskodik a Hivatalt érintd kiilsé

ellenérzések koordinaciojarol, tovabba arrdl, hogy éves bontasban nyilvantartast vezessen a

kiilsé ellendrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtasardl a kovetkezd

tartalommal:
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A nyilvantartasnak - az allamhdaztartasért felelds miniszter altal kozzétett moddszertani
utmutatd figyelembevétele mellett - tartalmaznia kell az ellendrzési jelentésben szerepld
javaslatot, az elfogadott intézkedési tervet, az intézkedési terv alapjan végrehajtott
intézkedések rovid leirasat, és a végre nem hajtott intézkedések okat. A kiils6 ellendrzésekrol
vezetendd nyilvantartds mintdjat e melléklet 4/1/a. szamu tablazata szemlélteti.

5. 3. b. A Hivatal altal végzett kiilso ellenérzés esetén

Kiilso ellendrzés az iranyitd szerv, az Onkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek ¢€s
vagyonkezelok esetében a Hivatal Ellendrzési Osztalya altal végzett ellendrzés.

Irdnyitd szervi hataskorben végzett koltségvetési ill. vagyonkezeldi ellendrzés esetén az
intézkedési  terv  elkészitésére, tartalmara és  egyeztetésére  vonatkozdéan az
alabbiakban meghatarozottakat kell alkalmazni:

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért és a megtett intézkedésekrdl torténd
beszamolasért az ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység
vezetdje felelos.

Az intézkedési tervet a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelés személyek és a
vonatkoz6 hataridék megjeldlésével kell elkésziteni. Az intézkedési tervben az egyes
feladatokhoz kapcsolodo hataridoket ugy kell meghatarozni, hogy azok szdmon kérhetdek
legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy éven til mutat, akkor részfeladatokat, illetve
részhataridoket kell meghatarozni, ahol értelmezheto.

Az intézkedési tervet a lezart ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil kell
elkésziteni és megkiildeni az ellendrzést végzd Polgarmesteri Hivatal jegyzdje €s a belsd
ellendrzési vezetdje részére. Indokolt esetben a belsd ellendrzési vezetd javaslatara a jegyzo
ennél hosszabb, legfeljebb 30 napos hatariddt is megallapithat.

A jegyz0 az intézkedési terv jovahagydsarol az intézkedési terv kézhezvételétdl szamitott 8
napon belil - a belsé ellendrzési vezetd véleményének kikérésével - dont.

Az ellendrzott szervezet, szervezeti egys€g vezetdje az intézkedési tervben meghatarozott
egyes feladatok végrehajtasara, legfeljebb egy alkalommal - a hatarido lejartat megelézden -
hataridd, illetve feladat moddositast kérhet a jegyzotdl. A kérelem elfogadasarol vagy
elutasitasarol a jegyzo - a belso ellendrzési vezetd véleményének kikérésével - dont, és errdl
tajékoztatja az ellendrzott szervezet vezetdjét.

A hataridd, illetve feladatmodositasi kérelem elbiralasanak jogat a jegyz6 atruhdzza a belsé
ellenOrzési vezetore, aki rendszeresen beszamol a hataridé moédositasi kérelmekrdl és azok
elfogadasarol vagy elutasitasarol.

Iranyitd szervi hataskorben végzett koltségvetési ill. vagyonkezeldi ellendrzés esetén az
ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje a Bkr.-ben
tovabba a Belsd Ellendrzési Kézikonyvben meghatarozott modon és hataridére szamol be az
intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol:

Az ellenOrzott szervezet vezetdje az intézkedési tervben meghatirozott egyes feladatok
végrehajtasarol az intézkedési tervben meghatarozott legutolsé hataridé lejartat kovetd 8
napon beliil irdsban beszdmol a jegyz0 részére, és ezen beszamolot egyuttal tajékoztatasul
megkiildi a belsd ellendrzési vezetd részére is.

Az intézkedések megvaldsitasardl szol6 beszamolo tartalmazza a megtett intézkedések rovid
leirasat, a végre nem hajtott intézkedések okat és - ha sziikséges - akkor a hataridd, illetve
feladat modositasi kérelmet is.

Amennyiben az ellendrzott szerv vezetdje az intézkedési tervben az egyes feladatok
végrehajtasara meghatarozott legutolso hataridé lejartat kovetd 8 napon beliil nem szdmol be
¢s hataridd hosszabbitast sem kért, akkor a jegyzd, az Ellendrzési Osztaly vezetdjének
javaslatara utoellendrzést kezdeményezhet a soron kiviili feladatokra tervezett kapacitasanak a
terhére.
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Az Ellendrzési Osztaly az altala iranyitoszervi hataskdrben végrehajtott ellendrzésekrol - év
kozben- vezeti azt a nyilvantartast, amellyel éves bontdsban nyomon kovetheti az ellendrzési
jelentésekben tett megallapitdsokat, javaslatokat, a vonatkozo intézkedési terveket és azok
végrehajtasat.

5. 3. c. Az intézkedési tervvel kapcsolatos eléirasok belso ellendrzés esetén

Hivatali bels6 ellendrzés esetén az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért és a megtett
intézkedésekrdl torténd beszdmolasért az ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szervezeti
egység vezetdje felelos.

Az intézkedési tervet a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelés személyek és a
vonatkoz6 hataridok megjelolésével kell elkésziteni. Az intézkedési tervben az egyes
feladatokhoz kapcsolddo hataridoket ugy kell meghatarozni, hogy azok szamon kérhetéek
legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy éven til mutat, akkor részfeladatokat, illetve
részhataridéket kell meghatarozni, ahol értelmezhetd.

Az intézkedési tervet a lezart ellendrzési jelentés kézhezvételétol szamitott 8 napon beliil kell
elkésziteni és megkiildeni a jegyzé és az Ellenérzési Osztaly vezetdje részére. Indokolt
esetben az Ellendrzési Osztalyvezetd javaslatara a jegyz6 ennél hosszabb, legfeljebb 30 napos
hatarid6t is megallapithat.

A jegyz0 az intézkedési terv jovahagydsarol az intézkedési terv kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil - az Ellenérzési Osztalyvezeto véleményének kikérésével - dont.

Az ellendrzott szervezeti egység vezetdje az intézkedési tervben meghatarozott egyes
feladatok végrehajtasara, legfeljebb egy alkalommal - a hataridé lejartat megelézden -
hataridd, illetve feladat moddositast kérhet a jegyz6tdl. A kérelem elfogadasarol vagy
elutasitasarol a jegyz6 - az Ellendrzési Osztalyvezetd véleményének kikérésével - dont, és
errdl tajékoztatja az ellendrzott szervezeti egység vezetdjét és az Ellendrzési Osztalyvezetot
IS.

Az ellendrzott szervezeti egység vezetdje az intézkedési tervben meghatarozott egyes
feladatok végrehajtasarol az intézkedési tervben meghatarozott legutolsd hataridd lejartat
kovetd 8 napon belill irdsban beszamol a jegyzd részére, €s ezen beszamolot egyuttal
tajekoztatasul megkiildi az Ellenérzési Osztalyvezetd részére is.

A beszamold tartalmazza a megtett intézkedések rovid leirdsat, a végre nem hajtott
intézkedések okat €s esetlegesen a hataridd, illetve feladat modositasi kérelmet.

Amennyiben az ellendrzott szervezeti egység vezetdje az intézkedési tervben meghatarozott
egyes feladatok végrehajtdsarol az intézkedési tervben meghatarozott legutolsd hataridd
lejartat kovetd 8 napon beliill nem szdmol be és a hataridé hosszabbitast sem kért, a jegyzd
utdellendrzést kezdeményezhet az Ellendrzési Osztaly soron kiviili feladatokra tervezett
kapacitasanak a terhére.

Az Ellendrzési Osztalyvezetd az intézkedési tervek megvalositasarol szo6lo tajékoztatas
alapjan éves bontasban nyilvantartast vezet, amellyel a belsd ellendrzési jelentésekben tett
megallapitdsokat, javaslatokat, a vonatkozd intézkedési terveket és azok végrehajtasat
nyomon koveti.

A nyilvantartasnak - az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatd figyelembevétele mellett - tartalmaznia kell az ellendrzési jelentésben szerepld
javaslatot, az elfogadott intézkedési tervet, az intézkedési terv alapjan végrehajtott
intézkedések rovid leirdsat, és a végre nem hajtott intézkedések okat.

A vezetendd nyilvantartds dokumentum mintdja az SZMSZ 4/1. szamu mellékletében,
»Nyilvantartds az ellendrzésekhez kapcsolodd intézkedések végrehajtasardl” cim alatt
megtalalhato.
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5.4. Az éves ellendrzési jelentés, dsszefoglalo ellendrzési jelentés

A targyévet kovetd évben ZMJV Polgarmesteri Hivatal Ellendrzési Osztalya elkésziti az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett mdodszertani utmutatd figyelembevételével
Osszeallitott éves ellendrzési jelentést, valamint az éves Osszefoglalod jelentést, melyek
tartalmara vonatkozoan a Bkr. tartalmaz eldirasokat. Az Ellendrzési Osztaly részére az
Oonkormanyzat altal alapitott intézmények, vagyonkezelok, gazdasagi tarsasagok és a Hivatal
szervezeti egységei legkésdbb a targyévet kovetd év januar 31-ig megkiildik az éves
Osszefoglald jelentés részét képezd intézkedési tervek megvalositasarol, tovabba az
intézmények belso ellendrzésérdl szolo beszamoldjukat. A targyévben ellendrzott szervezetek
beszamoldjaban a lefolytatott ellendrzések kapcsan kiadott intézkedési tervek alapjan
végrehajtott intézkedésekrdl, a végre nem hajtott intézkedésekrdl €s azok indokarol kell
tajékoztatast adni, a belsé kontrollrendszer értékelésével egyidejileg.

Az Ellendrzési Osztaly vezetdje az éves ellendrzési jelentést megkiildi a polgarmesternek ¢€s a
jegyzonek, a targyévet kovetd év februar 15-ig.

A polgarmester a targyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi
Oonkormanyzat feliigyelete alé tartozo koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan
készitett éves Osszefoglald ellendrzési jelentést - a targyévet kovetden, a zarszadmadasi
rendelettervezettel egyidejlileg - a képviselo-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

5.5. Bels6 kontrollok feliilvizsgalata, értékelése

A belsd kontrollrendszer rendszeres feliilvizsgalatanak célja a miikkodés gazdasdgossaganak,
hatékonysaganak, eredményességének tdmogatasa, amelyet a célok teljesitésének helyzetével
vald Osszevetésével kell célirdnyosabbd tenni. A célok teljesitése érdekében a belsd
kontrollrendszer minden elemét folyamatosan, a valtozé koriilményekhez igazitva — de
legalabb az éves feliilvizsgalatkor - korszeriisiteni kell, melynek keretében a rendszer
muikodésében feltart hibdkat - feltarasukat, felismerésiiket kovetéen - megfeleld
intézkedésekkel és eljarasrend alapjan azonnal ki kell kiiszobolni, meg kell sziintetni.

A belsé kontrollelemek feliillvizsgalatit minden szervezeti egység vezetdje a sajat
feladatkorére nézve végzi el, és az éves munkdjarol késziilt beszamoloban tdjékoztatja a
jegyzot illetve a Kozgytilést.

A hivatali belsé kontroll-elemek objektiv értékelésére az éves Osszefoglald jelentésben
keriil sor, melynek alapjat a ZMJV Polgarmesteri Hivatal Ellendrzési Osztalya altal folytatott
feliigyeleti és belsé ellendrzések soran a belsé kontrollok miikodésérdl szerzett tapasztalatok
egylittes értékelése képezik. A Polgarmesteri Hivatal Fojegyzdje és az Onkormanyzati
iranyitasu koltségvetési szervek vezetdi kotelesek a Bkr. 1. melléklete szerinti nyilatkozatban
értékelni az altaluk vezetett koltségvetési szerv belsd kontrollrendszerének mindségét. Az
iranyitott koltségvetési szervek vezetdi a nyilatkozatot az éves koltségvetési beszamoloval
egyiitt megkiildik a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Osztalyara. A vezetdi
nyilatkozatokat a polgadrmester a zarszdmaddsi rendelet tervezetével egyiitt terjeszti a
képviseld-testiilet elé.

Vezetoi tovabbképzés

A Polgarmesteri Hivatal jegyzdje vagy az altala irasban kijelolt vezetd allast személy — aki
nem lehet a polgadrmesteri hivatal gazdasagi vezetdje (Kozgazdasagi Osztalyvezetd) vagy
belsé ellenérzési vezetdje- kétévente koteles a belsd kontrollrendszer témakorében az
allamhaztartasért felelds miniszter altal meghatarozott tovabbképzésen részt venni. A Hivatal
vezetdje koteles a részvételt a polgarmesternek az adott év december 31-ig igazolni.
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A Kozgazdasadgi Osztalyvezetd (gazdasagi vezetd) kétévente koteles a  belsod
kontrollrendszerek témakorében az allamhaztartasért felelés miniszter altal meghatarozott
tovabbképzésen részt venni. A részvételt a jegyz6 december 31-¢ig igazolja.

A targyévi tovabbképzési kotelezettség nem vonatkozik az adott évben azon személyekre,
akiket julius 1-je utan biznak meg vezet6i feladattal. A targyév junius 30-a utan megbizott,
képzésre kotelezett személyek a kinevezésiiket kovetd évben kotelesek elsé alkalommal a
fentiek szerinti képzési kotelezettségiiket teljesiteni.
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Nyilvantartas az ellendrzésekhez kapcsolodo intézkedések végrehajtasarol

4/1. szamu melléklet

1. 2. 3. 4, 5. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14, 15. 16.
o P A Az A
Ellendrzés Ellendrzott] A e . an
. . . . . . , |[vonatkozdé|intézkedés Az Az hataridébe| A nem
iktatészam| szerv, ill. Az Intézkedés A javaslat [vonatkozo|. ., ; ,, . , T . | Megtett , sy
- s PR . I R ._|intézkedés| felelose |intézkedésModositas|intézkedés|. . | nvégre | teljesiilés
. al szervezeti|ellenérzés | t igényld |Ellendrzés| alapjan |intézkedés| . c s iy . .. . |intézkedés , . .
Sorszdm gy . . R - iterv | (beosztas |végrehajta| (leiras/ |teljesitése s nem kapcsan | Megjegyzés
azonositoj| egység targya |megallapit| i javaslat | el6irt iterv |., , j , , rovid ;
. . o  trnis . |jOvahagya és sanak NEM) | (datum/ . hajtott tett
a megnevez| (cime) as intézkedés|iktatoszam|’ . s leirasa |. , . s
ése a sanak |szervezeti | hatarideje NEM) intézkedés| 1épések
idépontja | egység) ek oka
4/1/a. szamt melléklet
Kiils6 ellenérzésekhez kapcsolodo intézkedések nyilvantartasa
1 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15. 16. 17. 18. 19. 20.
e Az ellendrzott Az
Ellenérad A kiilsé A killsé If kiils " I Az st szervnél Az A javaslat A A vonatkozg | intézkedés Az hat %,,b Anem
E | oS - ellengrzést wso elienorzes erenorzo Kijeldlt Z | Intézkedést | Adavas vonatkozé | . ‘»VOmAKOZ0 felelése | Azintézkedés | Modositas | intézkedés |  Megtett TArICODEn | ¢oljesiilés
g | iktatészima beiclenté ellendrzést végzd szerv, illetve Kmai ellendrzés ioénylé Ellenérzési alapjin . Loz | intézkedési terv b th éorehaitasinak leirds / teliesité intézkedések | Yé8re nem K . Megi .
2 |/ ellendrzés ejelenté végzb vizsgilatvezeté szervezeti szakmai tirgya igénylé javaslat elirt s . | (beosztis | végrehajtisina (leiras eljesitése | intézkedésel hajtott apcesan egjegyzés
2 Py levél . A . kapcsolattarté . megallapitas " . terv R és hatérideje NEM) (ddtum / | révid leirdsa | . . tett
azonositoja iktatészama | Megnevezése neve és egység neve és (cime) intézkedés iktatészama idépontja szervezeti NEM) intézkedések lépések
! elérhetdsége megnevezése clérhetésége cgység) oka P
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4/2. szamu melléklet

Zalaegerszeg MJV Polgarmesteri Hivatalaban a bels6 kontrollrendszert ill. a kontroll kornyezetet megalapozé hatalyos belso

rendelkezések
Sor- Utols6 médosité Utolso
szam Belso szabalyzat cime, szima szabalyzat szama modositas Készito neve
hatalyba lépé-
sének datuma
1. | Az adatvédelemrél szolo 15/2015. (IV.10.) sz. bels6 | 23/2015. (XI.24.) 2015. XI. 24. Farkas Veronika
szabalyzat
2. | Az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatarol szolo | -- 2014. V. 05. Hozbor Ferenc
8/2014. (V.5.) sz. bels6 szabalyzat
3. | A hivatali és sajat tulajdont gépjarmiivek hasznalatanak | -- 2017. 1. 01. Nagy Ildiko
szabalyair6l, lizemeltetési koltség elszamolasarol sz6lo
3/2017. (I1.15.) sz. bels6 szabalyzat
4. | Informatikai Katasztrofa Elharitasi Szabalyzat 3/2014. (1.02.) | -- 2014. 1. 01. Takacs Ferenc
sz. belsd szabalyzat
5. | Az egyedi iratkezelési szabalyzat 21/2013. (XI1.30.) sz. belsé6 | -- 2014. 1. 01. Biikiné Mandli Maria
szabalyzat
6. | A leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat 12/2014. (IV.30.) sz. | 8/2017.(1V.30.) 2017. V. 01. Biiki Tiborné
belsd szabalyzat
7. | Onkoltségszamitasi szabalyzat 18/2008. (VIIL1.) sz. belsé | - 2008. VIII. 01. | Hozbor Ferenc
szabalyzat
8. | Pénzkezelési szabalyzat 7/2003. sz. bels6 szabalyzat 4/2017. (11.21.) 2017. 1. 09. Té6th Karoly
9. | A felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének | 19/2014. (X.20.) 2014. X. 20. Hozbor Ferenc
szabalyzata 13/2014. (IV.30.) sz. bels6 szabalyzat
10. | A szamlarendrdl szol6 7/2014. (V.05.) sz. belsd szabalyzat -- 2014. V. 05. Hozbor Ferenc
11. | Szamviteli politikarol szolé 4/2015. (II1.18.) sz. belso | -- 2015. 1. 01. Hozbor Ferenc
szabalyzat
12. | Bels6 ellendrzési kézikonyv 10/2015. (IV.10.) sz. belso | 13/2017. (V1.7.) 2017.01. 01. Baginé Hegyi Eva
szabalyzat
13. | Tzvédelmi szabalyzat 4/2013. (1V.01.) sz. belso szab. - 2013. 1V. 01. Takécs Ferenc
14. | Munkavédelmi szabalyzat 13/2016. (VIL07.) sz. belso | - 2016. VII. 15. | Takécs Ferenc
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szabalyzat

15. | A kozgytlési eldterjesztések, valamint a testiileti tlés | 12/2010. (X.20.) 2010. X. 25. Zsupanek Péter
elokészitése szakmai kovetelményeinek szabalyzata 4/2007.
(I. 31.) sz. bels6 szabalyzat

16. | A bizonylati rendrél szoldo 18/2006. (XI1.20.) sz. bels6 | 23/2014. (X11.10.) | 2015. 1. 01. Hozbor Ferenc
szabalyzat

17. | A Kkozbeszerzési szabalyzat 14/2016. (VIIL1.) sz. belso | - 2016. VII. 01. | Dr. Székely Gabriella
szabalyzat Dr. Szente Klaudia

18. | Ugyrendi szabalyzat 24/2008. (1X.12.) sz. bels6 szabalyzat 8/2018. (V.22 2018. V. 22. dr. Kiss Viktoria

19. | Az elektronikus szolgéltatassal kapcsolatos feladatokrdl szolo | -- 2010. IV. 01. Zsupanek Péter
5/2010. (111.22.) sz. belsd szabalyzat

20. | Elektronikus Alairas Felhasznalasi Szabalyzat 11/2008. | - 2008. V. 01. Takacs Ferenc
(IV.30.) sz. bels6 szabalyzat

21. | ZMJV  Onkorményzatdnak Koltségvetése tervezési és | - 2015. IV. 15. Cziborné Vincze
zarszamadasa elkészitési rendjérol szolo 13/2015. (IV.15.) sz. Amalia
belsd szabalyzat

22. | Kozérdeki Adatok kozzétételérdl szolo 14/2015. (IV.11.) sz. | 16/2016. (V.01.) 2016. V. 1. Takacs Ferenc
belsd szabalyzat

23. | A ZMJV PH. ellendrzési nyomvonalarol szolé 10/2017. | - 2017. 1. 01. Péter Gyorgyné
(V.17.) sz. belsd szabalyzat

24. | ZMJV  PH. Integralt Kockézatkezelési rendszerének | - 2017. 1. 01. Baginé Hegyi Eva
eljarasrendjérdl sz616 14/2017. (VI.07.) sz. belsd szabalyzat

25. | A Pénzgazdalkodas rendjérdl szolo 6/2017. (I1.15.) sz. belso | - 2017. 1. 02. Cziborné Vincze
szabalyzat Amalia

26. | A kiilfoldi kikiildetések rendjérdl szolo 21/2015. (IX.07.) sz. | -- 2015. 1. 01. Vizlendvai Lészl6
belso szabalyzat

27. | Az Onkorményzat palydzati tevékenységérdl szold 30/2008. | -- 2009. 1. 01. Henics Attila
(XI1.31.) sz. bels6 szabalyzat

28. | Szabalyzat a nem Onkormanyzati képviseldi | -- 2010. XI1.10. | Dr. Té6th Laszlo Biz.
vagyonnyilatkozatok nyilvantartasarol és ellendrzésérdl elnok

29. | Szervezeti integritast sértd események  kezelése | 2017. 1. 01. Baginé Hegyi Eva
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eljarasrendjérol szol6 15/2017. (VI.21.) sz. bels6 szabalyzat Hauck Bernadett

30. | ZMJV 8/2011. (V.25.) belsé szabalyzata a varosi portalon | -- 2011. V. 25. Takacs Ferenc
mukaodtetett szolgaltatasajanlo tizemeltetési szabalyairdl

31. | ZMJV PH. Monitoring rendszere és Monitoring Stratégiajanak | 11/2017. (V.22.) 2017. 1. 01. Baginé Hegyi Eva
szabalyzatarol szolo 12/2015. (IV.10.) sz. bels6 szabalyzat

32. | A Polgarmesteri Hivatal tulajdonat képezé mobiltelefonok | 16/2016. (V1.1.) 2016. V. 01. Zsupanek Péter
hasznalatarol sz616 24/2014. (X11.1.) sz. bels6 szabalyzat Nagy Ildiko

33. | A Polgarmesteri Hivatal tulajdonat képezd vezetékes | -- 2011. VII. 01. | Biikiné¢ Mandli Méria
telefonok hasznalatardl szolé 9/2011. (VI.22.) sz. belsd
szabalyzat

34. | A Belsé Kontrollrendszer szabalyozasarol szolo 8/2015. | 12/2017. (V.22.) 2017. 1. 01. Baginé Hegyi Eva
(IV.07.) sz. belsd szabalyzat

35. | ZMJV PH 12/2016. (VIL.1.) sz. bels6 szabalyzata az | -- 2016. VII. 01. | Nador Rendszerhaz
Informatikai Biztonsagi Szabalyzatrol

36. | ZMJV PH 12/1/2016. (VIL.1.) sz. belsé szabéalyzata a | -- 2016. VII. 01. | Nador Rendszerhéaz
Felhasznaloi Biztonsagi Szabélyzatrol

37. | ZMJV PH 12/2/2016. (VIL.1.) sz. bels0 szabdlyzata az | -- 2016. VII. 01. | Nador Rendszerhéaz
Informatikai Kockéazatelemzési Szabalyzatrol

38. | ZMJV PH. 18/2017. (VIIL.1)) belsé szabalyzata a belfoldi | -- 2017. VIII. 01. | Nagy Ildiko
kikiildetések elrendelésérdl és lebonyolitadsarol

Zalaegerszeg MJV Polgarmesteri Hivatalaban a bels6 kontrollrendszert ill. a kontroll kornyezetet megalapozo hatalyos jegyzoi

utasitasok
Sor- Utols6 médosito Utolso
szam Jegyz0Oi utasitas cime, szama szabalyzat szama modositas Készito neve
hatalyba lépé-
sének datuma
1. | Kintléviségek behajtasarol, illetve csokkentésérol szolo | 4/2011. (1X.01.) 2011. IX. 01. Dr. Sandor Erzsébet
4/2008. (V.29.) sz. jegyz0i utasitas
2. | Kozszolgalati szabalyzat 1/2017. (11.08.) -- 2017. 11. 08. Dr. Bartl Andrea
3. | A hivatal altal hasznalt dokumentumok készitésének | 9/2010.(X11.21.) 2010. XI1. 21. Dr. Kovacs Géabor
szabalyair6l, beszerzésiikrol szo6lo 8/2009. (XI1.17.) sz.
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jegyzo6i utasitas
4. | A ,Jegyzoi Hirek” hirlevél bevezetésérol és miikodtetésérol | 2/2008. (11.26.) 2008. I11. 01. Biikiné Mandli Méria
sz616 7/2005. (X1.11.) sz. j. ut.
5. | A Polgarmesteri  Hivatal  kozteriilet-feliigyeletének | -- 2013. 11. 01. Horvéath Attila
egyenruha juttatasi és hasznalati szabalyzatarol szo6lo
3/2013. (L. 28.) sz. jegyz0i utasitas
6. | Munkavallaloi Szabalyzat 9/2005. (X1.15.) sz. 4/2010. (1X.14.) 2010. IX. 15. Dr. Bartl Andrea
7. | A névjegykartya hasznalatanak szabalyair6l szoldé 8/2001. | 5/2005. (X.07.) 2005. X. 15. Biikiné Mandli Maria
(VIL.1.) sz. jegyz0i utasitas
8. | A foldhivatai TAKARNET halozat hasznalatanak | 4/2009. (1V.10.) 2009. 1V. 10. Takacs Ferenc
szabalyair6l sz616 3/2006. (VIL.25.) sz. jegyz0i ut.
9. | A hivatali épiiletekbe torténd beléptetés szabalyozasarol | 4/2013. (11.05.) 2013. 1. 02. Zsupanek Péter
sz016 3/2012. (II. 07.) sz. j. utasitas
10. | A szerzOdések teljesitésének ellenérzési rendjérdl szold | 10/2008.(X11.31.) 2009. 1. 01. Dr. Peitler Péter
3/2008. (V.14.) sz. jegyz0i utasitas
11. | ZMJV Onkorményzatanak koltségvetésébdl céljelleggel | 6/2010. (X.27.) 2010. XI. 1. Cziborné Vincze
juttatott  Osszegek  rendeltetésszerii  felhasznalasanak Amalia
szdmadasa ¢és ellendrzése rendjérdl szolo 6/2008. (X1.21.)
SZ. j utasitas.
12. | ZMJV Polgarmesteri Hivatala informatikai rendszeréhez | -- 2008. XI. 21. Csomor Ferenc
torténd hozzaférés szabalyozasarol és ellenérzésének
rend;jérol szol6 7/2008. (X1.21.) sz. jegyz0i utasitas
13. | ZMJV Polgarmesteri Hivatala koztisztviseldire vonatkoz6 | -- 2014. V1. 25. Dr. Bartl Andrea
hivatas etikai alapelvek részletes tartalmanak, valamint az
etikai eljaras szabalyainak megallapitasarol szolo 2/2014.
(V1.25.) sz. jegyz06i utasitas
14. | A hivatali beszamolo6 elkészitésérdl szolo 8/2010. (XII. 01.) | 1/2016. (1.05.) 2016. 1. 05. dr. Kiss Viktoria
Sz. jegyz0i utasitas
15. | ZMJV  Polgarmesteri ~ Hivatala  informacidatadasi | -- 2018. 01. 01. Farkas Veronika
szabalyzatarol szol6 3/2017. (X11.14.) sz. jegyz0i utasitas Zsupanek Péter
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Zalaegerszeg MJV Polgarmesteri Hivatalaban a belsé kontrollrendszert ill. a kontroll kdornyezetet megalapozo hatalyos polgarmesteri

utasitasok
Sor- Utols6 mddosité | Utolsé modositas
szam Polgarmesteri utasitas cime, szama szabalyzat hatalyba lépé- Készit6 neve
szama sének datuma
1. | Széchenyi tér 5. sz. alatt 1évé diszterem hasznalatanak | -- 2010. X. 01. Zsupanek Péter
rend;jérdl szol6 2/2010. (IX. 21.) polgarmesteri utasitas
2. | Az Alsoerdei hétvégi haz igénybevételének rendjérdl szolo | -- 2017. X. 16. Zsupanek Péter”
1/2017. (X.16.) polgadrmesteri utasitas
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